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N° de expediente: 008440-000406-22 Fecha: 08.08.2022

Universidad de la Republica Uruguay - UDELAR

; |;‘HJ‘,
UMIVERSIDAD
DE LA REPUBLICA
URUGLUAY

ASUNTO
GALARRAGA RODRIGUEZ, VERONICA INES - INFORME DE VENCIMIENTO DE SUBROGACI

ON DE FUNCIONES AL 31/10/22 - EN EL CARGO N° 68121 - DE OFICIAL PRACTICO I
-VIGILANTE PORTERO SERENO (ESC. E105; G° 7(S); 40HS.) EN EL DEPARTAMENTO DE

INTENDENCIA.
Unidad SECCION SECRETARIA COMISION DIRECTIVA - CENTRO
MONTEVIDEO - ISEF
Tipo SUBROGACIONES - INFORME DE VENCIMIENTOS
Funcionario/s:
Documento Nombre completo Correo Nimero de  Escalafo Grado Horas
cargo n
39314036 GALARRAGA RODRIGUEZ, VERONICA 63121 E105 6 40
INES
Categoria: Docente
Dependencia: DEPARTAMENTO DE INTENDENCIA
Nro. de expediente
anterior:
Solicitante:

La presente impresion del expediente administrativo que se agrega se rige por lo dispuesto en la normativa siguiente: Art. 129 de la ley 16002, Art. 694 a 697 de la ley 16736,
art. 25 de la ley 17.243; y decretos 55/998, 83/001 y Decreto reglamentario el uso de la firma digital de fecha 17/09/2003.-
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Oficina: SECCION PERSONAL

Expediente Nro. 008440-000406-22 iSCEEFNTRO MONTEVIDEO -
Actuacion 1 Fecha Recibido: 08/08/2022

Estado: Cursado

TEXTO

Seccién Personal informa el vencimiento al 31/10/22, de la SUBROGACION DE FUNCIONES (de G° 6 a G° 7) en el cargo N° 68121 - Oficial Practico

Se adjunta Carrera Funcional y se da pase a Departamento de Intendencia para su conocimiento y consideracion de renovacion

De atender la RENOVACION del concepto , es necesariio adjuntar la evaluacién de desempefio.

Pase a Departamento de Intendencia.

[Firmado electrénicamentemente por ALICIA GRISEL ROSAS PENA el 08/08/2022 11:32:35.

Nombre Anexo Tamano Fecha
CarreraFuncional Veronica Galarraga 20220808112056 39314036.pdf 36 KB 08/08/2022 11:32:00

iGDoc - Expedientes 2de 16




1

ion

s1ad A sop|ang - HHY

& o

96:0Z:11 :eJoH 2z0Z|8l8 ‘eyoed

te Nro. 008440-000406-22 Actuac

ien

ga 202208 Exped

zopl

OSPTAS]UORN OI3US) JAHST - OO0TOTIGST “Iv1S3INdNs3yd vallyvd BTOUSPUSIUI - €0°G0°T0°05S°T00°9Z +TVNOIONLILSNI

[0} 9 *as A +do *ouo) OAT3D9IH 1103 - 23ueTIbLTY G0'T°d 93U200p ON [T 00T310®RIg *JO OUSISS 0I23I04d 23UeTTIOTA| 06LL9
SYHOH| 0avyo 0S32JV 3a VINYO4 YILIYHVI VIIHAVI ans/as3 VI40931Vd NOIOVNINON3A 093VI oN
0O0TOTTGST TZ/0T/T€ 02/T1/T0 0¢-¥7S005-0¥¥800 0Z/TT/60 PIT BATIOSITJ UQTSTWOD *00d ON'950¥dNS - dId °p eboixoad
00TOTTGST 0Z/0T/1¢€ 6T/TT/T0 61-%¥29200-07%800 6T/TT/8T 0CT *d'¥'9°d’D *000d ON'9HOYdNS dAId Sp ©hoII0Ig
TETELOSST 6T/0T/1€ 8T/TT/¢T 8I-G0T000-00¥800 8T/TT/CT (A7 *d'¥'9°atd (aN) uotoeboaqgng
0O0TOTTGST TZ/0T/T€ 02/T1/T0 0¢-¥7S005-0%¥800 0Z/TT/60 PIT BATIOSITQ UQTSTWOD *00d ON“¥OH'IXHd °p ©boIIoig
00TOTTGST 02/0T/1€ 6T/TT/T0 61-%¥29200-07%800 6T/TT/8T 0CT *d'¥'9°d’o *D0d ON'¥OH'IXHd Sp ©bhoIIoig
TETELOGST 87-07 6T/0T/T€ 8T/TT/¢T 8I-G0T000-00¥800 8T/TT/CT [47 *d'¥'9°atd 23US00J ON BTIBIOH UQTSUS3IXY
00TOTTGST 12/G0/1¢€ 91/90/02 9T-SL¥000-00LZTO 9T/90/0¢ LT *d'¥'9°ad (93usd0Q ON) uoTORUDTSS(Q
AVLSANdNSIYUd "LdVd “LNIJYOd SVHOH VISVH VHO34 30s3a VHO3d 3J1N31A3dX3 oN 10834 YHO34 NOIONT0S3Y oN YOSINT ONVOYO OLN3INIAOW
OSPTASJUORN OI3U3) AHSI - O00TOTTIGST +Iv1S3INdNs3yd vallyvd eTOURTTIOTA - Z0°€0°T0 907065 T00°9Z :TYNOIONLILSNI

[0} L a9 A +do -ouod OAT3093IH bix0g - 23urTTILTN G0°1°d 93uU200p ON I 00T30®Ig TBTIOTIIO T1Z189
SVYOH| 0avy9 0S30JV 30 VINYO4 Y3LIVHVI VHIHVI ans/as3 VIH093LVI NOIOVNINON3A 093VI oN
00TOTTGSST ZZ/0T1/T€ TZ/T1/T0 TZ-Z1€205-0¥¥800 TZ/TT/ST 6F ORICRNe] *000d ON'9HOJdNS " JAId dp ©HoII0Ig
00TOTTGST ZZ/01/1€ TZ/TT/T0 TZ-ZT€205-0%¥800 TZ2/T1/6T T€ BPATIOSITJ UQTSTWOD *D0d ON'¥OH'IXHd Sp ©bhoxioig
00TOTTGST 12/90/T0 TZ-667T05-0%7%800 12/90/80 9 TeuosIed ouIe3lul oOpeTsel] - ObIeD 3P UOTORDTITPOW
IVLSINdNS3Yd "1¥vVd "IN3O¥O0d SVHOH VISVH VHO3d 30s3d VHO3d 31N3133dX3 oN "10S34 VHO34 NOIONT0S3Y oN YOSINT ONVOYO0 OLN3INIAON
O®PTASJUONW OXJua) AHSI - O00TOTTIGST “IVLS3INdNS3dd valLyvd BTOUBTTOTA - Z0°€0°T0 907065 °T00°9Z :I¥NOIONLILSNI

0% L 1oy A -dpo -ouo) OAT3093IH 1104 - SjueTIbT GO'T°H 93Us00pP ON I ©ODT3d®Id TBIOTIIO 12189
SVIOH| 0avVio 0$323JV 34 VINYOo4 YILIVAVI LEERRL A ans/ds3 VIH093LVD NQIJVNINON3A 09YUVI oN

Jeuosiad A sopjang - HHYY

9SOV LE6E :03uUBWINIOQ - SBU| BOIUOIDA ‘ZanblLipoy ebeusejes

Jeuolodung eiaiie)

4381 - ea1qnday e| ap pepisiaAun

CarreraFuncional Veronica Galarra

08112056_39314036.pdf

3de 16

iGDoc - Expedientes



1

ion

1S
L0sIad A sop|ang - HHYY

zepz 96:02:1} :BJOH ZZ0Z|8|8 eyood

te Nro. 008440-000406-22 Actuac

ien

ga 202208 Exped

00TOTTSST 0v-8% 9T/v0/0€ STI/SO/T0 STI-T90000-06¥800 ST/90/8T S0L8 10309y 93us00Qq ON BTIRIOH UQTOONPSY
00TOTTGST ST/¥0/0€ ST1/20/T0 GT-LE£0000-06%800 GT/%0/90 0z "d°¥9°a0 (aN) epesusdwo) uQTOEDTPEQ
ZI/0T/90 Z1/60/IT ZT-LT8200-0¥¥800 <ZT/0T/20 T s'nta T230L TBTOOS BTOUSDTT

00TOTTGST 87-0% T1/2T/10 11-627000-00¥800 21/20/LZ ¢ “d°¥ 90 83us00Qq ON ©TIRIOH UQTSUSIXE
00TOTTGST S1/90/12 GT-L59000-00LZT0 GT1/90/22 L "d°Y"9°a°D osusosy zod eleg - obie) o uUs 859D
00TOTTGST 0T/€0/T0 0T-950000-00LZTO0 0T/€0/80 szT "atgto (s3ue00Q@ ON) uQTORUBTS®Q
00TOTTGST 0T/20/8Z 01/20/0T 60-962900-0STTTO 0T/Z0/80 LTT "qrEto (93us00ad ON) uoTOPUBTSSQ
IVLSINANSI¥d "1¥Vd "INIONOd SVMOH VISVH VHOId 3as3d VHO3d 31N3103dX3 oN "10S3¥ YHO34  NOIONTOS3Y oN HOSINI ONVONO OLNZINIAON
OSPTASIUOK OIIUSD AWST - 00TOTTSST  :IVISANANSINd VALYV BTOUSPUSIUT - £0°G0 TO 0G5 T00°9Z :TYNOIINLILSNI

0v S PepPTATIOSIT 0AT3093F p1104 - o3ueTthbT] G0°T°3 s3us00p ON IIT 007308Id TeTOTIO0 06159
SYHOH| oavyo 0$399V 30 VINYO4 ¥3LOYHYD VTNV ans/os3 VIN093LYD NOIOVNIWON3a 09¥V0 oN
ST/21/1€ ST/TT/€Z G1-28%200-0%%800 9T/%0/2C 05701 707099 Te30L TBTOOS BTOUSDTT

00TOTTGST 91/90/61 9T-GL¥000-00LZT0 91/90/0% LT "d°¥ 90 osusosy 1od efeg - obaed s us 988D
00TOTTGST G1/90/2Z ST-LS9000-00LZT0 GT/90/22 L "d°Y"9°a"d (93usd0ad ON) uoTOPUBTSSQ
V1SINANSI¥d "1¥Vd °"INIONOd SVHOH VISVH VHOI4 3as3d VHO3d 3IN3103dX3 oN "10S3¥ VHO34  NOIONTOS3Y oN ¥OSINT ONVOYO OLNIINIAON

9SOV LE6E :03uUBWINIOQ - SBU| BOIUOIDA ‘ZanblLipoy ebeusejes
Jeuoldoung eiaiie)

4381 - ea1qnday e| ap pepisiaAun

Jeuosiad A sopjang - HHYY

CarreraFuncional Veronica Galarra

08112056_39314036.pdf

4 de 16

iGDoc - Expedientes




Oficina: SECCION

Expediente Nro. 008440-000406-22 A A

Actuacion 2 Fecha Recibido: 08/08/2022
Estado: Cursado

TEXTO
Montevideo 19 de setiembre del 2022
Se adjunta nota y formulario de evaluacion y calificaciones en nivel de conduccion

Original a la vista

[Firmado electrénicamentemente por MANUELA CEDRES CAMEJO el 19/09/2022 12:31:29.

Nombre Anexo Tamafio Fecha
Nota Vero .pdf 227 KB 19/09/2022 12:28:37
Fomulario Vero .pdf 824 KB 19/09/2022 12:28:37
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Nota Vero .pdf

Expediente Nro. 008440-000406-22 Actuacion 2

isef

Instituto Superior
de Educacion Fisica

R cH
D
e

MONTEVIDEQ

PAYSANDU CUP

MALDONADO CURE

Montevideo 16 de agosto del 2022

Sra, Directora de
Division Administrativa
Maria Hernandez

Solicito a usted se realice el tramite de renovacion de la extension horaria
de 40 a 48 horas y la subrrogacion a Jefe de Vigilancia.

Por el periodo de 01/11/2022 al 31/10/2023 a la funcionarias Verdnica
Galarraga Escalafén E, Grado 7 con subrrogacion a grado 10.

Con el fin de continuar con las tareas propias de su cargo.

Realiza la supervison y coordinacién del area de vigilancia, en la sede
Parque Batlle y la sede-Malvin Norte, con 10 funcionarios a cargo.

Ademas trabaja conjuntamente con las dos empresas terciarizada de
vigilancia una para cada sede.

En Malvin Norte contamos con empresa las 24 horas los 365 dias y el la
sede Parque Batlle los fines de semana y feriados.

Realiza tareas fuera de se cargo y grado para el Departamento de
Intendencia, cuando se le solicita, obteniendo muy buena disposicién y
bueno resultados

Saluda Atte.

Intendenta (g;
SEF - UDELM)Q

iGDoc - Expedientes
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Fomulario Vero .pdf

Expediente Nro. 008440-000406-22 Actuacion 2

UNIVERSIDAD DE LA REPUBLICA

ORDENANZA DE CALIFICACIONES (APROBADA POR EL C.D.C. EL 28.4.98 y
MODIFICACIONES APROBADAS POR EL C.D.C. EL 29.10.98 Y EL 19.09.00)

FORMULARIO DE EVALUACIONES Y CALIFICACIONES

NIVELES DE CONDUCCION

1. DEPENDENCIA / SERVICIO

ISEF
2. DATOS DEL FUNCIONARIO EVALUADO
APELLIDOS N° de Funcionario
Galarraga
- ~_ NOMBRES N° de Cédula de Identidad
Veronica 39314036
Denominacion cargo que desempefia Reparticion / Servicio / Seccion = G° Hs.
Jefe de Seccion SUB Vigilancia E 10 48
3. DATOS DEL SUPERVISOR QUE ELABORO EL INFORME
o APELLIDOS N° de Funcionario
Cedres Camejo
- NOMBRES N° de Cédula de Identidad
Manuela 41243998
Denominacién cargo que desempefa Reparticién / Servicio / Seccion Esc. G° Hs.
Director de Departamento SUB Intendencia E 14 40
ENTREVISTA - ANALISIS DEL DESEMPENO D M A

(Juicio del Supervisor en el primer semestre)

30 7 2021 |

Excelente iniciativa, con buenos aportes para la mejora del servicio de vigilancia, trabajando en
coordinacion permanente con los funcionarios y el Departamento De Intendencia

|
| /
|

Manuela Cedrés !
Intendenta (S)
ISEF - UDELAR g go @MY
Firma del Supervisor "Firma del Fyintionarig Evaluado

5. INFORME DE EVALUACION ANUAL

‘ Fecha de evaluacion 14/03/2022 Periodo de evaluacion: de 01/03/2021 a: 28/02/2022 }

El puntaje asignado debera rodearse con un circulo en cada uno de los factores

SUPERVISOR
PUNT.

TRIBUNAL

FACTORES | PUNTAJE ASIGNADO | POND. | POND. PUNT. I

PUNT.
POND.

asouipap [ 1]2[3]a[s[e][7]8]o0] L+ [ [ ]

-

Concurrencia,

2{;",:?6"”“32' Cllmple con regularidad. Su asistencia y puntualidad son
sus satisfactorias.

obligaciones

laborales y

permanencia
en el lugar de
trabajo.

iGDoc - Expedientes
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Fomulario Vero .pdf Expediente Nro. 008440-000406-22 Actuacion 2

SUPERVISOR TRIBUNAL

FACTORES | PUNTAJE ASIGNADO ] POND. | PUNT. | | punT. | e

cantibap | 1 [2[3[a[s]e[7]8]o] [ 2 ] | [ |

Buen volumen de trabajo. Cumple con el trabajo
solicitado. De inmediato hace lo solicitado.

Valoracion de la
cantidad de trabajo
realizado de
acuerdo a las
condiciones
concretas del
desempeno.

cauibap [ 1 [2[s[4]s[e[7]8]o] [ 2 ] :

Valoracion de la
calidad del trabajo y
del grado de
perfeccionamiento,
teniendo en cuenta
las condiciones
concretas de
desemperio.

e LLLL D] [= 1 [ —

Grado.de. Cumple en forma adecuada con su trabajo. Con buen
compromiso con el

servicio nivel de compromiso. .

evidenciado en
todos los aspectos
del desempefio.

Buena calidad de trabajo. Trabaja con prolijidad

nciativa [ 1 [2]3]4]s[e]7]8]o] [ 2 |

Formulacién de

ideas y sugerencias | Colabora con otras personas o solicita colaboracion
factibles para el

mejoramiento del | dentro d(? las exigencias de su cargo. Su aptltud beneficia
servicio. a los equipos que integra. El relaciona miento
interpersonal es el adecuado.

APTITUD
PARA LA 1 2(3(4|5|6|7|8]09 3
SUPERVISION

Aptitud para

obtener resultados : . .
a través del rabajo Muy buena capacidad con el trabajo en equipo y la

e toreros: organizacion y distribucién de las tareas.
capacidad para
sefalar cursos de
accion adecuados,
instruccion de los
subordinados y
equidad en el trato.

Puntaje de la evaluacion de desempefio[ | Puntaje[ |

6. ANALISIS DE LOS DETERMINANTES DEL DESEMPENO, OBSERVACIONES Y SUGERENCIAS A FUTURO
ANALIZADAS EN LA ENTREVISTA ANUAL

Cumple con responsabilidad, buena iniciativa y aportando ideas para mejorar el
servicio, muy buena disposicion. Funcionario de correcto desempeiio,y responsabilidad.

Manuela Cedrés
intendenta (S)

Wi b e

% Firma/del funciGnario Firma del supervisor

iGDoc - Expedientes 8 de 16



Fomulario Vero .pdf Expediente Nro. 008440-000406-22 Actuacion 2

7. INFORME DEL SUPERIOR INMEDIATO DEL SUPERVISOR

Firma y aclaracién de firma

8. DEMERITOS

No presenta en el periodo a calificar

[Puntos a debitar | |

[ Calificacion [ |
Jefe Seccion Personal
9. OBSERVACIONES DEL TRIBUNAL } 2 I L {
Supervisor Representante de los Representante gremial Presidente
funcionarios
ACLARACION
DE FIRMAS
Supervisor Representante de los Representante gremial Presidente
funcionarios
10. NOTIFICACION DEL CALIFICADO
D M A
FIRMA DEL FUNCIONARIO

iGDoc - Expedientes
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Expediente Nro. 008440-000406-22
Actuacion 3

Oficina: DIVISION
ADMINISTRATIVA - CENTRO
MONTEVIDEO - ISEF

Fecha Recibido: 19/09/2022
Estado: Cursado

TEXTO

LA Direccion de Division hace acuerdo con la solicitud de prorroga de la subrogacion de funciones de la Sra.

Veronica Galarraga en el cargo de Jefa de Seccion Vigilancia.

Pase a consideracion de la Comision Asesora de Gestion.

HERNANDEZ CUBILLA el 22/09/2022 13:08:28.

Firmado electronicamentemente por Directora Division Administrativa ISEF MARIA CONSTANZA

iGDoc - Expedientes
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Expediente Nro. 008440-000406-22
Actuacion 4

Oficina: SECCION SECRETARI
A DE COMISIONES
ASESORAS - CENTRO
MONTEVIDEO - ISEF

Fecha Recibido: 22/09/2022
Estado: Cursado

TEXTO

Montevideo, 22 de septiembre 2022.

Pase a Seccion Contaduria para informe presupuestal.

IFirmado electronicamentemente por MARIA de los ANGELES GARCIA PAZ el 22/09/2022 13:48:40. |

iGDoc - Expedientes
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Oficina: SECCION

Expediente Nro. 008440-000406-22 VAN A

Actuacion 5 Fecha Recibido: 22/09/2022
Estado: Cursado

TEXTO

Montevideo, 22de setiembre de 2022.

Exp.008440-000406-22

La Unidad de Apoyo a la Gestion Presupuestal y Contable (UGP) informa que:

Toma conocimiento de la prérroga desubrogacion de funciones del cargo Vigilante - Portero - Sereno (Esc. E1, G°7) al
cargo de Jefe de Seccion - Vigilancia (Esc. E1- G°10) y para la funcionaria Verdnica Galarraga en su cargo N°68121,
Esc. E, G°7, 40 hs, con extension de 40 a 48 horas, desde el 01/11/22al 31/10/23.

El mismo se financia con Fondos Propios del Instituto.

Llave presupuestal: 155110100

Siga a Contaduria de Oficinas Centrales, cumplido vuelva a Secretaria de Comisiones Asesoras de ISEF.

Sin otro particular se despide muy atentamente.

[Firmado electrénicamentemente por Walter Antonio Da Luz Varela el 22/09/2022 14:29:59.
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Oficina: DIVISION

. CONTADURIA OFICINAS
Expediente Nro. 008440-000406-22 CENTRALES - DIRECCION

Actuacion 6 Fecha Recibido: 22/09/2022
Estado: Cursado

TEXTO

La Division Contaduria Central informa que:

1) Existe disponibilidad presupuestal a nivel global en el ISEF.

2) La presente solicitud de prérroga de subrogacion en un cargo Esc. E, G°10 40 hs, para la Sra. Veronica
Galarraga, Esc. E, G°7 40 hs (con extension de 40 a 48 hs), por el periodo del 01/11/22 al 31/12/22, se
financia con fondos propios del Instituto, Fin. 1.1, prog. 347.

3) De mantenerse para el ejercicio 2023 la misma asignacion presupuestal que la operada en el presente
ejercicio existird disponibilidad para financiar la presente solicitud al 31/10/23

Llave presupuestal 155110100

Pase a Secretaria de Comisiones Asesoras de ISEF

Firmado electronicamentemente por Walter Antonio Da Luz Varela el 26/09/2022 13:49:47.

Firmado electronicamentemente por Director de Division - Contaduria Oficinas Centrales Cr. Bolivar
Gustavo Morales Del Valle el 26/09/2022 13:49:47.
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Oficina: SECCION SECRETARI
A DE COMISIONES

Expediente Nro. 008440-000406-22 ASESORAS - CENTRO
MONTEVIDEO - ISEF

Fecha Recibido: 27/09/2022
Estado: Cursado

Actuacion 7

TEXTO
Montevideo, miércoles 28 de septiembre de 2022.
Se adjunta Acta de Comision Asesora de Gestion.

Pase a Comision Directiva para su consideracion.

[Firmado electrénicamentemente por MARIA de los ANGELES GARCIA PAZ el 28/09/2022 11:21:29. |

Nombre Anexo Tamafio  Fecha
Pro Subr Jefa VigilanciaVeronica Galarraga.pdf 61 KB 28/09/2022 11:17:31
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Pro Subr Jefa VigilanciaVeronica Galarraga.pdf Expediente Nro. 008440-000406-22 Actuaciéon 7

'}
Montevideo, 26 de septiembre de 2022.
-
lSEf Exp. N.2 008440-5000406-22
Instituto Superior
& ek
Ed KD Ce LR De: Comisién Asesora de Gestion

A: Comision Directiva

De acuerdo a lo solicitado para la funcionaria Verdnica Galarraga en su cargo de Oficial
Préctico | — Vigilante, Portero, Sereno - (Esc. E, G°7 (S), 40-48 horas semanales) en el
Departamento de Intendencia, la Comision Asesora de Gestién, reunida en el dia de la
fecha, sugiere acceder a prorrogar:

La Subrogacion de funciones en el cargo de Jefe de Vigilancia , (Esc. E, G 10, 40-48 horas
semanales) en el Departamento de Intendencia, desde el 01/11/2022 y hasta la
provision efectiva del mismo y no mas alla del 31/10/2023

AFFUR hace acuerdo con la subrogacién.

UNIVERSIDAD
DE LA REPUBLICA
URLGLAY

Montevideo
Parque Batlte s/n
245800 1002 - 2486 1866

Malvin Norte
Rambla Eushal Erda 4101
25165873

Maldonado CURE
Tacuarembd esq. Av. Apariio Saravia
47255326 (telefax]

Rivera CUR
Ituzalngd 667
46226313

Paysandu CUP
Florida 1065
4723 8342-int 107
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Expediente Nro. 008440-000406-22
Actuacion 8

Oficina: SECCION SECRETARI
A COMISION DIRECTIVA -
CENTRO MONTEVIDEO -
ISEF

Fecha Recibido: 28/09/2022
Estado: Para Actuar

TEXTO

iGDoc - Expedientes
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