
Nº de expediente: 008450-000041-23 Fecha: 21.09.2023

Universidad de la República Uruguay - UDELAR

ASUNTO

SOLICITUD DE HORAS EXTRAS PARA FUNCIONARIAS DEL DEPARTAMENTO DE
SECRETARÍA DEL 01.10.23 AL 31.12.23

Unidad SECCIÓN SECRETARÍA COMISIÓN DIRECTIVA - CENTRO MONTEVIDEO -
ISEF 

Tipo INFORMES - PRESENTACION DE 
 Tema:  
 Período desde:  
 Período hasta:  
 Fecha límite para
responder:  
 Dependencias
involucradas:  

La presente impresión del expediente administrativo que se agrega se rige por lo dispuesto en la normativa siguiente: Art. 129 de la ley 16002, Art. 694 a 697 de la ley 16736,
art. 25 de la ley 17.243; y decretos 55/998, 83/001 y Decreto reglamentario el uso de la firma digital de fecha 17/09/2003.-
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Expediente Nro. 008450-000041-23 

Actuación 1

Oficina: SECCIÓN SECRETARÍ
A COMISIÓN DIRECTIVA -
CENTRO MONTEVIDEO -
ISEF

Fecha Recibido: 21/09/2023

Estado: Cursado

TEXTO

Sra. Directora de División,

En cumplimiento de lo resuelto por la Comisión Directiva del ISEF, se adjuntan los informes de las tyareas
realizadas por las funcionarias María García y Verónica Zabala en el marco de las horas extra solicitadas por
expediente 008440-000311-23. Esta dirección entiende que ha sido muy productivo este mecanismo para
desarrollar tareas que redundan en acelerar diferentes áreas de la gestión, desde la previsión de gastos y
compras, hasta la aceleración de trámites de egresos y escolaridades con programa.

Se solicita una nueva previsión de horas extras para el periódo 01.10.23 al 31.12.23, según el siguiente
detalle:

 

Funcionaria Horas extra há
biles solicitadas

Horas Extra inhá
biles solicitadas

Tarea

María Verónica
Zaballa

10 20 Puesta a punto del
inventario y stock de
materiales

María de los Á
ngeles García

0
20

Digitalizado de Actas de
cursos y exámenes de
grado.

Firmado electrónicamentemente por Director del Departamento de Secretaría del Instituto Superior de
Educación Física Waldemar Emilio Perichon Ferro el 21/09/2023 14:59:46.

Nombre Anexo Tamaño Fecha
Informe V Zabala.pdf 460 KB 21/09/2023 14:58:21
Informe horas extras M Garcia julio setiembre.pdf 316 KB 21/09/2023 14:58:21
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Montevideo, 17 de agosto de 2023.-

El presente informe pretende informar acerca del trabajo realizado por la 

funcionaria Marita García en régimen de horas extras en la Sección Bedelía 

durante los meses de julio, agosto y lo que va de setiembre.

El trabajo encomendado refiere al escaneo de actas de cursos y exámenes de la

Licenciatura en Educación Física, lo que permitirá disminuir notoriamente el 

tiempo de ejecución de la tarea del control de egreso y elaboración de 

escolaridades con programas. En ambas tareas se controlan todas las 

actividades aprobadas por los estudiantes para verificar que la nota pasada en el

SGAE es efectivamente la que se encuentra en el acta correspondiente.

Se vienen escaneando un promedio de 23 actas por jornada trabajada lo que 

significa que al momento ya tenemos escanedas las actas de más de dos años.

Comenzamos con las actas más recientes con el objetivo de por lo menos 

escanear hasta el año 2017, año de comienzo del plan de estudio vigente para 

luego evaluar el continuar con años anteriores.

Este trabajo también es imprescindible pensando en la bedelía dividida en dos 

sedes para poder dar respuesta a las consultas de estudiantes sobre resultados 

de cursos o exámenes en ambas sedes.

Sin más que informar, saluda atentamente,

Marcela Tancredi
Jefa de Sección Bedelía

ISEF - UDELAR

Informe horas extras M Garcia julio
setiembre.pdf
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Expediente Nro. 008450-000041-23 

Actuación 2

Oficina: DIVISION
ADMINISTRATIVA - CENTRO
MONTEVIDEO - ISEF

Fecha Recibido: 21/09/2023

Estado: Cursado

TEXTO

25/09/2023

La Dirección de División Administrativa hace acuerdo con la solicitud.

Pase a informe de disponibilidad presupuestal

Firmado electrónicamentemente por Directora División Administrativa ISEF MARIA CONSTANZA
HERNANDEZ CUBILLA el 25/09/2023 11:15:37.
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Expediente Nro. 008450-000041-23 

Actuación 3

Oficina: SECCIÓN
CONTADURÍA - CENTRO
MONTEVIDEO - ISEF

Fecha Recibido: 25/09/2023

Estado: Cursado

TEXTO

Montevideo, 25 de setiembre de 2023.

 

Exp.008450-000041-23

 

La Unidad de Apoyo a la Gestión Presupuestal y Contable (UGP) informa que:

 

Toma conocimiento de la solicitud de pago dehoras extras hábiles e inhabiles mensuales, desde el 01/10/23 al 31/12
/23, a los siguientes funcionarios:

 

Nombre CI Gº Hs. Cargo Horas extras h
àbiles

Horas extras inhà
biles

Maria de los Angeles
Garcia

37681374 7 40 68392 0 20

Verónica Zabala 19928520 7 40 65891 10 20

 

La misma se financia con Multas y Licencias sin goce de sueldo Fin.1.2

Llave presupuestal: 155027100

 

Pase a Sección Personal del Instituto para agregar carrera funcional, siga a División Contaduría de Oficinas Centrales,
cumplido vuelva a Secretaría de Comisiones Asesoras de ISEF.

 

Sin otro particular se despide muy atentamente.
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Expediente Nro. 008450-000041-23 

Actuación 3

Oficina: SECCIÓN
CONTADURÍA - CENTRO
MONTEVIDEO - ISEF

Fecha Recibido: 25/09/2023

Estado: Cursado

Firmado electrónicamentemente por Walter Antonio Da Luz Varela el 25/09/2023 14:09:34.
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Expediente Nro. 008450-000041-23 

Actuación 4

Oficina: SECCIÓN PERSONAL
- CENTRO MONTEVIDEO -
ISEF

Fecha Recibido: 25/09/2023

Estado: Cursado

TEXTO

Se adjuntan Carreras Funcionales y se da pase a División Contaduría Central -

Firmado electrónicamentemente por ALICIA GRISEL ROSAS PENA el 26/09/2023 09:08:40.

Nombre Anexo Tamañ
o

Fecha

CarreraFuncional_MARIA_ZABALA_20230926090400_19928520.pdf 21 KB 26/09/2023
09:08:04

CarreraFuncional_MARIA+DE+LOS_GARCIA_20230926090523_37681374.pdf21 KB 26/09/2023
09:08:04
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Expediente Nro. 008450-000041-23 

Actuación 5

Oficina: DIVISION
CONTADURIA OFICINAS
CENTRALES - DIRECCION

Fecha Recibido: 26/09/2023

Estado: Cursado

TEXTO

La División Contaduría Central informa que:

 

1) Existe disponibilidad presupuestal a nivel global en el ISEF.

 

2) La presente solicitud de reserva de pago de horas extras hábiles e inhábiles para las funcionarias de

Secretaría de Comisión Directiva según actuación N°3 (tres), por el periodo 01/10/23 y 31/12/23, se

financia con fondos de multas y licencias sin sueldo, fin. 1.2

 

Llave presupuestal 155027100

 

Pase a Secretaría de Comisiones Asesoras ISEF.

Firmado electrónicamentemente por Walter Antonio Da Luz Varela el 26/09/2023 12:45:16.
Firmado electrónicamentemente por Director de División - Contaduría Oficinas Centrales Cr. Bolivar
Gustavo Morales Del Valle el 26/09/2023 12:45:16.
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Expediente Nro. 008450-000041-23 

Actuación 6

Oficina: SECCIÓN SECRETARÍ
A DE COMISIONES
ASESORAS - CENTRO
MONTEVIDEO - ISEF

Fecha Recibido: 26/09/2023

Estado: Cursado

TEXTO

Montevideo, 3 de octubre de 2023.

Se adjunta acta de Comisión Asesora de Gestión del día de la fecha.

Pase a Comisión Directiva para su  consideracion.

Firmado electrónicamentemente por MARÍA de los ANGELES GARCÍA PAZ el 03/10/2023 15:05:42.

Nombre Anexo Tamaño Fecha
Hras Extras Secretaria.pdf 396 KB 03/10/2023 15:04:41
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Expediente Nro. 008450-000041-23 

Actuación 7

Oficina: SECCIÓN SECRETARÍ
A COMISIÓN DIRECTIVA -
CENTRO MONTEVIDEO -
ISEF

Fecha Recibido: 03/10/2023

Estado: Para Actuar

TEXTO
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