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N° de expediente: 008440-000425-25 Fecha: 29.08.2025

Universidad de la Republica Uruguay - UDELAR

e
UMNIVERSIDAD
DE LA REPUBLICA
UEDGUAY

ASUNTO

SOLICITUD DE CONCESION DE HORAS EXTRAS PARA SUAREZ CAMPELO LUISALBERTO Y
MARTINI COITINHO CARLOS OSVALDO POR EL PERIODO DEL 01/10/2025 AL 31/12/2025
PARA EL DEPARTAMENTO DE INTENDENCIA

Unidad MESA DEL ORDEN DEL DIA DE C.D. - CENTRO MONTEVIDEO - ISEF
Tipo HORAS EXTRAS- SOLICITUD DE

Funcionario/s:

Documento Nombre completo Correo NUmero de cargo Escalafon Grado Horas
31186798 LUIS SUAREZ 68330 F 7 48
27774872 CARLOS MARTINI 64732 F 7 40

Categoria: Docente
Dependencia: INTENDENCIA

Nro. de expediente
anterior:

La presente impresion del expediente administrativo que se agrega se rige por 1o dispuesto en la normativa siguiente: Art. 129 delaley 16002, Art. 694 a697 delaley 16736,
art. 25 delaley 17.243; y decretos 55/998, 83/001 y Decreto reglamentario el uso de lafirmadigital de fecha 17/09/2003.-
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Expediente Nro. 008440-000425-25
Actuacion 1

Oficinat SECCION PERSONAL
- CENTRO MONTEVIDEO -
|SEF

Fecha Recibido: 29/08/2025
Estado: Cursado

TEXTO

Montevideo 29/08/2025

Se informa que la documentaci én fue recibida en formato fisico -papel-.Es copiafiel del original que se tuvo

alavista.

Se adjuntan Certificados , Carreras funcionalesy pago de horas extras por € periodo 01/10/2024 /

01/10/2025.

Pase a UGP A sus efectos.

Clara Gimenez

IFirmado electrénicamentemente por ALICIA GRISEL ROSAS PENA el 29/08/2025 12:52:54.

Nombre Anexo Tamaio Fecha

Solicitud extras suarez martini.pdf 4197 KB 29/08/2025 11:32:03
SUAREZ .pdf 217 KB 29/08/2025 11:32:03
MARTINI.pdf 74 KB 29/08/2025 11:32:04
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Solicitud extras suarez martini.pdf

Expediente Nro. 008440-000425-25 Actuacion 1

/

FORMULARIO DE CONCESION DE HORAS EXTRAS
Funcionarios TAS - Oficinas Centrales
(Numeral 6, Resol. Nro. 46 - Consejo Directivo Central (CDC) - 15/09/1992)

Fecha de Solicitud 26 | /| o8 |/ i 2025
Servicio INSTITUTO SUPERIOR DE EDUCACION FISICA
Seccién/Sector INTENDENCIA - SERVICIOS GENERALES

Funcionarios para quienes se solicita Horas Extras — Detalle de la Solicitud

[J HABILES NOCTURNAS

[] INHABILES NOCTURNAS

1 o2 Esc. Nro. | Total Hs.Sem.del
Apellidosy Nombres Cédulade Identidad
y Gdo. deCargo Cargo
Suarez Campelo Luis Alberto 3118679-8 F 7 68330 43
Duraciéndela)ornada de Trabaijo - Tipode Horas Extras Cantidad Mensual Periodo solicitado
Régimen Horario 0 HABILES |:| (Méximo 90 dias)
De lunes a viernes I _ 01/10/2025
de 06:00 a 14:36 horas ] INHARILES 20
Horario F1JO [] HABILES NOCTURNAS :] -
] INHABILES NOCTURNAS 31/12/2025
2 Esc. Nro. | Total Hs.Sem.del
Apellidosy Nombres Cédulade Identidad
y Gdo. de Cargo Cargo
Martini Coitinho Carlos Osvaldo 2777487-2 F 7 64732 35
DuraciéndelaJornada de Trabaijo - Tipode Horas Extras Cantidad Mensual Periodo solicitado
Régimen Horario X HABILES (Mdéximo 90dias)
De lunes a viernes = INHABILES 16 01/10/2025
Horario Global
[0 HABILES NOCTURNAS z -
[] INHABILES NOCTURNAS 31/12/2025
3 Esc. Nro. | Total Hs.Sem.del
Apellidosy Nombres Cédulade ldentidad
y Gdo. deCargo Cargo
DuraciéndelaJornada de Trabajo- Tipode Horas Extras Cantidad Mensual Periodo solicitado
Régimen Horario O HABILES (Méximo 90dias)
O INHABILES

Ll

Direccion General de Personal — Division Sistemas de Informacién y Gestion
02/08/2024 — Pagina 1 de 2

ISEF - UDELAF
Depto. de Rn.ﬁ:

Recibido LS + _&,_Z_\i

%S
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Solicitud extras suarez martini.pdf Expediente Nro. 008440-000425-25 Actuacion 1

4 Esc. Nro. | Total Hs.Sem.del
Apellidosy Nombres Cédulade ldentidad
y Gdo. deCargo Cargo
DuraciéndelaJornada de Trabajo - Tipode Horas Extras Cantidad Mensual Periodosolicitado

Régimen Horario O HABILES I::] (Méaximo 90dias)

[0 HABILES NOCTURNAS :] -
[] INHABILES NOCTURNAS l:]

Informe del Director del Servicio solicitante

Fundamentacion

Por la presente, se solicita la autorizacion del pago de horas extras en dias habiles y inhabiles. El objetivo es llevar a
cabo tareas de limpieza de areas verdes, dias habiles y corte de césped en la Sede Malvin Norte y Parque Batlle,
dias inhabiles. Dichas labores no pueden realizarse durante la semana debido a la alta concurrencia de personas y
la realizacion de clases, lo que dificulta su ejecucion sin afectar las actividades académicas. Ademas, se destaca que
el ISEF no cuenta con personal de jardineria propio, lo que refuerza la necesidad de coordinar estas tareas en
horarios especiales.

Periodo estimado para el cumplimiento de las tareas motivo de la solicitud

del 1 de julio al 30 de setiembre del 2025

Se deja constancia de que la solicitud no presenta incompatibilidades por el usufructo de otras compensaciones al
Personal TAS (Régimen de Dedicacion Compensada ue los funcionarios no exceden el tope en su jornada diarnia de
labor sequn lo establecido en los Arts. 5 y 6 - Reglamentacion sobre autorizacion y pago de Horas Extras.

Aval del Director del Servicio

Aclaracién

Manuela Cedrés
Directora Dpto. Intendenciz

ICCE _1iey Am
ToTT (T oy g

Conformidad de los Funcionarios

’I Firma Aclaracién E Firma Aclaracién

v } D S,/ / P
QQLMFZ u//‘/%\“ [Obd/{ CACLIS TINETI,

|9 | Firma Aclaracién @ Firma Aclaracién

Direccién General de Personal — Division Sistemas de Informacion y Gestion
02/08/2024 - Pagina 2 de 2
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Expediente Nro. 008440-000425-25 Actuacion 1

=

UNIVERSIDAD DE LA REPUBLICA - ISEF

Actuales

Conceptos con Mantenimiento de Pago?: No

Tipo de Certificado:

RANGOS DE IMPRESION

Cargos que Acumula?:

Se certifica que:

. . Ingreso .
Apellidos y Nombres C. Identidad Adm. Puablica Ingreso UdelaR | Ingreso Docencia
Suarez Campelo, Luis Alberto 31186798 10/10/1982 01/09/2007 !/

Revista en este servicio en el/los siguiente/s cargo/s de categoria TAS:

Denominacion - Carrera

Organizativa

Servicios Generales |

Servicios Generales

26.001.550.06.01.03.03
Servicios Generales

Escalafé F A
N° Cargo scataton y Grado | Horas Caracter orma Acceso Periodo Vigencia Causal de Baja
Subescalafon al Cargo
68330 F.0.01 7 |40:00 Efectivo Conc. Op. y Mer. 01/01/19- / /
Otros conceptos relacionados
Nombre Concepto Horas Porcentaje Servicios DT Periodo
Compartida
EXT.HOR.TAS 40-48 01/01/19 - 31/10/25
Observaciones
Fecha
29 | 8 | 2025 Firma y Sello
Seccion Personal

Fecha: 29|8|2025 Hora: 11:07:04

Mddulo de Legajo Personal, Version 02.032.02, Copyright
SisInfo - Sistemas Informaticos srl © 2008 www.sistemasinformaticos.info
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SUAREZ.pdf

Expediente Nro. 008440-000425-25 Actuacion 1

PRESENTISMO

ldel

https://siap.udelar.edu.uy/SIAP/servlet/com.si.presentismo.hpresenti...

— £
PRESENTISMO Otras Aplicaciones: ()
-
Tablas Basicas Procesos Presentismo Licencias Documentos Consultas/Listados
BANDEJA DE PRESENTISMO
Filtros
Movimiento | Horas Extras Inhabiles TAS v Estado Confirmado v Documento 31186798 ¢
Bandeja Todas v Cargo 0 s Lote 0O
Mov. Desde 01/10/2024 (3] Mov. Hasta 01/10/2025 Fecha Desde | / /
. o Institucional Institucional
Institucional v Desde {p Hasta &
Nuevo Movimiento: | Seleccione un Movimiento vk
[] Documento Nombre A  Cargo Res. Acto Administrativo Estado de Acto. Admin. Desde Hasta Dias Horas
L 31186798 Suarez, Luis 68330 Horas Extras Inhabiles TAS Confirmado 10/05/2025 10/05/2025 0,00 10
L 31186798 Suarez, Luis 68330 Horas Extras Inhabiles TAS Confirmado 01/06/2025 30/06/2025 0,00 20
L 31186798 Suarez, Luis 68330 Horas Extras Inhabiles TAS Confirmado 07/07/2025 31/07/2025 0,00 10

CGIMENEZ Empresa: UdelaR - Oficinas Centrales

Versién: 02.032.02 Sector: ISEF
Afio/Mes Liq.: 2025/8

Resolucién 0 &
Expediente

Fecha —

Hasta / / =

Usuario

x| x B B0 @) x] x ¢S
Minutos Par. Presupuestal Fecha Mov. Lote Bandeja

0 23/06/2025 774535Confirmacion

0 21/07/2025 779193 Confirmacion

0 20/08/2025 784795 Confirmacion

oo .00

29/8/2025, 11:12
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MARTINI.pdf

Expediente Nro. 008440-000425-25 Actuacion 1

UNIVERSIDAD DE LA REPUBLICA - ISEF

Tipo de Certificado:  Actuales

Conceptos con Mantenimiento de Pago?: No

RANGOS DE IMPRESION

Cargos que Acumula?:

Se certifica que:

. . Ingreso .
Apellidos y Nombres C. Identidad Adm. Puablica Ingreso UdelaR | Ingreso Docencia
MARTINI COITINHO, CARLOS OSVALDO 27774872 03/03/2011 14/10/2003 /!
Revista en este servicio en el/los siguiente/s cargo/s de categoria TAS:
Denominacion - Carrera Organizativa

Servicios Generales |

26.001.550.06.01.03

Servicios Generales Intendencia
Escalafé F A
N° Cargo scataton y Grado | Horas Caracter orma Acceso Periodo Vigencia Causal de Baja
Subescalafon al Cargo
64732 F.0.01 7 | 40:00 Efectivo Traslado 04/08/25- / /
Observaciones
Fecha
29 | 8 | 2025 Firma y Sello

Seccion Personal

Fecha: 29|8|2025 Hora: 11:08:41 1de 1
Mddulo de Legajo Personal, Version 02.032.02, Copyright
SisInfo - Sistemas Informaticos srl © 2008 www.sistemasinformaticos.info
iGDoc - Expedientes 9de 16
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Expediente Nro. 008440-000425-25
Actuacion 2

Oficina: SECCION
CONTADURIA - CENTRO
MONTEVIDEO - |SEF

Fecha Recibido: 29/08/2025
Estado: Cursado

TEXTO

Montevideo, 29 de agosto de 2025

Exp.008440-000425-25

LaUnidad de Apoyo ala Gestiéon Presupuestal y Contable (UGP) informa que:

toma conocimiento de la solicitud de reserva para pago de hor as extras por €l periodo del 01/10/25 al
31/12/25 de los siguientes funcionarios de Intendencia:

Nombre

Cédula

Cargo

Horas extras ha
biles

Horas extras inha
biles

Martini, Carlos

2.777.487-2

64732

16

16

Suarez, Luis

3.118.679-8

68330

20

Lamisma se financia con Fondos Propios del Instituto

Llave presupuestal: 1551101000

Pase a Divisién Administrativadel Instituto, siga a Divisién Contaduria, cumplido vuelva a Secretaria de
Comisiones Asesoras de | SEF.

Sin otro particular se despide muy atentamente.

IFirmado el ectrénicamentemente por Walter Antonio Da Luz Varela el 29/08/2025 15:47:14.

iGDoc - Expedientes

11 de 16




Expediente Nro. 008440-000425-25
Actuacion 3

Oficina DIVISION
ADMINISTRATIVA - CENTRO
MONTEVIDEO - ISEF

Fecha Recibido: 29/08/2025
Estado: Cursado

TEXTO
1/9/2025

Se hace acuerdo con la solicitud.

Pase a Divisién Contaduria, cumplido, pase a Secretaria de Comisiones Asesoras.

Atentamente

Maria Hernandez

HERNANDEZ CUBILLA e 01/09/2025 17:46:17.

Firmado el ectréni camentemente por Directora Division Administrativa |SEF MARIA CONSTANZA

iGDoc - Expedientes

12 de 16




Oficina DIVISION

Expediente Nro. 008440-000425-25 AR O eS,

Actuacion 4 Fecha Recibido: 01/09/2025
Estado: Cursado

TEXTO

LaDivisién Contaduria Central informa que:

1) Existe disponibilidad presupuestal anivel global en el ISEF.

2) Lapresente solicitud de reserva de pago de horas extras habiles e inhabiles, diurnas paralos
funcionarios de Intendencia segun actuacion N°2 (dos), por € periodo del 01/10/25 al 31/12/25, se
financia con fondos propios del Instituto, Fin. 1.1, prog. 347

Llave presupuestal 155110100

Pase a Secretaria de Comisiones Asesoras | SEF.

Firmado el ectréni camentemente por Walter Antonio Da Luz Varela el 02/09/2025 11:48:39.

Firmado el ectréni camentemente por Director de Division - Contaduria Oficinas Centrales Cr. BOLIVAR
GUSTAVO MORALES DEL VALLE e 02/09/2025 11:48:39.
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Oficina: SECCION SECRETARI
A DE COMISIONES
Expediente Nro. 008440-000425-25 ASESORAS - CENTRO
Actuacién 5 MONTEV.ID.EO - ISEF

Fecha Recibido: 02/09/2025

Estado: Cursado

TEXTO
Montevideo, 9 de septiembre 2025.
Se adjunta Acta de Comision Asesora de Gestién del dia delafecha.

Pase a Comisién Directiva para su consideracion.

IFirmado el ectréni camentemente por MARIA delos ANGELES GARCIA PAZ el 09/09/2025 11:39:25. |

Nombre Anexo Tamario Fecha
Formulario Acta 008440-000425-25.pdf 310KB 09/09/2025 11:38:45
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Formulario Acta 008440-000425-25.pdf Expediente Nro. 008440-000425-25 Actuacion 5

Departamento de Secretaria
4 ) -
Secretaria de Comisiones
/ Comisién Asesora:|Comision Asesora de Gestion
[ d
lsef 008440-000425-2 09/09/2
Expediente N° ) 525 Fecha 5
Instituto Superior

de Educacion Fisica

Asunto: |Pago de Horas Extras

Acuerdo de la comision:

La Comision Asesora de Gestion hace acuerdo con la solicitud de reserva de pagd
de horas habiles e inhabiles, diurnas para los funcionarios de Intendencia, por el
periodo del 01/10/25 al 31/12/25.

Nombre Hs. extras habiles Hs. extras inhabiles
Martini, Carlos 16 16
suarez, Luis - 20

Integrantes presentes:

Direccién: Maria Hernadez

Orden Docente: Facundo Hernandez, Emiliano Goraga
[] Orden de Egresados:

[[] orden Estudiantil:

Funcionarios TAS:  Alicia Rosas

©00®® ¢
O0000 #
O0000 &

W Observaciones

Los acuerdos de los integrantes de la Comision Asesora de Gestion se recibieron
al correo de Secretaria de Comisiones <secretariacomisionesisef@gmail.com>

www.isef.edu.uy

MONTEVIDEO

PAYSANDU CUP

MALDONADO CURE

Actua en la secretaria de la comisidon: Maria de los Angeles Garcia Paz
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Expediente Nro. 008440-000425-25
Actuacion 6

Oficina MESA DEL ORDEN
DEL DIA DEC.D. - CENTRO
MONTEVIDEO - ISEF

Fecha Recibido: 09/09/2025
Estado: Para Actuar

TEXTO
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