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N° de expediente: 008400-000012-23 Fecha: 14.09.2023

Universidad de la Republica Uruguay - UDELAR

e
UMNIVERSIDAD
DE LA REPUBLICA
UEDGUAY

ASUNTO
CREACION CARGO DE ESPECIALISTA EN MEDIOS AUDIOVISUALES, ESC. D 3.04; GRADO 7,

40 HORAS SEMANALES;, PARA EL SECTOR (}ESTION DE LA COMUNICACI ON DEL
DEPARTAMENTO DE INFORMACION Y COMUNICACION - |SEF

Unidad SECCION SECRETARIA COMISION DIRECTIVA - CENTRO
MONTEVIDEO - ISEF
Tipo FUNCIONARIOS - SOLICITUD DE

Funcionario/s:
Documento Nombre completo Correo NUmero de cargo Escalafon Grado Horas

Categoria: Docente

Dependencia: D.l.y C. - Gestion de la Comunicacion - Medio técnicos
Nro. de expediente

anterior:

La presente impresion del expediente administrativo que se agrega se rige por lo dispuesto en la normativa siguiente: Art. 129 delaley 16002, Art. 694 a697 delaley 16736,
art. 25 delaley 17.243; y decretos 55/998, 83/001 y Decreto reglamentario el uso de lafirmadigital de fecha 17/09/2003.-
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Oficina DIVISION

Expediente Nr 0. 008400-000012-23 o oy Ve CENTRO

Actuacion 1 Fecha Recibido: 14/09/2023
Estado: Cursado

TEXTO

LaDireccion de Divison Administrativa elevala solicitud de creacion del cargo de ESPECIALISTA EN
MEDIOS AUDIOVISUALES, ESC. D 3.04; GRADO 7, 40 HORAS SEMANALES; en el marco delos
plazos establecidos constitucionalmente parala creacion de cargos, tal como se informa por Comunicado N°
4 delaDGP, € cua se adjunta.

A su vez seinforma que la presente solicitud es Unicamente la creacion del cargo, para que se pueda disponer
su provision cuando se entienda oportuno parala Institucion, y no antes de proveer € cargo de Licenciado en
Comunicacién, cuyo llamado esta en tramite. Los cometidos de este cargo se previeron a momento de la
creacion del Departamento de Informacién y Comunicacion, através de las resoluciones: N° 14 de la Comisi
on Directiva de fecha 10/09/2021 y N° 1 del CDG de fecha 25/10/2021 (expediente N° 008100-500301-21)

Por 1o expuesto, €l presente cargo va a estar inserto en la estructura del Departamento de Informacién y
Comunicaicién, Sector Gestion de la Comunicacion, tal como esté estipulado por nuestro Organigrama
vigente, €l cual se adjunta (publicado en nuestra pagina web:

https://isef.udel ar.edu.uy/wp-content/upl oads/2023/05/1 SEF-1 SEF-aprob-CD G-2023.j pg.

Se adjunta formulario de solicitud de funcionarios TAS.

Pase ainforme de disponibilidd presupuestal.

Firmado el ectronicamentemente por Directora Division Administrativa |ISEF MARIA CONSTANZA
HERNANDEZ CUBILLA € 14/09/2023 15:40:32.
Nombre Anexo l’aman Fecha

. 14/09/2023
Comunicado N° 4 DGP.pdf 864 KB 15:19:44

14/09/2023

| SEF aprobado 2023 rot.pdf 138 KB 15:19:45
Formulario de solicitud de designacion de personal TAS - Medios audiovisuales 198 KB 14/09/2023
| SEF.pdf 15:27:28
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Comunicado N° 4 DGP.pdf Expediente Nro. 008400-000012-23 Actuacion 1

ireccion General de Personal

UNIVERSIDAD

DE LA REPUBLICA MUNI
URUGUAY COMUNICADO
N.° 4

DE: Direccion General de Personal

PARA: Directores de Division Secretarios
Directores de Departamento con Seccioén Personal a cargo
Jefes de Personal

FECHA:  02/03/2023
ASUNTO: CREACION Y PROVISION DE CARGOS 2023-2024

Recordamos que, de acuerdo a lo que establece el Art. 229 de la Constitucion, no es posible crear cargos
durante los doce meses anteriores a la eleccion.

Acorde a la norma citada sélo podran realizarse creaciones hasta el 27 DE OCTUBRE DE 2023. Por este
motivo, DGP debe contar con la informacion de cargos a crear antes del 08 DE

SETIEMBRE DE 2023 a efectos de elevar la solicitud al CDG.

Asimismo la Ley No. 16.127 en el art. 1, literal ) dispone que no podran realizarse designaciones de
nuevos funcionarios en los doce meses anteriores a la finalizacion de cada periodo de gobierno.

En base a esta Ley, para el periodo de referencia, las designaciones podran realizarse hasta el 28 DE
FEBRERO DE 2024.

Para asegurarnos poder cumplir con lo establecido, la DGP debe contar con la informacion sobre los cargos
vacantes a proveer (desde la fecha y hasta febrero de 2024), antes del 06 DE MAYO DE 2023.

En resumen:

A los efectos de planificar con la debida anticipaciéon las medidas para cubrir las referidas
demandas, se solicita a los servicios universitarios tengan a bien hacer llegar a esta Direccion
General la siguiente informacion:

1) Necesidad de provision de cargos vacantes desde la fecha a febrero 2024, la misma debera
ser remitida al Departamento de Designaciones y Promociéon hasta el 06 DE MAYO DE 2023.
Enviar la informacion al correo: designaciones@udelar.edu.uy

2) Detalle de los cargos de ingreso y ascenso que solicita crear, |a informacion debe dirigirla al
Departamento de Desarrollo Organizacional hasta el 08 DE SETIEMBRE DE 2023. Enviar la
informacién al correo: desarrollo@udelar.edu.uy

Se adjunta modelo para registrar la informacion que se remitira a DGP.

Atentamente,
ag/ I

Ma. Cristina Sierra Mag. iaPefrone

Directora de Division Directora General de Personal

Avenida 18 de Julio 1968 / 3er. Piso / Tel: (598) 2408 5803 * Fax: (598) 2402 2369*
Correo Electronico: dgp@oce.edu.uy
SitioWeb: http://dgp.udelar.edu.uy/
Montevideo Uruguay
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Expediente Nro. 008400-000012-23 Actuacion 1

ISEF aprobado 2023 rot.pdf
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Formulario de solicitud de designacion de Expediente Nro. 008400-000012-23 Actuacion 1
personal TAS - Medios audiovisuales ISEF.pdf

UNIVERSIDAD
DE LA REPUBLICA
URUGUAY

DG_,

Direccion General de Personal

SOLICITUD DE DESIGNACION FUNCIONARIOS T/A/S

Fecha

| 14/09/2023 |
1) Solicitante
Servicio, Facultad o Escuela Unidad ejecutora
|ISEF | 01 |
2) Solicitud
Denominacion del cargo solicitado Esc. Sub. G° Hs.
‘ Especialista en Medios Audiovisuales ‘ D ‘3 .04 ‘7 ‘40 ‘
Horario ‘ Lunes a viernes, régimen fijo, horario a convenir ‘

Vacante D N.° de cargo S Creacion

Justificacién (en caso de creacién)

En el marco de la implementacion de la creacion del Departamento de Informacion y Comunicacion
(aprobado por el CDG Resolucion N.° 1 de fecha 25/10/2021), se crea este cargo para la Seccion Gestion
de la Comunicacion.

Principales funciones a desarrollar y consideraciones a tener en cuenta

Trasladar, instalar, operar y/o asesorar sobre la operacion de equipos audiovisuales (multimedia,
videoconferencia, etc).

Recibir y gestionar solicitudes de usuarios del Servicio, verificar el funcionamiento de equipos, participar en
tareas de pre-produccioén de videos, realizar tomas y editar material.

En general, cumplir con todas las funciones principales de la descripcion del cargo.

Tener especialmente en cuanta que ISEF tiene dos Sedes, una en Parque Batlle y otra en Malvin Norte,
por lo que debe cumplir sus tareas indistintamente en una u otra.

3) Informe de disponibilidad presupuestal:
El Departamento de Contaduria de la Facultad/Servicio/Instituto informa que:
La presente solicitud se realizara con cargo a:
1. Financiacion [_] 1.1 Rentas Generales
[] 1.2 Fondos de libre disponibilidar
2. Programa 347/348/349/350/351/352

Depto. Contaduria

4) Resolucion de la maxima autoridad del Organo N.° Fecha
Servicio (Consejo, Decano o Director) ‘ ‘ ‘

Las creaciones de cargos deben ser resueltas por el Consejo de Facultad o Comisién Directiva.

7 o ] r
V’ 77
aria Hernandez
Dir. Divisién Administrativa
— ISEF - UDELAR —
Secretario/a de Facultad o Servicio Decano o Director
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Oficina: SECCION

Expediente Nro. 008400-000012-23 CONTADLRIA - CENTRO

Actuacion 2 Fecha Recibido: 14/09/2023
Estado: Cursado

TEXTO

Montevideo, 14 de setiembre de 2023

Exp.008400-000012-23

La Unidad de Gestion Presupuestal toma conocimiento de la solicitud de creacion de un cargo de Especialista en Medios
Audiovisuales, Esc. D 3.04. G°7, 40 horas.

El mismo se financiara con fondos propios del Instituto

Llave presupuestal 155110100

Pase a Divisiéon Contaduria, cumplido vuelva a Secretaria de Comisiones Asesoras de ISEF.

Sin otro particular se despide muy atentamente.

IFirmado el ectrénicamentemente por Walter Antonio Da Luz Varelael 15/09/2023 11:01:32.
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Oficina DIVISION

Expediente Nro. 008400-000012-23 AR O eS,

Actuacion 3 Fecha Recibido: 15/09/2023
Estado: Cursado

TEXTO

LaDivisién Contaduria Central informa que:

1) Existe disponibilidad presupuestal anivel global en el ISEF.

2) Lapresente solicitud de creacién de un cargo de Especialista en Medios Audiovisuales, Esc. D,
Sub-esc. 3, G°7, 40 hs, seguin actuacion N°2 (dos), por € periodo desde latoma de posesion, se
financia con fondos propios del Instituto, Fin. 1.1, prog. 347

Llave presupuestal 155110100

Pase a Secretaria de Comisiones Asesoras | SEF

Firmado el ectréni camentemente por Walter Antonio Da Luz Varela el 19/09/2023 14:25:33.

Firmado el ectréni camentemente por Director de Division - Contaduria Oficinas Centrales Cr. Bolivar
Gustavo Moraes Del Valle el 19/09/2023 14:25:33.
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Oficina: SECCION SECRETARI
A DE COMISIONES
Expediente Nro. 008400-000012-23 ASESORAS - CENTRO
Actuacion 4 MONTEV.ID.EO - ISEF

Fecha Recibido: 19/09/2023

Estado: Cursado

TEXTO

Montevideo, 27 de septiembre 2023.

Se adjunta Acta de Comisién Asesora de Gestion.

Pase a Comisién Directiva para su consideracion.

IFirmado el ectréni camentemente por MARIA de los ANGELES GARCIA PAZ e 27/09/2023 11:32:38. |

Nombre Anexo Tamario Fecha
Especialista en Medios Audiovisual es.pdf 419 KB 27/09/2023 11:31:39
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Especialista en Medios Audiovisuales.pdf

Expediente Nro. 008400-000012-23 Actuacion 4

/)
isef

Instituto Superior
de Educacién Fisica

www.isef.edu.uy

MONTEVIDED

PAYSANDU CUP

q

Montevideo , 26 de septiembre de 2023.

Exp. N.2 008400-000012-23

De: Comision Asesora de Gestion
A: Comision Directiva

La Comisidn Asesora de Gestion reunida en el dia de la fecha, sugiere acceder a la
solicitud de creacion de un cargo de Especialista en Medios Audiovisuales, (Esc. D sub-
esc.3, G° 7, 40 hs semanales) para desempefiarse en el sector Gestion de la
Comunicacion del departamento de Informacién y Comunicacion.

Orden Docente
Agustina Craviotto
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Expediente Nro. 008400-000012-23
Actuacion 5

Oficina: SECCION SECRETARI
A COMISION DIRECTIVA -
CENTRO MONTEVIDEO -
|SEF

Fecha Recibido: 27/09/2023

Estado: Para Actuar

TEXTO
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