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N° de expediente: 008440-000423-24 Fecha: 28.08.2024

Universidad de la Republica Uruguay - UDELAR

S
UMIVERSIDAD
DE LA REPUBLICA
LR LGLLAY

ASUNTO

GESTION DE HORAS EXTRAS-SOLICITUD PARA FUNCIONARIAS DE DEPARTAMENTO DE
ADMINISTRACION DE LA ENSENANZA - PARA EL PERIODO 1/10/24 AL 31/12/24-

Unidad SECCION SECRETARIA COMISION DIRECTIVA - CENTRO
MONTEVIDEO - ISEF
Tipo HORASEXTRAS- SOLICITUD DE

Funcionario/s:

NUmerode Escalafd

Documento Nombre completo Correo cargo n Grado Horas
48565365 ~ ALVAREZ MARCELA coor 7 PELOBALL
44041347 ALTEZ NORA cool 7 P GleO\E/%AL L
41118323 CASTRO OLGA coor 7 P G'-AO\E/‘A'- L

GARCIA MARIA DE LOS 35 GLOBAL L
37381374 ANGELES cool 7 AV

Categoria: TAS
Dependencia: DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION DE LA ENSENANZA
Nro. de expediente

anterior:

La presente impresion del expediente administrativo que se agrega se rige por o dispuesto en lanormativa siguiente: Art. 129 delaley 16002, Art. 694 a697 delaley 16736,
art. 25 delaley 17.243; y decretos 55/998, 83/001 y Decreto reglamentario €l uso de lafirmadigital de fecha 17/09/2003.-
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Expediente Nro. 008440-000423-24
Actuacioén 1

Oficinat SECCION PERSONAL
- CENTRO MONTEVIDEO -
|SEF

Fecha Recibido: 28/08/2024

Estado: Cursado

TEXTO

Se degja constancia que la documentaci on de solicitud que se adjunta, es copiafiel de originales quetuve ala

vista.

Larealizacion de las Horas Extras solicitadas, estaran sujetas alo dispuesto enlos Art. 5°y 7° dela

Ordenanza respectiva, verificacion que se hara oportunamente.

Se adjuntan Informes de Cargo y archivo .pdf - con Historico de Horas Extras - Bandeja de PRESENTISMO

- periodo oct-23 ajul-24.-

Pase a UGP, a sus efectos

IFirmado electrénicamentemente por ALICIA GRISEL ROSAS PENA el 28/08/2024 12:01:42.

Nombre Anexo Tamafo Fecha

Horas Extras - Formulario Solicitud.pdf 899 KB 28/08/2024 08:03:45
PRESENTISMO - Histérico de horas extras.pdf 472 KB 28/08/2024 09:38:54
Informes de Cargo.pdf 31 KB 28/08/2024 09:51:58
Horas Extras (notas de solicitud).pdf 1164 KB  28/08/2024 12:01:13
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Horas Extras - Formulario Solicitud.pdf

Expediente Nro. 008440-000423-24 Actuacion 1

FORMULARIO DE CONCESION DE HORAS EXTRAS
Funcionarios TAS — Oficinas Centrales

(Numeral 6, Resol. Nro. 46 del Consejo Directivo Central (CDC), de fecha

15/09/1992)
Fechade Solicitud 23 | /| o8 |/| 2024
Servicio VSeF
Seccién/Sector Seccion Bedelia

Funcionarios para quienes se solicita Horas Extras — Detalle de la Solicitud

] Esc. Nro. | Total Hs.Sem.del
1 v Apellidosy Nombres Céduladeldentidad y Gdo. de Cargo Cariss
Alvarez, Marcela 4.856.536-5 c 7 35
Duraciéndela Perfodo solicitado
Jornada de Trabajo - Régimen TipodeHorasExtras Cantidad Mensual (Mdximo 90 dias)
Horario
L a V 35h. Régimen Global ABILES 32 102024 |-| 12/2024
Esc. Nro. | Total Hs.Sem.del
2 . Apellidosy Nombres Céduladeldentidad
L y Gdo. de Cargo Cargo
Altez, Nora 4.404.134-7 C 7 35
Duraciéndela Perfodo solicitado
Jornada de Trabajo- Régimen TipodeHoras Extras Cantidad Mensual (Mdximo 90dfas)
Horario
L a V 35h. Régimen Global HABILES 32 10/2024 |7| 12/2024
A Esc. Nro. Total Hs.Sem.del
3 Apellidosy Nombres Céduladeldentidad
y Gdo. de Cargo Cargo
Castro, Olga 4.111.832-3 c 7 35
Duraciéndela Periodo solicitado
Jornada de Trabajo- Régimen Tipode Horas Extras Cantidad Mensual (Mdximo 90 dias)
Horario
L a V 35h. Régimen Global HABILES 32 10/2024 |-| 12/2024

Direcciéon General de Personal — Division Sistemas de Informacion y Gestion
07/05/2024 - Pagina 1 de 2
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Horas Extras - Formulario Solicitud.pdf Expediente Nro. 008440-000423-24 Actuacion 1

Esc. Nro. | Total Hs.Sem.del
4 Apellidosy Nombres Céduladeldentidad
y Gdo. deCargo Cargo
Garcia, Maria de los Angeles 3.738.137-4 c 7 35

Duraciéndela Periodo solicitado

Jornada de Trabajo - Régimen Tipode Horas Extras Cantidad Mensual (Mdximo 90 dias)
Horario
L a V 35h. Régimen Global REAEEs 18 1012024 |-| 122024
r Informe del Director del Servicio solicitante
Fundamentacion

Periodo estimado para el cumplimiento de las tareas motivo de la solicitud

Se deja_constancia de que la solicitud no presenta incompatibilidades por el usufructo de otras compensaciones al
Personal TAS (Régimen de Dedftacion Compensada ue los funcionarios no exceden el tope en su jornada diaria de
labor segun lo establecido en I9s Arts. 5 y 6 - Reglamentacién sobre autorizacion Y pago de Horas Extras.

Aclaracién
T
Dir. Dpto. de Secretaria

Conformidad de los Funcionarios

llj Firma Aclaracién Aclaracién
Wéé MORA LhuA ALTEL ik Mere?
' /
3 . < / L
.9 Firma Aclaracién Aclaracién

M@(QQ b Tep2

CW OleA Ciate |

Direccion General de Personal — Divisién Sistemas de Informacién y Gestién
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Informes de Cargo.pdf Expediente Nro. 008440-000423-24 Actuacion 1

UNIVERSIDAD DE LA REPUBLICA - ISEF

Informe de Cargo

Se certifica que:

. . Ingreso .
Apellidos y Nombres C. ldentidad Adm. Pablica Ingreso UdelaR |Ingreso Docencia
ALVAREZ SILVA, MARCELA 48565365 28/04/2017 | 17/03/2014 28/04/2017

Revista en este servicio en el/los siguiente/s cargo/s de categoria TAS:

Denominacion - Carrera Organizativa

Administrativo Il 26.001.550.06.01.06.01

Administrativo Bedelia de Grado y Posgrado

Escalafon Forma Acceso
Ne° Cargo y Grado | Horas Caréacter Periodo Vigencia Causal de Baja
Subescalafén al Cargo
68190 C.0.01 7 40:00 Efectivo Conc. Op. y Mer. 28/04/17 - /1 /

Observaciones

En expediente se adjunta histérico de Horas Extras -Autorizadas y a Liquidar del periodo anual previo

Fecha
28 | 8 | 2024 Firmay Sello
Seccion Personal
Fecha: 28|8]2024 Hora: 09:43:31 lde 1
Maédulo de Legajo Personal, Version 02.024.03, Copyright

SisInfo - Sistemas Informéticos srl © 2008 www.sistemasinformaticos.info
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Informes de Cargo.pdf Expediente Nro. 008440-000423-24 Actuacion 1

% UNIVERSIDAD DE LA REPUBLICA - ISEF

Informe de Cargo

Se certifica que:

. . Ingreso .
Apellidos y Nombres C. ldentidad Adm. Pablica Ingreso UdelaR |Ingreso Docencia
GARCIA PAZ, MARIA DE LOS ANGELES 37681374 26/12/2013 | 26/12/2013 //
Revista en este servicio en el/los siguiente/s cargo/s de categoria TAS:
Denominacion - Carrera Organizativa
Administrativo Il 26.001.550.06.01.02.03
Administrativo Com. Directiva, Comisiones y Claustro

Escalafon Forma Acceso
Ne° Cargo y Grado | Horas Caréacter Periodo Vigencia Causal de Baja

Subescalafén al Cargo

68392 C.0.01 7 40:00 Efectivo Conc. Méritos 18/03/19- 7/ /

Observaciones

En expediente se adjunta histérico de Horas Extras -Autorizadas y a Liquidar del periodo anual previo

Fecha
28 | 8 | 2024 Firmay Sello
Secci6n Personal
Fecha: 28|8]2024 Hora: 09:50:16 lde 1
Maédulo de Legajo Personal, Version 02.024.03, Copyright
SisInfo - Sistemas Informéticos srl © 2008 www.sistemasinformaticos.info

iGDoc - Expedientes 10 de 21



Informes de Cargo.pdf Expediente Nro. 008440-000423-24 Actuacion 1

% UNIVERSIDAD DE LA REPUBLICA - ISEF

Informe de Cargo

Se certifica que:

. . Ingreso .
Apellidos y Nombres C. ldentidad Adm. Pablica Ingreso UdelaR |Ingreso Docencia
ALTEZ CARBAJAL, NORA LAURA 44041347 01/08/2017 | 26/11/2014 //
Revista en este servicio en el/los siguiente/s cargo/s de categoria TAS:
Denominacion - Carrera Organizativa
Administrativo Il 26.001.550.06.01.06.01
Administrativo Bedelia de Grado y Posgrado

Escalafon Forma Acceso
Ne° Cargo y Grado | Horas Caréacter Periodo Vigencia Causal de Baja

Subescalafén al Cargo

68206 C.0.01 7 40:00 Efectivo Conc. Op. y Mer. 01/08/17 - [/ /

Observaciones

En expediente se adjunta histérico de Horas Extras -Autorizadas y a Liquidar del periodo anual previo

Fecha
28 | 8 | 2024 Firmay Sello
Secci6n Personal
Fecha: 28]8]2024 Hora: 09:45:33 lde 1
Maédulo de Legajo Personal, Version 02.024.03, Copyright
SisInfo - Sistemas Informéticos srl © 2008 www.sistemasinformaticos.info

iGDoc - Expedientes 11de 21



Informes de Cargo.pdf Expediente Nro. 008440-000423-24 Actuacion 1

% UNIVERSIDAD DE LA REPUBLICA - ISEF

Informe de Cargo

Se certifica que:

. . Ingreso .
Apellidos y Nombres C. ldentidad Adm. Pablica Ingreso UdelaR |Ingreso Docencia
Castro, Olga Ester 41118323 04/01/2016 | 04/01/2016 //
Revista en este servicio en el/los siguiente/s cargo/s de categoria TAS:
Denominacion - Carrera Organizativa
Administrativo Il 26.001.550.06.01.06.01
Administrativo Bedelia de Grado y Posgrado

Escalafon Forma Acceso
Ne° Cargo y Grado | Horas Caréacter Periodo Vigencia Causal de Baja

Subescalafén al Cargo

68486 C.0.01 7 40:00 Efectivo Llamado aspirantes 22/07/22- /1 /

Observaciones

En expediente se adjunta histérico de Horas Extras -Autorizadas y a Liquidar del periodo anual previo

Fecha
28 | 8 | 2024 Firmay Sello
Secci6n Personal
Fecha: 28]8]2024 Hora: 09:47:52 lde 1
Maédulo de Legajo Personal, Version 02.024.03, Copyright
SisInfo - Sistemas Informéticos srl © 2008 www.sistemasinformaticos.info

iGDoc - Expedientes 12 de 21



Horas Extras (notas de solicitud).pdf

Expediente Nro. 008440-000423-24 Actuacion 1

isef

Instituto Superior
de Educacién Fisica

UNIVERSIDAD
DE LA REPUBLICA
URUGUAY

Montevideo
Parque Batlle s/n
24800 102 - 2486 1866

Malvin Norte
Rambla Euskal Ervia 4101
25265873

Maldonado CURE
Tacuaremba esq. Av. Aparicio Saravia
42255326 {telefax)

Rivera CUR
ltuzaingd 667
46226313

Paysandd CUP
Florida 1065
4723 8342-int 107

O2YY0  COS V23~ 24

Montevideo, 20 de agosto de 2024

Directora del ISEF
Dra. Mariana Sarni

De mi consideracion:

Por la presente solicito a usted autorizacién para el pago de 32 horas
extras habiles para las funcionarias de bedelia Marcela Alvarez, Nora Altez y
Olga Castro de la Seccién Bedelia por el periodo de tres meses: desde el
01/10/2024 al 31/12/2024.

El motivo es que en este periodo se concentran diferentes actividades
que tienen que ver con el fin del semestre par, el periodo de exdmenes de

diciembre y la preparacion de todo lo concerniente al afio siguiente.

Ademas este afio en particular estd el agregado que finalmente se
cambiara a partir del 01/01/2025 la escala de notas de la Udelar, lo que implicara
que las actas de todas las actividades de este afio deban quedar pasadas en el
sistema antes del 31/12/2024.

Gran parte de estas tareas recaen especialmente en las funcionarias
Marcela Alvarez y Nora Altez dado que en la bedelia alojada en la sede de
Malvin Norte es donde se encuentran alojadas las tareas de cursos y examenes.

Olga Castro es la funcionaria que se encarga de lo referente al egreso de
los estudiantes, recepcién a través del SGAE de las solicitudes de titulos, control
de la documentacion presentada para la misma, control de actas y de dar el
egreso en el SGAE. Es una tarea constante en la seccion y la cantidad de
solicitudes de titulos fluctua en el correr del afio pero se ve incrementada en
julio, diciembre y febrero y un mes después de las fechas de entrega de las
tesinas.

La solicitud es la siguiente:

iGDoc - Expedientes
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Horas Extras (notas de solicitud).pdf

Expediente Nro. 008440-000423-24 Actuacion 1

isef

Instituto Superior
de Educacion Fisica

Y
UNIVEREIOAD
U 4 REABIKA

www.isef.edu.uy

MONTEVIDEO

MALDONADO CURE

Montevideo, 20 de agosto de 2024

Sra. Directora del ISEF
Profa. Dra. Mariana Sarni

Atento a lo oportunamente conversado con la jefa de Bedelia de ISEF,
por la presente solicito a usted la renovacién por el periodo de tres meses:
desde el 01/10/2024 al 31/12/2024 de 18 horas extras inhabiles para la
funcionaria Maria de los Angeles Garcia Paz.

Si bien ella no es funcionaria de bedelia se encuentra realizando la
digitalizacion de documentacién de la Seccion Bedelia. Este trabajo es
sumamente relevante para la seccién dado dos situaciones especificas: la
division de la bedelia en dos locales, Parque Batlle y Malvin Norte y el espacio
de guardado que tendra la seccion en el momento que se realice la mampara
divisoria con la Seccién Secretaria. En cuanto a lo primero, el objetivo es que
todas las funcionarias de la bedelia puedan tener acceso a la documentacion
de forma digital. También esto facilita y agiliza la busqueda de determinada
documentacion, por ejemplo, las actas al momento de realizar el control de
egreso. Con la division del espacio de la bedelia al adjudicarse mas de la
mitad de dicho espacio a la Seccion Secretaria el espacio de guardado se
hace casi nulo. Esto hace imposible mantener documentacién en la seccién
por lo cual se hizo un traslado de la documentacion guardada en el archivo
de ISEF para poder llevar a ese espacio la documentacion que se encuentra
en la seccion. La digitalizacién permite no tener que ir de forma permanente

al archivo.

Sin otro particular, saluda atentamente

/
/

&

WalderpiAr Perichon
Dir. Dpto. e Secretaria
k EF : UDELAR

iGDoc - Expedientes
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Expediente Nro. 008440-000423-24 Actuacion 1

/
isef

Instituto Superior
de Educacién Fisica

UNIVERSIDAD
DE LA REPUBLICA
URUGUAY

Montevideo
Parque Batlle s/n
24800 102 - 2486 1866

Malvin Norte
Rambla Euskal Erria 4101
25265873

Maldonado CURE
Tacuarembd esq. Av. Aparicio Saravia
4225 5326 {telefax)

Rivera CUR
Ituzaing6 667
46226313

Paysanda CUP
Florida 1065
4723 8342-int 107

Funcionaria Cl Cargo Periodo

32 horas

Nora Altez 4404134-7 C7 40 horas  |extraordinaria habiles oéjl}gg%g 4a|
mensuales
32 horas

Marcela Alvarez  |4856536-5 C7 40 horas |extraordinaria habiles O;ﬁggggg 4al
mensuales
32 horas

Olga Castro 4111832-3 C7 40 horas  |extraordinaria habiles O%}gggggf
mensuales

Sin otro particular, saluda atentamente

ichon
em PeflChO'
e to Ale Secretaria

Dir. . UDELAR

=

Marcela Tancredi

Jefa de Seccidn Bedelia

ISEF - UDELAR
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Expediente Nro. 008440-000423-24
Actuacion 2

Oficina: SECCION
CONTADURIA - CENTRO
MONTEVIDEO - |SEF

Fecha Recibido: 28/08/2024
Estado: Cursado

TEXTO

Montevideo, 28 de agosto de 2024

Exp.008440-000423-24

La Unidad de Apoyo a la Gestion Presupuestal y Contable (UGP) informa que:

toma conocimiento de la solicitud de reserva para pago de horas extraspor el periodo del 01/10/24al 31/12/24de las
siguientes funcionarias de Bedelia y Secretaria de Comisiones:

Nombre Cédula Cargo Horas extras ha
biles mensuales
Altez, Nora 4.404.134-7|C7 35 32
horas
Alvarez, 4.856.536-5| C7 35 32
Marcela horas
Castro, Olga 4.111.832-3| C7 35 32
horas
Nombre Cédula Cargo Horas extras inha
biles mensuales
Garcia, Maria |3.768.137-4{ C7 35 18
de los Angeles horas

La misma se financia con Multas y Licencias sin goce de sueldo.

Llave presupuestal: 155027100

iGDoc - Expedientes
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Expediente Nro. 008440-000423-24
Actuacion 2

Oficina: SECCION
CONTADURIA - CENTRO
MONTEVIDEO - |SEF

Fecha Recibido: 28/08/2024
Estado: Cursado

Pase a Direcciéon Administrativa para tomar conocimiento, cumplido siga a Division Contaduria de Oficinas Centrales y
vuelva a Secretaria de Comisiones Asesoras de ISEF.

Sin otro particular se despide muy atentamente.

IFirmado el ectréni camentemente por Walter Antonio Da Luz Vardla el 29/08/2024 13:05:56.

iGDoc - Expedientes
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Expediente Nro. 008440-000423-24
Actuacién 3

Oficina DIVISION
ADMINISTRATIVA - CENTRO
MONTEVIDEO - ISEF

Fecha Recibido: 29/08/2024
Estado: Cursado

TEXTO

29/08/2024

La Direccion de Divisiéon hace acuerdo con la solicitud de horas extras para las Funcionarias del

Departamento de Administracion de la Ensefianza.
Pase ainforme de disponibilidad central.

Atte,

Maria Hernandez

Dir. Divisiéon Administrativa

|SEF

HERNANDEZ CUBILLA e 29/08/2024 13:09:01.

Firmado el ectréni camentemente por Directora Division Administrativa |SEF MARIA CONSTANZA

iGDoc - Expedientes
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Expediente Nro. 008440-000423-24
Actuacion 4

Oficina DIVISION
CONTADURIA OFICINAS
CENTRALES - DIRECCION

Fecha Recibido: 29/08/2024
Estado: Cursado

TEXTO

LaDivisién Contaduria Central informa que:

1) Existe disponibilidad presupuestal anivel global en el ISEF.

2) Lapresente solicitud de reserva de pago de horas extras habiles paralas funcionarias de Bedelia segu
n actuacion N°2 (dos), por € periodo del 01/10/24 al 31/12/24, se financia con fondos de multasy

licencias sin sueldo, fin. 1.2

3) Lapresente solicitud de reserva de pago de horas extras inhabiles, paralafuncionaria Maria de los
Angeles Garcia, Esc. C, G°7, 35 hs, segun actuacion N°2 (dos), por € periodo del 01/10/24 al 31/12/24,

se financia con fondos de multasy licencias sin sueldo, fin. 1.2

Llave presupuestal 155027100

Pase a Secretaria de Comisiones Asesoras | SEF.

Firmado el ectrénicamentemente por Walter Antonio Da Luz Varela el 30/08/2024 10:10:49.

Gustavo Morades Del Valle e 30/08/2024 12:07:30.

Firmado el ectrénicamentemente por Director de Division - Contaduria Oficinas Centrales Cr. Bolivar
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Oficina: SECCION SECRETARI
A COMISION DIRECTIVA -
Expediente Nro. 008440-000423-24 CENTRO MONTEVIDEO -

Actuacion 5 ISEF -
Fecha Recibido: 30/08/2024

Estado: Reservado

TEXTO

Se adjuntainforme de Asesora de Gestion.-

Nombre Anexo Tamano Fecha
Bedelia Hs Ex.pdf 408 KB 30/08/2024 15:35:19
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Bedelia Hs Ex.pdf

Expediente Nro. 008440-000423-24 Actuacidon 5

Comision Asesora:
isef
Expediente N°

Instituto Superior
de Educacién Fisica

Asunto:

Acuerdo de la comision:

Departamento de Secretaria
Secretaria de Comisiones

Fecha

Integrantes presentes: Si No FS

Direccion:
Orden Docente:
Orden de Egresados:
Orden Estudiantil:
Funcionarios TAS:

o=

e Observaciones

www.isef.edu.uy

MONTEVIDEO

PAYSANDO CUP

472200214723 8342

MALDONADO CURE

At110)
nett casi M. Chiossi Actua en la secretaria de la comisidn:
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