
Nº de expediente: 008440-000423-24 Fecha: 28.08.2024

Universidad de la República Uruguay - UDELAR

ASUNTO

GESTIÓN DE HORAS EXTRAS -SOLICITUD PARA FUNCIONARIAS DE DEPARTAMENTO DE
ADMINISTRACIÓN DE LA ENSEÑANZA - PARA EL PERÍODO 1/10/24 AL 31/12/24-

Unidad SECCIÓN SECRETARÍA COMISIÓN DIRECTIVA - CENTRO
MONTEVIDEO - ISEF 

Tipo HORAS EXTRAS - SOLICITUD DE 

Funcionario/s:

Documento Nombre completo Correo Número de
cargo

Escalafó
n

Grado Horas

48565365 ALVAREZ MARCELA C001 7 35 GLOBAL L
A V

44041347 ALTEZ NORA C001 7 35 GLOBAL L
A V

41118323 CASTRO OLGA C001 7 35 GLOBAL L
A V

37381374 GARCÍA MARÍA DE LOS
ANGELES

C001 7 35 GLOBAL L
A V

 
 Categoría:   TAS

 Dependencia:   DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACIÓN DE LA ENSEÑANZA

 Nro. de expediente
anterior:  

La presente impresión del expediente administrativo que se agrega se rige por lo dispuesto en la normativa siguiente: Art. 129 de la ley 16002, Art. 694 a 697 de la ley 16736,
art. 25 de la ley 17.243; y decretos 55/998, 83/001 y Decreto reglamentario el uso de la firma digital de fecha 17/09/2003.-
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Expediente Nro. 008440-000423-24 

Actuación 1

Oficina: SECCIÓN PERSONAL
- CENTRO MONTEVIDEO -
ISEF

Fecha Recibido: 28/08/2024

Estado: Cursado

TEXTO

Se deja constancia que la documentación de solicitud que se adjunta, es copia fiel de originales que tuve a la
vista.

La realización de las Horas Extras solicitadas, estarán  sujetas a lo dispuesto en los Art. 5° y 7° de la
Ordenanza respectiva, verificación que se hará oportunamente.

Se adjuntan Informes de Cargo y archivo .pdf - con Historico de Horas Extras - Bandeja de PRESENTISMO
- período oct-23 a jul-24.-

Pase a UGP, a sus efectos

Firmado electrónicamentemente por ALICIA GRISEL ROSAS PENA el 28/08/2024 12:01:42.

Nombre Anexo Tamaño Fecha
Horas Extras - Formulario Solicitud.pdf 899 KB 28/08/2024 08:03:45
PRESENTISMO - Histórico de horas extras.pdf 472 KB 28/08/2024 09:38:54
Informes de Cargo.pdf 31 KB 28/08/2024 09:51:58
Horas Extras (notas de solicitud).pdf 1164 KB 28/08/2024 12:01:13
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UNIVERSIDAD DE LA REPÚBLICA - ISEF

Informe de Cargo

Se certifica que:

Apellidos y Nombres Ingreso UdelaRC. Identidad Adm. Pública Ingreso Docencia

48565365 28/04/2017 28/04/2017

Ingreso

ALVAREZ SILVA, MARCELA 17/03/2014

Revista en este servicio en el/los siguiente/s cargo/s de categoría TAS:

Escalafón y

Conc. Op. y Mer.

al Cargo
Forma Acceso

Bedelia de Grado y Posgrado
26.001.550.06.01.06.01

Administrativo

Causal de Baja

28/04/17 -   /  /Efectivo40:007C.0.0168190

CarácterGrado
Subescalafón

Período VigenciaHorasNº Cargo

Administrativo  III

OrganizativaDenominación - Carrera

Observaciones

En expediente se adjunta histórico de Horas Extras -Autorizadas y a Liquidar del período anual previo

Fecha

28 8 2024 Firma y Sello

Sección Personal

1 1deFecha: 28|8|2024   Hora: 09:43:31

Módulo de Legajo Personal, Versión 02.024.03, Copyright
SisInfo - Sistemas Informáticos srl © 2008 www.sistemasinformaticos.info

Informes de Cargo.pdf Expediente Nro. 008440-000423-24 Actuación 1
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UNIVERSIDAD DE LA REPÚBLICA - ISEF

Informe de Cargo

Se certifica que:

Apellidos y Nombres Ingreso UdelaRC. Identidad Adm. Pública Ingreso Docencia

37681374 26/12/2013   /  /

Ingreso

GARCIA PAZ, MARIA DE LOS ANGELES 26/12/2013

Revista en este servicio en el/los siguiente/s cargo/s de categoría TAS:

Escalafón y

Conc. Méritos

al Cargo
Forma Acceso

Com. Directiva, Comisiones y Claustro
26.001.550.06.01.02.03

Administrativo

Causal de Baja

18/03/19 -   /  /Efectivo40:007C.0.0168392

CarácterGrado
Subescalafón

Período VigenciaHorasNº Cargo

Administrativo  III

OrganizativaDenominación - Carrera

Observaciones

En expediente se adjunta histórico de Horas Extras -Autorizadas y a Liquidar del período anual previo

Fecha

28 8 2024 Firma y Sello

Sección Personal

1 1deFecha: 28|8|2024   Hora: 09:50:16

Módulo de Legajo Personal, Versión 02.024.03, Copyright
SisInfo - Sistemas Informáticos srl © 2008 www.sistemasinformaticos.info

Informes de Cargo.pdf Expediente Nro. 008440-000423-24 Actuación 1
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UNIVERSIDAD DE LA REPÚBLICA - ISEF

Informe de Cargo

Se certifica que:

Apellidos y Nombres Ingreso UdelaRC. Identidad Adm. Pública Ingreso Docencia

44041347 01/08/2017   /  /

Ingreso

ALTEZ CARBAJAL, NORA LAURA 26/11/2014

Revista en este servicio en el/los siguiente/s cargo/s de categoría TAS:

Escalafón y

Conc. Op. y Mer.

al Cargo
Forma Acceso

Bedelia de Grado y Posgrado
26.001.550.06.01.06.01

Administrativo

Causal de Baja

01/08/17 -   /  /Efectivo40:007C.0.0168206

CarácterGrado
Subescalafón

Período VigenciaHorasNº Cargo

Administrativo  III

OrganizativaDenominación - Carrera

Observaciones

En expediente se adjunta histórico de Horas Extras -Autorizadas y a Liquidar del período anual previo

Fecha

28 8 2024 Firma y Sello

Sección Personal

1 1deFecha: 28|8|2024   Hora: 09:45:33

Módulo de Legajo Personal, Versión 02.024.03, Copyright
SisInfo - Sistemas Informáticos srl © 2008 www.sistemasinformaticos.info

Informes de Cargo.pdf Expediente Nro. 008440-000423-24 Actuación 1
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UNIVERSIDAD DE LA REPÚBLICA - ISEF

Informe de Cargo

Se certifica que:

Apellidos y Nombres Ingreso UdelaRC. Identidad Adm. Pública Ingreso Docencia

41118323 04/01/2016   /  /

Ingreso

Castro, Olga Ester 04/01/2016

Revista en este servicio en el/los siguiente/s cargo/s de categoría TAS:

Escalafón y

Llamado aspirantes

al Cargo
Forma Acceso

Bedelia de Grado y Posgrado
26.001.550.06.01.06.01

Administrativo

Causal de Baja

22/07/22 -   /  /Efectivo40:007C.0.0168486

CarácterGrado
Subescalafón

Período VigenciaHorasNº Cargo

Administrativo  III

OrganizativaDenominación - Carrera

Observaciones

En expediente se adjunta histórico de Horas Extras -Autorizadas y a Liquidar del período anual previo

Fecha

28 8 2024 Firma y Sello

Sección Personal

1 1deFecha: 28|8|2024   Hora: 09:47:52

Módulo de Legajo Personal, Versión 02.024.03, Copyright
SisInfo - Sistemas Informáticos srl © 2008 www.sistemasinformaticos.info
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Expediente Nro. 008440-000423-24 

Actuación 2

Oficina: SECCIÓN
CONTADURÍA - CENTRO
MONTEVIDEO - ISEF

Fecha Recibido: 28/08/2024

Estado: Cursado

TEXTO

Montevideo, 28 de agosto de 2024

Exp.008440-000423-24

La Unidad de Apoyo a la Gestión Presupuestal y Contable (UGP) informa que:

toma conocimiento de la  solicitud de reserva para pago de horas extraspor el período del 01/10/24al 31/12/24de las
siguientes funcionarias de Bedelía y Secretaría de Comisiones:

 

Nombre Cédula Cargo Horas extras há
biles mensuales

Altez, Nora 4.404.134-7 C7 35
horas

32

Alvarez,
Marcela

4.856.536-5 C7 35
horas

32

Castro, Olga 4.111.832-3 C7 35
horas

32

Nombre Cédula Cargo Horas extras inhá
biles mensuales

García, María
de los Angeles

3.768.137-4 C7 35
horas

18

 

La misma se financia con Multas y Licencias sin goce de sueldo.

Llave presupuestal: 155027100
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Expediente Nro. 008440-000423-24 

Actuación 2

Oficina: SECCIÓN
CONTADURÍA - CENTRO
MONTEVIDEO - ISEF

Fecha Recibido: 28/08/2024

Estado: Cursado

Pase a Dirección Administrativa para tomar conocimiento, cumplido siga a División Contaduría de Oficinas Centrales y
vuelva a Secretaría de Comisiones Asesoras de ISEF.

 

Sin otro particular se despide muy atentamente.

Firmado electrónicamentemente por Walter Antonio Da Luz Varela el 29/08/2024 13:05:56.
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Expediente Nro. 008440-000423-24 

Actuación 3

Oficina: DIVISION
ADMINISTRATIVA - CENTRO
MONTEVIDEO - ISEF

Fecha Recibido: 29/08/2024

Estado: Cursado

TEXTO

29/08/2024

La Dirección de División hace acuerdo con la solicitud de horas extras para las Funcionarias del
Departamento de Administración de la Enseñanza.

Pase a informe de disponibilidad central.

Atte,

María Hernández

Dir. División Administrativa

ISEF

Firmado electrónicamentemente por Directora División Administrativa ISEF MARIA CONSTANZA
HERNANDEZ CUBILLA el 29/08/2024 13:09:01.
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Expediente Nro. 008440-000423-24 

Actuación 4

Oficina: DIVISION
CONTADURIA OFICINAS
CENTRALES - DIRECCION

Fecha Recibido: 29/08/2024

Estado: Cursado

TEXTO

La División Contaduría Central informa que:

 

1) Existe disponibilidad presupuestal a nivel global en el ISEF.

 

2) La presente solicitud de reserva de pago de horas extras hábiles para las funcionarias de Bedelía segú

n actuación N°2 (dos), por el periodo del 01/10/24 al 31/12/24, se financia con fondos de multas y

licencias sin sueldo, fin. 1.2

 

3) La presente solicitud de reserva de pago de horas extras inhábiles, para la funcionaria María de los

Angeles García, Esc. C, G°7, 35 hs, según actuación N°2 (dos), por el periodo del 01/10/24 al 31/12/24,

se financia con fondos de multas y licencias sin sueldo, fin. 1.2

 

Llave presupuestal 155027100

 

Pase a Secretaría de Comisiones Asesoras ISEF.

Firmado electrónicamentemente por Walter Antonio Da Luz Varela el 30/08/2024 10:10:49.
Firmado electrónicamentemente por Director de División - Contaduría Oficinas Centrales Cr. Bolivar
Gustavo Morales Del Valle el 30/08/2024 12:07:30.
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Expediente Nro. 008440-000423-24 

Actuación 5

Oficina: SECCIÓN SECRETARÍ
A COMISIÓN DIRECTIVA -
CENTRO MONTEVIDEO -
ISEF

Fecha Recibido: 30/08/2024

Estado: Reservado

TEXTO

Se adjunta informe de Asesora de Gestión.-

Nombre Anexo Tamaño Fecha
Bedelia Hs Ex.pdf 408 KB 30/08/2024 15:35:19
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Departamento de Secretaría 
Secretaría de Comisiones 

Comisión Asesora: 

Expediente N° Fecha 

Asunto: 

Acuerdo de la comisión: 

Dirección: 
Orden Docente: 
Orden de Egresados:
Orden Estudiantil:
Funcionarios TAS:

Observaciones 

Si No FSIntegrantes presentes:

Actua en la secretaría de la comisión:
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