\/

N° de expediente: 011312-000036-24 Fecha: 29.07.2024

Universidad de la Republica Uruguay - UDELAR

e
UMNIVERSIDAD
DE LA REPUBLICA
UEDGUAY

ASUNTO

SOLICITUD DE EXTENSION HORARIA DE 30 HSA 40 HS, PARA LA FUNCIONARIA FABIANA
COLINA, ESC A G°10, 30HS POR EL PERIODO DESDE EL 12/08/24 AL 31/07/25

Unidad SECCION SECRETARIA COMISION DIRECTIVA - CENTRO
MONTEVIDEO - ISEF
Tipo EXTENSION HORARIA - SOLICITUD DE

Funcionario/s:
Documento Nombre completo Correo NUmero de cargo Escalafon Grado Horas

Categoria: No docente

Dependencia: Division Contaduria Central Oficinas Centrales
Nro. de expediente

anterior:

Lapresente impresion del expediente administrativo que se agrega se rige por lo dispuesto en lanormativa siguiente: Art. 129 de laley 16002, Art. 694 a 697 de laley 16736,
art. 25 delaley 17.243; y decretos 55/998, 83/001 y Decreto reglamentario el uso de lafirmadigital de fecha 17/09/2003.-
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Oficina DIVISION

Expediente Nro. 011312-000036-24 AR O eS,

Actuacion 1 Fecha Recibido: 29/07/2024
Estado: Cursado

TEXTO

Adjuntamos formulario de solicitud y fundamentacion de la extension horaria, asi como informe de
actividades realizadas y propuesta de trabajo parala gestion del arhivo de ladivision. Pase a Pro Rectorado
de Gestion para su aval, cumplido pase a Secretaria de Comisiones | SEF

Firmado el ectronicamentemente por Director de Division - Contaduria Oficinas Centrales Cr. Bolivar
Gustavo Moraes Del Valle el 29/07/2024 15:39:50.

Nombre Anexo Tamario Fecha

extension horaria.pdf 1463 KB 29/07/2024 13:03:12
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extension horaria.pdf Expediente Nro. 011312-000036-24 Actuacion 1

UNIVERSIDAD . . o
DE LA REPUBLICA Division Secretaria de Oficinas Centrales
URUGUAY Departamento de Personal

Seccién Liguidaciones y Mantenimiento de Pagos

FORMULARIO DE EXTENSION HORARIA
T/A/S - DOCENTE

DIA MES ANO

29 07 24
SERVICIO Division Contaduria Oficinas Centrales - \
Cl NOMBRES APELLIDOS
4.923.248-8 Fabiana Lorena Colina Vilar
Caracteristicas del Cargo
Denominacién Caracter Esc/Subesc Gdo Horas Nro cargo
Archivéloga A ‘ 12 30 68497 |

Horas ; Desde 30 Hasta 40 |

Acumula |SI E NO Tope legal de acumulacion de horas: 60hs.

http://dgp.udelar.edu.uy/renderPage/index/pageld/1 056# I
heading_4695

Concesion Deste |42 o@ 24/ Mt | 2\ [o% 24 |
|
|

Consentimiento (firma del funcionario)

Few Aty
P&enovacién B Desde 1 ‘ ‘ \ Hasta | i T J

Informe/plan de actividad de la Extension Horaria y Fundamentacion

Av. 18 de Julio 1968, Piso 1 liquidaciones@udelar.edu.uy - Teléfono 24080134
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extension horaria.pdf

Expediente Nro. 011312-000036-24 Actuacion 1

URUGUAY

UNIVERSIDAD
DE LAREPUBLICA

Division Secretaria de Oficinas Centrales
Departamento de Perscnal
Seccién Liquidaciones y Mantenimiento de Pagos

gestion.

Fabiana Colina.

plan de trabajo propuesto.

Actividades: Linea de trabajo conjunta con la Division Contaduria. realizando tarcas de
acondicionamiento de archivo, organizacion, expurgo y asesoramiento técnico en cuestiones de

Consideramos imprescindible continuar con esta linea de trabajo aportando a la mejora de la
calidad de la gestion documental de la Divisién Contaduria y con el apoyo que recibimos de la Lic.

Adjuntamos a la presente un completo informe de las actividades desarrolladas hasta la fecha y al |

Tl

Firma del Funcionario
Fabiana Colina

Lic. an Archivologia

ISEF - UDELAR

Av. 18 de Julio 1968, Piso |

liquidaciones@udelar.edu.uy

Teléfono 24080134
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extension horaria.pdf Expediente Nro. 011312-000036-24 Actuacion 1

Mantevideo,12 de julio de 2024

Dir. de Divisién Contaduria Central

Contador Gustavo Morales

Plan de trabajo en el archivo de gestién de la divisién Contaduria Central

Esta division de la Universidad de la Republica genera uno de los mayores
volumenes documentales de la institucion. Esto conlleva la necesidad de contar con
un profesional archivélogo que lleve a cabo tareas archivisticas con el objetivo de
obtener un mayor conocimiento sobre la documentacién generada, acceder a la
informacién de manera mas rapida y eficiente, ademés de eliminar aquella

documentacion que carezca de importancia para la institucion.

Antecedentes

En 2015, el Archivo General de la Universidad (AGU) comenzé a trabajar con la
documentacion contable. Realizando tareas de Identificacion y valoracion de las
series documentales, ademas de la organizacion del espacio fisico y la creacion de
un archivo de gestion .

Luego , en el afio 2020 ingresé al AGU como pasante reanudando las tareas de

organizacion y seleccion en contaduria. Obteniendo los siguientes resultados.

Ano Cantidad de folios N° de Acta
eliminados

2020 15.810 Acta N°1/20

2021 73.775 Actas N°1-2-3-6-12/21

2022 42.520 Acta N°1/22

2023 45,622 Actas N° 9-13-17/23

2024 39.885 Todavia no eliminado
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extension horaria.pdf Expediente Nro. 011312-000036-24 Actuacion 1

En este nuevo plan , sin dejar de lado la evaluacién como proceso fundamental ,
se enfocara en realizar un trabajo previo dedicado a la produccién documental , su

organizacion y ordenacién.

Partiendo de las siguientes pautas:

1. Guiar a los funcionarios sobre el manejo de la documentacion en un archivo
de gestién, a través de la realizacion de procesos archivisticos. Esto incluye desde
la concientizacion sobre la reproduccién innecesaria de documentacién ( protocolo

de eliminacién de copias) , utilizacion del espacio , manipulacién y su guarda.

2. En cuanto a las tareas técnicas, se procederé a la Identificacién
organizacion y evaluacion documental

- Distribucién y organizacién de la documentacién segun su productor

- Realizar tareas de descripcion ( Inventario)

- Organizacién del espacio en documentacién activa y la que se encuentra en
fase de plazo precaucional .

- Identificacion de nuevas series documentales

- Revisién y actualizacién de las Tablas de Plaze Precaucional. Ya que
algunos procesos cambiaron con el transcurso del tiempo,esto podria provocar
cambios en las series documentales y por lo tanto es necesario evaluarias

nuevamente .

En suma, se busca solucionar problemas relacionados con ia utilizacion de espacios
y la acumulacién de documentacion innecesaria para la gestion.

Todas estas acciones se encuentran enmarcadas dentro de una politica de gestion
documental impulsada desde el Archivo General de la Universidad y la Red

Universitaria de Archivos que busca profesionalizar los archivos universitarios.

Saludos cordiales
Lic. Fabiana Colina
Arch. Instituto Superior de Educacién Fisica ( ISEF-UDELAR)
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Oficinat PRO RECTORADO DE
Expediente Nro. 011312-000036-24 GESTION
Actuacion 2 Fecha Recibido: 30/07/2024
Estado: Cursado

TEXTO

Con aval y de mandato del Sr. Prorrector de Gestion, Dr. Luis Leopold, pase a Secretaria de Comisiones de ISEF.

IFirmado el ectréni camentemente por FLORENCIA RODRIGUEZ ARRIOLA el 15/08/2024 09:51:52. |
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Oficina: SECCION SECRETARI
A DE COMISIONES
Expediente Nro. 011312-000036-24 ASESORAS - CENTRO
Actuacién 3 MONTEV.ID.EO- | SEF

Fecha Recibido: 15/08/2024

Estado: Cursado

TEXTO

Montevideo, 15 de agosto de 2024.

Pase a Seccién Personal parainforme de cargo.

Cumplido vuelvaa Divisiéon Administrativa.

IFirmado el ectréni camentemente por MARIA de los ANGELES GARCIA PAZ e 15/08/2024 15:52:58. |

iGDoc - Expedientes 8 de 18




Expediente Nro. 011312-000036-24
Actuacion 4

Oficinat SECCION PERSONAL
- CENTRO MONTEVIDEO -
|SEF

Fecha Recibido: 15/08/2024
Estado: Cursado

TEXTO

Se adjunta Carrera Funcional.

Pase a Divisiéon Administrativa, segin lo dispuesto en actuacion que antecede.-

IFirmado el ectrénicamentemente por ALICIA GRISEL ROSAS PENA el 16/08/2024 09:17:34. |

Nombre Anexo

Tamano Fecha

CarreraFuncional FABIANA COLINA 20240816075233 49232488.pdf

34 KB 16/08/2024 07:53:18
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Oficina DIVISION

Expediente Nro. 011312-000036-24 P RE IV CENTRO

Actuacion 5 Fecha Recibido: 16/08/2024
Estado: Cursado

TEXTO

16/08/2024

La Direccion de Divisién Administrativa hace acuerdo con la solicitud de extension horaria paralaLic.
Fabiana Colina, en su cargo en €l Archivo de ISEF, para cumplir tareas en el proyecto de la Divisién

Contaduria de Oficinas Centrales.

Pasen estos obrados a conocimiento de la UGP, sigaa Comision Asesora de Gestion y a Comision Directiva
para su resolucion.

Atentamente,
Maria Hernandez
Directorade Division Administrativa

|SEF

Firmado el ectronicamentemente por Directora Division Administrativa |SEF MARIA CONSTANZA
HERNANDEZ CUBILLA €l 16/08/2024 11:27:21.
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Oficina: SECCION

Expediente Nro. 011312-000036-24 CONTADLRIA - CENTRO

Actuacion 6 Fecha Recibido: 16/08/2024
Estado: Cursado

TEXTO

Pase a Division Contaduria - Direccion para adjuntar nuevo formulario de extension horaria, cumplido vuelva
para continuar €l tramite.

IFirmado el ectréni camentemente por Walter Antonio Da Luz Varela el 16/08/2024 11:53:49.
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Expediente Nro. 011312-000036-24
Actuaciéon 7

Oficina DIVISION
CONTADURIA OFICINAS
CENTRALES - DIRECCION

Fecha Recibido: 16/08/2024
Estado: Cursado

TEXTO

LaDivisiéon Contaduria de Oficinas Centrales informa que:

1) Existe disponibilidad presupuestal suficiente en Oficinas Centrales.

2) Lapresente solicitud parafinanciar la extension horaria de 30 a 40 hs parala funcionaria Fabiana Colina
(Esc. A, G°10) por €l periodo 12/08/24 al 31/07/25 seatendera con cargo a recursos presupuestales, Fin 11,

Pgr 347, traspaso a | SEF.

Pase a Contable | SEF para su conocimiento y demas efectos.

11:04:59.

Firmado el ectrénicamentemente por Cra. PATRICIA LORENA SERRON HERNANDEZ € 19/08/2024

Gustavo Moraes Del Vale e 19/08/2024 14:04:52.

Firmado el ectréni camentemente por Director de Division - Contaduria Oficinas Centrales Cr. Bolivar

iGDoc - Expedientes
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Oficina: SECCION

Expediente Nro. 011312-000036-24 CONTADLRIA - CENTRO

Actuacion 8 Fecha Recibido: 19/08/2024
Estado: Cursado

TEXTO
Montevideo, 19 de agosto de 2024.

Exp.011312-000036-24

La Unidad de Apoyo a la Gestion Presupuestal y Contable (UGP) informa que:

Toma conocimiento de la solicitud de extensién horaria de 30 a 40 horas para la funcionaria Fabiana Colina en su
cargo de Archivologa, Esc. A, G°10, 30 horas, desde el 12/08/24 al 31/07/25.

La misma se financia con fondos a recibir de Oficinas Centrales.

Llave presupuestal: 155110100

Las multas y recargos que se generen por esta solicitud seran financiados por ISEF.

Pase a la Secretaria de Comisiones Asesoras, cumplido siga a Secretaria de Comisién Directiva.

IFirmado el ectréni camentemente por Walter Antonio DaLuz Vardlael 19/08/2024 17:29:13.
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Oficina: SECCION SECRETARI
A DE COMISIONES
Expediente Nro. 011312-000036-24 ASESORAS - CENTRO
Actuacién 9 MONTEV.ID.EO- | SEF

Fecha Recibido: 19/08/2024

Estado: Cursado

TEXTO
Montevideo, 27 de agosto 2024.
Se adjunta acta de Comision Asesora de Gestion del dia de lafecha.

Pase Comision Directiva para su consideracion.

IFirmado el ectréni camentemente por MARIA delos ANGELES GARCIA PAZ el 27/08/2024 12:00:36. |

Nombre Anexo Tamario Fecha
Ext Horaria.pdf 381 KB 27/08/2024 11:58:18
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isef

Instituto Superior

de Educacién Fisica

LAk
o
UNIVERSIDAD
DE L& REFUBLICA
e

www.isef.edu.uy

MONTEVIDEO

480 0102 - 2486 186
j‘|”|. < [‘l esin
comtnicacion

sefedu.uy
PAYSANDU CUP

47220221-4723 8342
Florida 105

MALDONADO CURE
4223 6595

secretaria@curemaldonad

int.110)

Este del Campus Municipa

Departamento de Secretaria
Secretaria de Comisiones

Comisién Asesora:|Comision Asesora de Gestion

Expediente N° 011312-000036-24 Fecha 27/08/24

Asunto: |Solicitud de Extension Horaria

Acuerdo de la comision:

La Comision Asesora de Gestion reunida en el dia de la fecha,

sugiere acceder a la solicitud de la extension horaria de 30 a 40 hs para la
funcionaria Fabiana Colina (Esc. A, G10 - Archivologa) por el periodo 12/08/24 al
31/07/25.

Integrantes presentes:

[0] Direccién: Maria Hernandez
[o] Orden Docente: Adustina Craviotto
[[] orden de Egresados:

[] orden Estudiantil:

[5] Funcionarios TAS:  Alicia rosas

©00O® ¢
O0000 ¥
O0000 &

Observaciones

Actua en la secretaria de la comision: Maria de los Angeles Garcia Paz



	Nombre de la comisión: Comision Asesora de Gestion
	Número de Expediente: 011312-000036-24
	Fecha de la sesión: 27/08/24
	Asunto del expediente: Solicitud de Extension Horaria
	Posición Dirección frente al punto: Acuerda
	Posición orden docente frente al punto: Acuerda
	Posición Funcionarios TAS frente al punto: Opción2
	Posición orden estudiantil frente al punto: Off
	Posición Egresados: Off
	Check Box5: Sí
	Acuerdo de la comisión: La Comision Asesora de Gestion reunida en  el  dia de  la fecha, 
sugiere acceder a la  solicitud  de la extension horaria de 30 a 40 hs para la funcionaria Fabiana Colina (Esc. A, G10 - Archivologa) por el periodo 12/08/24 al 31/07/25.
	Observaciones: 
	Funcionari@: Maria de los Angeles Garcia Paz
	Check Box1: Sí
	Check Box2: Sí
	Check Box3: Off
	Check Box4: Off
	Dirección: Maria Hernandez
	Docentes: Agustina Craviotto
	Egresados: 
	Estudiantes: 
	Funcionarios: Alicia rosas


