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N° de expediente: 008440-000361-25 Fecha: 06.08.2025

Universidad de la Republica Uruguay - UDELAR

S
UMIVERSIDAD
DE LA REPUBLICA
LR LGLLAY

ASUNTO
VIEGA FERNANDEZ, SHIRLEY ETHEL - SOLICITUD DE HORAS EXTRAS HABILES POR EL

PERIODO 4/8/25 AL 8/8/25 EN EL CARGO N° 64721 - OFICIAL PRACTICO 1 -
VIGILANTE-PORTERO-SERENO (ESC. E105; G° 5; 48HS.)

Unidad MESA DEL ORDEN DEL DIA DE C.D. - CENTRO MONTEVIDEO - ISEF
Tipo HORAS EXTRAS - SOLICITUD DE
Funcionario/s:
Documento Nombre completo Correo NUmero de cargo Escalafon Grado Horas
27822809 VIEGA FERNANDEZ, SHIRLEY ETHEL 64721 E105 5 48
Categoria: TAS
Dependencia: DEPARTAMENTO DE INTENDENCIA - VIGILANCIA
Nro. de expediente
anterior:

La presente impresion del expediente administrativo que se agrega se rige por o dispuesto en la normativa siguiente: Art. 129 delaley 16002, Art. 694 a 697 delaley 16736,
art. 25 delaley 17.243; y decretos 55/998, 83/001 y Decreto reglamentario €l uso de lafirmadigital de fecha 17/09/2003.-
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Expediente Nro. 008440-000361-25
Actuacion 1

Oficinat SECCION PERSONAL
- CENTRO MONTEVIDEO -
|SEF

Fecha Recibido: 06/08/2025
Estado: Cursado

TEXTO

Montevideo, 6/8/25 -

Seccion Designaciones de | SEF, hace constar que:

® | afuncionaria no registra antecedentes de solicitudes y liquidaciones de HORAS EXTRAS u

HORARIO NOCTURNO, por tanto no se adjunta documentacion de dicho item.

Que la presente solicitud, no incurre en incompatibilidades y se encuentra en un todo de acuerdo alo dispuesto en los articulos 5; 6 y 7 del Reglamento de Autorizaci

6ny Pago de HORAS EXTRAS.

Que el cargo no registra Mantenimientos de Pago.

No mantiene cargos acumulados.

Seguin se menciona en nota adjunta aformulario de solicitud, estas Horas Extras se enmarcan en la
excepcionalidad y urgencia por situaciones imprevistas.
Se adjunta Carrera Funcional, Informe de cargo y documentacion de solicitud, que fuera recibida en formato
fisico papel, siendo copiafiel de originales que tuve alavista

Pase a UGP, a sus efectos.

IFirmado el ectrénicamentemente por ALICIA GRISEL ROSAS PENA el 06/08/2025 10:04:00.

Nombre Anexo

Tamario Fecha

HORAS EXTRAS Vigilancia.pdf

1773 KB 06/08/2025 10:00:32

CarreraFuncional_SHIRLEY _VIEGA_20250806093520 27822809.pdf

28 KB 06/08/2025 10:00:32

Informes de Cargo.pdf

433 KB 06/08/2025 10:00:32
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HORAS EXTRAS Vigilancia.pdf Expediente Nro. 008440-000361-25 Actuacion 1

FORMULARIO DE CONCESION DE HORAS EXTRAS
Funcionarios TAS - Oficinas Centrales
(Numeral 6, Resol. Nro. 46 - Consejo Directivo Central (CDC) - 15/09/1992)

Fechade Solicitud 05 /[ 08 [ 2025
Servicio Instituto Superior de Educacion Fisica ] w

Seccién/Sector | INTENDENCIA
.

Funcionarios para auienes se solicita Horas Extras — Detalle de la Solicitud

TW[ Esc. Nro.  Total Hs.Sem.del |
| ApellidosyNombres Céduladeldentidad | y Gdo. de Cargo s ‘
| |
Shirley Viega 27822809 E1 B |5 B | 64721 43
| I

| Duraciéndela Jornada de Trabajo - Tipode Horas Extras  Cantidad Mensual Perfodo solicitado ‘
;‘ .Régimen Horario | HABILES | P (Mdximo 90 dfas) ;

\‘ Lunes a viernes de 6:00 a 14: 36 hrs - NABILES i 04/08/2025

[ HABILES NOCTURNAS

‘i ' [ INHABILES NOCTURNAS || . 08/08/2025 }
2 N Esc. | Nro.  Total Hs.Sem.del
‘ ApellidosyNombres Céduladeldentidad ?
e ; ‘ y Gdo. deCargo Cargo
; \ I
| @O
] i‘ | .
' Duraciéndelajornada de Trabajo - Tipode Horas Extras | Cantidad Mensual Periodo solicitado
Régimen Horario O HABILES (Méximo 90dfas)
I ‘ ‘
O INHABILES
; i ) =
[ HABILES NOCTURNAS
[] INHABILES NOCTURNAS | |
3777 Esc. Nro. | Total Hs.Sem.del
Apellidosy Nombres Céduladeldentidad j
R — y Gdo. | deCargo Cargo
‘ [ I
x Ele|
| | |
|
Duraciéndelajornada de Trabajo- | Tipode Horas Extras Cantidad Mensual Perfodo solicitado

| Régimen Horario | O HABILES b (Mdximo 90 dias)
| O INHABILES ‘
' [0 HABILES NOCTURNAS

D INHABILES NOCTURNAS

Direcciéon General de Personal Division Sistemas de Informacmn y Gest1on U E\_ Ve
02/08/2024 - Pacina 1 de 2 \SEF  Lamant o o
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HORAS EXTRAS Vigilancia.pdf Expediente Nro. 008440-000361-25 Actuacion 1

4 | Esc. Nro. | Total Hs.Sem.del
Apellidosy Nombres Céduladeldentidad ‘
= y Gdo. deCargo | Cargo
| | g a
| i I { 1
| 7 , [ |
Duraciéndela)ornada de Trabajo - Tipode Horas Extras Cantidad Mensual Periodo solicitado
Régimen Horario O HABILES | (Mdéximo 90dfas) |
| K | o
O INHABILES ! 1
| |

[0 HABILES NOCTURNAS

[] INHABILES NOCTURNAS |

‘ Informe del Director del Servicio solicitante
f Fundamentacion

Se realiza la siguiente solicitud a efectos de cubrir faltantes imprevistos de personal de Vigilancia en sedes de Isef
{ Parque Batlle.
|
| Se deja constancia de que la solicitud no presenta incompatibilidades por el usufructo de otras compensaciones al ||

| Personal TAS (Régimen de Dedicacién Compensada), y que los funcionarios no excedan el tope en su jornada diaria ||
\ de labor segun lo establecido en los Arts. 5 y 6 - Reglamentacion sobre autorizacion y pago de Horas Extras.
\

Periodo estimado para el cumplimiento de las tareas motivo de la solicitud

04/08/2025 al 08/08/2025
Se deja constancia de que la solicitud no presenta incompatibilidades por el usufructo de otras compensaciones al

Personal TAS (Régimen de Dedicacion Compensada). y que [0S funcionarios no exceden el tope en su jornada diaria de
labor seqtin lo establecido en los Arts. 5 y 6 - Reglamentacion sobre autorizacion y pago de Horas Extras.

Aval del Director del Servicio

Aclaracién
Manuela Cedras

| Directora Dpto. Intendencia
ISEF - UDELAR

Conformidad de los Funcionarios

E Firma Aclaracién sz Firma Aclaracién

Hiroy Viege Shicley V Vi
A _
@ Firma Aclaracién w Firma Aclaracién

Direccion General de Personal — Divisién Sistemas de Informacién y Gestion
02/08/2024 — Pagina 2 de 2
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HORAS EXTRAS Vigilancia.pdf Expediente Nro. 008440-000361-25 Actuacion 1

is ef Montevideo, 5 de agosto de 2025

Instituto Superior
de Educacion Fisica
NVERSIAD Lk HEFURIY Directora del Departamento de Intendencia del ISEF.-

Sra. Manuela Cedrés:

La presente solicitud de horas extras responde a la necesidad del servicio de
Vigilancia en ambas sedes, de cubrir situaciones de indole tanto previstas
como imprevistas y que implican el requisito de contar con Vigilantes
funcionarios de carrera.

En situaciones previstas, como aquellas que surgen de actividades
especiales de la propia institucién y que implican la necesidad de reforzar el
servicio de vigilancia con personal idoneo en cuanto el conocimiento del
edificio y sus protocolos, asegurando tanto la prevencién de incidentes
como la correcta respuesta a los mismos en caso de que existan.
Garantizando la seguridad tanto de las personas como de los bienes de Isef.

En situaciones imprevistas que implican la cobertura del servicio de
vigilancia por faltantes de la misma naturaleza, conllevando ademas, el
requisito del conocimiento de funcionamiento y dindmicas diarias de la
institucién en cuanto a el apoyo y atencién a docentes y estudiantes, que de
otra manera se verfan perjudicados en el diario devenir de la vida
universitaria.

Por lo antes mencionado solicito se gestione ante la autoridad competente
wwwisef.edu.uy la determinacién de excepcion permanente de las tareas de vigilancia a los
efectos de los limites de la jornada laboral diaria.

MONTEVIDEQ

La presente se sustenta normativamente en la aplicacién del articulo 6° y
7° de la Reglamentacion sobre autorizacion y pago de horas extras, y el
articulo 7° de la Convencién Internacional de Trabajo N° 30.

fonadiseleduuy

PAYSANDU CUP

La fundamentacién radica en la necesidad de que se disponga de la
posibilidad de asignar horas extras, por encima de la jornada de 10 hs, a
MALDONADO CURE funcionarios del servicio para cubrir eventuales faltantes de funcionarios o
v reforzar con mayor presencia de los mismos en la institucién. Evitando asi

iGDoc - Expedientes 5de 16



HORAS EXTRAS Vigilancia.pdf Expediente Nro. 008440-000361-25 Actuacion 1

dejar el servicio descubierto con las consecuencias evidentes para la

iSEf seguridad de personas y bienes de la Institucion.

Instituto Superior
de Educacién Fisica

o/
Cal’&\}Cduto
Jefa de Alpoyo (S)
Depto. INTENDENCIA

ISEF - UDELAR

wwwisef.edu.uy

MONTEVIDEQ

186 1866

muniacsneRetedinuy

PAYSANDU CUP
413 28

Fiotida

comunicacionddeup.eduay

MALCONADO CURE

42736595 {int 110

\SEF - UDELAR
Depto. de RR.HH.

Regbido: S 11 2S

—
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CarreraFuncional_SHIRLEY_VIEGA 20250806 Expediente Nro. 008440-000361-25 Actuacion 1
093520 27822809.pdf

2 de 2

RRHH - Sueldos y Personal

Universidad de la Republica - ISEF
Carrera Funcional
VIEGA FERNANDEZ, SHIRLEY ETHEL - Documento: 27822809

¥
~ S
S8
S
g8

gz

Fecha: 6]8]2025 Hora: 09:35:20
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Informes de Cargo.pdf Expediente Nro. 008440-000361-25 Actuacion 1

UNIVERSIDAD DE LA REPUBLICA - ISEF

RANGOS DE IMPRESION
Tipo de Certificado:  Actuales

Conceptos con Mantenimiento de Pago?:  No Cargos que Acumula?>  No

Se certifica que:

3 . Ingreso :
Apellidos y Nombres C. ldentidad Adm. Plblica Ingreso UdelaR | Ingreso Docencia
VIEGA FERNANDEZ, SHIRLEY ETHEL 27822809 01/06/2022 01/06/2022 /!

Revista en este servicio en el/ los siguiente/s cargo/s de categoria TAS:

Denominacion - Carrera

Organizativa

Oficial Practico Il

26.001.550.06.01.03.02
Vigilante - Portero - Sereno

Vigilancia
Escalaféon y , Forma Acceso 3 . . X
N° Cargo " Grado | Horas Caracter Periodo Vigencia Causal de Baja
Subescalafon al Cargo
64721 E.1.05 5 ]48:00 Efectivo Traslado TAS 05/06/25- [/ /
Observaciones

Se hace CONSTAR que la presente solicitud, no incurre en incompatibilidades, y se encuentra en un todo de acuerdo a lo dispuesto en lo
articulos 5; 6 y 7 del Reglamento de Autorizacién y Pago de HORAS EXTRAS
Asimismo se informa que el cargo no registra Mantenimientos de Pago.

No mantiene cargos acumulados.

o
Fecha 54&(//6/?
6 | 8 | 20 pld

FirmaySello  Alicia Rosas

i fa Seccion Personal
Seccion Per‘scm}lfe \SEF - UDELAR

iGDoc - Expedientes 9de 16




Expediente Nro. 008440-000361-25
Actuacion 2

Oficina: SECCION
CONTADURIA - CENTRO
MONTEVIDEO - |SEF

Fecha Recibido: 06/08/2025
Estado: Cursado

TEXTO

Montevideo, 6 de agosto de 2025.

Exp.008440-000361-25

LaUnidad de Apoyo ala Gestiéon Presupuestal y Contable (UGP) informa que:

toma conocimiento de la solicitud de reserva para pago de horas extras por € periodo del 04/08/25 a
08/08/25 de los siguientes funcionarios:

Nombre Cédula cargo Horas extra habiles
Viega, 27822809 |(Esc.E,G° |17
Shirley 5, 43 horas

Lamisma se financia con Fondos Propios

Llave presupuestal: 155110100

Las multas y recargos generados por esta solicitud retroactiva seran financiadas por | SEF.

Pase a Division Administrativa, siga a Division Contaduria, cumplido vuelva a Secretaria de Comisiones
Asesoras de | SEF.

Sin otro particular se despide muy atentamente.

IFirmado el ectréni camentemente por Walter Antonio Da Luz Varela el 06/08/2025 11:47:36.

iGDoc - Expedientes

10 de 16




Expediente Nro. 008440-000361-25
Actuacion 2

Oficina: SECCION
CONTADURIA - CENTRO
MONTEVIDEO - |SEF

Fecha Recibido: 06/08/2025
Estado: Cursado

iGDoc - Expedientes

11 de 16




Expediente Nro. 008440-000361-25
Actuacion 3

Oficina DIVISION
ADMINISTRATIVA - CENTRO
MONTEVIDEO - ISEF

Fecha Recibido: 06/08/2025
Estado: Cursado

TEXTO

6/08/2025

La Direccion de Divisién Administrativa hace acuerdo con la solicitud, pase a Division Contaduria.

Atentamente,

Maria Hernandez

HERNANDEZ CUBILLA el 06/08/2025 12:22:49.

Firmado el ectréni camentemente por Directora Division Administrativa |SEF MARIA CONSTANZA

iGDoc - Expedientes

12 de 16




Oficina: DIVISION
Expediente Nro. 008440-000361-25 AR O eS,
Actuacion 4 Fecha Recibido: 06/08/2025
Estado: Cursado

TEXTO

LaDivisién Contaduria Central informa que:

1) Existe disponibilidad presupuestal anivel global en el ISEF.

2) Lapresente solicitud de reserva de pago de horas extras diurnas habiles, paralafuncionaria Shirley
Ethel Viega Fernandez, Esc. E, G°5, 43 hs, seguin actuacion N°2 (dos), por €l periodo del 04/08/25 al
08/08/25, se financia con fondos propios del Instituto, Fin. 1.1, prog. 347

3) Las multasy recargos a pagar a BPS por laliquidacion retroactiva de la presente solicitud se financia
con cargo a recursos presupuestales del 1 SEF

Llave presupuestal 155110100

Pase a Secretaria de Comisiones Asesoras | SEF.

Firmado el ectrénicamentemente por Walter Antonio Da Luz Varela el 06/08/2025 14:51:41.

Firmado el ectrénicamentemente por Director de Division - Contaduria Oficinas Centrales Cr. BOLIVAR
GUSTAVO MORALES DEL VALLE € 06/08/2025 14:51:41.
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Oficina: SECCION SECRETARI
A DE COMISIONES
Expediente Nro. 008440-000361-25 ASESORAS - CENTRO
Actuacién 5 MONTEV.ID.EO - ISEF

Fecha Recibido: 07/08/2025

Estado: Cursado

TEXTO
Montevideo, 19 de agosto de 2025.
Se adjunta Acta de Comision Asesora de Gestion del diade lafecha.

Pase a Comisién Directiva par su consideracion.

IFirmado el ectréni camentemente por MARIA delos ANGELES GARCIA PAZ el 19/08/2025 09:33:50. |

Nombre Anexo Tamario Fecha
| SEF A4 - Acta 008440-000361-25.pdf 173 KB 19/08/2025 09:33:18
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ISEF A4 - Acta 008440-000361-25.pdf Expediente Nro. 008440-000361-25 Actuacion 5

P Departamento de Secretaria
Secretaria de Comisiones

Comisién Asesora:|Comision Asesora de Gestion

isef

008440-000361-25 18/09/2025
Expediente N° Fecha

Instituto Superior
de Educacion Fisica

Asunto: |Reserva de Horas Extras

Acuerdo de la comisidn:

La comision Asesora de Gestion hace acuerdo con la solicitud de reserva de
pago de horas extras diurnas habiles (17hs), para la funcionaria Shirley Ethel
Viega Fernandez, Esc. E, G°5, 43 hs, por el periodo del 04/08/25 al 08/08/25.

Integrantes presentes:

Direccion: Maria Hernadez
Orden Docente: Facundo Hernandez
[] orden de Egresados:

[] orden Estudiantil:

Funcionarios TAS:  Alicia Rosas

©O00®O® ¢
O0O000 #
O0000 &

S Observaciones

- Los acuerdos de los integrantes de la Comision Asesora de Gestion se
wirwlseteduy recibieron al correo de Secretaria de Comisiones
<secretariacomisionesisef@gmail.com>

MONTEVIDEQ

PAYSANDU CUP
| 221-472

MALDONADO CURE

Actua en la secretaria de la comision: Maria de los Angeles Garcia Paz

iGDoc - Expedientes 15de 16



Expediente Nro. 008440-000361-25
Actuacion 6

Oficina MESA DEL ORDEN
DEL DIA DEC.D. - CENTRO
MONTEVIDEO - ISEF

Fecha Recibido: 19/08/2025
Estado: Para Actuar

TEXTO
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