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Universidad de la Republica Uruguay - UDELAR

S
UMIVERSIDAD
DE LA REPUBLICA
LR LGLLAY

ASUNTO
ROSAS PENA, ALICIA GRISEL - INFORME DE VENCIMIENTO AL 30/9/25 - DE LA EXTENSION

HORARIA DE 40 A 48HS. EN EL CARGO N° 68482 DE JEFE DE SECCION (ESC. C001; G°12,
40-48HS.) DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS.

Unidad MESA DEL ORDEN DEL DIA DE C.D. - CENTRO MONTEVIDEO - ISEF
Tipo INFORME DE VENCIMIENTO

Funcionario/s:

Documento Nombre completo Correo N ugreég de Esgﬁl a Grado Horas

diciarosas@isef.udelar.edu.uy 68432 C001 12 40-48

18854843 ROSAS PENA, ALICIA

GRISEL -
Categoria: TAS
Dependencia: DEPARTAMENTO DE RRHH - SECCION DESIGNACIONES
Nro. de expediente
anterior:

Lapresente impresion del expediente administrativo que se agrega se rige por lo dispuesto en lanormativa siguiente: Art. 129 delaley 16002, Art. 694 a 697 de laley 16736,
art. 25 delaley 17.243; y decretos 55/998, 83/001 y Decreto reglamentario el uso de lafirmadigital de fecha 17/09/2003.-

iGDoc - Expedientes 1de 12



Oficinat SECCION PERSONAL

Expediente Nro. 008440-000300-25 [ SENTROMONTEVIDEO-

Actuacion 1 Fecha Recibido: 10/07/2025
Estado: Cursado

TEXTO
Montevideo, 10/7/25

Seccion Designaciones comunica el vencimiento a 30/9/25 de la extension horaria 40-48hs. en el cargo
68482.

Se adjunta Carrera Funcional.
Pase ainforme de |a Directora de Departamento sefiora Virginia Mainero.
Montevideo, 11/07/2025

Se adjunta formulario de modificacién de carga horaria T/A/S e informe de actuacién y proyeccion de la
funcionaria Alicia Rosas.

Pase a Divisién Administrativa para su consideracion.

VirginiaMainero

Firmado el ectrénicamentemente por Directora de Departamento Virginia SilviaMainero Iturburu el
11/07/2025 14.21:50.

Nombre Anexo Tamaro Fecha

CarreraFuncional ALICIA_ ROSAS 20250710092839 18854843.pdf 28 KB  10/07/2025 09:33:21
Actuacion y Proyeccion EH 48 Rosas 25-26.pdf 569 KB 11/07/2025 14:20:18
Formulario Alicia.pdf 393 KB 11/07/2025 14:20:18
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Actuacion y Proyeccion EH 48 Rosas 25-26.pdf Expediente Nro. 008440-000300-25 Actuacién 1

®
-lsef Montevideo, 11 de julio de 2025
Directora de
Instituto Superior Departamento de rrhh
de Educacion Fisica Sefiora Virginia Mainero
Ref.: Informe de Actuacién y Proyeccién 2025-2026
Extension Horaria 40-48hs.
Introduccidn:

El presente informe es un resumen de lo realizado, concordante con la planificacién de la
dltima solicitud de prérroga de la extensién horaria 40-48hs., con vencimiento al 30/9/25.-
(exp 008440-000166-24 - nota Actuacién 1).-

De lo actuado:

En tal sentido, se hace constar que se cumplieron los supuestos planteados, manteniendo
actualizadas las planillas anexas de ESTRUCTURAS -T/A/S y DOCENTE, lo que ha sido de
utilidad para diferentes analisis y toma de decisiones.

En relacién a Contralor Horario, se lograron las metas de acceder a nuevo software y
hardware compatible con la funcionalidad del SIAP, lo que permite procesar y obtener
informacién y datos correctos del cumplimiento horario de la plantilla de funcionarios
T/A/S, sus Horas Extras y Horario Nocturno, generando a su vez que dicha informacién sea
visible de forma personal -para cada interesado- en Plataforma MAP, junto a Saldos de
Licenciay Horas a Compensar.

Se cumplié, satisfactoriamente con las tareas de citaciones libradas por la Corte Electoral,
para las cuatro convocatorias del proceso 2024-2025.-

De la Proyeccién - tareas permanentes y en agenda.
En agenda - se ha ingresado informacion de la plantilla docentes MVD en la Base de Datos

del reloj de contralor, en tanto mantenemos en agenda el “enrolamiento”, dando lugar luego a
que el cuerpo docente pueda registrar dia a dia su permanencia en la Institucién.

Cumplida la primer etapa de carga de informaciéon (datos) de las carpetas y documentacién
fisico-papel en Médulo LEGA]OS de SIAP, se mantiene la tarea en agenda, considerando que
sera tomada como permanente por su contenido.

Adecuacién de los institucionales correspondientes a la organizativa T/A/S, con el
Organigrama vigente.

Tareas permanentes, la actualizacién mensual -al cierre de cada liquidacién- de ambas
wewisefedu.uy estructuras, contemplando altas, bajas y modificaciones de cargos y conceptos asociados
o (EH; RH; DC, etc)
Revisién e informe periddico de vencimientos mensuales para su renovacién, dejando
constancia -en cuanto a cargos docentes- de periodos de ocupaciéon -considerando lo
dispuesto por Transitoria 13 del EPD.

MONTEVIDEO
b ,‘u 3

) Revisién constante y permanente de procedimientos, ante situaciones que desprenden error
PUSMDE u omisidn, detectando fallas e incorporando instancias o herramientas para evitarlos.

Hasta aqui es cuanto corresponde informar.
Saluda atentamente:

MALDONADC CURE (\ —

4 o
Alicia Resa
iefa cion Personal

_~"1SEF - UDELAR
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Formulario Alicia.pdf

Expediente Nro. 008440-000300-25 Actuacion 1

—

isef

Instituto Superior
de Educacién Fisica

UNIVERSIDAD DE LA REPOBLICA

UNIVERSIBAD
R LARARLA
e

www.isef.edu.uy

MONTEVIDEO

24830102 - 2486 1856
Farque Battlle s/
comunicaciong@iset.edu.uy

PAYSANDU CUP

47220221 413834
Florida 1051
comunicacion@cup.eduuly
wrw,cup.edu dy

MALDONADO CURE

42236595 [int.110)

Calle Burnett casi M. (hioss:
(Tribana Este del Campus Municipal}
screianiagouemaldonada.edo.oy
warws. core.eduuy

s X IO 5 \ T S e e ——

MODIFICACION DE CARGA HORARIA T/A/S

[Fecha] 11 | 07 [2025

i.- IDENTIFICACION DEL FUNCIONARIO

Nombre Completo N° de Cargo

Alicia Grisel Rosas Pena

DENOMINACION DEL CARGO cepuLA
Jefe de Seccién 18834542
CORREO ELECTRONICO CELULAR
alicia.rosas@isef.udelar.edu.uy

2.-INFORME DEL SUPERIOR INMEDIATO

FUNDAMENTACION:

Actualizacion mensual de estructuras docentes y T/A/S, con los correspondientes
informes de vencimiento de cargos y conceptos asociados, en planillas anexas e
internas del Departamento.

Adecuacion de los institucionales en el SIAP (Sistema Integral de Administr_acién
del Personal) correspondientes a la organizativa T/A/S con el Organigrama vigente.
Enrolamiento del funcionariado docente en el sistema del reloj de contralor
horario.

VIRGIIA MAINERO

H
Directora Dpto. de RRH
ISEF - UDELAR

Firma y Aclaracién del Superior Inmediato

/ Alicia Rosas
Firma y aclar. nteresado  Jefa Seccion Persond|
ISEF - UDFILAR
4.- SECCION CONTABLE
DE e A ; DESDE HASTA
EXTENSION HORARIA (40 18 01/10/2025 |30/04/2026
REDUCCION HORARIA
Llave Presupuestal:
Fecha: Firma Asist. Contador
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Oficina DIVISION

Expediente Nr 0. 008440-000300-25 o oy Ve CENTRO

Actuacion 2 Fecha Recibido: 11/07/2025
Estado: Cursado

TEXTO
21/07/2025

LaDireccion de Divisién Administrativa hace acuerdo con la solicitud de prorroga de la extension horaria de
la Funcionaria Alicia Rosas.

Pase ainforme de disponibilidad.
Atentamente,

Maria Hernandez

Firmado el ectronicamentemente por Directora Division Administrativa |ISEF MARIA CONSTANZA
HERNANDEZ CUBILLA el 21/07/2025 17:27:46.
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Oficina: SECCION
Expediente Nro. 008440-000300-25 CONTADLRIA - CENTRO
Actuacion 3 Fecha Recibido: 21/07/2025
Estado: Cursado

TEXTO
Montevideo, 22 dejulio de 2025.

Exp.008440-000300-24

LaUnidad de Apoyo ala Gestiéon Presupuestal y Contable (UGP) informa que:

Toma conocimiento de la prorroga de extensidn de 40 a 48 horas paralafuncionaria Alicia Rosas en su
cargo efectivo N°68482, Esc. C, G°12, 40 horas (con dedicacion compensada), desde el 01/10/25 a 30/04/26.

Lamisma se financia con Fondos Propios del Instituto

Llave presupuestal : 155110100

Pase a Contaduria de Oficinas Centrales, cumplido vuelva a Secretaria de Comisiones Asesoras de | SEF.

Sin otro particular se despide muy atentamente.

IFirmado el ectréni camentemente por Walter Antonio Da Luz Vardael 22/07/2025 12:16:47.
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Oficina: DIVISION
Expediente Nro. 008440-000300-25 AR O eS,
Actuacion 4 Fecha Recibido: 22/07/2025
Estado: Cursado

TEXTO

LaDivisién Contaduria Central informa que:

1) Existe disponibilidad presupuestal anivel global en el ISEF.

2) Lapresente solicitud de prérroga de extension horaria, de 40 a 48 horas, parala Sra. Alicia Rosas,
Esc. C, G°12, 40 hs, (con dedicacién compensada), por el periodo del 01/10/25 al 31/12/25, se financia
con fondos propios del Instituto, Fin. 1.1, prog. 347

3) De mantenerse para el gjercicio 2026 la misma asignacion presupuestal que la operada en el presente
gjercicio existiradisponibilidad parafinanciar la presente solicitud a 30/04/26

Llave presupuestal 155110100

Pase a Secretaria de Comisiones Asesoras | SEF

Firmado el ectrénicamentemente por Walter Antonio Da Luz Varela el 22/07/2025 12:27:19.

Firmado el ectronicamentemente por Director de Division - Contaduria Oficinas Centrales Cr. Bolivar
Gustavo Moraes Del Valle el 22/07/2025 12:27:19.
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Oficina: SECCION SECRETARI
A DE COMISIONES
Expediente Nro. 008440-000300-25 ASESORAS - CENTRO
Actuacién 5 MONTEV.ID.EO - ISEF

Fecha Recibido: 23/07/2025

Estado: Cursado

TEXTO
Montevideo, 29 dejulio de 2024.
Se adjunta acta de Comision Asesora de Gestion del dia de lafecha.

Pase a Comision directiva para su consideracion.

IFirmado el ectréni camentemente por MARIA delos ANGELES GARCIA PAZ el 29/07/2025 15:19:39. |

Nombre Anexo Tamario Fecha
| SEF A4 - Acta 008440-000300-25.pdf 171 KB 29/07/2025 15:16:45
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ISEF A4 - Acta 008440-000300-25.pdf Expediente Nro. 008440-000300-25 Actuacion 5

P Departamento de Secretaria
Secretaria de Comisiones

Comisién Asesora:|Comision Asesora de Gestion

isef

008440-000300-25 29/07/2025
Expediente N° Fecha

Instituto Superior
de Educacion Fisica

Asunto: |Prorroga de extension horaria

Acuerdo de la comisién:

La Comisién Asesora de Gestion hace acuerdo con solicitud de prorroga de la
extension horaria de 40 a 48 horas para la funcionaria Alicia Rosas Esc. C,
G°12, 40 horas (con dedicacién compensada), desde el 01/10/25 al 30/04/26.

Integrantes presentes:

Direccion: Maria Hernadez
Orden Docente: Facundo Hernandez
[] orden de Egresados:

[] orden Estudiantil:

Funcionarios TAS:  Mariana Scafiezzo

©O00®O® ¢
O0O000 #
O0000 &

S Observaciones

- Los acuerdos de los integrantes de la Comision Asesora de Gestion se
wirwlseteduy recibieron al correo de Secretaria de Comisiones
<secretariacomisionesisef@gmail.com>

MONTEVIDEQ

PAYSANDU CUP
| 221-472

MALDONADO CURE

Actua en la secretaria de la comision: Maria de los Angeles Garcia Paz
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Expediente Nro. 008440-000300-25
Actuacion 6

Oficina MESA DEL ORDEN
DEL DIA DEC.D. - CENTRO
MONTEVIDEO - ISEF

Fecha Recibido: 29/07/2025
Estado: Para Actuar

TEXTO
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