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N° de expediente: 008440-000267-25

Fecha: 01.07.2025

Universidad de la Republica Uruguay - UDELAR

SOLICITUD DE DESIGNACION DE FUNCIONARIO TAS- PARA EL ESCALAFON
ADMINISTRATIVO (ESC.C.0.01, G°7, 40 HS) ADMINISTRATIVO DE INGRESO

Unidad MESA DEL ORDEN DEL DIA DE C.D. - CENTRO MONTEVIDEO - ISEF

UMIVERSIDAD
DE LA REPUBLICA

ASUNTO

Tipo CARGOS - SOLICITUD PROVISION DE

Nombre del Cargo: ADMINISTRATIVO DE INGRESO

NuUmero de Cargo: 68486

Grado: 7

Tipo de Cargo: TAS

Escalaf bn Docente:

Escalafén No

Docente: c.0.01

Horas semanales:. 40

Periodo desde:

Periodo hasta:

Carécter del Cargo: Efectivo

Motivo:

Cadigo
Dependencia
destino:

Nombre
Dependencia
destino:

La presente impresion del expediente administrativo que se agrega se rige por lo dispuesto en lanormativa siguiente: Art. 129 delaley 16002, Art. 694 a697 delaley 16736,

art. 25 delaley 17.243; y decretos 55/998, 83/001 y Decreto reglamentario el uso de lafirmadigital de fecha 17/09/2003.-
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Expediente Nro. 008440-000267-25
Actuacion 1

Oficinat SECCION PERSONAL
- CENTRO MONTEVIDEO -
|SEF

Fecha Recibido: 01/07/2025
Estado: Cursado

TEXTO

Montevideo 01/07/2025

Seccion Personal informa que el numero de cargo 68486 - Administrativo de ingreso se encuentra vacante

desde el 01/07/2025 dado €l traslado de lafuncionaria Olga Castro.

Se adjuntan : Formulario de solicitud de designacion de funcionario TAS , Resolucion de Comision Directiva
de Isef sobre solicitud de traslado y resolucién de CDG DE EXPEDIENTE N°008440-000229-24.

Pase a UGP asus efectos.

Clara Gimenez

IFirmado el ectrénicamentemente por ALICIA GRISEL ROSAS PENA el 01/07/2025 12:47:07.

Nombre Anexo Tamarfio Fecha

Castro designacion.pdf 1989 KB 01/07/2025 11:17:09
Resolucion Olga.pdf 112 KB 01/07/2025 11:19:03
Expediente 229-24.pdf 159 KB 01/07/2025 11:23:35
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Castro designacion.pdf Expediente Nro. 008440-000267-25 Actuacion 1

-@ B UNIVERSIDAD
DC ====8 DELAREPUBLICA
{nreccion General de Fersonai w URUGUAY

g §

SOLICITUD DE DESIGNACION FUNCIONARIOS T/A/S

Fecha

| 25/06/2025 |
1) Solicitante -
Servicio, Facultad o Escuela . Unidad ejecutora
[Instituto Superior de Educacion Fisica — Seccion Bedelia | . o |
2) Solicitud -
Denominacion del cargo solicitado Esc. Sub. G° Hs.
| Administrativo II c [ |7 l40 |
Horario ‘De 10 a 17 excepto los lunes de 11:30 a 18:30 J
Vacante X N.° de cargo ESEEVVWﬁﬁ Creacion N;

Justificacion (en caso de creacion)

Principales funciones a desarrollar y consideraciones a tener en cuenta

Esta solicitud se fundamenta en que en los préximos dias se efectivizara el traslado de una funcionaria de
la seccion bedelia a la Facultad de Agronomia.

El funcionario/a solicitado/a realizara tareas administrativas relacionadas con el registro, clasificacion,
manejo y archivo de datos y documentos, asi como atencién a usuarios externos e internos.

En la Seccion Bedelia estas tareas implican la atencién al publico en los horarios fijados, atencion a
docentes, tramitar expedientes a través del e-expe, operar el Sistema de Gestion Administrativa de la
Ensefianza (SGAE), organizar y archivar documentacion, especialmente el archivo de actas de cursos y de
examenes, y toda tarea que se defina en la seccion como forma de dar apoyo a las actividades de
ensefianza.

3) Informe de disponibilidad presupuestal:
El Departamento de Contaduria de la Facultad/Servicio/Instituto informa que:

La presente solicitud se realizara con cargo a:

1. Financiacion [ 1.1 Rentas Generales
[ 1.2 Fondos de libre disponibilidad

2. Programa 347 /348 /349 /350 /351/352

Depto. Contaduria

4) Resolucion de la maxima autoridad del Organo N.°  Fecha
Servicio (Consejo, Decano o Director) ‘ } }

Las creaciones de cargos deben ser resueltas por el Consejo de Facultad o Comision Directiva.

Secretario/a de Fac Decano o Director

o
Maria Hernandez
Dir. Division Administrativa
ISEF - UDELAR
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Resolucion Olga.pdf Expediente Nro. 008440-000267-25 Actuacion 1

Resolucion https://www.expe.edu.uy/expe/resoluci.nsf/0/BFE968D2A61B591BO...

LA COMISION DIRECTIVA INSTITUTO SUPERIOR DE EDUCACION
FISICA DE LA UNIVERSIDAD DE LA REPUBLICA EN SESION
ORDINARIA DE FECHA 7 DE JUNIO DE 2024, ADOPTO LA
cecancrietics  SJGUIENTE RESOLUCION:

‘ Numero ‘ Fecha
32 07/06/2024
08:00

(Exp. N° 008440-000229-24) - Visto: la solicitud de traslado
presentada por la funcionaria.

Considerando: los informes de la Directora de Division y Comision
Asesora de Gestion del 04/06/24.

La Comision Directiva del Instituto Superior de Educacion Fisica,
resuelve, solicitar al Consejo Delegado de Gestidn, autorice el traslado de
la funcionaria Olga Castro, en el cargo Administrativa, Esc. C, Grado 7,
N° 68486, 40 horas semanales, para Facultad de Agronomia. Distribuido
N° 531/24.-

6enb

1ofl 1/7/2025, 11:18
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Expediente 229-24.pdf Expediente Nro. 008440-000267-25 Actuacion 1

Ver Expediente 008440-000229-24 https://eexpe.udelar.edu.uy/UDELAR/Gestion24.nsf//FVerExp?open...

008440-000229-24 - Actuacion 26 DEPARTAMENTO DE SECRETARIA -
AGRONOMIA

Texto
Elévese a la Direccion Gral. de Personal - Seccién Designaciones, con destino al CDG.

o Firmado digitalmente por Directora del Departamento de Secretaria - Fagro ALICIA BEATRIZ MORAN FRANZIA el 26/05/2025 10:51:36 .

008440-000229-24 - Actuacion 27 DESIGNACIONES - DGP

Texto
Montevideo, 4 de junio de 2025
Pase a Division Secretaria General a efectos de elevar el siguiente proyecto de resolucion al Consejo Delegado de Gestion:

VISTO: lo propuesto por los Servicios involucrados, conforme surge de las actuaciones N.° 6 y 25 del presente expediente.
CONSIDERANDO:
1. Lo informado por la Direccién General Personal.
2. El informe favorable de disponibilidad.
ATENTO: lo dispuesto en el Estatuto de Funci; ios Técnicos Admini: ivos y de Servicio de la UdelaR (aprobado por Res. N.° 4 del CDC de fecha 13/11/2001 con sus modificativas) , asi como en el numeral 3 del apartado
IV del articulo 1 de la Ord; de Del ion de Atribuci en el Consejo Delegado de Gestion (aprobada por Res. N° 5 de C.D.C. de 21/X11/2010 con sus modificativas).
EL CONSEJO DELEGADO DE GESTION
EN EJERCICIO DE ATRIBUCIONES DELEGADAS DEL CONSEJO DIRECTIVO CENTRAL
RESUELVE

Autorizar el traslado de la funcionaria TAS del Instituto Superior de Educacion Fisica, Olga Ester Castro, quien ocupa el cargo Administrativo III - Administrativo (Esc. C, G°. 7, 40 horas semanales), a un cargo de similares

caracteristicas en la Facultad de Agronomia, financiando el mismo con rubros de esta tiltima, a partir de la fecha de la toma de posesion, antecedentes que lucen en el distribuido N° -.

0 Firmado digitalmente por SILVIA ALEJANDRA PEAGUDA PREGLIASCO el 09/06/2025 08:39:26 .
0 Firmado digitalmente por Mariela Martinez Calderon el 09/06/2025 09:57:36 .

008440-000229-24 - Actuaciéon 28 SECRETARIA GENERAL - CDG

Texto
EL CONSEJO DELEGADO DE GESTION EN EJERCICIO DE ATRIBUCIONES DELEGADAS, EN SESION ORDINARIA DE FECHA 16 DE JUNIO DE 2025, ADOPTO LA SIGUIENTE
RESOLUCION:

5.
(Exp. 008440-000229-24) - VISTO: lo propuesto por los Servicios involucrados, conforme surge de las actuaciones N.° 6 y 25 del presente expediente.
CONSIDERANDO: 1. Lo informado por la Direccién General de Personal.
2. El informe favorable de disponibilidad.
ATENTO: lo dispuesto en el Estatuto de Funcionarios Técnicos Administrativos y de Servicio de la UdelaR (aprobado por Res. N.° 4 del CDC de fecha 13/11/2001 con sus
modificativas), asi como en el numeral 3 del apartado IV del articulo 1 de la Ordenanza de Delegacién de Atribuciones en el Consejo Delegado de Gestion (aprobada por Res. N° 5
de C.D.C. de 21/XII/2010 con sus modificativas).

EL CONSEJO DELEGADO DE GESTION EN EJERCICIO DE ATRIBUCIONES DELEGADAS DEL CONSEJO DIRECTIVO CENTRAL RESUELVE:
Autorizar el traslado de la funcionaria TAS del Instituto Superior de Educacion Fisica, Olga Ester Castro, quien ocupa el cargo Administrativo III - Administrativo (Esc. C, G°.7, 40

horas semanales), a un cargo de similares caracteristicas en la Facultad de Agronomia, financiando el mismo con rubros de esta ultima, a partir de la fecha de la toma de posesion,
antecedentes que lucen en el distribuido N°© 1024.25. (6 en 6)

Pase al Instituto Superior de Educacién Fisica y siga a la Facultad de Agronomia.

Q Firmado digitalmente por MABEL ROSARIO DE SALVO RUIZ el 16/06/2025 15:13:29 .

008440-000229-24 - Actuacion 29 SECCION PERSONAL - CENTRO
MONTEVIDEO - ISEF

Texto

Montevideo, 17/6/25 - Se asigna para notificar a la interesada y luego la coordinaciéon de movimientos de baja y alta con el Servicio de destino.
Montevideo, 18 de junio de 2025

se adjunta notificacion.

Nombre Anexo Tamafio Fecha |
Notificacion Olga Castro.pdf 191 KB 18/06/2025 11:22:29 |
27 of 27 1/7/2025, 11:20
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Oficina: SECCION

Expediente Nr o. 008440-000267-25 PN TAASR M

Actuacion 2 Fecha Recibido: 01/07/2025
Estado: Cursado

TEXTO
Montevideo, 1 de julio de 2025.

Exp.008440-000267-25

LaUnidad de Gestion Presupuestal del Instituto toma conocimiento de la solicitud de designacién de un
funcionario administrativo Esc. C, G°7, 40 horas parala Seccion Bedelia del Instituto dado el egreso dela
funcionaria Olga Castro Esc. C, G°7, 40 horas ala Facultad de Agronomia, informado en la actuacién N°1.

Lamisma se financia con fondos propios del Instituto, cargo vacante N°68486

Llave presupuestal 155110100

Pase a Divisién Contaduria de Oficinas Centrales, cumplido vuelva a Secretaria de Comisiones Asesoras de
| SEF.

Sin otro particular se despide muy atentamente.

IFirmado el ectréni camentemente por Walter Antonio Da Luz Varda el 01/07/2025 14:40:42.
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Oficina DIVISION

Expediente Nro. 008440-000267-25 AR O eS,

Actuacion 3 Fecha Recibido: 01/07/2025
Estado: Cursado

TEXTO

LaDivisién Contaduria Central informa que:

1) Existe disponibilidad presupuestal anivel global en el ISEF.

2) Lapresente solicitud de provision de un cargo de Administrativo, Esc. C, G°7, 40 hs, apartir de la
toma de posesion, se financia con fondos propios del Instituto, Fin. 1.1, prog. 347 (cargo N°68486)

Llave presupuestal 155110100

Pase a Secretaria de Comisiones Asesoras de | SEF

Firmado electréni camentemente por Walter Antonio Da Luz Varela el 02/07/2025 14:31:47.

Firmado el ectréni camentemente por Director de Division - Contaduria Oficinas Centrales Cr. Bolivar
Gustavo Moraes Del Valle el 02/07/2025 14:31:47.
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Oficina: SECCION SECRETARI
A DE COMISIONES
Expediente Nro. 008440-000267-25 ASESORAS - CENTRO
Actuacion 4 MONTEV.ID.EO - ISEF

Fecha Recibido: 04/07/2025

Estado: Cursado

TEXTO
Montevideo, 08 dejulio de 2025.
Se adjunta acta de Comision Asesora de Gestion del dia de lafecha.

Pase a Comisién Directiva para su consideracion.

IFirmado el ectréni camentemente por MARIA delos ANGELES GARCIA PAZ el 08/07/2025 14:03:39. |

Nombre Anexo Tamario Fecha
| SEF A4 - Acta 008440-000267-25.pdf 171 KB 08/07/2025 14:03:00

iGDoc - Expedientes 8 de 10




ISEF A4 - Acta 008440-000267-25.pdf Expediente Nro. 008440-000267-25 Actuacion 4

P Departamento de Secretaria
Secretaria de Comisiones

Comisién Asesora:|Comision Asesora de Gestion

isef

008440-000267-25 08/07/2025
Expediente N° Fecha

Instituto Superior
de Educacion Fisica

Asunto: | Designacion de un cargo Adm. Esc. C, G°7,

Acuerdo de la comision:
La Comision Asesora de Gestion hace acuerdo solicitud de designacion de un
funcionario administrativo Esc. C, G°7, 40 horas para la Seccion Bedelia del

Instituto dado el egreso de la funcionaria Olga Castro Esc. C, G°7, 40 horas a la
Facultad de Agronomia

Integrantes presentes:

Direccion: Maria Hernadez
Orden Docente: Facundo Hernandez
[] orden de Egresados:

[] orden Estudiantil:

Funcionarios TAS:  Alicia Rosas

©O00®O® ¢
O0O000 #
O0000 &

S Observaciones

- Los acuerdos de los integrantes de la Comision Asesora de Gestion se
wirwlseteduy recibieron al correo de Secretaria de Comisiones
<secretariacomisionesisef@gmail.com

MONTEVIDEQ

PAYSANDU CUP
700221 -4

MALDONADO CURE

Actua en la secretaria de la comision: Maria de los Angeles Garcia Paz
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Expediente Nro. 008440-000267-25
Actuacion 5

Oficina MESA DEL ORDEN
DEL DIA DEC.D. - CENTRO
MONTEVIDEO - ISEF

Fecha Recibido: 08/07/2025
Estado: Para Actuar

TEXTO
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