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N° de expediente: 008440-000291-22 Fecha: 06.06.2022

Universidad de la Republica Uruguay - UDELAR

UNIVERSIDAD
DE LA REPUBLICA
URUGUAY

ASUNTO

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA REALIZACION DE HORAS EXTRAS PARA LAS
FUNCIONARIAS MARCELA ALVAREZ Y NORA ALTEZ POR EL PERIODO DEL 01/05/2022 AL

31/07/2022
Unidad SECCION SECRETARIA COMISION DIRECTIVA - CENTRO MONTEVIDEQ - IS]
Tipo HORAS EXTRAS - SOLICITUD DE
Documento Nombre Correo Nimero de Escalafon Grado
completo cargo
) o NORA )
Funcionario/s: 44041347 ALTEZ n.altez_80@hotmail.com 68206 C 7
MARCELA )
48565365 ALVAREZ marcela9367@hotmail.com 68190 C 7

Categoria:  No docente
Dependencia:p 4 ia/isef

Nro. de
expediente
anterior:
Solicitante:

La presente impresion del expediente administrativo que se agrega se rige por lo dispuesto en la normativa siguiente: Art. 129 de la ley 16002, Art. 694 a 697 de la ley 16736,
art. 25 de la ley 17.243; y decretos 55/998, 83/001 y Decreto reglamentario el uso de la firma digital de fecha 17/09/2003.-
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Expediente Nro. 008440-000291-22
Actuacion 1

Oficina: SECCION PERSONAL
- CENTRO MONTEVIDEO -
ISEF

Fecha Recibido: 06/06/2022
Estado: Cursado

TEXTO
06/06/2022
Se adjuntan:

-Carrera funcional de Nora Altez y Marcela Alvarez

-Nota de solicitud de autorizacion para realizar horas extras habiles mensuales.

Pase a Division Adminsitrativa

Clara Gimenez

IFirmado electronicamente por ALICIA ROSAS/ProdUdelaR el 06/06/2022.

IAnexos

CarreraFuncional MARCELA ALVAREZ 20220606141746 48565365.pdf

CarreraFuncional NORA ALTEZ 20220606141639 44041347.pdf

INOTA EXTRAS BEDELIA 1.pdf

INOTA EXTRAS BEDELIA 2.pdf
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NOTA EXTRAS BEDELIA 1.pdf

isef

Instituto Superior
de Educacién Fisica

e

UNIVERSIDAD
DE LA REPUBLICA
URUGUAY

Montevideo
Parque Batlle s/n
24800102 - 2486 1866

Malvin Norte
Rambla Euskal Erria 4101
25265873

Maldonado CURE
Tacuarembd esq. Av. Aparicio Saravia
4225 5326 (telefax)

Rivera CUR
ltuzaingo 667
46226313

Paysandu CUP
Florida 1065
4723 8342-int 107

Montevideo, 3 de junio de 2022.-

Director del ISEF

‘Prof. Gianfranco Ruggiano

De mi consideracion:

por la presente solicito a usted autorizacion para el pago de
horas extraordinarias habiles para funcionarias administrativas de la Seccién
Bedelia por el periodo de tres meses: desde el 01/05/2022 al 31/07/2022.

Motiva dicha solicitud la planificaciéon prevista para la Seccién en ese
periodo de tiempo. La misma incluye: la finalizacién de todo el proceso de
inscripcién a cursos respetando la priorizacion de cupos de acuerdo a lo
resuelto; el comienzo del semestre: control de inhabilitados, emisién y envio de
listas a los docentes, publicaciéon de las mismas en la web; puesta al dia de las
tareas postergadas por la exigencia que implica el periodo de ingreso e
inscripcién a cursos: puesta al dia de las solicitudes de titulo, creaciéon de
expedientes para diferentes tramites, el control de inscripciones provisorias y el
archivo de toda la documentacion presentada para la inscripcioén definitiva. Lo
descrito anteriormente son parte de las tareas habituales de bedelia para las
cuales se necesita realizar horas extras dado que las horas de las funcionarias
dentro de las 40 de sus cargos no resultan suficiente. Para empeorar la
situacion, el 31 de mayo se hizo efectivo la solicitud de traslado de Sabrina
Caraballo por lo que contamos con otro funcionario menos hasta que pueda

efectivizarse la solicitud realizada de un nuevo funcionario.

Ademas nos proponemos comenzar con la digitalizacién del archivo de la
seccidén, especialmente con lo que tiene que ver con las actas de cursos y
examenes lo que ademas permitira facilitar y economizar tiempo de busqueda
en el control de egreso. Conjuntamente con esto se hace absolutamente
necesario el reordenamiento del archivo que tiene que ver con los legajos
estudiantiles dado que con los cambios suscitados en la seccion desde el 2019.
También se comenzé con la atencién presencial los dias viernes de acuerdo a la

demanda.

Se estima que con la realizaciéon de horas extraordinarias se podria
atender satisfactoriamente la demanda y a su vez, mejorar el trabajo del equipo
que se encuentra adaptandose a la nueva organizativa.
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NOTA EXTRAS BEDELIA 2.pdf

Expediente Nro. 008440-000291-22 Actuacion 1

isef

Instituto Superior
de Educacién Fisica

UNIVERS|DAD
DE LA REPUBLICA
URUGUAY

Montevideo
Parque Batlle s/n
24800 102 - 2486 1866

Malvin Norte
Rambla Euskal Erria 4101
25265873

Maldonado CURE
Tacuarembd esq. Av. Aparicio Saravia
4225 5326 (telefax)

Rivera CUR
Ituzaingd 667
462 26313

Paysandu CUP
Florida 1065
4723 8342-int 107

La solicitud es la siguiente:

Funcionaria cl Cargo Solicitud ~  Periodo

[ 32 horas

[y, = extraordinarias 01/05/2022 al

1Nora Altez 4404134-7 C7 40 horas hébiles 31/07/2022

; mensuales

? 32 horas

‘ extraordinarias 01/05/2022 al

Marcela Alvarez ~ [4856536-5 C7 40 horas hébiles 30/07/2022
mensuales

Sin otro particular, saluda atentamente

Marcela Tancredi

Jefa de Seccién Bedelia
ISEF - UDELAR
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Oficina: DIVISION

. ADMINISTRATIVA - CENTRO
Expediente Nro. 008440-000291-22 MONTEVIDEO - ISEF

Actuacion 2 Fecha Recibido: 06/06/2022
Estado: Cursado

TEXTO

Montevideo, 08 de junio de 2022.

Se toma conocimento y se acepta la solicitud. Pase a UGP para informe de disponibilidad.

Firmado electronicamentemente por Directora Division Administrativa ISEF MARIA
HERNANDEZ/ProdUdelaR el 09/06/2022.
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Oficina: SECCION

) CONTADURIA - CENTRO
Expediente Nro. 008440-000291-22 MONTEVIDEO - ISEF

Actuacion 3 Fecha Recibido: 09/06/2022
Estado: Cursado

TEXTO

Montevideo, 9 de junio de 2022.

Exp.008440-000291-22

La Unidad de Apoyo a la Gestion Presupuestal y Contable (UGP) informa que:

toma conocimiento de la solicitud de pago de horas extras por el periodo de tresmeses, desde el 01/05/22al 31/07/22de
los siguientes funcionarios de Bedelia:

Nombre Cédula Cargo Horas extra habiles
Altez, Nora 4.404.134-7 C7 40 horas 32
Alvarez, Marcela 4.856.536-5 C7 40 horas 32

La misma se financia con Fondos Propios

Llave presupuestal: 155110100

Las multas y recargos que se generen por la presente solicitud, seran cargo de ISEF.

Pase a Division Contaduria de Oficinas Centrales, cumplido vuelva a Secretaria de Comisiones Asesoras.

IFirmado electronicamente por WALTER DA LUZ/ProdUdelaR el 09/06/2022.
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Oficina: DIVISION

. CONTADURIA OFICINAS
Expediente Nro. 008440-000291-22 CENTRALES - DIRECCION

Actuacion 4 Fecha Recibido: 09/06/2022
Estado: Cursado

TEXTO

La Division Contaduria Central informa que:

1) Existe disponibilidad presupuestal a nivel global en el ISEF.

2) La presente solicitud de reserva de pago de horas extras para las funcionarias de Bedelia seglin actuacion
Ne°3 (tres), por el periodo de 3 (tres) meses, desde el 01/05/22 al 31/07/22, se financia con fondos propios del
Instituto, Fin. 1.1, prog. 347

3) Las multas y recargos a pagar a BPS por la liquidacion retroactiva de la presente solicitud se financia con
cargo a recursos presupuestales del ISEF

Llave presupuestal 155110100

Pase a Secretaria de Comisiones Asesoras ISEF

Firmado electronicamente por WALTER DA LUZ/ProdUdelaR el 10/06/2022.

Firmado electronicamentemente por Director de Division - Contaduria Oficinas Centrales Cr. GUSTAVO
MORALES DEL VALLE/ProdUdelaR el 10/06/2022.

iGDoc - Expedientes 10 de 13



Oficina: SECCION SECRETARI
A DE COMISIONES

Expediente Nro. 008440-000291-22 ASESORAS - CENTRO
MONTEVIDEO - ISEF

Fecha Recibido: 10/06/2022
Estado: Cursado

Actuacion 5

TEXTO
Montevideo, martes 14 de Junio de 2022.
Se adjunta Acta de Comision Asesora de Gestion del dia de la fecha.

Pase a Comision Directiva para su consideracion.

Firmado electronicamentemente por Directora Division Administrativa ISEF MARIA
HERNANDEZ/ProdUdelaR el 14/06/2022.

Anexos
Hs Extras Bedelia.pdf
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Hs Extras Bedelia.pdf Expediente Nro. 008440-000291-22 Actuacion 5

Montevideo 14 de junio de 2022.

Exp. N.° 008440-000291-2022

De: Comision Asesora de Gestion
A: Comision Directva

La Comision Asesora de Gestién reunida en el dia de la fecha sugiere, acceder a la solicitud de
autorizacion de horas extras pagas por el periodo de tres meses desde el 01/05/2022 al 31/07/2022,
para las funcionarias de Bedelia.

Nombre Cédula Cargo ~ Horas extra habiles
Altez, Nora CL 4.404.134-7 | €7 40horas >
Alvarez, Marcela CI 4.856.536-5 C7 40 horas 32
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Expediente Nro. 008440-000291-22
Actuacion 6

Oficina: SECCION SECRETARI
A COMISION DIRECTIVA -
CENTRO MONTEVIDEO -
ISEF

Fecha Recibido: 14/06/2022
Estado: Para Actuar

TEXTO
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