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Universidad de la Republica Uruguay - UDELAR

S
UMIVERSIDAD
DE LA REPUBLICA
LR LGLLAY

ASUNTO

SOLICITUD DE AUTORIZACI ON PARA EL PAGO DE HORAS EXTRAS PARA LAS
FUNCIONARIAS DE BEDELIA ISEF , POR EL PERIODO DEL 01/07/2024 AL 30/09/2024

Unidad SECCION SECRETARIA COMISION DIRECTIVA - CENTRO
MONTEVIDEO - ISEF
Tipo HORASEXTRAS- SOLICITUD DE

Funcionario/s:

NUmerode Escaafo

Documento  Nombre completo Correo cargo n Grado Horas
aaoarzar ANtz CHBDAANOR 1 e go@hotmail.com 68206 COOL 7 40
48565365 Alvarez SilvaMarcela marcela9367@hotmail.com 68190 coo1r 7 40
41118323 Castro,Olga Ester olmiac63@hotmail.com 68486 coor 7 40
Categoria: No docente
Dependencia: Seccion Bedelia
Nro. de expediente

anterior:

La presente impresion del expediente administrativo que se agrega se rige por o dispuesto en la normativa siguiente: Art. 129 delaley 16002, Art. 694 a697 delaley 16736,
art. 25 delaley 17.243; y decretos 55/998, 83/001 y Decreto reglamentario el uso de lafirmadigital de fecha 17/09/2003.-
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Oficinat SECCION PERSONAL

Expediente Nro. 008440-000256-24 [ SENTROMONTEVIDEO-

Actuacion 1 Fecha Recibido: 21/05/2024
Estado: Cursado

TEXTO

Se informa que la documentacion fue recibida en formato fisico - papel- . Es copiafiel del original que se
tuvo alavista.

Se adjunta ; Nota de solicitud de autorizacion de horas extras , Carreras funcionaes de las funcionarias y nota
de aval de la Jefa de Seccion Bedelia, SraMarcela Tancredi .

Pase ala Unidad de Apoyo ala Gestion Presupuestal y Contable a sus efectos .

IFirmado el ectrénicamentemente por ALICIA GRISEL ROSAS PENA e 22/05/2024 07:30:57. |

Nombre Anexo TamafoFecha

Nota de solicitud de horas extras.pdf 1209 KB 21/05/2024 16:41:37
CarreraFuncional MARCELA ALVAREZ 20240521163752 48565365.pdf 77 KB  21/05/2024 16:41:37
CarreraFuncional NORA ALTEZ 20240521163718 44041347 .pdf 93 KB 21/05/2024 16:41:37
CarreraFuncional Olga Castro 20240521163820 41118323.pdf 71 KB 21/05/2024 16:41:37
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UNIVERSIDAD
DE LA REPUBLICA
URUGUAY

Montevideo
Parque Batlle s/n
24800 102 - 2486 1866

Malvin Norte
Rambla Euskal Erria 4101

25265873

Maldonado CURE
Tacuarembo esq. Av. Aparicio Saravia
4225 5326 (telefax)

Rivera CUR
ltuzaing6 667
462 26313

Paysandu CUP
Florida 1065
4723 8342-int 107

Montevideo, 20 de mayo de 2024

Directora del ISEF
Dra. Mariana Sarni

De mi consideracion:

Por la presente solicito a usted autorizacién para el pago de 32 horas
extras habiles para las funcionarias de bedelia Marcela Alvarez, Nora Altez y
Olga Castro de la Secciéon Bedelia por el periodo de tres meses: desde el
01/07/2024 al 30/09/2024.

El motivo es que en este periodo se concentran diferentes actividades
que tienen que ver con el fin del semestre impar y las inscripciones a curso para
el semestre par. Sobre las actas deben pasarse con tiempos muy acotados dado
las inscripciones a cursos y el control de inhabilitados para los cursos del
semestre par. Las inscripciones a curso cuenta con varios periodos para atender
la priorizacion a las diferentes poblaciones de estudiantes segun las
resoluciones de ISEF. Esto multiples periodos de inscripcion implican ademas
multiples codificaciones en el SGAE y controles de inhabilitados.

También se encuentra en este periodo el comienzo del semestre par.
Previo a ello es necesario, luego de hacer todos los controles de las
inscripciones a curso, enviarle a los docentes las listas de inscriptos 'y
publicarlas.

Ademas se encuentra el periodo de examenes de julio. Las actas de
examen de dicho periodo deben pasarse con plazos muy reducidos dado que se
debe realizar el control de inhabilitados de los inscriptos a cursos para enviar las
listas en tiempo y forma.

Todas estas actividades tienen un calendario muy acotado y todas las
actividades se enlazan unas con otras con plazos pre establecidos, cosa que
recae especialmente en las funcionarias Marcela Alvarez y Nora Altez donde se
encuentran alojadas las tareas de cursos y examenes.

Olga Castro es la funcionaria que se encarga de todo lo referente al
egreso de los estudiantes, control de actas y de egreso. Es una tarea
permanente en la seccion pero la cantidad de solicitudes de titulos se ve
incrementada en julio, en diciembre y febrero luego de finalizar los semestres y
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isef

Instituto Superior
de Educacién Fisica

UNIVERS|DAD
DE LA REPUBLICA
URUGUAY

Montevideo
Parque Batlle s/n
24800 102 - 2486 1866

Malvin Norte
Rambla Euskal Erria 4101
25265873

Maldonado CURE
Tacuaremba esq. Av. Aparicio Saravia
4225 5326 (telefax)

Rivera CUR
Ituzaing6 667
46226313

Paysandu CUP
Florida 1065
4723 8342-in1 107

La solicitud es la siguiente:

Funcionaria C.l. Cargo Periodo
32 horas
A ) 01/07/2024 al
Nora Altez 4404134-7 C7 40 horas |extraordinaria habiles 30/09/2024
mensuales
32 horas
Marcela Alvarez  |4856536-5 C7 40 horas |extraordinaria habiles 01/07/2024 &l
30/09/2024
mensuales
32 horas
Olga Castro 41118323  |C740horas  |extraordinaria habiles | ~ 04/07/2024 &
30/09/2024
mensuales

Sin otro particular, saluda atentamente

—

icredi

Jefa de Seccién Bedelia

ISEF - UDELAR
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Expediente Nro. 008440-000256-24
Actuacion 2

Oficina: SECCION
CONTADURIA - CENTRO
MONTEVIDEO - |SEF

Fecha Recibido: 22/05/2024
Estado: Cursado

TEXTO

Montevideo, 22 de mayo de 2024

Exp.008440-000256-24

La Unidad de Apoyo a la Gestién Presupuestal y Contable (UGP) informa que:

toma conocimiento de la solicitud de reserva para pago de horas extraspor el periodo del 01/07/24al 30/09/24de las
siguientes funcionarias de Bedelia:

Nombre Cédula Cargo Horas extras ha
biles mensuales

Altez, Nora |4.404.134-7|C7 40 horas |32

Alvarez, 4.856.536-5| C7 40 horas |32

Marcela

Castro, Olga |4.111.832-3| C7 40 horas |32

La misma se financia con Multas y Licencias sin goce de sueldo.

Llave presupuestal: 155027100

Pase al Departamento de Ensefianza, siga a Divisibn Administravia, después a Division Contaduria, cumplido vuelva a
Secretaria de Comisiones Asesoras de ISEF.

Sin otro particular se despide muy atentamente.

IFirmado el ectréni camentemente por Walter Antonio Da Luz Varela el 23/05/2024 12:02:07.
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Expediente Nro. 008440-000256-24
Actuacion 2

Oficina: SECCION
CONTADURIA - CENTRO
MONTEVIDEO - |SEF

Fecha Recibido: 22/05/2024
Estado: Cursado
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Oficinaa DEPARTAMENTO DE
ADMI[\IISTRACION DE LA
Expediente Nro. 008440-000256-24 ENSENANZA - CENTRO
Actuacion 3 MONTEV.ID.EO - |SEF

Fecha Recibido: 23/05/2024

Estado: Cursado

TEXTO

se hace acuredo con lo solicitado

Firmado el ectréni camentemente por Director del Departamento de Secretaria del Instituto Superior de
Educacion Fisica Waldemar Emilio Perichon Ferro el 05/06/2024 15:54.46.
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Expediente Nro. 008440-000256-24
Actuacion 4

Oficina DIVISION
ADMINISTRATIVA - CENTRO
MONTEVIDEO - ISEF

Fecha Recibido: 05/06/2024
Estado: Cursado

TEXTO

6/06/2024

Se hace acuerdo con la solicitud de pago de horas extraordinarias para las Funcionarias de Seccién Bedelia

Pase a Divisién Contaduria Central.
Atentamente,

Maria Hernandez

Dir. Div. Administrativa

|SEF

HERNANDEZ CUBILLA el 06/06/2024 11:23:44.

Firmado el ectrénicamentemente por Directora Division Administrativa | SEF MARIA CONSTANZA
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Oficina DIVISION

Expediente Nro. 008440-000256-24 AR O eS,

Actuacion 5 Fecha Recibido: 06/06/2024
Estado: Cursado

TEXTO

LaDivisién Contaduria Central informa que:

1) Existe disponibilidad presupuestal anivel global en el ISEF.

2) Lapresente solicitud de reserva de pago de horas extras habiles paralas funcionarias de Bedelia segu
n actuacion N°2 (dos), por € periodo del 01/07/24 al 30/09/24, se financia con fondos de multasy
licencias sin sueldo, fin. 1.2

Llave presupuestal 155027100

Pase a Secretaria de Comisiones Asesoras | SEF.

Firmado el ectréni camentemente por Walter Antonio DaLuz Varelael 11/06/2024 12:03:28.

Firmado el ectréni camentemente por Director de Division - Contaduria Oficinas Centrales Cr. Bolivar
Gustavo Moraes Del Valle el 13/06/2024 13:29:00.
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Oficina: SECCION SECRETARI
A DE COMISIONES
Expediente Nro. 008440-000256-24 ASESORAS - CENTRO
Actuacién 6 MONTEV.ID.EO- | SEF

Fecha Recibido: 13/06/2024

Estado: Cursado

TEXTO
Montevideo, 18 de junio de 2024.
Se adjunta acta de Comision Asesora de Gestion del dia de lafecha.

Pase a Comisién Directiva para su consideracion.

IFirmado el ectréni camentemente por MARIA delos ANGELES GARCIA PAZ el 18/06/2024 11:36:18. |

Nombre Anexo Tamario Fecha
Horas Extras Bedelia.pdf 206 KB 18/06/2024 11:35:19
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Horas Extras Bedelia.pdf Expediente Nro. 008440-000256-24 Actuacion 6

P Departamento de Secretaria
Secretaria de Comisiones

Comisién Asesora:| Comisién Asesora de Gestion

isef
Expediente N° [008440-000256-24 Fecha|18/06/2024
Instituto Superior
de Educacion Fisica
f L J Asunto:

Solicitud del pago de horas extras habiles para funcionarios de Bedelia.

Acuerdo de la comision:

La Comision Asesora de Gestion en el dia de la fecha hace acuerdo con la
solicitud de 32 hs extras habiles por el periodo del 01/07/2024 al 30/09/24 para las
siguientes funcionarias de Bedelia:

Nora Altez, Marcela Alvarez, Olga Castro.

Integrantes presentes:

Direccion: Varia Hernanaez
Orden Docente:  Agustina Lravioto
[] Orden de Egresados:

[] orden Estudiantil:

Funcionarios TAS:  AllCIa ROsas

©O00O®O ¢
O0000 #
O0O000 &

o7 Observaciones

UNIVERSIDAD
DE LA REPUBLICA

e Los acuerdos de los integrantes de la Comision Asesora de Gestion se recibieron
al correo de Secretaria de Comisiones <secretariacomisionesisef@gmail.com>

www.isef.edu.uy

MONTEVIDEQ
24800102 -2

comu

472202214723 8342

MALDONADO CURE

4223 6595 (int.110)

Actua en la secretaria de la comision: Maria de los Angeles Garcia
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Expediente Nro. 008440-000256-24
Actuacion 7

Oficina: SECCION SECRETARI
A COMISION DIRECTIVA -
CENTRO MONTEVIDEO -
|SEF

Fecha Recibido: 18/06/2024

Estado: Para Actuar

TEXTO
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