\/

N° de expediente: 008440-000219-25 Fecha: 22.05.2025

Universidad de la Republica Uruguay - UDELAR

Ty
i1k
UMIVERSIDAD
DE LA REPUBLICA
LIRLIGLLAY

ASUNTO

FONTES ASCENCIO, DENISE -SOLICITUD DE EXTENSION HORARIA EN EL CARGO
68438,ESC B , G°9, 40 HS POR EL PERIODO DEL 01/06/2025 AL 30/11/2025

Unidad MESA DEL ORDEN DEL DIA DE C.D. - CENTRO MONTEVIDEO - ISEF
Tipo EXTENSION HORARIA - SOLICITUD DE

Funcionariol/s:
Documento Nombre completo Correo NUmero de cargo Escalafon Grado Horas
28352213  Denise Fontes 68438 B 9 40

Categoria: Docente
Dependencia: Apoyo contable

Nro. de expediente
anterior:

La presente impresion del expediente administrativo que se agrega se rige por lo dispuesto en lanormativa siguiente: Art. 129 delaley 16002, Art. 694 a697 delaley 16736,
art. 25 delaley 17.243; y decretos 55/998, 83/001 y Decreto reglamentario el uso de lafirmadigital de fecha 17/09/2003.-

iGDoc - Expedientes 1de 17



Expediente Nro. 008440-000219-25
Actuacion 1

Oficinat SECCION PERSONAL
- CENTRO MONTEVIDEO -
|SEF

Fecha Recibido: 22/05/2025
Estado: Cursado

TEXTO

Montevideo 22/05/2025

Se informa que la documentaci én fue recibida en formato fisico -papel-.Es copiafiel del original que se tuvo

alavista.

Se adjunta Nota de solicitud de extension horaria, proyecto y CARRERA FUNCIONAL.

Pase a UGP a sus efectos.

Clara Gimenez.

IFirmado el ectrénicamentemente por ALICIA GRISEL ROSAS PENA el 22/05/2025 14:49:55. |
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isef

Instituto Superior
de Educacién Fisica

www.isefedu.uy

MONTEVIDEQ

PAYSANDU CUP

MALDONADD CURE

Montevideo, 20 de mayo de 2025

Directora de Division Administrativa v
Instituto Superior de Educacion Fisica
Sra. Maria Herndndez

En el marco ‘'del “Proyecto Hacia una Unidad Ejecutora” se solicitan los
siguientes conceptos para las integrantes de la Unidad de Gestion
Presupuestal:

* dedicacion compensada para la Sra. Verénica Sanchez, Esc. C, G°7, 40 horas
en su cargo N°68183 desde el 01/06/25 al 31/08/25.

* extension horaria de 40 a 48 horas para la Sra. Denise Fontes, Esc B, G°12,
40 horas (S) en su cargo N°68438 desde el 01/06/25 al 30/11/25.

i

Sin otro particular,

\y/

Wa!derdaf Perichon

Dir. Dpto. de Secretaria
/ |SEF - UDELAR
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Hacia una Unidad Ejecutora

06/05/2025

Da luz, Walter
Fontes, Denise

Sanchez, Veronica

ISEF
UDELAR
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Hacia una Unidad Ejecutora. ISEF UDELAR
S e ]

Vision general

Con la mirada hacia la conformacién de la Unidad de Gestion Presupuestal como Unidad
Ejecutora este proyecto busca consolidar una Unidad &gil y eficiente, reconocida por su
capacidad de adaptacién y claridad de comunicacién hacia todos los actores externos. Para
lograrlo se contempla el desarrollo de capacidades técnicas, optimizacién de los procesos y
la implementacion de una-estrategia de comunicacién basada en formatos dindmicos.

Se aspira al fortalecimiento de la-unidad, logrando un flujo de informacién tanto interno
como externo que facilite la gestion.

Objetivos

1. Fortalecimiento de los integrantes y eficacia de los procesos.

2. Comunicacion de informacion pertinente adaptada a las necesidades
institucionales.

Objetivos especificos

1.1. Evaluacion de los procesos existentes
1.1.1. Mapeo de procesos y flujos de informacién interna

1.1.1.1 Evaluacion de puntos criticos dentro de fos procesos y los
flujos de informacidn

1.1.1.2 Propuestas de mejora

1.1.1.3 Implementacion

1.2. Evaluacién de necesidades de capacitacion

1.2.1 Realizacion de los cursos necesarios para mejorar las
habilidades técnicas.

2.1. Creacién de comunicaciones dindmicas de protocolos (estilo podcast).

2.2. Valoracién de los tipos de informaciéon demandados a la unidad desde la
institucion.
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Hacia una Unidad Ejecutora

Noviembre

Septiembre Octubre

Mapeo de procesos y flujos de
informacion

Analisis de puntos criticos y
cuellos de botella

Propuestas de mejora

Implementacion de mejoras

Monitoreo continuo y
evaluacion de la
implementacion

Evaluacion de necesidades de
capacitacion

Realizacion de la capacitacion

Implementacion al puesto de
trabajo

Evaluacion de fa comunicacion
hacia el exterior de la unidad

Andalizar requirimientos de
informacion

Analizar canales de
informacion

Analizar estilo, frecuencia y
contenidos

Produccion de comunicaciones
dinamicas

Analisis de impacto

Evaluacion ~ -
Leyenda: procesos Capacitacion - Comunicacion
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Oficina: SECCION
CONTADURIA - CENTRO

Expediente Nro. 008440-000219-25 MONTEVIDEO - |SEF
Actuacion 2 Fecha Recibido: 22/05/2025
Estado: Cursado

TEXTO
Montevideo, 22 de mayo de 2025.

Exp.008440-000219-25.

LaUnidad de Apoyo ala Gestién Presupuestal y Contable (UGP) informa que:

Toma conocimiento de la presente solicitud de extensién horaria parala Sra. Denise Fontes de 40 a 48 horas
en su cargo N°68438, Esc.B, G°9 subrogando G°12, 40 horas, con dedicacion compensada, desde €l 01/06/25
a 30/11/25.

Lamisma se financia con fondos propios del Instituto.

Llave presupuestal 155110100.

Pase a Division Administrativa, sigaa Division Contaduria, cumplido vuelva a Secretaria de Comisiones
Asesoras de | SEF.

Sin otro particular se despide muy atentamente.

IFirmado el ectréni camentemente por Walter Antonio Da Luz Vardla el 22/05/2025 15:26:18.
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Oficina DIVISION

Expediente Nr 0. 008440-000219-25 P RE IV CENTRO

Actuacion 3 Fecha Recibido: 22/05/2025
Estado: Cursado

TEXTO
23/05/2025

La Direccion de Divisiéon hace acuerdo con la solicitud de extension horaria parala Funcionaria Denise
Fontes

Pase ainforme de disponibilidad presupuestal.
Atentamente,

Maria Hernandez

Firmado el ectronicamentemente por Directora Division Administrativa |ISEF MARIA CONSTANZA
HERNANDEZ CUBILLA el 23/05/2025 09:55:50.
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Oficina DIVISION

Expediente Nro. 008440-000219-25 AR O eS,

Actuacion 4 Fecha Recibido: 23/05/2025
Estado: Cursado

TEXTO

LaDivisién Contaduria Central informa que:

1) Existe disponibilidad presupuestal anivel global en el ISEF.

2) Lapresente solicitud de extension horaria, de 40 a 48 horas, en un cargo Esc. B, G°12 40 hs
(subrogante), parala Sra. Denise Fontes, Esc. B, G°9 40 hs (con dedicacion compensada), por €l
periodo del 01/06/25 a 30/11/25, se financia con fondos propios del Instituto, Fin. 1.1, prog. 347

Llave presupuestal 155110100

Pase a Secretaria de Comisiones Asesoras de | SEF

Firmado el ectréni camentemente por Walter Antonio Da Luz Varela el 23/05/2025 11:30:55.

Firmado el ectréni camentemente por Director de Division - Contaduria Oficinas Centrales Cr. Bolivar
Gustavo Moraes Del Valle el 23/05/2025 11:30:55.
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Oficina: SECCION SECRETARI
A DE COMISIONES
Expediente Nro. 008440-000219-25 ASESORAS - CENTRO
Actuacién 5 MONTEV.ID.EO - ISEF

Fecha Recibido: 23/05/2025

Estado: Cursado

TEXTO
Montevideo, 3 de junio de 2025.
Se adjunta acta de Comision Asesora de Gestion del dia de lafecha.

Pase a Comisién Directiva para su consideracion.

IFirmado el ectréni camentemente por MARIA delos ANGELES GARCIA PAZ el 03/06/2025 13:24:33. |

Nombre Anexo Tamano Fecha
| SEF A4 - Formulario 008440-000219-25.pdf 171 KB 03/06/2025 13:22:44

iGDoc - Expedientes 15de 17




ISEF A4 - Formulario 008440-000219-25.pdf Expediente Nro. 008440-000219-25 Actuacion 5

P Departamento de Secretaria
Secretaria de Comisiones

Comisién Asesora:|COmMision Asesora de Gestion

isef

008440-000219-25 03/06/25
Expediente N° Fecha

Instituto Superior
de Educacion Fisica

Asunto: |Extension Horaria

Acuerdo de la comision:

La comision Asesora de Gestion hace acuerdo con la solicitud de extension
horaria de 40 a 48 hs para la Sra. Denise Fontes en su cargo (Esc.B, G°9

subrogando G°12, 40 hs), con dedicacion compensada, desde el 01/06/25 al
30/11/25.

Integrantes presentes:

Direccidn: Maria Hernandez

Orden Docente: Emiliano Gorga, Facundo Hernandez
[] orden de Egresados:

[] orden Estudiantil:

Funcionarios TAS:  Alicia Rosas

©@O00®O® ¢
O0O000 #
O0000 &

S Observaciones
. Los acuerdos de los integrantes de la Comision Asesora de Gestion se
recibieron

al correo de Secretaria de Comisiones <secretariacomisionesisef@gmail.com>

www.isef.edu.uy

MONTEVIDEQ

PAYSANDU CUP

MALDONADO CURE

Actua en la secretaria de la comision: Maria de los Angeles Garcia
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Expediente Nro. 008440-000219-25
Actuacion 6

Oficina MESA DEL ORDEN
DEL DIA DEC.D. - CENTRO
MONTEVIDEO - ISEF

Fecha Recibido: 03/06/2025
Estado: Para Actuar

TEXTO
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