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Universidad de la Republica Uruguay - UDELAR
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UMNIVERSIDAD
DE LA REPUBLICA
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ASUNTO

CASTRO, OLGA ESTER-SOLICITUD DE TRASLADO DEL CARGO 68486 ,ESC G, G°7,40 HS A
FACULTAD DE AGRONOMIA

Unidad SECCION SECRETARIA COMISION DIRECTIVA - CENTRO
MONTEVIDEO - ISEF
Tipo TRASLADO - SOLICITUD DE

Funcionario/s:
Documento Nombre completo Correo NUmero de cargo Escalafon Grado Horas

41118323 OLGA CASTRO 68486 G001 7 40
Categoria: No docente

Dependencia: Bedelia de Grado y Posgrado

Nro. de expediente
anterior:

La presente impresion del expediente administrativo que se agrega se rige por o dispuesto en la normativa siguiente: Art. 129 delaley 16002, Art. 694 a 697 delaley 16736,
art. 25 delaley 17.243; y decretos 55/998, 83/001 y Decreto reglamentario €l uso de lafirmadigital de fecha 17/09/2003.-
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Expediente Nro. 008440-000229-24
Actuacioén 1

Oficinat SECCION PERSONAL
- CENTRO MONTEVIDEO -
|SEF

Fecha Recibido: 13/05/2024
Estado: Cursado

TEXTO

Se informa que la documentacion fue recibida en formato fisico-papel-.Es copiafiel del origina que setuvo alavista.

Se adjunta nota de solicitud de traslado de la funcionariay nota de la Jefa de Seccion Bedelia, SraMarcela Tancredi Carrera

funcional.

Pase al Director del Departamento de Ensefianza Sr.Waldemar Perichén a su consideracién.

IFirmado el ectrénicamentemente por ALICIA GRISEL ROSAS PENA el 14/05/2024 08:37:26. |

Nombre Anexo

Tamano Fecha

Olga Castro nota traslado.pdf

848 KB 13/05/2024 11:36:03

CarreraFuncional Olga Castro 20240513111723 41118323.pdf

15KB  13/05/2024 11:36:03

Tancredi.pdf

656 KB 14/05/2024 07:53:45
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Olga Castro nota traslado.pdf Expediente Nro. 008440-000229-24 Actuacion 1

Es copia fiel del original que se tuvo a la vista

$

Montevideo, 10 de mayo de 2024

Jefa de Seccion Bedelia de ISEF
Sra. Marcela Tancredi
De mi consideracion:

Me dirijo a usted para solicitar el traslado hacia la Facultad de Agronomia. Actualmente trabajo en
la Sede Parque Batlle del Instituto Superior de Educacion Fisica y mi interés por trasladarme alli
radica en acercarme a mi domicilio, el cual se encuentra en el barrio de Abayuba de la ciudad de

Montevideo.

Cotidianamente debo tomar dos 6mnibus para trasladarme, lo que implica un tiempo de viaje de tres
horas y media diarias y un gasto econémico elevado. Desde mi domicilio, accedo a la Sede Sayago
de la Facultad de Agronomia en aproximadamente 30 minutos. Esta situacién representa un gran
esfuerzo personal y afecta mi organizacion familiar. Ademds, me impide participar en otras
actividades que fomenten mi crecimiento personal y/o proporcionarme un mayor ingreso

economico.

En mi actual puesto en la Bedelifa de ISEF, he tenido la oportunidad de anipliar mis conocimientos y
me siento muy comoda y a gusto tanto en lo laboral como en el trato con el equipo de trabajo y mis
compaiieros de ISEF. Mis responsabilidades incluyen la atencién al publico, atencién telefénica,
gestion de correos electrénicos y mensajeria instantanea a través de Telegram, asi como el control

de escolaridades y su gestién mediante el sistema EXPE+,

Creo firmemente que un traslado a la Facultad de Agronomia (Sede Sayago) mejoraria mi
rendimiento laboral, al reducir significativamente mis tiempos de viaje y permitirme administrar de

manera mas efectiva mi tiempo personal, como ya mencioné anteriormente.

He tenido la oportunidad de entrevistarme con la Directora de Division, la Sra. Isabel Torrado, para
realizar la solicitud de traslado, quien me sugiri6 iniciar un expediente que contara con la

resolucion y los avales correspondientes.

Espero que se pueda encontrar una solucién beneficiosa tanto para mi como para la Universidad.

Quedo a la espera de su respuesta.

Atentamente,

by P>
Olgé%palstro
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Tancredi.pdf Expediente Nro. 008440-000229-24 Actuacion 1

Montevideo 13 de mayo de 2024.

Director de Departamento
de Administracion de la Ensefianza
Sr. Waldemar Perichén

Ante la solicitud de traslado de la funcionaria Olga Castro manifiesto mi acuerdo.
Los motivos que llevan a dicha funcionaria a solicitar el traslado me parecen
absolutamente justificados por el esfuerzo que le lleva a la compafiera llegar al lugar de
trabajo tanto en distancia como en tiempo, y también en lo econémico dado que en
general debe tomarse dos émnibus para llegar al ISEF y dos para volver a su casa.

Es una funcionaria que ingres6 a la bedelia de ISEF en el afio 2022, para el horario
de la tarde,"y debo destacar la velocidad con que se adaptd a la funcién. Aprendié con
rapidez el uso del sistema informatico SGAE, Sistema de Gestion Administrativa de la
Ensefanza'y del sistema de expedientes e-expe de los cuales tiene un muy buen manejo.

Es muy responsable, atiende publico de forma muy adecuada tanto presencial
como por los diferentes sistemas de comunicacion digitales que tenemos en ISEF, mail y
telegram.

Actualmente esta encargada del control de actas para otorgar el egreso de los
estudiantes tarea que desempefia con mucha responsabilidad y eficiencia. Ademas de
siempre estar atenta al resto de las tareas para colaborar con aquella que sea mas
urgente en cada momento.

Sin mas saluda atentamente,

ncredi
Jefa de Seccion Bedelia
ISEF - Udelar
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Oficinaa DEPARTAMENTO DE
ADMINISTRACION DE LA
Expediente Nro. 008440-000229-24 ENSENANZA - CENTRO
Actuacion 2 MONTEV.ID.EO - ISEF

Fecha Recibido: 14/05/2024

Estado: Cursado

TEXTO

En funcion de lo oportunamente conversado con la solicitante y la jefa de seccion se hace acuerdo con lo
planteado. Vale aclarar que a entender de esta direccion, se trata de una funcionaria que desempefia sus tareas
de forma muy responsable, valorandose su dedicacion y respeto alas autoridades y pares. En caso de
efectivizarse el traslado debera ser necesario la provision del cargo ya que las tareas que hoy desempefiala
funcionaria son parte de procesos esenciales de una bedelia universitaria. Pase a consideracion de la Division
Administrativa sugiriendo acepte |o solicitado.

Firmado el ectréni camentemente por Director del Departamento de Secretaria del Instituto Superior de
Educacién Fisica Wademar Emilio Perichon Ferro el 17/05/2024 11:01:24.
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Oficina DIVISION

Expediente Nro. 008440-000229-24 o B V£ CENTRO

Actuacion 3 Fecha Recibido: 17/05/2024
Estado: Cursado

TEXTO
20/05/2024

LaDireccion de Divisién Administrativa, en concordancia con la solicitud presentada por la Funcionaria
Olga Castro, reconocey respalda las razones fundamentadas por sus superiores directos para su traslado. Es
comprensible que dicha solicitud esté motivada por |a blisqueda de una mejor calidad de vida, un aspecto
crucial parael bienestar y rendimiento de cualquier trabajador.

Asimismo, es oportuno resaltar las competencias y habilidades que la Funcionaria ha cultivado durante su
tiempo en | SEF. Su capacidad de adaptacion a entorno laboral, especialmente en el &ambito de una bedelia
universitaria, ha sido notable. Ha demostrado una versatilidad excepcional a enfrentarse alas

particul aridades propias de nuestra Institucion, |o que evidencia su compromiso e involucramiento.

Latrayectoriade la Funcionariaen | SEF ha sido caracterizada por su diligencia, dedicacion y un desempefio
excelente en sus responsabilidades. Su contribucion ha sido invaluable para el funcionamiento eficiente de
nuestra dependencia, y confiamos en que seguira aportando su experienciay habilidades de manera positiva
en su nueva asignacion dentro de la universidad.

En este sentido, respaldamos plenamente su solicitud de traslado y expresamos nuestro agradecimiento por su
valioso servicio durante su permanencia en | SEF. Estamos seguros de que su partida dejard un rastro positivo
en nuestro equipo y le deseamos el mayor de los éxitos en sus futuros desafios profesionales.

Maria Hernandez

Directora de Division Administrativa

|SEF

Pase ainforme de la Unidad de Gestion Presupuestal, cumplido, siga a Secretaria de Comisiones Asesoras.

Firmado el ectréni camentemente por Directora Division Administrativa |SEF MARIA CONSTANZA
HERNANDEZ CUBILLA e 20/05/2024 12:20:15.
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Oficina: SECCION

Expediente Nro. 008440-000229-24 CONTADLRIA - CENTRO

Actuacion 4 Fecha Recibido: 20/05/2024
Estado: Cursado

TEXTO
Montevideo, 20 de mayo de 2024

Exp.008440-000229-24

La Unidad de Apoyo a la Gestion Presupuestal y Contable (UGP) informa que:

Toma conocimiento de la solicitud de traslado de la funcionaria Olga Castro, N° cargo 68486, Esc. C, G°7, 40 horas
desde el Isef a la Facultad de Agronomia.

Liberando de esta forma fondos propios del Instituto.

Llave presupuestal: 155110100

Pase a Secretaria de Comisiones Asesoras.

Sin otro particular se despide muy atentamente.

IFirmado el ectréni camentemente por Walter Antonio Da Luz Varela el 20/05/2024 15:03:43.
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Oficina: SECCION SECRETARI
A DE COMISIONES
Expediente Nro. 008440-000229-24 ASESORAS - CENTRO
Actuacién 5 MONTEV.ID.EO - ISEF

Fecha Recibido: 20/05/2024

Estado: Cursado

TEXTO

Montevideo, 4 de junio de 2024.

Se adjunta Acta de Comisién Asesora de Gestion del dia de lafecha.

Pase a Comisién Directiva para su consideracion.

IFirmado el ectrénicamentemente por MARIA de los ANGELES GARCIA PAZ el 04/06/2024 12:10:42. |

Nombre Anexo Tamafo Fecha
Traslado Olga Castro.pdf 206 KB 04/06/2024 12:09:15
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Traslado Olga Castro.pdf Expediente Nro. 008440-000229-24 Actuacion 5

P Departamento de Secretaria
Secretaria de Comisiones

Comisién Asesora:{ Asesora de Gestion

isef

Expediente N° | 008440-000229-24 Fecha| 04/06/2024

Instituto Superior
de Educacion Fisica

Asunto: | slicitud de traslado

Acuerdo de la comision:

De: Comision Asesora de Gestion
A: Comision Directiva

La Comision Asesora de Gestidon reunida el dia de la fecha, sugiere acceder a la
solicitud de traslado para la funcionaria Sra. Olga Castro, en su cargo,
(Administrativa Esc. C, G°7; 40 ), Seccion Bedelia de ISEF a Facultad de
Agronomia.

Integrantes presentes:

Direccion: Varia Hernanaez

Orden Docente:  Aguslina Lraviotio Nancy Salva
[] Orden de Egresados:

[] orden Estudiantil:

Funcionarios TAS:  AllCIa ROsas

©O00O®O ¢
O0000 #
O0O000 &

o7 Observaciones
R

R Los acuerdos de los integrantes de la Comision Asesora de Gestion se recibieron
al correo de Secretaria de Comisiones <secretariacomisionesisef@gmail.com>

MONTEVIDEQ
24800102 -2

comu

472202214723 8342

MALDONADO CURE

4223 6595 (int.110)

Actua en la secretaria de la comisiéon: Maria de los Angeles Garcia
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Expediente Nro. 008440-000229-24
Actuacion 6

Oficina: SECCION SECRETARI
A COMISION DIRECTIVA -
CENTRO MONTEVIDEO -
|SEF

Fecha Recibido: 04/06/2024

Estado: Para Actuar

TEXTO
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