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N° de expediente: 008440-502312-21 Fecha: 31.08.2021

Universidad de la Republica Uruguay - UDELAR

'4\1-| 1 l-:llf
UNIVERSIDAD
DE LA REPUBLICA
URUGUAY

ASUNTO

VERONICA GALARRAGA, INFORME DE VENCIMIENTO DE SU EH DE 40 A 48HS Y LA
SUBROGACION DE 7 A 10

Unidad SECCION SECRETARIA COMISION DIRECTIVA - CENTRO MONTEVIDEOQ -
ISEF
Tipo INFORME DE VENCIMIENTO
Documento Nombre Correo Numero de Escalafon Grado Horas
. i completo cargo
Funcionario/s: VERONICA
39314036 GALARRAGA 68121 E 7 40

Categoria:  No docente
Dependenma:ISEF

Nro. de
expediente
anterior:
Solicitante:

La presente impresion del expediente administrativo que se agrega se rige por lo dispuesto en la normativa siguiente: Art. 129 de la ley 16002, Art. 694 a 697 de la ley 16736,
art. 25 de la ley 17.243; y decretos 55/998, 83/001 y Decreto reglamentario el uso de la firma digital de fecha 17/09/2003.-
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Expediente Nro. 008440-502312-21
Actuacion 1

Oficina: SECCION PERSONAL
- CENTRO MONTEVIDEO -
ISEF

Fecha Recibido: 31/08/2021
Estado: Cursado

TEXTO

Seccion Personal informa el vencimiento al 31/10/2021 de la Extension horaria de 40 a 48hs y la Subrogacion de G° 7 a 10 De la Sra.

Verénica GALARRAGA.

Pase a Intendencia para su informe.

[Firmado electronicamente por CLAUDIA BRAUN/ProdUdelaR el 01/09/2021.

IAnexos

CarreraFuncional Veronica Galarraga 20210830145549 1 39314036.pdf
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Oficina: SECCION

. INTENDENCIA - CENTRO
Expediente Nro. 008440-502312-21 MONTEVIDEO - ISEF

Actuacion 2 Fecha Recibido: 01/09/2021
Estado: Cursado

TEXTO

Se adjunta solicitud de la subrogacion y la extension horaria para la funcionaria Veronica Galarraga y
evaluacion de desempeiio.

Las notas se recibieron del correo de la Sra Intendenta Manuela Cedrés: intendencia@isef.edu.uy

Pase a informe de Division Adminsitrativa

IFirmado electréonicamente por MARIA HERNANDEZ/ProdUdelaR el 18/10/2021.

IAnexos

SUB y extencion Vero.pdf

\Vero Evaluacion.pdf
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SUB vy extencion Vero.pdf

Expediente Nro. 008440-502312-21 Actuacion 2

U/

3

isef

Instituto Superior
de Educacién Fisica
UNIVERSIDAD DE LA REPUBLICA

UNIVERS|DAD
DE LA REPUBLICA
URUGUAY

Montevideo
Parque Batlle s/n
248001002 - 2486 1866

Malvin Norte
Rambla Euskal Erria 4101
25265873

Maldonado CURE
Tacuarembo esq. Av. Aparicio Saravia
4225 5326 (telefax)

Rivera CUR
Ituzaingd 667
46226313

Paysanda CUP
Florida 1065
4723 8342-int 107

Directora de Division Administrativa.

Maria Hernandez.

Montevideo 13 de octubre de 2021.

Solicito a usted se realice el tramite de renovacién de la extensién horaria

de 40248 hs Y la Subrrogacion a jefe de vigilancia .
por el periodo de 01/11/2021 al 31/10/2022 a la funcionaria Verdnica
Galarraga escalafén E grado 7 con subrrogacion a grado 10.

Con el fin de continuar con las tareas propias de su cargo.

Realiza la supervisién de la sede de Parque Batlle y de Malvin Norte de

los tres turnos de funcionarios y de la guardia privada.

Ademas ayuda a sus compaiieros de vigilancia en la sede de malvin

norte cubriendo dicho sector en el horario matutino.

Realiza tareas que solicito cuando necesito obteniendo muy buena

disposicién y resultados.

Saluda Atte.

2
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Vero Evaluacion.pdf

Expediente Nro. 008440-502312-21 Actuacion 2

4 UNIVERSIDAD DE LA REPUBLICA

ORDENANZA DE CALIFICACIONES (APROBADA POR EL C.D.C. EL 28.4.98 y
MODIFICACIONES APROBADAS POR EL C.D.C. EL 29.10.98 Y EL 19.09.00)

FORMULARIO DE EVALUACIONES Y CALIFICACIONES
NIVELES DE CONDUCCION

1. DEPENDENCIA / SERVICIO

ISEF

2. DATOS DEL FUNCIONARIO EVALUADO
APELLIDOS

GALARRAGA RODRIGUEZ

[T 1 NOMBRES
| VERONICA INES
_Denominacion cargo que desempefia
JEFE DE SECCION SUB

Reparticion / Servicio / Seccion

INTENDENCIA

3. DATOS DEL SUPERVISOR QUE ELABORO EL INFORME
|

APELLIDOS
CEDRES CAMEJO
e i NOMBRES
MANUELA
Denominacién cargo que desempefia |

DIRECTOR DE DEPARTAMENTO
SUB

4. ENTREVISTA - ANALISIS DEL DESEMPENO
(Juicio del Supervisor en el primer semestre)

Reparticion / Servicio / Seccion

INTENDENCIA

Firma del Supervisor

N° de Funcionario

N° de Cédula de Identidad

39314036
Esc. GH Hs.
E 10 48

N° de Funcionario

N° de Cédula de Identidad

41243998
ESG. G° Hs.
E 14 40
D M A

Firma del Funcionario Evaluado

5. INFORME DE EVALUACION ANUAL

Fecha de evaluacion 13/10/21 Periodo de evaluacién: de 13/10/20 a: 13/10/21
El puntaje asignado debera rodearse con un circulo en cada uno de los factores
SUPERVISOR ¢ TRIBUNAL
PUNT. PUNT.

FACTORES PUNTAJE ASIGNADO ‘ POND. | ponp. ] PUNT. POND.
AsibuDAD | 1 [2[3[4[5[6[7]8]0] 1
Concurrencia,
untualidad, ’ . j ’ $
ztencié:, §e Cumple con regularidad. Su asistencia y puntualidad son :
sus satisfactorias. !
obligaciones
laborales y
permanencia
en el lugar de
trabajo. |

‘ i

iGDoc - Expedientes

7 de 14



Vero Evaluacion.pdf

Expediente Nro. 008440-502312-21 Actuacion 2

SUPERVISOR TRIBUNAL
FACTORES PUNTAJE ASIGNADO | PonD. | PUNT. | punT. | PUNT.
CANTIDAD [1]2]3]4]5]6]7]8]9] [ 2

Valoracién de la
cantidad de trabajo
realizado de
acuerdo a las
condiciones
concretas del
desempefio.

Buen volumen de trabajo cumple con lo solicitado.

CALIDAD

1[2[s[s]s]e[7[efo] [ 2 ]

Valoracién de la
calidad del trabajo y
del grado de
perfeccionamiento,
teniendo en cuenta
las condiciones
concretas de
desempefio.

Buena calidad de trabajo, trabaja con prolijidad.

RESPONSABI
LIDAD

tzsj4fsfefz]elof | 2 |

Grado de
compromiso con el
servicio
evidenciado en
todos los aspectos
del desempefio.

R,

INICIATIVA

Cumple en forma sdecuada con buen nivel de
compromiso :

Formulacién de
ideas y sugerencias
factibles para el
mejoramiento del
servicio.

Realiza sus tareas de acuerdo a las rutinas prefijadas.
En ocasiones introduce mejoras en su trabajo.

APTITUD
PARA LA
SUPERVISION

Aptitud para
obtener resultados
a través del trabajo
de terceros,
capacidad para
sefialar cursos de
accion adecuados,
instruccion de los
subordinados y
equidad en el trato.

Muy buena actitud , se obtiene un trabajo muy
satisfactorio de los grupos de trabajo que tiene a su
cargo.

Buen trato con sus funcionarios a cargo en general.

Puntaje de la evaluacion de desempefio[ |

Puntaje[ |

6. ANALISIS DE LOS DETERMINANTES DEL DESEMPENO, OBSERVACIONES Y SUGERENCIAS A FUTURO
ANALIZADAS EN LA ENTREVISTA ANUAL

(/Qmow @

I

" Firma dél

an

>

!/

irma del supervisor

Veronica

uncighario
\U

larraga

Jefe de Seccion (S)
ISEF - UDELAR

Manuela Cedrés

Inte,
ISE Ndenta (S)

SEF - UDELaR
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Vero Evaluacion.pdf

Expediente Nro. 008440-502312-21 Actuacion 2

INFORME DEL SUPERIOR INMEDIATO DEL SUPERVISOR

Firma y aclaracion de firma

8. DEMERITOS

No presenta en el periodo a calificar

[Puntos a debitar | |

[ Calificacién [ Tl

L1

Jefe Seccién Personal

9. OBSERVACIONES DEL TRIBUNAL II— - |' _ i
Supervisor Representante de los Representante gremial Presidente
funcionarios
ACLARACION
DE FIRMAS
Supervisor Representante de los Representante gremial Presidente

funcionarios

10. NOTIFICACION DEL CALIFICADO

D

M

A

FIRMA DEL FUNCIONARIO

iGDoc - Expedientes
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Oficina: DIVISION

. ADMINISTRATIVA - CENTRO
Expediente Nro. 008440-502312-21 MONTEVIDEO - ISEF

Actuacion 3 Fecha Recibido: 18/10/2021
Estado: Cursado

TEXTO

La Direccion de Division Administrativa hace acuerdo con la solicitud e informes presentados por la Sra.
Intendenta, haciendo acuerdo con la prérroga de EH y subrogacion de funciones de la Sra. Veronica
Galarraga

Pase a la Comision Asesora de Gestion; cumplido, pase a informe de disponibilidad (UGP)

IFirmado electronicamente por MARIA HERNANDEZ/ProdUdelaR el 18/10/2021.

iGDoc - Expedientes 10 de 14




Oficina: SECCION SECRETARI
A DE COMISIONES

Expediente Nro. 008440-502312-21 ASESORAS - CENTRO
MONTEVIDEO - ISEF

Fecha Recibido: 18/10/2021
Estado: Cursado

Actuacion 4

TEXTO
Montevideo, 20 de octubre de 2021.
Se adjunta acta de la Comision Asesora de Gestion.

Pase a la Unidad de Gestion Presupuestal para informe de disponibilidad.

Firmado electronicamentemente por Jefe de Seccion Secretaria - ISEF GABRIELA BRAUSE/ProdUdelaR el
20/10/2021.

Anexos
Subrogacion y EH - Veronica Galarraga - Exped 008440-502312-21.pdf
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Subrogacion y EH - Veronica Galarraga - Exped Expediente Nro. 008440-502312-21 Actuacion 4
008440-502312-21.pdf

Montevideo, 19 de octubre de 2021.

®
1 SEf Exp. N.2 008440-502312-21

Instituto Superior

de Educacién Fisica i z
De: Comisién Asesora de Gestién

A: Comisién Directiva

La Comisién Asesora de Gestidn, reunida en el dia de la fecha, sugiere, acceder a
prorrogar:

1) la Subrogacién de funciones del cargo Vigilante — Portero — Sereno (Esc. E1, G°7) al
cargo de Jefe de Seccién - Vigilancia (Esc. E1, G°10)

2) la Extensién Horaria de 40 a 48 horas semanales

para la funcionaria Verénica Galarraga, por el periodo 01/11/21 al 31/10/22.

>, &> e » >
UNIVERSIDAD e A FEOR
DE LA REPUBLICA <Z 7, ;
URUGUAY C XA ; 1. Reea :
- -
Montevideo S S

Parque Batlle s/n

24800 1002 - 2486 1866
: Orden Docente, Daniel Coppetti
Malvin Norte

Rambla Euskal Erria 4101

25265873

Maldonado CURE B e
Tacuarembd esq. Av. Aparicio Saravia Maria Hernandez U

4225 5326 (telefax) Dir. Division Administrativa
|SEF - UDELAR

Rivera CUR
Ituzaingo 667
462 26313

Paysandu CUP
Florida 1065
4723 8342-int 107
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Oficina: SECCION

) CONTADURIA - CENTRO
Expediente Nro. 008440-502312-21 MONTEVIDEO - ISEF

Actuacion 5 Fecha Recibido: 20/10/2021
Estado: Cursado

TEXTO

Montevideo, 20 de octubre de 2021

Exp.008440-502312-21

La Unidad de Apoyo a la Gestion Presupuestal y Contable (UGP) informa que:

Toma conocimiento de la prérroga de subrogacion de funciones del cargo Vigilante - Portero - Sereno (Esc. E1, G°7) al
cargo de Jefe de Seccion - Vigilancia (Esc. E1- G°10) y prérroga de extension horaria de 40 a 48 horas para la
funcionaria Veronica Galarraga en su cargo N°68121, Esc. E, G°7, 40 hs, desde el 01/11/21 al 31/10/22.

El mismo se financia con Fondos Propios del Instituto.

Llave presupuestal: 155110100

Siga a Secretaria de Comision Directiva.

IFirmado electronicamente por WALTER DA LUZ/ProdUdelaR el 20/10/2021.
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Expediente Nro. 008440-502312-21
Actuacion 6

Oficina: SECCION SECRETARI
A COMISION DIRECTIVA -
CENTRO MONTEVIDEO -
ISEF

Fecha Recibido: 20/10/2021
Estado: Para Actuar

TEXTO
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