
Nº de expediente: 008440-000149-25 Fecha: 04.04.2025

Universidad de la República Uruguay - UDELAR

ASUNTO

SOLICITUD DE CONCESIÓN DE HORAS EXTRAS HÁBILES PARA SECCIÓN BEDELÍA POR EL
PERIODO DE MAYO/JULIO 2025

Unidad MESA DEL ORDEN DEL DIA DE C.D. - CENTRO MONTEVIDEO - ISEF 
Tipo HORAS EXTRAS - SOLICITUD DE 

Funcionario/s:
Documento Nombre completo Correo Número de cargo Escalafón Grado Horas

48565365 MARCELA ALVAREZ C.0.01 7 40

41118323 OLGA CASTRO C.0.01 7 40

44041377 NORA ALTEZ C.0.01 7 40

 
 Categoría:   TAS

 Dependencia:   Bedelia de Grado y Posgrado

 Nro. de expediente
anterior:  

La presente impresión del expediente administrativo que se agrega se rige por lo dispuesto en la normativa siguiente: Art. 129 de la ley 16002, Art. 694 a 697 de la ley 16736,
art. 25 de la ley 17.243; y decretos 55/998, 83/001 y Decreto reglamentario el uso de la firma digital de fecha 17/09/2003.-
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Expediente Nro. 008440-000149-25 

Actuación 1

Oficina: SECCIÓN PERSONAL
- CENTRO MONTEVIDEO -
ISEF

Fecha Recibido: 04/04/2025

Estado: Cursado

TEXTO

Montevideo 04/04/2025

Se informa que la documentación fue recibida en formato físico -papel-. Es copia fiel del original que se tuvo
a la vista.

Asimismo se hace CONSTAR que la presente solicitud, no incurre en incompatibilidades y se encuentra en un todo de acuerdo a lo dispuesto en los artículos 5; 6 y 7 del

Reglamento de Autorización y Pago de HORAS EXTRAS.

En tanto se informa  que los cargos de referencia no registran Acumulaciones -aprobadas o en trámite, ni Mantenimiento de Pago, 

Se adjuntan :

Formulario de solicitud de concesión de horas extras

Informes de cargo de las funcionarias  y Carreras funcionales

Autorización por el periodo marzo 2024/ marzo 2025

Pase a UGP a sus efectos.

Clara Gimenez

Firmado electrónicamentemente por ALICIA GRISEL ROSAS PENA el 07/04/2025 08:04:23.

Nombre Anexo Tamaño Fecha
Extras habiles bedelia.pdf 5961 KB 04/04/2025 14:07:16
Informes de cargo.pdf 68 KB 04/04/2025 14:11:42
carreras funcionales bedelia.pdf 104 KB 04/04/2025 14:13:26
Autorizaciones periodo un año.pdf 373 KB 04/04/2025 14:18:03
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UNIVERSIDAD DE LA REPÚBLICA - ISEF

RANGOS DE IMPRESIÓN

Tipo de Certificado:

Conceptos con Mantenimiento de Pago?: Cargos que Acumula?:

Actuales

No No

TASCategoría:

Se certifica que:

Apellidos y Nombres Ingreso UdelaRC. Identidad Adm. Pública Ingreso Docencia

48565365 28/04/2017 28/04/2017

Ingreso

ALVAREZ SILVA, MARCELA 17/03/2014

Revista en este servicio en el/los siguiente/s cargo/s de categoría TAS:

Escalafón y

Conc. Op. y Mer.

al Cargo
Forma Acceso

Bedelia de Grado y Posgrado
26.001.550.06.01.06.01

Administrativo

Causal de Baja

28/04/17 -   /  /Efectivo40:007C.0.0168190

CarácterGrado
Subescalafón

Período VigenciaHorasNº Cargo

Administrativo  III

OrganizativaDenominación - Carrera

Observaciones

Fecha

4 4 2025 Firma y Sello

Sección Personal

1 1deFecha: 4|4|2025   Hora: 10:17:06

Módulo de Legajo Personal, Versión 02.027.13, Copyright
SisInfo - Sistemas Informáticos srl © 2008 www.sistemasinformaticos.info

Informes de cargo.pdf Expediente Nro. 008440-000149-25 Actuación 1

iGDoc - Expedientes 6 de 22



UNIVERSIDAD DE LA REPÚBLICA - ISEF

RANGOS DE IMPRESIÓN

Tipo de Certificado:

Conceptos con Mantenimiento de Pago?: Cargos que Acumula?:

Actuales

No No

TASCategoría:

Se certifica que:

Apellidos y Nombres Ingreso UdelaRC. Identidad Adm. Pública Ingreso Docencia

41118323 04/01/2016   /  /

Ingreso

Castro, Olga Ester 04/01/2016

Revista en este servicio en el/los siguiente/s cargo/s de categoría TAS:

Escalafón y

Llamado aspirantes

al Cargo
Forma Acceso

Bedelia de Grado y Posgrado
26.001.550.06.01.06.01

Administrativo

Causal de Baja

22/07/22 -   /  /Efectivo40:007C.0.0168486

CarácterGrado
Subescalafón

Período VigenciaHorasNº Cargo

Administrativo  III

OrganizativaDenominación - Carrera

Observaciones

Fecha

4 4 2025 Firma y Sello

Sección Personal

1 1deFecha: 4|4|2025   Hora: 10:18:52

Módulo de Legajo Personal, Versión 02.027.13, Copyright
SisInfo - Sistemas Informáticos srl © 2008 www.sistemasinformaticos.info

Informes de cargo.pdf Expediente Nro. 008440-000149-25 Actuación 1
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UNIVERSIDAD DE LA REPÚBLICA - ISEF

RANGOS DE IMPRESIÓN

Tipo de Certificado:

Conceptos con Mantenimiento de Pago?: Cargos que Acumula?:

Actuales

No No

TASCategoría:

Se certifica que:

Apellidos y Nombres Ingreso UdelaRC. Identidad Adm. Pública Ingreso Docencia

44041347 01/08/2017   /  /

Ingreso

ALTEZ CARBAJAL, NORA LAURA 26/11/2014

Revista en este servicio en el/los siguiente/s cargo/s de categoría TAS:

Escalafón y

Conc. Op. y Mer.

al Cargo
Forma Acceso

Bedelia de Grado y Posgrado
26.001.550.06.01.06.01

Administrativo

Causal de Baja

01/08/17 -   /  /Efectivo40:007C.0.0168206

CarácterGrado
Subescalafón

Período VigenciaHorasNº Cargo

Administrativo  III

OrganizativaDenominación - Carrera

Otros conceptos relacionados

Horas PeríodoNombre Concepto Porcentaje
Servicios DT

Compartida

EXT.HOR.TAS 27/01/25 - 31/10/2540-48

Observaciones

Fecha

4 4 2025 Firma y Sello

Sección Personal

1 1deFecha: 4|4|2025   Hora: 10:13:37

Módulo de Legajo Personal, Versión 02.027.13, Copyright
SisInfo - Sistemas Informáticos srl © 2008 www.sistemasinformaticos.info

Informes de cargo.pdf Expediente Nro. 008440-000149-25 Actuación 1
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PRESENTISMO Otras Aplicaciones:

Usuario: CGIMENEZ Empresa:UdelaR - Oficinas Centrales

Versión: 02.027.13 Sector: ISEF

Año/Mes Liq.: 2025/3

BANDEJA DE PRESENTISMO

Filtros

Movimiento Autorización Horas Extras Hábiles Estado Confirmado Documento 48565365 Resolución 0

Bandeja Todas Cargo 0 Lote 0 Expediente

Mov. Desde Mov. Hasta Fecha Desde Fecha
Hasta

Institucional Institucional
Desde

Institucional
Hasta Usuario

Nuevo Movimiento: Seleccione un Movimiento

Documento Nombre Cargo Res. Acto Administrativo Estado de Acto. Admin. Desde Hasta Días Horas Minutos Par. Presupuestal Fecha Mov. Lote Bandeja

48565365 ALVAREZ, MARCELA 68190 181 Autorización Horas Extras Hábiles Confirmado 01/03/2024 31/05/2024 0,00 32 0155027100 03/05/2024 697600Confirmación

48565365 ALVAREZ, MARCELA 68190 309 Autorización Horas Extras Hábiles Confirmado 01/07/2024 30/09/2024 0,00 32 0155027100 05/07/2024 709559Confirmación

48565365 ALVAREZ, MARCELA 68190 462 Autorización Horas Extras Hábiles Confirmado 01/10/2024 31/12/2024 0,00 32 0155027100 17/09/2024 723619Confirmación

48565365 ALVAREZ, MARCELA 68190 14 Autorización Horas Extras Hábiles Confirmado 01/02/2025 30/04/2025 0,00 26 0155027100 16/01/2025 744945Confirmación

1 de 1

Tablas Básicas Procesos Presentismo Licencias Documentos Consultas/Listados

01/03/2024 01/03/2025 / / / /

PRESENTISMO https://siap.udelar.edu.uy/SIAP/servlet/com.si.presentismo.hpresentism...

1 de 1 4/4/2025, 14:15
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PRESENTISMO Otras Aplicaciones:

Usuario: CGIMENEZ Empresa:UdelaR - Oficinas Centrales

Versión: 02.027.13 Sector: ISEF

Año/Mes Liq.: 2025/3

BANDEJA DE PRESENTISMO

Filtros

Movimiento Autorización Horas Extras Hábiles Estado Confirmado Documento 41118323 Resolución 0

Bandeja Todas Cargo 0 Lote 0 Expediente

Mov. Desde Mov. Hasta Fecha Desde Fecha
Hasta

Institucional Institucional
Desde

Institucional
Hasta Usuario

Nuevo Movimiento: Seleccione un Movimiento

Documento Nombre Cargo Res. Acto Administrativo Estado de Acto. Admin. Desde Hasta Días Horas Minutos Par. Presupuestal Fecha Mov. Lote Bandeja

41118323 Castro, Olga 68486 181 Autorización Horas Extras Hábiles Confirmado 01/03/2024 31/05/2024 0,00 32 0155027100 03/05/2024 697602Confirmación

41118323 Castro, Olga 68486 309 Autorización Horas Extras Hábiles Confirmado 01/07/2024 30/09/2024 0,00 32 0155027100 05/07/2024 709560Confirmación

41118323 Castro, Olga 68486 462 Autorización Horas Extras Hábiles Confirmado 01/10/2024 31/12/2024 0,00 32 0155027100 17/09/2024 723621Confirmación

41118323 Castro, Olga 68486 14 Autorización Horas Extras Hábiles Confirmado 01/02/2025 30/04/2025 0,00 16 0155027100 16/01/2025 744947Confirmación

1 de 1

Tablas Básicas Procesos Presentismo Licencias Documentos Consultas/Listados

01/03/2024 01/03/2025 / / / /

PRESENTISMO https://siap.udelar.edu.uy/SIAP/servlet/com.si.presentismo.hpresentism...

1 de 1 4/4/2025, 14:16
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PRESENTISMO Otras Aplicaciones:

Usuario: CGIMENEZ Empresa:UdelaR - Oficinas Centrales

Versión: 02.027.13 Sector: ISEF

Año/Mes Liq.: 2025/3

BANDEJA DE PRESENTISMO

Filtros

Movimiento Autorización Horas Extras Hábiles Estado Confirmado Documento 44041347 Resolución 0

Bandeja Todas Cargo 0 Lote 0 Expediente

Mov. Desde Mov. Hasta Fecha Desde Fecha
Hasta

Institucional Institucional
Desde

Institucional
Hasta Usuario

Nuevo Movimiento: Seleccione un Movimiento

Documento Nombre Cargo Res. Acto Administrativo Estado de Acto. Admin. Desde Hasta Días Horas Minutos Par. Presupuestal Fecha Mov. Lote Bandeja

44041347 ALTEZ, NORA 68206 181 Autorización Horas Extras Hábiles Confirmado 01/03/2024 31/05/2024 0,00 32 0155027100 03/05/2024 697601Confirmación

44041347 ALTEZ, NORA 68206 309 Autorización Horas Extras Hábiles Confirmado 01/07/2024 30/09/2024 0,00 32 0155027100 05/07/2024 709558Confirmación

44041347 ALTEZ, NORA 68206 462 Autorización Horas Extras Hábiles Confirmado 01/10/2024 31/12/2024 0,00 32 0155027100 17/09/2024 723620Confirmación

44041347 ALTEZ, NORA 68206 14 Autorización Horas Extras Hábiles Confirmado 01/02/2025 30/04/2025 0,00 26 0155027100 16/01/2025 744946Confirmación

1 de 1

Tablas Básicas Procesos Presentismo Licencias Documentos Consultas/Listados

01/03/2024 01/03/2025 / / / /

PRESENTISMO https://siap.udelar.edu.uy/SIAP/servlet/com.si.presentismo.hpresentism...
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Expediente Nro. 008440-000149-25 

Actuación 2

Oficina: SECCIÓN
CONTADURÍA - CENTRO
MONTEVIDEO - ISEF

Fecha Recibido: 07/04/2025

Estado: Cursado

TEXTO

Montevideo, 7 de abril de 2025

Exp.008440-000149-25

 

La Unidad de Apoyo a la Gestión Presupuestal y Contable (UGP) informa que:

toma conocimiento de la solicitud de  por el período del 01/05/25 alreserva para pago de horas extras
31/07/25 de las siguientes funcionarias de Bedelía:

 

Nombre Cédula Cargo Horas
extras há
biles
mensuales

Alvarez,
Marcela

4.856.536-5 C7 35
horas

24

Altez, Nora 4.404
.134-7

C7 43
horas

14

Castro,
Olga

4.111.832-3 C7 35
horas

16

 

La misma se financia con fondos propios del Instituto.

Llave presupuestal: 155110100

 

Pase a Dirección, siga a División Contaduría, cumplido vuelva a Secretaría de Comisiones Asesoras de ISEF.

 

iGDoc - Expedientes 16 de 22



Expediente Nro. 008440-000149-25 

Actuación 2

Oficina: SECCIÓN
CONTADURÍA - CENTRO
MONTEVIDEO - ISEF

Fecha Recibido: 07/04/2025

Estado: CursadoSin otro particular se despide muy atentamente.

Firmado electrónicamentemente por Walter Antonio Da Luz Varela el 07/04/2025 12:29:23.
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Expediente Nro. 008440-000149-25 

Actuación 3

Oficina: DIRECCIÓN DEL
INSTITUTO - CENTRO
MONTEVIDEO - ISEF

Fecha Recibido: 07/04/2025

Estado: Cursado

TEXTO

Montevideo, 7 de Abril de 2025.

 

De acuerdo.

Pasa a División Contaduría, cumplido vuelva a Secretaría de Comisiones Asesoras de ISEF.

Firmado electrónicamentemente por MARIANA ANDREA SARNI MUNIZ el 08/04/2025 13:54:25.

iGDoc - Expedientes 18 de 22



Expediente Nro. 008440-000149-25 

Actuación 4

Oficina: DIVISION
CONTADURIA OFICINAS
CENTRALES - DIRECCION

Fecha Recibido: 08/04/2025

Estado: Cursado

TEXTO

La División Contaduría Central informa que:

 

1) Existe disponibilidad presupuestal a nivel global en el ISEF.

 

2) La presente solicitud de reserva de pago de horas extras hábiles para las funcionarias de Bedelía segú

n actuación N°2 (dos), por el periodo del 01/05/25 al 31/07/25, se financia con fondos propios del

Instituto, Fin. 1.1, prog. 347.

 

Llave presupuestal 155110100

 

Pase a Secretaría de Comisiones Asesoras ISEF.

Firmado electrónicamentemente por Walter Antonio Da Luz Varela el 08/04/2025 15:25:56.
Firmado electrónicamentemente por Director de División - Contaduría Oficinas Centrales Cr. Bolivar
Gustavo Morales Del Valle el 08/04/2025 15:25:56.
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Expediente Nro. 008440-000149-25 

Actuación 5

Oficina: SECCIÓN SECRETARÍ
A DE COMISIONES
ASESORAS - CENTRO
MONTEVIDEO - ISEF

Fecha Recibido: 10/04/2025

Estado: Cursado

TEXTO

Montevideo, 10 de abril de 2025.

Se adjunta acta de Comisión Asesora de Gestión.

Pase a Comision Asesora para consideración.

Firmado electrónicamentemente por MARÍA de los ANGELES GARCÍA PAZ el 10/04/2025 10:09:44.

Nombre Anexo Tamaño Fecha
ISEF A4 - Formulario Nro-008440-000149-25.pdf 171 KB 10/04/2025 10:08:59
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Departamento de Secretaría
Secretaría de Comisiones

Comisión Asesora:

Expediente N° Fecha

Asunto:

Acuerdo de la comisión:

Dirección:
Orden Docente:
Orden de Egresados:
Orden Estudiantil:
Funcionarios TAS:

Observaciones

Si No FSIntegrantes presentes:

Actua en la secretaría de la comisión:

Comision Asesora de Gestion

008440-000149-24 08/04/2025

Solicitud horas extras habiles

 La Comision Asesora de Gestion hace acuerdo con la solicitud de horas extras 
Inhabiles por el período del 01/05/25  hasta 31/07/25 de las siguientes 
funcionarias( Bedelía):

Nora Altez - 14 hs
Marcela Alvarez -  24 hs
Olga Castro - 16 hs

Silvia Lavarello
 Facundo Hernandez

Alicia Rosas

Los acuerdos de los integrantes de la Comisión Asesora de Gestion se 
recibieron
al correo de Secretaria de Comisiones <secretariacomisionesisef@gmail.com>

Maria de los Angeles Garcia

ISEF A4 - Formulario Nro-008440-000149-
25.pdf
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Expediente Nro. 008440-000149-25 

Actuación 6

Oficina: MESA DEL ORDEN
DEL DIA DE C.D. - CENTRO
MONTEVIDEO - ISEF

Fecha Recibido: 10/04/2025

Estado: Para Actuar

TEXTO
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