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N° de expediente: 008440-502267-21 Fecha: 31.08.2021

Universidad de la Republica Uruguay - UDELAR

o
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UNIVERSIDAD
DE LA REPUBLICA
URUGUAY
ASUNTO
SYLVIA ACERENZA, INFORME DE VENCIMIENTO AL 31/10/2021 DE SU DEDICACION
COMPENSADA
Unidad SECCION SECRETARIA COMISION DIRECTIVA - CENTRO MONTEVIDEOQ -
ISEF
Tipo INFORME DE VENCIMIENTO
Documento Nombre Correo Numero de Escalafon Grado Horas
) ) completo cargo
Funcionario/s: SYLVIA
27490434 ACERENZA 67534 C 7 30

Categoria:  No docente
Dependenma:ISEF

Nro. de
expediente
anterior:
Solicitante:

La presente impresion del expediente administrativo que se agrega se rige por lo dispuesto en la normativa siguiente: Art. 129 de la ley 16002, Art. 694 a 697 de la ley 16736,
art. 25 de la ley 17.243; y decretos 55/998, 83/001 y Decreto reglamentario el uso de la firma digital de fecha 17/09/2003.-
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Expediente Nro. 008440-502267-21
Actuacion 1

Oficina: SECCION PERSONAL
- CENTRO MONTEVIDEO -
ISEF

Fecha Recibido: 31/08/2021
Estado: Cursado

TEXTO

Seccion Personal informa el vencimiento al 31/10/2021 de la Dedicacién Compensada de la Sra. Sylvia Acerenza.

Asimismo se informa que cumple con los Art. 2y 5 de la Ordenanza de Dedicacion Compensada No docente, y esta incluida

dentro de las 20 dedicaciones otorgadas al Servicio.

Pase a Divisién Administrativa para su informe.

IFirmado electronicamente por CLAUDIA BRAUN/ProdUdelaR el 01/09/2021.

IAnexos

CarreraFuncional SYLVIA ACERENZA 20210830145735 1 27490434.pdf
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Expediente Nro. 008440-502267-21
Actuacion 2

Oficina: DIVISION
ADMINISTRATIVA - CENTRO
MONTEVIDEO - ISEF

Fecha Recibido: 01/09/2021
Estado: Cursado

EXTRACTO

Formulario de Evaluacion periodo 01/03/2020 - 28-02-2021

TEXTO

Se adjunta el formulario de Evalucion del periodo 01/03/2020 - 28/02/2021 y formulario de solicitud de

renovacion del régimen de dedicacion compesada no docente.

Pase a informe de disponibilidad.

[Firmado electronicamente por MARIA HERNANDEZ/ProdUdelaR el 29/09/2021.

IAnexos

Formulario de evaluacion Sylvia Acerenza 2021-2022.pdf

formulario renovacion DC Sylvia Acerenza 2021 2022.pdf
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Formulario de evaluacion Sylvia Acerenza 2021- Expediente Nro. 008440-502267-21 Actuacion 2

2022.pdf

UNIVERSIDAD DE LA REPUBL

ORDENANZA DE CALIFICACIONES (APROBADA POREL C.D.C.

ICA

EL 28498y

MODIFICACIONES APROBADAS POR EL C.D.C. EL 29.10.98 Y EL 19.09.00)

FORMULARIO DE EVALUACIONES Y CALIFICACIONES

OPERATIVOS Y/O
NIVELES DE CONDUCCION SIN PERSONAL A

1. DEPENDENCIA / SERVICIO

CARGO

ISEF
2. DATOS DEL FUNCIONARIO EVALUADO
APELLIDOS N° de Funcionario
ACERENZA PRUNELL
NOMBRES N° de Cédula de Identidad
SYLVIA FIORELLA 27490434
Denominacion cargo que desempeia Reparticién / Servicio / Seccion Esc. G° Hs.
Administrativo il Departamentos Académicos C 7 40

3. DATOS DEL SUPERVISOR QUE ELABORO EL INFORME

APELLIDOS N° de Funcionario
HERNANDEZ CUBILLA
NOMBRES N° de Cédula de Identidad
MARIA CONSTANZA 1629664-5

Denominacién cargo que desempeiia Reparticion / Servicio / Seccién Esc. G° Hs.

Directora de Divisién Divisién Administrativa Cc 16 40

4. ENTREVISTA - ANALISIS DEL DESEMPENO D M A
(Juicio del Supervisor en el primer semestre)

No se realizé

misma en el Servicio.

ria Herandez °
Dir. Division Administrativa (s)
ISEF - UDELAR

La presente evaluacioén es la repeticion de la evaluacion realizada por la jerarca anterior, en ausencia de la

Firma del Supervisor

Firma del Funcionario Evaluado

5. INFORME DE EVALUACION ANUAL

I Fecha de evaluacion 17/09/21 Periodo de evaluacion: de 01/0:

3/2020 a 28/02/2021 ]

El puntaje asignado debera rodearse con un circulo en cada uno de los factores

TRIBUNAL

SUPERVISOR
FACTORES PUNTAJE ASIGNADO | POND. ] Pong | punr.

POND.

asoupap | 1 [2[3fa[s|6]7[8]9]| | I

Concurrencia, : 2
puntualidad, Muy buena permanencia en el lugar de trabajo.

atencion de
sus
obligaciones
laborales y
permanencia
en el lugar de
trabajo.
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Formulario de evaluacion Sylvia Acerenza 2021- Expediente Nro. 008440-502267-21 Actuacion 2

2022.pdf

SUPERVISOR

TRIBUNAL

FACTORES

PUNTAJE ASIGNADO

POND.

PUNT.

POND.

PUNT. ]

CANTIDAD

Valoracion de la
cantidad de trabajo
realizado de
acuerdo a las
condiciones
concretas del
desempefio.

ti2]sf4]sfef7]s]9]

La funcionaria trabaja con un muy buen nivel de
rendimiento

CALIDAD

Valoracion de la
calidad del trabajo y
del grado de
perfeccionamiento,
teniendo en cuenta
las condiciones
concretas de
desempeiio.

12]af4fsfef7[s]s]

L

Buena ejecucion de tareas en su sector

RESPONSABI
LIDAD

Grado de
compromiso con el
servicio
evidenciado en
todos los aspectos
del desempenio.

Jzfafafsfefrfefo] |

l

Responsable y atenta para informar a sus superiores

RELACIONES

DE TRABAJO

Adaptacion al
trabajo grupal, el
relacionamiento con
superiores y
companeros.

[112]3fa]sfe]7]a]0]

Conforman un muy buen grupo humano en el sector,
existiendo gran comparfierismo
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Formulario de evaluacion Sylvia Acerenza 2021- Expediente Nro. 008440-502267-21 Actuacion 2
2022.pdf

iNciaTiva | 1 [ 2|3 ]afs]e[7]8]o] | | ]
Formuladiénde |1, funcionaria mantiene interés y actitud critica frente a |-
ideas y sugerencias
factibles para el las tareas
mejoramiento del
servicio.
Puntaje de la evaluacion de desempefio [:l Puntaje E:]

6. ANALISIS DE LOS DETERMINANTES DEL DESEMPENO, OBSERVACIONES Y SUGERENCIAS A FUTURO
ANALIZADAS EN LA ENTREVISTA ANUAL

A

Maria Hernandez
Dir. Division Administrativa (s)

Sylvia Acerenza |SEF - UDELAR

Firma del funcionario

Firma del supervisor

7. _INFORME DEL SUPERIOR INMEDIATO DEL SUPERVISOR

Firma y aclaracion de firma

8. DEMERITOS

No presenta en el periodo a calificar
{ Puntos a debitar | |

[Calificacién | ]

Jefe Seccién Personal

D M A
9. OBSERVACIONES DEL TRIBUNAL
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Formulario de evaluacion Sylvia Acerenza 2021- Expediente Nro. 008440-502267-21 Actuacion 2

2022.pdf

Supervisor Representante de los Representante gremial Presidente
funcionarios
ACLARACION
DE FIRMAS
Supervisor Representante de los Representante gremial Presidente
funcionarios
10. NOTIFICACION DEL CALIFICADO
D M A
FIRMA DEL FUNCIONARIO
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formulario renovacion DC Sylvia Acerenza 2021

Expediente Nro. 008440-502267-21 Actuacion 2

2022.pdf
FORMULARIO DE SOLICITUD DE DEDICACION
COMPENSADA NO DOCENTE
SERVICIO INSTITUTO SUPERIOR DE EDUCACION FiSICA
Nombres Apellidos
Sylvia Fiorella ACERENZA PRUNELL

Caracteristicas del Cargo

Denominacién Esc. / Subesc. |Grado Horas
IAdministrativo C 7 40
Concesioén Periodo

Renovaciéon ‘ X ‘ Desde 01/11/21 Hasta 31/10/22

Fundamentacién

Descripcion de tareas vinculadas directamente al cumplimiento de objetivos o tareas fundamentales de la
actividad universitaria en condiciones tales que las exigencias impuestas al funcionario excedan las
obligaciones normales del cargo en calidad e intensidad del trabajo. (Articulo 1°, Ordenanza del Régimen
de Dedicacion Compensada No Docente)

Las tareas de la secretaria del Dpto. Académico de Educacion Fisica y Deporte, asi
como las condiciones impuestas a la funcionaria que alli se desempena se siguen
enmarcando en lo establecido en el Art. 1 de la Ordenanza del Régimen de
Dedicacion Compensada No Docente. Contintia realizando las tareas de secretaria de
la Comision Académica de Grado, y las propias del Departamento (solicitudes de
llamados docentes, prorroga de cargos interinos y efectivos, notificaciones, acuerdos
entre docentes y directores, comunicaciones varias por medios electronicos,
participacion y atencion a los temas tratados en la comision del Dpto. De Deporte,
tramites relacionados con las revalidas del servicio, todo ello con mucha dedicacion
y responsabilidad; por ello se solicita la renovacion de la dedicacion compensada.

Fecha de la solicitud |Firmay aclaracién del solicitante

29/09/2021 s 5
Me&%{lﬁ/
Maria Hernandez

Dir. Divieion Adrmwnievativa (s)
ISEF - VOBLAR
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Oficina: SECCION

) CONTADURIA - CENTRO
Expediente Nro. 008440-502267-21 MONTEVIDEO - ISEF

Actuacion 3 Fecha Recibido: 29/09/2021
Estado: Cursado

TEXTO

Montevideo, 29 de setiembre del 2021

Exp.008440-502267-21

La Unidad de Apoyo a la Gestion Presupuestal y Contable (UGP) informa que:

Toma conocimiento de la solicitud de prérroga de dedicacion compensada del 45% para la funcionaria Sylvia Acerenza,
en su cargo N°67534, escalafén C, G°7, 40 horas desde el 01/11/21 al 31/10/22.

El mismo se financia con fondos propios del Instituto.

Llave presupuestal: 155110100

Pase a Division Contaduria de Oficinas Centrales, cumplido vuelva a Direccion del Instituto.

IFirmado electronicamente por WALTER DA LUZ/ProdUdelaR el 29/09/2021.
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Oficina: DIVISION

. CONTADURIA OFICINAS
Expediente Nro. 008440-502267-21 CENTRALES - DIRECCION

Actuacion 4 Fecha Recibido: 29/09/2021
Estado: Cursado

TEXTO

La Division Contaduria Central informa que:

1) Existe disponibilidad presupuestal a nivel global en el ISEF.

2) La presente solicitud de prorroga de dedicacion compensada, para la Sra. Sylvia Acerenza, Esc. C, G°7 40
hs, por el periodo del 01/11/21 al 31/12/21, se financia con fondos propios del Instituto, Fin. 1.1, prog. 347

3) De mantenerse para el ejercicio 2022 la misma asignacion presupuestal que la operada en el presente
ejercicio existira disponibilidad para financiar la presente solicitud al 31/10/22

Llave presupuestal 155110100

Pase a Direccion ISEF

Firmado electronicamente por WALTER DA LUZ/ProdUdelaR el 30/09/2021.

Firmado electronicamente por GUSTAVO MORALES DEL VALLE/ProdUdelaR el 30/09/2021.
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Oficina: SECCION SECRETARI
A COMISION DIRECTIVA -

Expediente Nro. 008440-502267-21 CENTRO MONTEVIDEO -
ISEF

Fecha Recibido: 01/10/2021
Estado: Cursado

Actuacion 5

TEXTO
Montevideo, 1° de octubre de 2021.

Pase a conocimiento de la Direccion del Instituto como esté dispuesto.

Firmado electronicamentemente por Jefe de Seccion Secretaria - ISEF GABRIELA BRAUSE/ProdUdelaR el
01/10/2021.
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Oficina: DIRECCION DEL

. INSTITUTO - CENTRO
Expediente Nro. 008440-502267-21 MONTEVIDEO - ISEF

Actuacion 6 Fecha Recibido: 01/10/2021
Estado: Cursado

TEXTO

Montevideo, 5 de octubre de 2021

Se aprueba la renovacion. Pase a Comision Asesora de Gestion.

[Firmado electronicamente por GIANFRANCO RUGGIANO/ProdUdelaR el 05/10/2021.
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Expediente Nro. 008440-502267-21
Actuacion 7

Oficina: SECCION SECRETARI
A DE COMISIONES
ASESORAS - CENTRO
MONTEVIDEO - ISEF

Fecha Recibido: 05/10/2021
Estado: Cursado

TEXTO
Montevideo, 20 de octubre de 2021.
Se adjunta acta de la Comision Asesora de Gestion.

Pase a consideracion de Comision Directiva.

20/10/2021.

Firmado electronicamentemente por Jefe de Seccion Secretaria - ISEF GABRIELA BRAUSE/ProdUdelaR el

IAnexos

DC Sylvia Acerenza - Exped 008440-502237-21.pdf
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510 %¥Ivia Acerenza - Exped 008440-502237- Expediente Nro. 008440-502267-21 Actuacion 7
-p

Montevideo , 19 de octubre de 2021

isef

Instituto Superior
de Educacion Fisica

Exp. N.2 008440-502267-21

De: Comisién Asesora de Gestién
A: Comisién Directiva

La Comisién Asesora de Gestién reunida en el dia de la fecha, sugiere acceder a la
prérroga del régimen de Dedicacién Compensada no docente solicitado para la
funcionaria Sra. Sylvia Acerenza, en el cargo administrativo Ill, (Esc. C, G2 7, 30 horas
semanales), desde el 01/11/2021 al 31/10/2022.

UNIVERSIDAD f ‘
DE LA REPUBLICA Yy ol
URUGUAY i

Montevideo

Parque Batlle s/n
HRERIRE et Orden Docente, Daniel Coppetti
Malvin Norte

Rambla Euskal Erria 4101

25265873

Maldonado CURE Por resolucién de Congreso AFFUR no hace acuerdo,

Tacuarembo esq. Av. Aparicio Saravia con las dedicaciones compensadas.
4225 5326 (telefax)

Rivera CUR Comizian Y;’ e e A ¥
[tuzaingo 667 /)z§ 5 b ;

46226313 £ s M. e
Paysandu CUP

Florida 1065

4723 8342-int 107
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Expediente Nro. 008440-502267-21
Actuacion 8

Oficina: SECCION SECRETARI
A COMISION DIRECTIVA -
CENTRO MONTEVIDEO -
ISEF

Fecha Recibido: 20/10/2021
Estado: Para Actuar

TEXTO
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