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UNIVERSIDAD DE LA REPÚBLICA
Instituto Superior de Educación Física

SOLICITUD DE LICENCIA EXTRAORDINARIA

Día Mes Año

1- DECLARACION DEL SOLICITANTE

Nombre Completo Domicilio

Celular Correo Electrónico

CARGO en el que solicita LICENCIA: Nº_________ N° CI_______________________
En caso de ocupar más de un cargo en el ISEF, deberá presentar un formulario por cada
cargo que ocupe, y solicite.

Total de días
solicitados

Desde Hasta Con goce
de sueldo

SI NO

DECLARO CONOCER LAS SIGUIENTES OBLIGACIONES DEL FUNCIONARIO UNIVERSITARIO

Licencia sin goce de sueldo:

1-Es obligación del funcionario de hacerse cargo de todos los pagos imputables en el sueldo y los
descuentos particulares que se practiquen al mismo.

2-Se deberá abonar directamente en el Banco de la República Oriental del Uruguay (Div. Crédito
Social) las cuotas pendientes hasta saldar la deuda que tuviera con esta Institución.

3-Se deberá efectuar el abono correspondiente en forma directa, en caso de hacer uso la garantía de
alquileres de la Contaduría General de la Nación.

Licencia con goce de sueldo:

● CONTRATO DE FIANZA Y REINTEGRO: Por períodos mayores a 6 meses de Licencia
Extraordinaria con goce de sueldo deberá completarse el mismo.

Si desea reintegrarse antes de la fecha de finalización de la licencia sin sueldo, aprobada por la
Comisión Directiva, deberá presentar en el Sección Personal una solicitud por nota, que será resuelta
por la Comisión Directiva.

● CUOTA MUTUAL: Los beneficios mutuales serán dados de baja desde la fecha en que sea otorgada
la licencia sin sueldo. Si la misma es resuelta con carácter retroactivo, la baja mutual también lo será, lo
que generará una deuda.
Al reintegrarse de la licencia deberá solicitar, mediante actualización de Declaración Jurada, el alta de
la cuota mutual en Sección de Personal.

El día en el que finaliza mi licencia debo entregar en Sección Personal el formulario de
reintegro con el aval de mi superior para hacer efectivo el reintegro.

FIRMA:___________________________ ACLARACION:_______________________________

1

10 03 2025

María Rosa Corral Vázquez Calle 17 esq 18 (S11 M74). Pinamar Sur - Canelones

099743493 mcorrralv18@gmail.com

2.87591-6

X

550868

01       04        2025        31        03        2026

María Corral

Solicitud de LESGS Maria Rosa Corral 1 abril
2025.pdf
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UNIVERSIDAD DE LA REPÚBLICA
Instituto Superior de Educación Física

2- FUNDAMENTACION: FECHA:____/____/_____

FIRMA:___________________________ ACLARACION:_________________________

3- INFORME DEL SUPERIOR INMEDIATO: FECHA:____/____/_____

Se sugiere acceder a la solicitud del funcionario : SI __ NO__

¿Cómo afectará al servicio?:

FIRMA:___________________________ ACLARACION:_________________________

__________________________________________________________________________________

4-INFORME DEL JEFE/DIRECTOR FECHA:____/____/_____

De conformidad SI___ NO___

FIRMA

7- SIAP – PREVENTIVO DE BAJA FECHA:____/____/_____

(Uso exclusivo de Sección Personal):

FIRMA:___________________________ ACLARACION:_________________________

2

10       03      2025

María Corral 

Motivos personales

Solicitud de LESGS Maria Rosa Corral 1 abril
2025.pdf
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Expediente Nro. 008440-000097-25 

Actuación 2

Oficina: SECCIÓN
CONTADURÍA - CENTRO
MONTEVIDEO - ISEF

Fecha Recibido: 11/03/2025

Estado: Cursado

TEXTO

Montevideo, 11 de marzo de 2025

 

 

Exp.008440-000097-25

 

 

La Unidad de Apoyo a la Gestión Presupuestal y Contable (UGP) informa que:

 

Se toma conocimiento de la   de la docente María Corral en su cargo efectivo Nprórroga de licencia sin goce de sueldo
°550868, Esc. J, G°2, 30 horas, desde el 01/04/25 al 31/03/26.

 

 

Liberando de este modo fondos propios del Instituto

Llave presupuestal 155110100

 

Pase a División Contaduría - Sueldos, y vuelva a Comisión Directiva del ISEF.

 

 

Sin otro particular se despide muy atentamente,

 

 

Firmado electrónicamentemente por Jefe de Sección - As. de Cr. (S) Isef UdelaR Denise Fontes Ascencio el
11/03/2025 14:48:59.
Firmado electrónicamentemente por Directora División Administrativa ISEF MARIA CONSTANZA
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Expediente Nro. 008440-000097-25 

Actuación 2

Oficina: SECCIÓN
CONTADURÍA - CENTRO
MONTEVIDEO - ISEF

Fecha Recibido: 11/03/2025

Estado: CursadoHERNANDEZ CUBILLA el 11/03/2025 14:48:59.
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Expediente Nro. 008440-000097-25 

Actuación 3

Oficina: DIVISION
CONTADURIA OFICINAS
CENTRALES - DIRECCION

Fecha Recibido: 12/03/2025

Estado: Cursado

TEXTO

La División Contaduría Central toma conocimiento.

 

Pase a División Tesorería (Habilitaciones), cumplido siga a División Contaduría - Sueldos.

Firmado electrónicamentemente por Walter Antonio Da Luz Varela el 02/04/2025 14:08:27.
Firmado electrónicamentemente por Director de División - Contaduría Oficinas Centrales Cr. Bolivar
Gustavo Morales Del Valle el 02/04/2025 14:08:27.
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Expediente Nro. 008440-000097-25 

Actuación 4

Oficina: DIVISIÓN TESORERÍ
A - OFICINAS CENTRALES

Fecha Recibido: 03/04/2025

Estado: Cursado

TEXTO

El Departamento Gestión Tesorería y Habilitación tomó conocimiento.

Pase al Departamento Gestión Liquidación de Haberes y Cargas Legales.

Firmado electrónicamentemente por Carmen Raquel Olaizola Machado el 03/04/2025 09:25:35.
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Expediente Nro. 008440-000097-25 

Actuación 5

Oficina: DIVISION
CONTADURIA OFICINAS
CENTRALES - SUELDOS

Fecha Recibido: 03/04/2025

Estado: Cursado

TEXTO

El Departamento Gestión Liquidación de Haberes y Cargas Legales toma conocimiento.

Pase a Sección Secretaria Comisión Directiva ISEF.

Firmado electrónicamentemente por Jefa de Sección Sueldos Silvia Marta Garcia Gomez el 03/04/2025
13:44:54.
Firmado electrónicamentemente por Director de Departamento - Gestión de Haberes y Cargas Sociales
Alejandro Javier Corrales Vazquez el 03/04/2025 13:44:54.
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Expediente Nro. 008440-000097-25 

Actuación 6

Oficina: SECCIÓN SECRETARÍ
A COMISIÓN DIRECTIVA -
CENTRO MONTEVIDEO -
ISEF

Fecha Recibido: 03/04/2025

Estado: Para Actuar

TEXTO
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