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N° de expediente: 008100-000006-23 Fecha: 23.02.2023

Universidad de la Republica Uruguay - UDELAR

S
UMIVERSIDAD
DE LA REPUBLICA
LR LGLLAY

ASUNTO

ALEJANDRA GENES: RENOVACION EN EL CARGO EN LA SECRETARIA DE CARRERAS DE
GRADO Y POSGRADO

Unidad SECCION SECRETARIA COMISION DIRECTIVA - CENTRO MONTEVIDEO -
| SEF

Tipo CARGOS - SOLICITUD DE PRORROGA

Nombre del Cargo: Secretaria de carreras de grado y posgrado

NuUmero de Cargo:

Grado:

Tipo de Cargo: Docente

Escalafén Docente:

Escalafon No
Docente:

Horas semanal es.
Periodo desde:
Periodo hasta:
Carécter ddl Cargo:

Interino

Motivo:
Cadigo
Dependencia
destino:

Nombre
Dependencia
destino:

La presente impresion del expediente administrativo que se agrega se rige por lo dispuesto en lanormativa siguiente: Art. 129 delaley 16002, Art. 694 a 697 de laley 16736,
art. 25 delaley 17.243; y decretos 55/998, 83/001 y Decreto reglamentario €l uso de lafirmadigital de fecha 17/09/2003.-
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Oficina: DIRECCION DEL

Expediente Nro. 008100-000006-23 o 9 - SENTRO

Actuacion 1 Fecha Recibido: 23/02/2023
Estado: Cursado

TEXTO

Montevideo, 30 de Marzo de 2022.

Se adjuntainforme realizado por €l responsable de la Coordinacion Carrera de Montevideo sugiriendo larenovacion de Algjandra
Genes.

Pasa a UGP parainformar disponibilidad, Cumplido pasaa CD del Instituto.

IFirmado el ectrénicamentemente por GIANFRANCO RUGGIANO LOPEZ e 30/03/2023 13:49:28.

Nombre Anexo Tamano Fecha

Informe de actuacion en la CC 2023 Genes.pdf 825 KB 30/03/2023 13:46:26
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Instituto Superior de Educacion Fisica
“Prof. Alberto Langlade”

Informe de Actuacion Coordinadores de Carrera Montevideo 2023

Nombre: Alejandra Genes Pellegrini

Funcién/cargo: Apoyo a la Coordinacion de Carreras — Sede Montevideo
Grado: 1

Carga horaria destinada a la funcién o cargo: 20 hs.

1- Principales Objetivos propuestos

e Apoyar en la gestion de la implementacion en la sede de Montevideo de las carreras
de grado y pregrado Licenciatura en Educacion Fisica, Tecnicatura en Deportes y
Curso de Guardavidas.

e Contribuir y brindar insumos a las autoridades de la Institucion a fin de definir la
calendarizacion del afio académico.

e Confeccionar horarios y organizar espacios para que las Unidades Curriculares
puedan ser dictadas en tiempo y forma en cada semestre de acuerdo a la
programacioén del afio académico.

e Apoyar en la gestion de la distribuciéon de espacios externos a ISEF en distintos
servicios de UDELAR asi como también instituciones privadas con las cuales ISEF
tiene convenio.

e Reforzar la comunicacién de la Coordinacion de Carreras con distintos actores
institucionales.

e Trabajar en la implementacion del Programa de Desarrollo Territorial (PDT) junto al
CEMEF para la creacion un acervo digital educativo.

e Proyectar junto a los compafieros de Coordinacion de Carreras el trabajo de la
misma en el quinquenio vigente (hasta 2025).

e Atender a las demandas estudiantiles y docentes puntuales, que correspondan a las
funciones de la coordinacion.

2. Lineas o ejes de trabajo y acciones para llevar adelante los mismos.

e Confeccion, junto a los demas compafieros de Coordinacién de Carreras, de
horarios para cada semestre (cero, par e impar) de todas las carreras impartidas por
el ISEF Montevideo.

e Creacién de procedimientos, herramientas y estrategias para un funcionamiento mas
eficaz en dicha confeccion.

Trabajo en conjunto con los Departamentos Académicos, Referentes de cada
Unidad Curricular y Equipos docentes.

Contribuir en diversos aspectos del trabajo de calendarizacion del afio académico,
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respecto a la implementacion de las Unidades Curriculares de las distintas carreras,
periodos de examenes, inscripciones y pasantias.

e Comunicacion sistematica con directores de los Departamentos Académicos,
equipos docentes, referentes, UAs, representantes de instituciones y estudiantes.

e Dar respuesta a estudiantes y aspirantes a estudiantes respecto a la implementacion
de las carreras.

e Trabajo junto a la Unidad de Comunicacién respecto a noticias y avisos en la pagina
web institucional, sobre temas de implementacién de los cursos.

e Contribucién en tareas respecto al PDT, especialmente para la creacién, junto al
CEMEF, de un espacio de registro y divulgacion de los procesos territoriales que
llevan adelante las practicas pre profesionales de la Licenciatura en Educacion
Fisica.

3. Principales proyecciones para el afio de trabajo

e Continuar con el trabajo junto a los Directores de cada Departamento académico y
equipos docentes para la mejor implementacion de los cursos.

e Proyectar la implementacion de los cursos de forma mas eficaz tomando
experiencias pasadas. Trabajando en la calendarizacion temprana, estrategias de
confeccion de horarios para todos los cursos y trabajo en conjunto a Bedelias.

e Fortalecer las herramientas de comunicaciéon de la Coordinaciéon de Carreras con
otros actores institucionales, resaltando la figura de los referentes académicos de
cada UC y los docentes.

e Trabajo junto a los Departamentos Académicos y equipos docentes para garantizar
la oferta de cupos para toda la generacion de ingreso y un remanente en todas las
carreras de grado y pregrado que se imparten.

e Contribuir con el trabajo de la Intendencia de ISEF en la distribucién de material por
todos los espacios que dispone la institucion para el dictado de clases ( gimnasios,
piscinas y espacios de Practica docente).

e Fortalecer el trabajo en equipo junto a los compafieros y compafieras de la
Coordinacién de Carreras sistematizando procedimientos.

e Avanzar junto al CEMEF en la creacion del acervo digital educativo en el marco del
Programa de Desarrollo Territorial.

e Generar un informe sobre los avances y caracteristicas de la infraestructura, asi
como de las posibles innovaciones que favorezcan mejoras en la implementacién de
la oferta de formacién

25
AIejandrMI;ellegrini
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Montevideo, 29/02/2023

Informe del Coordinador de Carreras sobre la actuacion docente de los asistentes de la
Coordinacion

La docente Alejandra Genes Pellegrini ha realizado el apoyo a la Coordinacion de Carreras
desde su asuncién, incluyendo tareas de coordinacion con el archivo institucional.

Respecto al periodo del informe, ha aportado creativa y eficientemente a la confeccién de
horarios en los semestres cero, impar y par. Ha contribuido a la mejora en la
calendarizacion del afio académico, incluyendo en la planificaciéon las distintas carreras,
inscripciones, pasantias, y periodos de examenes. Para esto realiz6 una comunicacion
sistematica con los directores de los DA, los referentes de las unidades curriculares.

Sin duda alguna el aporte de la docente a la Coordinacién no ha sido solamente en la
mejora y aplicacion de procedimientos, sino en una especial sensibilidad para el didlogo con
las y los compafieros TAS, asi como con las/los docentes y estudiantes que se comunican o
acercan a la CC con consultas puntuales, reclamos y propuestas.

Por ello considero fundamental dar continuidad al proceso de la colega en la seccidon
mediante la renovacion.

Bruno Mora
Coordinacién de carreras Mvdeo
ISEF - UDELAR
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Oficina: SECCION
Expediente Nro. 008100-000006-23 CONTADLRIA - CENTRO
Actuacion 2 Fecha Recibido: 30/03/2023
Estado: Cursado

TEXTO

Montevideo, 30 de marzo de 2023.

Exp.008100-000006-23

La Unidad de Apoyo a la Gestion Presupuestal y Contable (UGP) informa que:

Toma conocimiento de la prérroga del cargo de Alejandra Genes en su cargo interino N°556440, Esc. G, G°1, 20 horas,
desde el 01/04/23 al 31/03/24.

La misma se financia con Fondos Propios del Instituto

Llave presupuestal : 155110100

Pase a Personal para adjuntar la Carrera Funcional. Cumplido siga a Contaduria de Oficinas Centrales, y vuelva a
Secretaria de Comision Directiva de ISEF.

Sin otro particular se despide muy atentamente.

IFirmado el ectréni camentemente por Walter Antonio Da Luz Varelael 30/03/2023 15:08:54.
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Expediente Nro. 008100-000006-23
Actuacion 3

Oficinat SECCION PERSONAL
- CENTRO MONTEVIDEO -
|SEF

Fecha Recibido: 30/03/2023
Estado: Cursado

TEXTO

Se adjunta carrera funcional.

Siga a Contaduria de oficinas centrales , cumplido vuelva a Secretaria de Comision Directiva del | sef

Clara Gimenez

10/04/2023 10:50:10.

Firmado el ectréni camentemente por Directora de Departamento Virginia SilviaMainero Iturburu €

Nombre Anexo

TamanoFecha

CarreraFuncional_ ALEJANDRA_GENES 20230331105559 31310587.pdf 15KB 31/03/2023 10:57:44
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Oficina: DIVISION
Expediente Nro. 008100-000006-23 AR O eS,
Actuacion 4 Fecha Recibido: 10/04/2023
Estado: Cursado

TEXTO

LaDivisién Contaduria Central informa que:

1) Existe disponibilidad presupuestal anivel global en el ISEF.

2) Lapresente solicitud de prérroga de cargo, parala docente Algjandra Genes, Esc. G, G°1 20 hs,
interino, cargo N°556440, seguin actuacion 2 (dos), por €l periodo del 01/04/23 al 31/12/23, se financia
con fondos propios del Instituto, Fin. 1.1, prog. 347

3) De mantenerse para el gercicio 2024 |la misma asignacion presupuestal que la operada en el presente
gjercicio existiradisponibilidad parafinanciar la presente solicitud al 31/03/24

Llave presupuestal 155110100

Pase a Comision Directiva | SEF

Firmado el ectrénicamentemente por Walter Antonio Da Luz Varela el 10/04/2023 13:17:46.

Firmado el ectronicamentemente por Director de Division - Contaduria Oficinas Centrales Cr. Bolivar
Gustavo Moraes Del Valle el 10/04/2023 13:17:46.
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Expediente Nro. 008100-000006-23
Actuacion 5

Oficina: SECCION SECRETARI
A COMISION DIRECTIVA -
CENTRO MONTEVIDEO -
|SEF

Fecha Recibido: 11/04/2023

Estado: Para Actuar

TEXTO
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