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N° de expediente: 008440-502101-21

Fecha: 23.08.2021

Universidad de la Republica Uruguay - UDELAR
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UNIVERSIDAD
DE LA REPUBLICA
URUGUAY
ASUNTO
DIRECTORA RRHH SOLICITA DESIGNACION DE LA JEFA DE SECCION CONCURSOS.
ALICIA ROSAS
Unidad SECCION SECRETARIA COMISION DIRECTIVA - CENTRO
MONTEVIDEO - ISEF
Tipo DESIGNACIONES TITULARES
Funcionario/s: Documento Nombre Correo Numero Escalafon  Grado Horas
completo de cargo

Categoria: Docente
Dependencia: DEPARTAMENTO DE PERSONAL
Nro. de expediente
anterior:
Solicitante:

La presente impresion del expediente administrativo que se agrega se rige por lo dispuesto en la normativa siguiente: Art. 129 de la ley 16002, Art. 694 a 697 de la ley 16736,

art. 25 de la ley 17.243; y decretos 55/998, 83/001 y Decreto reglamentario el uso de la firma digital de fecha 17/09/2003.-
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Expediente Nro. 008440-502101-21
Actuacion 1

Oficina: SECCION PERSONAL
- CENTRO MONTEVIDEO -
ISEF

Fecha Recibido: 23/08/2021
Estado: Cursado

TEXTO

IFirmado electronicamente por CLAUDIA BRAUN/ProdUdelaR el 23/08/2021.

Anexos
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Expediente Nro. 008440-502101-21 Actuacion 1

isef

Instituto Superior
de Educacion Fisica

-z
0
UNIVERS|DAD
DE LA REPUBLICA
URUGUAY

Montevideo
Parque Batlle s/n
24800 102 - 2486 1866

Malvin Norte
Rambla Euskal Erria 4101
25265873

Maldonado CURE
Tacuarembod esq. Av. Aparicio Saravia
4225 5326 (telefax)

Rivera CUR
[tuzaingd 667
462 26313

Paysandu CUP
Florida 1065
4723 8342-int 107

Montevideo, 20 de Agosto de 2021

Directora de Divisiéon
Maria Hernandez

De mi consideracion

Por la presente solicito a usted y por su intermedio a la Comision Directiva
del Instituto, se autorice:
- la transformacién del cargo Administrativo Ill (Esc. C, Grado 8, 40 hs) de
Seccién Concursos, que fuera ocupado por la funcionaria Beatriz Pérez, en un
cargo de Jefe de Seccion (Esc. C, Grado 12, 40 hs) para la misma Seccion.
El cargo se encuentra vacante en el organigrama vigente del Instituto;
- el traslado de la funcionaria Alicia Grisel Rosas Pena, C.I. 1.885.484-3, para
cumplir funciones de Jefe de Seccion Concursos en el Departamento de
Recursos Humanos.
- la transferencia de la DC del cargo de Administrativo Il al cargo de Jefe

La proyeccion de tareas del Departamento de RRHH hace imprescindible
la provision de dicho cargo. Es sustancial para poder acompafiar el crecimiento
del ISEF, contar con una jefatura que se comprometa con el continuo
perfeccionamiento de las tareas, mejorando el uso de los recursos y
capacidades. Es necesario y fundamental desarrollar sistemas horizontales de
articulacion y colaboracion entre las secciones que integran el Departamento y
para ello se debe contar, ademas de una Direccion, con mandos medios que
promuevan la capacitacion y formacion de los funcionarios operativos a su cargo.

La funcionaria fue entrevistada, cumple con el perfil de tareas a
desarrollar y acuerda trasladarse desde la Facultad de Arquitectura, Disefio y
Urbanismo donde desepefia tareas actualmente, tiene expediente iniciado con el
numero 031600-512055-21.

Atentamente,

Virginia Mainero
Directora de
Departamento de RRHH
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Documentacion.pdf Expediente Nro. 008440-502101-21 Actuacion 1

SOLICITUD DE DESIGNACION FUNCIONARIOS T/A/S

Fecha

| 200812021 |
1) Solicitante
Servicio, Facultad o Escuela Unidad ejecutora
|ISEF | 01 |
2) Solicitud
Denominacién del cargo solicitado Esc. Sub. G° Hs.
‘Jefe de Seccién Administrativa — Seccién Concursos ‘ C |0.01 | 12 ‘40 ‘
Horario | Lunes a viernes global l

Vacante l:l N.° de cargo I:I Creacion

Justificacion (en caso de creacion)

Seccidon Concursos no tiene cubierto este cargo de conduccién y es necesario completar el organigrama
vigente aprobado por Resolucién N.° 50 de Com. Directiva de ISEF de fecha 13/12/2019 y aprobado por
Resolucion N.° 48 del CDG de fecha 23.03.2020.

Principales funciones a desarrollar y consideraciones a tener en cuenta

Planificar, organizar y supervisar la gestion de llamados a aspirantes y/o concursos (publicacién en Diario
Oficial, ingreso en programa de concursos, control y gestion de expediente electronico, control de
documentacion solicitada, etc)

Colaborar con docentes integrantes de Comisiones Asesoras y Tribunales

Coordinacion de tareas de la Seccion con otras Unidades dentro y fuera del Departamento de RRHH
Establecer y actualizar procedimientos de trabajo y participar en la implantacion de procesos
administrativos que involucren su area de compentencia

Asesorar y aplicar las disposiciones legales, ordenanzas, reglamentos y resoluciones y controlar su
cumplimiento.

Promover el trabajo en equipo y mantener una comunicacion fluida con el personal a su cargo y con el
resto de quienes integran el Departamento de RRHH.

3) Informe de disponibilidad presupuestal:
El Departamento de Contaduria de la Facultad/Servicio/Instituto informa que:
La presente solicitud se realizara con cargo a:

1. Financiacion [ 1.1 Rentas Generales
[J 1.2 Fondos de libre disponibilidad

2. Programa 347 /348 /349/350 /351 /352

Depto. Contaduria

4) Resolucion de la maxima autoridad del Organo N.°  Fecha

Servicio (Consejo, Decano o Director) | ‘ ‘

Las creaciones de cargos deben ser resueltas por el Consejo de Facultad o Comisién Directiva.

Secretario/a de Facultad o Servicio Decano o Director
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Documentacion.pdf Expediente Nro. 008440-502101-21 Actuacion 1

FORMULARIO DE SOLICITUD DE DEDICACION
COMPENSADA NO DOCENTE

Servicio ISEF
Nombres Apellidos
ALICIA GRISEL ROSAS PENA

Caracteristicas del Cargo

Denominacién Esc./ Subesc. |Grado Horas
Jefe de Seccion C 12 40

Concesién X Periodo

Renovacién Desde | Toma de Posesion |Hasta| 30/04/2022

Fundamentacion

Descripcion de tareas vinculadas directamente al cumplimiento de objetivos o tareas fundamentales de la
actividad universitaria en condiciones tales que las exigencias impuestas al funcionario excedan las
obligaciones normales del cargo en calidad e intensidad del trabajo. (Articulo 1°, Ordenanza del Régimen
de Dedicaciéon Compensada No Docente)

La funcionaria va a desempefar su funcion en Seccion Concursos, teniendo a su cargo Ia
planificacion, organizacion, seguimiento y control de las tareas relacionadas con los
llamados para cargos docentes del Instituto, asi como el asesoramiento en cuanto a
cambios originados en la aplicacion del nuevo Estatuto Docente.

Para una mejor gestion del Departamento de RRHH se trabajara en conjunto con la otra
Jefa del Departamento para articular y coordinar tareas que sean afines a las dos areas.
Se planifica evaluar la incorporacion del Programa de Concursos del Servicio Central de
Informatica de la Universidad de la Republica, siempre que aporte en una mejora en la
gestion de los llamados a aspirante y/o concursos.

Las tareas a desarrollar exceden las obligaciones normales del cargo en calidad e
intensidad del trabajo, por lo que se solicita su inclusion dentro del regimen de
Deldicagién Compensada no Docente, con un 45% de compensacion en el periodo
solicitado.

Fecha de la solicitud Firmmy aclaracion del solicitante
20/08/2021 %

U
VirginTg/Mainero
Directora de
Departamento de RRHH
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Oficina: DIVISION

. ADMINISTRATIVA - CENTRO
Expediente Nro. 008440-502101-21 MONTEVIDEO - ISEF

Actuacion 2 Fecha Recibido: 23/08/2021
Estado: Cursado

TEXTO

La Direccion de Division Adiministrativa de ISEF hace acuerdo con la solicitud de la Directora de RRHH.
La misma se enmarca en los planes de trabajo de fortalecimiento de la estructura TAS y a su vez, en los
proyectos de mejoras en el cumplimiento de las funciones y tareas del Departamento mencionado. La
solicitud cumple con el organigrama vigente del ISEF.

Vuelva a Personal a su solicitud.

Cumplido, pase a la Unidad de Gestion Presupuestal

IFirmado electronicamente por MARIA HERNANDEZ/ProdUdelaR el 01/09/2021.
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Expediente Nro. 008440-502101-21
Actuacion 3

Oficina: SECCION PERSONAL
- CENTRO MONTEVIDEO -
ISEF

Fecha Recibido: 01/09/2021
Estado: Cursado

TEXTO

Se informa que cumple con los art. 2 y 5 de la Ordenanza del Régimen de Dedicacion Compensada No
Docente, y esta incluida dentro de las veinte Dedicaciones Compensadas otorgadas al Servicio.

Virginia Mainero

02/09/2021.

Firmado electronicamentemente por Directora de Departamento VIRGINIA MAINERO/ProdUdelaR el
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Oficina: SECCION

. CONTADURIA - CENTRO
Expediente Nro. 008440-502101-21 MONTEVIDEO - ISEF

Actuacion 4 Fecha Recibido: 02/09/2021
Estado: Cursado

TEXTO

Montevideo, 2 de setiembre de 2021

Exp.008440-502101-21

La Unidad de Apoyo a la Gestion Presupuestal y Contable (UGP) informa que:

1) Toma conocimiento de la solicitud de traslado a ISEF, de la Sra. Alicia Grisel Rosas Pena, en un cargo Esc. C, G°12,
40 horas, para cumplir funciones como Jefa Administrativa en la Seccion Concursos, en el Departamento de Recursos
Humanos.

2) Toma conocimiento de la solicitud de dedicacion compensada, para la Sra. Alicia Grisel Rosas Pena, en un cargo Esc.
C, G°12, 40 horas, desde la toma de posesion y hasta el 30/04/22.

Llave presupuestal: 155110100

Siga a Direccién del Instituto para su conocimiento.

IFirmado electronicamente por WALTER DA LUZ/ProdUdelaR el 02/09/2021.
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Oficina: DIRECCION DEL

. INSTITUTO - CENTRO
Expediente Nro. 008440-502101-21 MONTEVIDEO - ISEF

Actuacion 5 Fecha Recibido: 02/09/2021
Estado: Cursado

TEXTO

Montevideo, 16 de setiembre de 2021

De acuerdo con la solicitud. Pase a Comision Asesora de Gestion, luego pase a Comision Directiva.

IFirmado electronicamente por GIANFRANCO RUGGIANO/ProdUdelaR el 16/09/2021.
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Oficina: SECCION SECRETARI
A DE COMISIONES

Expediente Nro. 008440-502101-21 ASESORAS - CENTRO
MONTEVIDEO - ISEF

Fecha Recibido: 16/09/2021
Estado: Cursado

Actuacion 6

TEXTO
Montevideo, 20 de septiembre 2021.
Se adjunta acta de la Comision Asesora de Gestion.

Pase a consideracion de Comision Directiva.

Firmado electronicamentemente por Jefe de Seccion Secretaria - ISEF GABRIELA BRAUSE/ProdUdelaR el
20/09/2021.

Anexos
Acta CAG de fecha 20 de septiembre- Alicia Rosas.pdf
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Acta CAG de fecha 20 de septiembre- Alicia Expediente Nro. 008440-502101-21 Actuacion 6
Rosas.pdf

Montevideo 20 de septiembre 2021

isef

Exp. N.2 008440-502101-21

Instituto Superior
de Educacion Fisica

De: Comision Asesora de Gestion
A: Comisién Directiva

La Comision Asesora de Gestidon reunida en el dia de la fecha, sugiere acceder a la
solicitud de:

.- Transformar un cargo Administrativo Ill (Esc. C, G° 8, 40 hs) de Seccién Concursos, en
un cargo de Jefe de Seccioén (Esc. C, G° 12, 40 hs.) para la misma Seccion.
(3en3)

Il- Acceder al traslado a ISEF, de la Sra. Alicia Gisel Rosas Pena, en un cargo Esc. C,
G°12 , 40 hs. para cumplir funciones como Jefa de Seccién Administrativa en la Seccidn
Concursos, en el Departamento de Recursos Humanos.

(3en3)

Ill.- Acceder a otorgar una Dedicacién Compensada para la Sra. Alicia Gisel Rosas en un
cargo Esc. C, G°12, 40 horas, desde la toma de posesion y hasta el 30/04/22.
(2en3)

e Por Resolucién del Congreso AFFUR no hace acuerdo,
= con las Dedicaciones Compensadas.

w.isef.edu.uy e, T R et e 5, k %
<z e AFFoR
C XA 3 e Y
MONTEVIDEQ
PAYSANDU CUP
r /
YAVWA HEPNANDES
4
MALDONADO CURE DR Dns.od ADYT.

1S%F
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Expediente Nro. 008440-502101-21
Actuacion 7

Oficina: SECCION SECRETARI
A COMISION DIRECTIVA -
CENTRO MONTEVIDEO -
ISEF

Fecha Recibido: 20/09/2021
Estado: Para Actuar

TEXTO
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