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N° de expediente: 008440-000079-25 Fecha: 27.02.2025

Universidad de la Republica Uruguay - UDELAR

S
UMIVERSIDAD
DE LA REPUBLICA
LR LGLLAY

ASUNTO
SECCION PERSONAL SOLICITUD DE HORAS EXTRAS -PERIODO 01/04/25 AL 30/06/25 - PARA

LOS FUNCIONARIOS T/A/S CANO EGUREN, MARCELO GABRIEL (CARGO 68310) Y GIMENEZ
SEGOVIA ANA CLARA (68100)

Unidad MESA DEL ORDEN DEL DIA DE C.D. - CENTRO MONTEVIDEO - ISEF

Tipo HORAS EXTRAS - SOLICITUD DE

Funcionario/s:

Documento Nombre completo Correo NUmero de cargo Escalafon Grado Horas
34578619 CANO EGUREN, MARCELO GABRIEL 68310 C001 7 40
38429773 GIMENEZ SEGOVIA, ANA CLARA 68100 Co01 7 40
Categoria: TAS
Dependencia: DEPARTAMENTO DE RRHH - SECCION PERSONAL
Nro. de expediente

anterior:

La presente impresion del expediente administrativo que se agrega se rige por 1o dispuesto en la normativa siguiente: Art. 129 delaley 16002, Art. 694 a697 delaley 16736,
art. 25 delaley 17.243; y decretos 55/998, 83/001 y Decreto reglamentario el uso de lafirmadigital de fecha 17/09/2003.-
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Oficinat SECCION PERSONAL

Expediente Nr 0. 008440-000079-25 sap O MONTEVIDEO-

Actuacion 1 Fecha Recibido: 27/02/2025
Estado: Cursado

TEXTO

Seccion Personal, adjunta notay documentacion de solicitud, siendo copiafiel de originales quetuve ala
vista.

En tanto se informa que la solicitud no incurre en incompatibilidades, y se encuentra en un todo de acuerdo a
lo dispuesto en los articulos 5; 6y 7 del Reglamento de Autorizacon y Pago de HORAS EXTRAS.

L os cargos informados no registran Manteni mientos de Pago.

Se adjunta, nota de solicitud, Informes de Cargos, Histérico SIAP de Autorizacionesy horas aliquidar -
2024

AliciaRosas
Montevideo, 28/02/2025

De acuerdo alo informado por la Jefa de Seccidn Persona Contralor y Personal Designaciones, se sugiere
acceder alo solicitado.

Pase a Division Administrativa.

VirginiaMainero

Firmado el ectréni camentemente por Directora de Departamento Virginia SilviaMainero Iturburu €
28/02/2025 10:56:45.
Nombre Anexo '(I)'aman Fecha
CarreraFuncional ANA_GIMENEZ_20250227115416_38429773.pdf 16 KB g’ 83{ o
CarreraFuncional_ MARCELO CANO_20250227115229_ 34578619, pdf 15KB g’ 83( oo
Bandeja Present AUTORIZACION HE (Hab)- abril-24 a marzo 25 116 KB 27/02/2025
CANO-GIMENEZ.pdf ] 12:02:24
Bandga Present LIQUIDACION HE (Hab)- abril-24 a marzo 25 120 KB 27/02/2025
CANO-GIMENEZ .pdf 12:02:24
e, 28/02/2025
Notay Planificacion.pdf 557 KB 10:22:43
CANO-GIMENEZ - HE - (FORM) ABRIL-JUNIO 25.pdf 890 KB fg{ gg 2o
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Nota y Planificacion.pdf Expediente Nro. 008440-000079-25 Actuacion 1

isef

Instituto Superior
de Fusacion Fisica Montevideo 26 de febrero de 2025.-

Directora de Departamento de
Recursos Humanos
Sefiora Virginia Mainero

Por la presente solicito autorizacion para realizacion y pago de Horas Extras
Habiles, por el trimestre abril -junio 2025 (1/4/25 al 30/6/25) para los
funcionarios de esta Seccion:

CANO, Marcelo - 32hs.
GIMENEZ, Ana Clara - 20hs.

Fundamento la presente, en el entendido de que la Seccidén proyecta un
perfodo de alta demanda de trabajo donde, ademas de las tareas habituales
se atendera:

« Control anual de Sistema Suplementario de Cuota Mutual

¢ Actualizacion de Beneficios Sociales

« Ingreso y revisién de Vencimientos anuales - Cargos y Conceptos
(Dic-24 y Marzo-25)

« Adecuacién de la organizativa T/A/S en el SIAP

Es importante mencionar que ambos funcionarios, desarrollan sus funciones
con responsabilidad, compromiso y dedicacién destacables, a satisfaccion de esta
jefatura.

wwwisefedu.uy Agradeciendo desde ya, le saludo atentamente

MONTEVIDEO j /t+_
<ol ity ; A‘\C\B Bosas

i onal
Jefa Seccl S
PAYSANDU CUP ~UDELAR

MALDONADO CURE
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Nota y Planificacion.pdf Expediente Nro. 008440-000079-25 Actuacion 1

DEPARTAMENTO DE RRHH Seccién Personal - PLAN DE TRABAJO 2024

l'umran PIaZos P! v
S OBJETIVOS luaci
GENERAL ESPEGIFICOS ACCIONES RESPONSABLES

ES 4125 | 5125 |06/25

a
5 Control y ajustes Marcelo
ﬁ?z Beneficios Sociales
E E Citaciones Nircals
=5 Corte Electoral
83 4 | Horas Extras
R Abril - Junio Ingreso y Revision de Cuota Mutual
gresoy
S5 2025 Ana Clara
56
82
«
E 5 Revision y Ajuste vencimientos (bimensual)
2 Interinos; AnaClara
o Conceptos Asociados - DOCy T/A/S

Ny .
%&%{% / : 0

Alicla Ro
Jefa on Personal
SEF - UDELAR
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CANO-GIMENEZ - HE - (FORM) ABRIL-JUNIO Expediente Nro. 008440-000079-25 Actuacion 1

25.pdf

FORMULARIO DE CONCESION DE HORAS EXTRAS
Funcionarios TAS - Oficinas Centrales

(Numeral 6, Resol. Nro. 46 del Consejo Directivo Central (CDC), de fecha

15/09/1992)
Fechade Solicitud “ 27 ( / ‘ 02 (/ / 2025 ]
Servicio Instituto Superior de Educacion Fisica 7
Seccién/Sector Departamento de RRHH - Seccién Personal

Funcionarios para quienes se solicita Horas Extras — Detalle de la Solicitud

Horario

Esc. Nro. | Total Hs.Sem.del
1 Apellidosy Nombres Céduladeldentidad y Gdo. de Cargo Coirgo
CANO EGUREN, Marcelo Gabriel 34578619 C 7 68310 35
Duraciéndela Periodo solicitado
Jornada de Trabajo - Régimen Tipode Horas Extras Cantidad Mensual (Méximo 90 dias)
Horario
Lunes a Viernes 7horas - Global HABILES 32 01/04/2025 |-| 30/06/2025
Esc. Nro. | Total Hs.Sem.del
2 Apellidosy Nombres Céduladeldentidad
y Gdo. deCargo Cargo
GIMENEZ SEGOVIA, Ana Clara 38429773 (0] 7 68100 35
Duraciéndela Perfodo solicitado
Jornada de Trabajo- Régimen Tipode Horas Extras Cantidad Mensual (Mdximo 90 dias)
Horario
Lunes a Viernes 7horas - Global | | HABILES 20 01/04/25 || 30/06/25
Esc. Nro. | Total Hs.Sem.del
3 Apellidosy Nombres Céduladeldentidad
y Gdo. deCargo Cargo
Duraciéndela Perfodo solicitado
Jornada de Trabajo- Régimen Tipode Horas Extras Cantidad Mensual (Méximo 90 dfas)

07/05/2024 - Pagina 1 de 2

Direccion General de Personal — Division Sistemas de Informacién y Gestion
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S?N(:%-GlMENEZ - HE - (FORM) ABRIL-JUNIO Expediente Nro. 008440-000079-25 Actuacion 1
P

Esc. Nro. | Total Hs.Sem.del
4 | ApellidosyNombres Céduladeldentidad
y Gdo. deCargo Cargo
Duraciéndela Periodo solicitado
Jornada de Trabajo - Régimen Tipode Horas Extras Cantidad Mensual (Mdéximo 90 dfas)
Horario

Informe del Director del Servicio solicitante

Fundamentacion

Informe en nota de solicitud adjunta en Actuacion 1

Periodo estimado para el cumplimiento de las tareas motivo de la solicitud

nstanci I lici no presenta _incompatibili r el fri tr mpensacion /
Personal TAS (Régimen de Dedicacion Compensada ue los funcionarios no exceden el tope en su jornada diaria de
labor segun lo establecido en los Arts. 6 - Reglamentacién sobre autorizacion y pago de Horas Extras.

‘\Aval del Director del Servicio

Aclaracién
VIRGINIA MAINERO
Directora Dpto. .—deARDRHH
Conformidad de los Funcionarios
E Firma Aclaracién @ Firma Aclaracién
{/ : 4 Zzﬂ- MARCEAS — GANO : A (AR tairepea,
L 7
@ Firma Aclaracién E Firma Aclaracién

Direcciéon General de Personal — Divisién Sistemas de Informacién y Gestion
07/05/2024 - Pagina 2 de 2
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Oficina DIVISION

Expediente Nr 0. 008440-000079-25 o oy Ve CENTRO

Actuacion 2 Fecha Recibido: 28/02/2025
Estado: Cursado

TEXTO
5/03/2025

La Direccion de Divisién Administrativa hace acuerdo con la solicitud de pago de horas extras paralos
Funcionarios de Seccién Personal.

La presente solicitud esta sujeta ainforme favorable de disponibilidad presupuestal.
PasealaU.G.P.
Atentamente,

Maria Hernandez

Firmado el ectrénicamentemente por Directora Division Administrativa | SEF MARIA CONSTANZA
HERNANDEZ CUBILLA el 05/03/2025 11:09:52.
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Expediente Nro. 008440-000079-25
Actuacion 3

Oficinat SECCION PERSONAL
- CENTRO MONTEVIDEO -
|SEF

Fecha Recibido: 05/03/2025
Estado: Cursado

TEXTO
Montevideo, 06/03/2025
Pase a U.G.P por asi corresponder.

Gonzao Castro

IFirmado el ectréni camentemente por Gonzalo Martin Castro el 06/03/2025 14:05:49.
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Expediente Nro. 008440-000079-25
Actuacion 4

Oficina: SECCION
CONTADURIA - CENTRO
MONTEVIDEO - |SEF

Fecha Recibido: 06/03/2025
Estado: Cursado

TEXTO

Montevideo, 7 de marzo de 2025.-

La Unidad de Apoyo a la Gestién Presupuestal y Contable (UGP) informa que:

Exp.008440-000079-25

toma conocimiento de la solicitud de reserva para pago de horas extraspor el periodo del 01/04/25al 30/06/25de los
siguientes funcionarios de Intendencia:

Nombre Cédula Horas extra habiles diurnas
Cano, Marcelo 34578619 32
Giménez, Ana Clara 38429773 20

La misma se financia con Fondos Propios

Llave presupuestal: 155110100

Pase a Division Contaduria, cumplido vuelva a Secretaria de Comisiones Asesoras de ISEF.
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Oficina: SECCION

Expediente Nr 0. 008440-000079-25 N - (eI TRO

Actuacion 4 Fecha Recibido: 06/03/2025
Estado: Cursado

Sin otro particular se despide muy atentamente,

Firmado el ectrénicamentemente por Jefe de Seccién - As. de Cr. (S) Isef UdelaR Denise Fontes Ascencio €
07/03/2025 11:44.39.

Firmado el ectronicamentemente por Directora Division Administrativa |SEF MARIA CONSTANZA
HERNANDEZ CUBILLA el 07/03/2025 11:44:39.
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Expediente Nro. 008440-000079-25
Actuacion 5

Oficina DIVISION
CONTADURIA OFICINAS
CENTRALES - DIRECCION

Fecha Recibido: 07/03/2025
Estado: Cursado

TEXTO

La Division Contaduria Central informa que:

1. Existe disponibilidad suficiente a nivel global de la Unidad Ejecutora 001 Oficinas Centrales - ISEF.

2. La presente solicitud de horas extras, segun detalle en las presentes actuaciones, se financia con recursos

presupuestales del ISEF. (Fin.1.1 prog.347).

Llave presupuestal: 155110100

Pase a Secretaria de Comisiones Asesoras de ISEF.

09:47:38.

Firmado electréni camentemente por Cra. PATRICIA LORENA SERRON HERNANDEZ € 12/03/2025

Gustavo Morales Del Valea 12/03/2025 09:47:38.

Firmado el ectréni camentemente por Director de Division - Contaduria Oficinas Centrales Cr. Bolivar
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Oficina: SECCION SECRETARI
A COMISION DIRECTIVA -
Expediente Nro. 008440-000079-25 CENTRO MONTEVIDEO -

Actuacion 6 ISEF -
Fecha Recibido: 13/03/2025

Estado: Cursado

TEXTO

Montevideo, 13 de Marzo de 2025.

Pase a Comisién Asesora de Gestion por asi corresponder .-

IFirmado electréni camentemente por NOELIA ALMEDA PEREIRA el 13/03/2025 08:43:08.
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Oficina: SECCION SECRETARI
A DE COMISIONES
Expediente Nro. 008440-000079-25 ASESORAS - CENTRO
Actuacién 7 MONTEV.ID.EO- | SEF

Fecha Recibido: 13/03/2025

Estado: Cursado

TEXTO
Montevideo, 13 de marzo de 2025.
Se adjunta acta de Comisién Asesora de Gestion.

Pase a Comisién Directiva para su resolucion.

IFirmado el ectréni camentemente por MARIA delos ANGELES GARCIA PAZ el 13/03/2025 09:31:05. |

Nombre Anexo Tamano Fecha
| SEF A4 - Formulario 008440-000079-25.pdf 170 KB 13/03/2025 09:29:41

iGDoc - Expedientes 18 de 20




ISEF A4 - Formulario 008440-000079-25.pdf Expediente Nro. 008440-000079-25 Actuacion 7

P Departamento de Secretaria
Secretaria de Comisiones

Comisién Asesora:|COmMision Asesora de Gestion

isef

008440-000079-25 11/03/2025
Expediente N° Fecha

Instituto Superior
de Educacion Fisica

Asunto: |Solicitud de Horas Extras

Acuerdo de la comision:

La Comision Asesora de Gestion hace acuerdo con la solicitud de Horas
Extrassolicitud de reserva para pago de horas extras por el periodo del 01/04/254
30/06/25 de los siguientes funcionarios de Personal:

Cano, Marcelo Horas extras habiles diurnas 32
Giménez, Ana Clara Horas extras habiles diurnas 20

Integrantes presentes:

[] pireccién: Maria Hernandez

[[] orden Docente: Facundo Hernandez
[] orden de Egresados:

[] orden Estudiantil:

[] Funcionarios TAS:  Alicia Rosas

©@O00®O® ¢
O0O000 #
O0000 &

S Observaciones

- Los acuerdos de los integrantes de la Comision Asesora de Gestion se
wirwlseteduy recibieron al correo de Secretaria de Comisiones
<secretariacomisionesisef@gmail.com>

MONTEVIDEQ

PAYSANDU CUP

MALDONADO CURE

Actua en la secretaria de la comision: Maria de los Angeles Garcia Paz
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Expediente Nro. 008440-000079-25
Actuacion 8

Oficina MESA DEL ORDEN
DEL DIA DEC.D. - CENTRO
MONTEVIDEO - ISEF

Fecha Recibido: 13/03/2025
Estado: Para Actuar

TEXTO
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