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N° de expediente: 008440-000067-25 Fecha: 24.02.2025

Universidad de la Republica Uruguay - UDELAR

S
UMIVERSIDAD
DE LA REPUBLICA
LR LGLLAY

ASUNTO

DIVISION ADMINISTRATIVA Y SECCION BIBLIOTECA DE ISEF SOLICITAN LA PROVISION
DE UN CARGO DE ASISTENTE DE BIBLIOTECA (ESC. D307; G° 9; 40HS.) DADA LA
RENUNCIA DE LA FUNCIONARIA GANDINI, LUCIA. -

Unidad MESA DEL ORDEN DEL DIA DE C.D. - CENTRO MONTEVIDEO - ISEF
Tipo CARGOS - SOLICITUD PROVISION DE

Nombre del Cargo: ASISTENTE DE BIBLIOTECA

Numero de Cargo: 68219

Grado: 9

Tipo de Cargo: TAS

Escalafén Docente:

Escalafon No
Docente: D307
Horas semanales. 40
Periodo desde:
Periodo hasta:
Carécter ddl Cargo:

Efectivo

Motivo:

Cadigo

Dependencia
destino:

Nombre

Dependencia SECCION BIBLIOTECA
destino:

La presente impresion del expediente administrativo que se agrega se rige por lo dispuesto en lanormativa siguiente: Art. 129 delaley 16002, Art. 694 a 697 de laley 16736,
art. 25 delaley 17.243; y decretos 55/998, 83/001 y Decreto reglamentario €l uso de lafirmadigital de fecha 17/09/2003.-
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Expediente Nro. 008440-000067-25
Actuacion 1

Oficinat SECCION PERSONAL
- CENTRO MONTEVIDEO -
|SEF

Fecha Recibido: 24/02/2025
Estado: Cursado

TEXTO

Seccion Personal informa que la documentacion de solicitud - nota de Jefe de Seccion Bedelia; nota de
Directorade Division y Formulario de Provision- se recibié en formato fisico papel y se adjunta en formato
digital, siendo copiafiel de originales que tuve ala vista.

Asimismo se hace constar que surge de la documentacion presentada que se realizo entrevistacon laLic
ABELLO, GabrielaMary (ci 4837508-5) funcionariade laFIC, quien estaria dispuesta a trasladarse para
ocupar y desempefiar funciones en ISEF. Lafuncionaria ABELL O gestion6 expediente de traslado N°

251040-000073-25

Se adjunta Carrera Funcional de GANDINI LUCIA vy vista de expediente 008440-000053-25 RENUNCIA 4
cargo de Asistente de Biblioteca.

Pase a UGP a sus efectos

IFirmado el ectrénicamentemente por ALICIA GRISEL ROSAS PENA el 24/02/2025 10:37:20.

Nombre Anexo

Tamano Fecha

\Ver Expediente 008440-000053-25.pdf

208 KB 24/02/2025 10:36:48

CarreraFuncional_LUCIA_GANDINI_20250224101326_48435182.pdf

29 KB 24/02/2025 10:36:48

ASISTENTE DE BIBLIOTECA .paf

1180 KB 24/02/2025 10:36:48
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Ver Expediente 008440-000053-25.pdf

Expediente Nro. 008440-000067-25 Actuacion 1

Ver Expediente 008440-000053-25

CrTT
‘J\';;'/V
UNIVERSIDAD
DE LA REPUBLICA
URUGUAY

https://eexpe.udelar.edu.uy/UDELAR/Gestion25.nsf//FVerExp?open...

N° de expediente: 008440-000053-25

Fecha:18.2.2025

Universidad de la Repiblica Uruguay - UDELAR

Unidad SECCION SECRETARIA DE COMISIONES ASESORAS - CENTRO MONTEVIDEO - ISEF
Tipo RENUNCIA - SOLICITUD DE
N° Actuaciones 6
Funcionario/s -
Documento Nombre Correo Numero Escalafon Grado Horas
completo de cargo
GANDINI
48435182 PEREZ, 68219 D307 9 40
LUCIA
Categoria TAS
Dependencia BIBLIOTECA
Nro. de expediente
anterior

1de3

24/2/2025,10:28
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Ver Expediente 008440-000053-25.pdf Expediente Nro. 008440-000067-25 Actuacion 1

Ver Expediente 008440-000053-25 https://eexpe.udelar.edu.uy/UDELAR/Gestion25.nsf//FVerExp?open...

ASUNTO

GANDINI PEREZ, LUCIA - PRESENTA RENUNCIA A PARTIR DEL 10/03/25 EN EL CARGO T/A/S DE ESPECIALISTA |
SUPERIOR - CARGO N° 68219 (ESC. D307; G° 9; 40HS.) SECTOR BIBLIOTECA.

008440-000053-25 - Actuacién 1 SECCION PERSONAL - CENTRO
MONTEVIDEO - ISEF

Texto

18/02/25 - Seccidn Personal hace constar que la documentacion de solicitud, se recibié en formato fisico papel y se
adjunta en formato electrdénico siendo copia fiel de original que tuve a la vista.

Se adjunta Carrera Funcional, al tiempo de dejar expreso que no se ingresa preventivo de baja, ni modificacion de
ss en plataformas SIAP y BPS, a tento a la antelacion del tramite.

Pase a UGP, a sus efectos

O Firmado digitalmente por ALICIA GRISEL ROSAS PENA el 18/02/2025 11:25:17

Nombre Anexo TamafoFecha
GANDINI - Renuncia.pdf 656 KB |oioa 02
CarreraFuncional_LUCIA_GANDINI_20250218111603_48435182.pdf20KB {00202

2de3 24/2/2025,10:28
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Ver Expediente 008440-000053-25.pdf Expediente Nro. 008440-000067-25 Actuacion 1

Ver Expediente 008440-000053-25 https://eexpe.udelar.edu.uy/UDELAR/Gestion25.nsf//FVerExp?open...

008440-000053-25 - Actuacion 2 SECCION CONTADURIA - CENTRO
MONTEVIDEO - ISEF

Texto
Montevideo, 18 de febrero de 2025
Exp.008440-000053-25

La Unidad de Apoyo a la Gestion Presupuestal y Contable (UGP) informa que:
Toma conocimiento de la solicitud de renuncia de la Sra. Lucia Gandini a su cargo efectiva N°68219, Esc. D, G°9,
40 horas, a partir del 10/03/25.

La misma libera fondos propios del Instituto
Llave presupuestal: 155110100.

Pase a Division Tesoreria (habilitaciones), siga a Divisién Contaduria (Sueldos), cumplido vuelva a Secretaria de
Comisién Directiva.

Sin otro particular se despide muy atentamente.

0 Firmado digitalmente por Walter Antonio Da Luz Varela el 18/02/2025 11:43:09

008440-000053-25 - Actuacion 3 DIVISION TESORERIA - OFICINAS
CENTRALES

Texto
El Departamento Gestion Tesoreria y Habilitacién tomé conocimiento.

Pase al Departamento Gestion Liquidacion de Haberes y Cargas Legales, de acuerdo con lo
solicitado.

& Firmado digitalmente por YASHICA MAGDALENA MACHADO ACOSTA el 18/02/2025 12:50:00

008440-000053-25 - Actuaciéon 4 DIVISION CONTADURIA OFICINAS
CENTRALES - SUELDOS

Texto
El Departamento de Gestién de Haberes y Cargas Legales tomé conocimiento.
Pase a Secretaria Comision Directiva ISEF.

Q Firmado digitalmente por Jefa de Seccion Sueldos Silvia Marta Garcia Gomez el 19/02/2025 06:55:02

008440-000053-25 - Actuacion 5 SECCION SECRETARIA COMISION
DIRECTIVA - CENTRO MONTEVIDEO - ISEF

Texto
Pase a Seccién Comisiones/Comisién Asesora de Gestion.-

O Firmado digitalmente por ANA CECILIA BOZZATTA ARRUA el 19/02/2025 10:28:03

3de3 24/2/2025,10:28
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ASISTENTE DE BIBLIOTECA.pdf

isef

Instituto Superior
de Educacién Fisica

UNIVERSIDAD
DE LA REPUBLICA
URUGUAY

Montevideo
Parque Batlle s/n
24800 102 - 2486 1866

Malvin Norte
Rambla Euskal Erria 4101
25265873

Maldonado CURE
Tacuarembd esq. Av. Aparicio Saravia
4225 5326 {telefax)

Rivera CUR
ltuzaingd 667
46226313

Paysandd CUP
Florida 1065
4723 8342-int 107

Montevideo, 21 de febrero de 2025.

Directora del |.S.E.F.
Dra. Mariana Sarni
De mi consideracion:

por la presente solicito a usted y por su intermedio, a la
Comisién Directiva, autorice la solicitud de traslado de la Lic. Gabriela Silvera,
quien ocupa un cargo de Asistente de Biblioteca en la F.I.C., para ocupar el
cargo que dejara vacante la Lic. Lucia Gandini, cuya solicitud de renuncia se
tramita por expediente N.° 008440-000053-24, con fecha 10/03/2025.

Esta incorporacion permitira que se mantengan en todos sus términos las

funciones de nuestra Seccion Biblioteca.

Se adjunta nota de la Jefa de Seccion, Lic. Ménica Bottigliero y formulario de

Solicitud de designacion de funcionario T/A/S de la DGP.

Sin otro particular, saluda atentamente

Maria Hemandez
Dir. Divisian Admiaistrativa
ISEF - UDELAR

iGDoc - Expedientes
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ASISTENTE DE BIBLIOTECA.pdf
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isef

Instituto Superior
de Educacion Fisica

AL DE LA REPUBLICA

UNIVERS|DAD
DE LA REPUBLICA
URUGUAY

Montevideo
Parque Batlle s/n
24800 102 - 2486 1866

Malvin Norte
Rambla Euskal Erria 4101
25265873

Maldonado CURE
Tacuarembd esq. Av, Aparicio Saravia
4225 5326 {telefax)

Rivera CUR
Ituzaing6 667
46226313

Paysandu CUP
Florida 1065
4723 8342-int 107

Montevideo, 18 de febrero de 2025

Sra. Maria Hernandez

Directora de Divisidon Administrativa

En virtud de la renuncia de la funcionaria Lucia Gandini, C.I. 4.843.518-2, quien
ocupa el cargo 68219, correspondiente a Asistente de Biblioteca, Especialista
Superior |, Esc. D, Sub. Esc. 3,07, Grado 9 , 40 horas, caracter efectivo, y la
afectacién que la misma implica para el normal funcionamiento y desarrollo de la
biblioteca, considero importante iniciar las gestiones pertinentes para cubrir

dicho cargo.

En entrevista con la Lic. Gabriela Mary Silvera Abelld, C.I. 4.837.508-5 (quien

actualmente trabaja en la biblioteca de la Facultad de Informacion vy
Comunicacién) manifestd su interés en trasladarse a nuestra biblioteca ya que el
perfil del cargo se ajusta a su perfil profesional, su experiencia laboral y sus
necesidades personales. Por este motivo, seria eventualmente viable cubrir el

cargo vacante de esta forma.

Las tareas a desempefiar serian basicamente las relativas a las dreas de préstamo
y servicio de informacion y consulta, aunque prestard apoyo en actividades
relacionadas a hemeroteca, inventario y preparacion de materiales para el
préstamo.

El horario laboral seria el vespertino, de 12 a 19 hs. ya que la funcionaria
Alejandra Rippa que actualmente se desempefia en ese horario, pasaria a

desempefiar sus funciones en el horario matutino.

Esperando se entienda pertinente dar curso a la solicitud, saludo atentamente

Lic. Ménica/Bottigliero
Jete de Seccjon - Biblioteca
ISEF /UDELAR

iGDoc - Expedientes
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ASISTENTE DE BIBLIOTECA.pdf Expediente Nro. 008440-000067-25 Actuacion 1

UNIVERSIDAD
DE LAREPUBLICA
URUGUAY

SOLICITUD DE DESIGNACION FUNCIONARIOS T/A/S

Fecha
| 18/02/2025 |
1) Solicitante
Servicio, Facultad o Escuela Unidad ejecutora
mstituto Superior de Educacion Fisica ’ 01 ‘
2) Solicitud
Denominacion del cargo solicitado Esc. Sub. G° Hs.
Asistente de Biblioteca D 3,07 9 40
Horario  [12219 HS B
Vacante X N.° de cargo | 68219 Creacion

Justificacion (en caso de creacion)

Principales funciones a desarrollar y consideraciones a tener en cuenta

Principalmente, desempefiara actividades relacionadas al Servicio de préstamo y Servicio de Informacion
y consulta pero también colaborara con actividades de apoyo a las areas de hemeroteca y procesos
técnicos de materiales. El horario a cumplir sera de 12 a 19 hs.

3) Informe de disponibilidad presupuestal:
El Departamento de Contaduria de la Facultad/Servicio/Instituto informa que:
La presente solicitud se realizara con cargo a:

1. Financiacion [ 1.1 Rentas Generales
[J 1.2 Fondos de libre disponibilidad

2. Programa 347 /348/349/350/351/352

Depto. Contaduria

4) Resolucion de la maxima autoridad del Organo N.° Fecha
Servicio (Consejo, Decano o Director) ’ ‘ ‘ J

Las creaciones de cargos deben ser resueltas por el Consejo de Facultad o Comision Directiva.

iGDoc - Expedientes 10 de 15



Oficina: SECCION
Expediente Nr 0. 008440-000067-25 N - (eI TRO
Actuacion 2 Fecha Recibido: 24/02/2025
Estado: Cursado

TEXTO
Montevideo, 24 de febrero de 2025

Exp.008440-000067-25

LaUnidad de Apoyo ala Gestiéon Presupuestal y Contable (UGP) informa que:

toma conocimiento de la solicitud de traslado de la Sra. Gabriela Mary Silvera Abell6, Esc. D, G°9, 40 horas,
delaF.I.C. a ISEF.

Lamisma se financia con fondos propios del Instituto, liberados por larenunciade laLic. Lucia Gandini Esc.
D, G°9, 40 horas (cargo 68219)

Llave presupuestal: 155110100

Pase a Contaduria de Oficinas Centrales, cumplido vuelva a Secretaria de Comisiones Asesoras de | SEF.

Sin otro particular se despide muy atentamente.

IFirmado el ectréni camentemente por Walter Antonio Da Luz Varela el 24/02/2025 11:57:35.

iGDoc - Expedientes 11de 15



Oficina DIVISION

Expediente Nro. 008440-000067-25 AR O eS,

Actuacion 3 Fecha Recibido: 24/02/2025
Estado: Cursado

TEXTO

LaDivisién Contaduria Central informa que:

1) Existe disponibilidad presupuestal anivel global en el ISEF.

2) Lapresente solicitud de traslado de la Sra. Gabriela Mary Silvera Abell6 al SEF en un cargo de
Asistente de Biblioteca, Esc. D, G°9, 40 hs, a partir de latoma de posesién, se financia con fondos
propios del Instituto, Fin. 1.1, prog. 347. (cargo N°68219)

Llave presupuestal 155110100

Pase a Secretaria de Comisiones Asesoras de | SEF

Firmado el ectréni camentemente por Walter Antonio Da Luz Varela el 24/02/2025 12:36:32.

Firmado el ectréni camentemente por Director de Division - Contaduria Oficinas Centrales Cr. Bolivar
Gustavo Moraes Del Valle el 24/02/2025 12:36:32.

iGDoc - Expedientes 12 de 15



Oficina: SECCION SECRETARI
A DE COMISIONES
Expediente Nro. 008440-000067-25 ASESORAS - CENTRO
Actuacion 4 MONTEV.ID.EO - ISEF

Fecha Recibido: 25/02/2025

Estado: Cursado

TEXTO
Montevideo, 11 de marzo de 2025.
Se adjunta acta de Comison Asesora de Gestion del dia de lafecha.

Pase a Comision Directiva para su consideracion.

IFirmado el ectréni camentemente por MARIA delos ANGELES GARCIA PAZ el 11/03/2025 10:12:13. |

Nombre Anexo Tamano Fecha
| SEF A4 - Formulario 008440-000067-25.pdf 171 KB 11/03/2025 10:11:28
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ISEF A4 - Formulario 008440-000067-25.pdf Expediente Nro. 008440-000067-25 Actuacion 4

P Departamento de Secretaria
Secretaria de Comisiones

Comisién Asesora:|COmMision Asesora de Gestion

isef

008440-000067-25 11/03/2025
Expediente N° Fecha

Instituto Superior
de Educacion Fisica

Asunto: (Solicitud de Traslado

Acuerdo de la comisidn:

La Comision Asesora de Gestion hace acuerdo con la solicitud de traslado de la
Sra. Gabriela Mary Silvera Abello, para la provision del cargo Esc. D, G°9, 40
horas, (vacante por renuncia de la funcionaria Lucia Gandini) de la F.I.C. al ISEF.

Integrantes presentes:

[] pireccién: Maria Hernandez

[[] orden Docente: Facundo Hernandez
[] orden de Egresados:

[] orden Estudiantil:

[] Funcionarios TAS:  Alicia Rosas

©@O00®O® ¢
O0O000 #
O0000 &

S Observaciones

- Los acuerdos de los integrantes de la Comision Asesora de Gestion se
wirwlseteduy recibieron al correo de Secretaria de Comisiones
<secretariacomisionesisef@gmail.com>

MONTEVIDEQ

PAYSANDU CUP

MALDONADO CURE

Actua en la secretaria de la comision: Maria de los Angeles Garcia Paz

iGDoc - Expedientes 14 de 15



Expediente Nro. 008440-000067-25
Actuacion 5

Oficina MESA DEL ORDEN
DEL DIA DEC.D. - CENTRO
MONTEVIDEO - ISEF

Fecha Recibido: 11/03/2025
Estado: Para Actuar

TEXTO
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