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N° de expediente: 008440-000064-24 Fecha: 28.02.2024

Universidad de la Reptblica Uruguay - UDELAR

Wiliih
L
UMNIVERSIDAD
DE LA REPUBLICA
URUGLAY

ASUNTO
SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA EL PAGO DE HORAS EXTRAS PARA LAS

FUNCIONARIAS DE BEDELIA Y MARIA DE LOS ANGELES GARCIA , POR EL PERIODO DEL
01/03/2024 AL 31/05/2024

Unidad SECCION SECRETARIA COMISION DIRECTIVA - CENTRO
MONTEVIDEO - ISEF

Tipo HORAS EXTRAS - SOLICITUD DE

Funcionario/s:

Documento Nombre completo Correo Numero de cargo Escalafon Grado Horas
44041347 NORA ALTEZ C.0.01 7 40
48565365 MARCELA ALVAREZ C.0.01 7 40
41118323 OLGA CASTRO C.0.01 7 40
37681374 MARIA DE LOS ANGELES GARCIA C.0.01 7 40
Categoria: Docente
Dependencia: Bedelia de Grado y Posgrado

Nro. de expediente
anterior:

La presente impresion del expediente administrativo que se agrega se rige por lo dispuesto en la normativa siguiente: Art. 129 de la ley 16002, Art. 694 a 697 de la ley 16736,
art. 25 de la ley 17.243; y decretos 55/998, 83/001 y Decreto reglamentario el uso de la firma digital de fecha 17/09/2003.-
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Oficina: SECCION PERSONAL

Expediente Nro. 008440-000064-24 S TROMONTEVIDEQ -

Actuacion 1 Fecha Recibido: 28/02/2024
Estado: Cursado

TEXTO

Se informa que la documentacion fue recibida en formato fisico - papel- . Es copia fiel del original que se
tuvo a la vista .

Se adjunta ; Nota de solicitud de autorizacion de horas extras , Carreras funcionales de las funcionarias y nota
de aval del Director del Departamento de Secretaria, St Waldemar Perichon .

Se informa que para la funcionaria M° De Los Angeles Garcia se solicitan 18 horas extras inhabiles.

Pase a la Unidad de Apoyo a la Gestion Presupuestal y Contable a sus efectos .

IFirmado electronicamentemente por ALICIA GRISEL ROSAS PENA el 28/02/2024 13:09:02.

Nombre Anexo Iaman Fecha

} 28/02/2024
extras bedelia 1.pdf 893 KB .41-58

. 28/02/2024
extras bedelia 2.pdf 452 KB 10:41:58

) 28/02/2024
extras bedelia 3.pdf 835KB1.41-58
CarreraFuncional NORA ALTEZ 20240228102059 44041347.pdf 28 KB %(8)/23/42‘224
CarreraFuncional MARCELA ALVAREZ 20240228102124 48565365.pdf 16 KB %3/25/421224
CarreraFuncional Olga Castro 20240228102221 41118323.pdf 15 KB %3/23/3‘224

) 28/02/2024
CarreraFuncional MARIA+DE+LOS GARCIA 20240228103335 37681374.pdf15 KB 10-:42-44
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extras bedelia 1.pdf

Expediente Nro. 008440-000064-24 Actuacion 1

isef

Instituto Superior
de Educacién Fisica

UNIVERSIDAD
DE LA REPUBLICA
URUGUAY

Montevideo
Parque Batlle s/n
24800 192 - 2486 1866

Malvin Norte
Rambia Euskal Erria 4101

Maldonado CURE
Tacuarembd esq. Av. Aparicio Saravia

lofar)
o {telgfax)

CUR
06667
3

Paysand

065

Flarida 1

Montevideo, 5 de febrero de 2024

Director del ISEF
Prof. Gianfranco Ruggiano

De mi consideracion:

por la presente solicito a usted autorizacion para el pago de
32 horas extras habiles para las funcionarias de bedelia Marcela Alvarez, Nora
Altez y Olga Castro de la Seccion Bedelia por el periodo de tres meses: desde el
01/03/2024 al 31/05/2024.

También solicito 18 horas extras inhabiles para Maria de |os Angeles Garcia Paz
que si bien no es funcionaria de bedelia se encuentra realizando la digitalizacion
de documentacion de la Seccién Bedelia. Este trabajo es sumamente importante
dado la divisién de la bedelia en dos locales para que todas las funcionarias
puedan tener acceso a los documentos y por que el local en que se encontraba
la bedelia fue reducido a menos de la mitad lo que hace imposible mantener la
documentacion en dicho lugar.

El motivo de las horas extras de las funcionarias de bedelia es que en este
periodo se concentra toda la actividad que tiene que ver con los ingresos de
estudiantes al ISEF, con toda la complejidad que la misma tiene y también las
diferentes inscripciones a curso para atender la priorizacion a las diferentes
poblaciones de estudiantes segun las resoluciones de ISEF.

Ademas el 1/4 comienza el semestre y previo a ello es necesario hacer todo el
control de las inscripciones a curso, para poder enviarle a los docentes |as listas
preliminares al momento de comenzar las clases.

También en este periodo se desarrollan los examenes de febrero lo que tiene el
cumulo de trabajo de preparacion y también después que las actas llegan a
Bedelia el pasaje de las mismas para poder realizar el control de inhabilitados
para enviar las listas de inscriptos a los cursos.

Todas estas actividades tienen un calendario muy acotado y todas las
actividades se enlazan unas con otras con plazos pre establecidos.

Otra de las actividades prioritarias en este periodo son las comunicaciones con
los estudiantes y los interesados en ingresar a las carreras del ISEF, eso implica
y poner al dia el correo dado las licencias durante el mes de enero y poder
atenderlo para lograr los objetivos.

También los titulos es algo que es necesario poner al dia lo antes posible, nos
fuimos de licencia habiendo sacado todos los titulos solicitados en el mes de
noviembre pero al volver de la licencia se incremento las solicitudes dado que
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extras bedelia 2.pdf Expediente Nro. 008440-000064-24 Actuacion 1

después del periodo de examenes de diciembre es uno de los momentos en que
mas egresan estudiantes. :

La solicitud es la siguiente:
isef

Instituto Superior
de Educacién Fisica

Funcionaria C.l. Cargo __ Perfodo
32 horas
Nora Altez 4404134-7 C7 40 horas  |extraordinaria habiles S e
31/05/2024
mensuales
32 horas
Marcela Alvarez  |4856536-5  |C7 40 horas  |extraordinaria hébiles Lo -t &l
31/05/2024
mensuales
. 32 horas
Olga Castro 41118323  [C740horas  |extraordinaria habiles | Ohora0o 2
mensuales

Sin otro particular, saluda atentamente

UNIVERSIDAD
DE LA REPUBLICA

URUGUAY
Montevideo /t 7 \/7’_)
S gla Tancredi
Jefa de Seccion Bedelia
ISEF - UDELAR

Maldonade CURE

APETICID daravia

Rivera CUR

1Tz

Paysandu CUP
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extras bedelia 3.pdf Expediente Nro. 008440-000064-24 Actuacion 1

después del periodo de examenes de diciembre es uno de los momentos en que
mas egresan estudiantes. :

La solicitud es la siguiente:
isef
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de Educacién Fisica

Funcionaria C.l. Cargo __ Perfodo
32 horas
Nora Altez 4404134-7 C7 40 horas  |extraordinaria habiles S e
31/05/2024
mensuales
32 horas
Marcela Alvarez  |4856536-5  |C7 40 horas  |extraordinaria hébiles Lo -t &l
31/05/2024
mensuales
. 32 horas
Olga Castro 41118323  [C740horas  |extraordinaria habiles | Ohora0o 2
mensuales

Sin otro particular, saluda atentamente

UNIVERSIDAD
DE LA REPUBLICA

URUGUAY
Montevideo /t 7 \/7’_)
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Jefa de Seccion Bedelia
ISEF - UDELAR

Maldonade CURE
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1Tz

Paysandu CUP
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extras bedelia 3.pdf Expediente Nro. 008440-000064-24 Actuacion 1

Montevideo, 26 de febrero de 2024

isef

Instituto Superior
de Educacién Fisica

Directora de Division de ISEF

Sra. Maria Hernandez

De mi consideracion:

por la presente informo que hago acuerdo con la
planificacion del trabajo y la solicitud de previsién de horas extras para las

tareas de la Seccion Bedelia.

Sin otro particular, saluda atenta?i{rttgq
/
[\ {\J(

o _.fg
Wa} mar Herichon
Dir. Dpto. de Secretaria
. ISEF - UDELAR
,

UNIVERSIDAD
DE LA REPUBLICA
URUGUAY

Montevideo
Parque Batlle sin
24800 102 - 2486 1866

Malvin Norte
a Fuskal En

Maldonado CURE
Tacuarembd esq. Av. Aparicio Saravia
5326 {telefax)

Rivera CUR

ISEF -UDEMHE
Paysandu CUP Depiourde RR.HE.
Floric 5 Recibido’ 26 2_ _‘r_./:i

472383
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Expediente Nro. 008440-000064-24
Actuacion 2

Oficina: SECCION
CONTADURIA - CENTRO
MONTEVIDEO - ISEF

Fecha Recibido: 28/02/2024
Estado: Cursado

TEXTO

Montevideo, 28 de febrero de 2024

Exp.008440-000064-24

La Unidad de Apoyo a la Gestion Presupuestal y Contable (UGP) informa que:

toma conocimiento de la solicitud de reserva para pago de horas extras por el periodo del 01/03/24 al 31/05/24 de las
siguientes funcionarias de Bedelia:

Angeles

Nombre Cédula Cargo Horas extras habiles
mensuales

Altez, Nora 4.404.134-7 C7 40 horas 32

Alvarez, Marcela 4.856.536-5 C7 40 horas 32

Castro, Olga 4.111.832-3 C7 40 horas 32
Horas extras inhabiles
mensuales

Garcia, Maria de los 3.768.137-4 C7 40 horas 18

La misma se financia con Multas y Licencias sin goce de sueldo.
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Oficina: SECCION

Expediente Nro. 008440-000064-24 VANHEL A

Actuacion 2 Fecha Recibido: 28/02/2024
Estado: Cursado

Llave presupuestal: 155027100

Pase a Division Administrativa, siga a Divisiéon Contaduria, cumplido vuelva a Secretaria de Comisiones Asesoras de
ISEF.

Sin otro particular se despide muy atentamente.

IFirmado electronicamentemente por Walter Antonio Da Luz Varela el 28/02/2024 15:20:12.
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Expediente Nro. 008440-000064-24
Actuacion 3

Oficina: DIVISION
ADMINISTRATIVA - CENTRO
MONTEVIDEO - ISEF

Fecha Recibido: 28/02/2024
Estado: Cursado

TEXTO

28 de febrero de 2024.-

La Direccion de Division Administrativa informa que hace acuerdo con la planificacion de tareas y la reserva

de pago de horas extras para las Funcionarias de Bedelia y Maria Garcia.

Pase a Seccion Secretaria de Comisiones Asesoras.

Atte,

Maria Hernandez
Directora de Division Administrativa

ISEF

HERNANDEZ CUBILLA el 28/02/2024 15:51:31.

Firmado electronicamentemente por Directora Division Administrativa ISEF MARIA CONSTANZA
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Expediente Nro. 008440-000064-24
Actuacion 4

Oficina: SECCION SECRETARI
A DE COMISIONES
ASESORAS - CENTRO
MONTEVIDEO - ISEF

Fecha Recibido: 28/02/2024
Estado: Cursado

TEXTO

MOntevideo, 14 de marzo.

Se adjunta acta de Comision Asesora de Gestion.

Pase a consideracion de la CD del Instituto por asi corresponder.

IFirmado electronicamentemente por MARIA de los ANGELES GARCIA PAZ el 14/03/2024 10:01:24. |

[Nombre Anexo

Tamaiio

Fecha

Horas extras Bedelia.pdf

127 KB

14/03/2024 10:00:06
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Horas extras Bedelia.pdf Expediente Nro. 008440-000064-24 Actuacion 4

Montevideo 12 de marzo de 2024.

isef

Instituto Superior

de Educacién Fisica Exp. N.2 008440-000064-24

De: Comisién Asesora de Gestién
A: Comisién Directiva

La Comisidon Asesora de Gestién reunida en el dia de la fecha sugiere, acceder a la
solicitud de autorizacion de horas extras habiles e inhabiles por el periodo del
01/03/2024 al 31/05/2024, para las siguientes funcionarias de Bedelia y Secretaria de

Comisiones.

Horas extras

Nombre Cédula Cargo inhabiles mensuales ‘

Altez, Nora Cl.4.404.134-7 = C7 40 horas 32
Alvarez, Marcela| Cl 4.856.536-5 C7 40 horas - 32 - hl
7Castro,_OIga C14.111.832-3  C7 40 horas _ 32 . ]

Horas extras

‘ ~ habiles mensuales

Garcla, Maria de C13.768.137-4  C7 40 horas | 18 B

los Angeles \

Por AFFUR )46@‘3 4
o

www.isef.edu.uy

MONTEVIDEQ

PAYSANDU Cyp
TN - aInBR Orden Docente

MALDONADO CURE
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Expediente Nro. 008440-000064-24
Actuacion 5

Oficina: SECCION SECRETARI
A COMISION DIRECTIVA -
CENTRO MONTEVIDEO -
ISEF

Fecha Recibido: 14/03/2024
Estado: Para Actuar

TEXTO
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