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N° de expediente: 008440-000711-24 Fecha: 06.12.2024

Universidad de la Republica Uruguay - UDELAR

e
UMNIVERSIDAD
DE LA REPUBLICA
UEDGUAY

ASUNTO

ALVAREZ SILVA, MARCELA - ALTEZ CARBAJAL, NORA LAURA - CASTRO, OLGA ESTER -
SOLICITUD DE HORAS EXTRAS HABILES E INHABILES PARA LASFUNCIONARIAS DE LA
SECCION BEDELIA POR EL PERIODO DEL 01/02/2025 AL 30/04/2025

Unidad MESA DEL ORDEN DEL DIA DE C.D. - CENTRO MONTEVIDEO - ISEF
Tipo HORAS EXTRAS- SOLICITUD DE

Funcionario/s:
Documento  Nombre completo  Correo NUmero de cargo Escalafon Grado Horas

48565365 MARCELA ALVAREZ 68190 C.0.01 7 40
44041347 NORA ALTEZ 68206 C.0.01 7 40
41118323 OLGA CASTRO 68486 C.0.01 7 40
Categoria: TAS

Dependencia: BEDELIA

Nro. de expediente

anterior:

La presente impresion del expediente administrativo que se agrega se rige por lo dispuesto en lanormativa siguiente: Art. 129 delaley 16002, Art. 694 a 697 de laley 16736,
art. 25 delaley 17.243; y decretos 55/998, 83/001 y Decreto reglamentario el uso de lafirmadigital de fecha 17/09/2003.-

iGDoc - Expedientes 1lde21



Expediente Nro. 008440-000711-24
Actuacioén 1

Oficinat SECCION PERSONAL
- CENTRO MONTEVIDEO -
|SEF

Fecha Recibido: 06/12/2024
Estado: Cursado

TEXTO

Se informa que la documentacion fue recibida en formato fisico -papel-. Es copiafiel del original que se tuvo

alavista.

Se adjuntan Formulario de solicitud de Horas Extras, Informes de cargo de las interesadas , carreras
funcionales y movimientos de Siap por € periodo 01/02/2024 - 31/12/2024

Pase a UGP a sus efectos.

IFirmado el ectréni camentemente por ALICIA GRISEL ROSAS PENA el 06/12/2024 11:51:17. |

Nombre Anexo Tamafio Fecha

FORMULARIO HORAS EXTRAS BEDELIA .pdf 7118 KB  06/12/2024 10:54:59
Carreras horas extra bedelia.pdf 64 KB 06/12/2024 10:54:59
certificados horas extras bedelia.pdf 24 KB 06/12/2024 10:54:59
Mov presentismo extras bedelia.pdf 356 KB 06/12/2024 10:54:59
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FORMULARIO HORAS EXTRAS BEDELIA.pdf Expediente Nro. 008440-000711-24 Actuacion 1

FORMULARIO DE CONCESION DE HORAS EXTRAS
Funcionarios TAS - Oficinas Centrales

(Numeral 6, Resol. Nro. 46 del Consejo Directivo Central (CDC), de fecha

15/09/1992)
Fechade Solicitud 28 | /| 11 |/| 2024
Servicio 1Sew .
Seccién/Sector Seccion Bedelia ' i

Funcionarios péra quienes $e solicita Horas Extras — Detalle de la Solicitud

\ . Esc. Nro. | Total Hs.Sem.del
| 1 Apellidosy Nombres *Cédulade ldentidad
w y Gdo. deCargo Cargo
Alvarez, Marcela 4856536-5 C 7 35
Duraciéndela Periodo solicitado
Jornada de Trabajo - Régimen Tipode Horas Extras Cantidad Mensual (Mdximo90dias)
Horario
A 01/02/2025 | -| 30/04/2025
Loa vwerRd) Y. INHABILES .
[ Esc. Nro. | Total Hs.Sem.del
2 Apellidosy Nombres Cédulade ldentidad
L | y Gdo. deCargo Cargo
Nora Altez 4404134-7 c 7 35
Duraciéndela Periodosolicitado
Jornada de Trabajo- Régimen Tipode Horas Extras Cantidad Mensual (Méximo 90dias)
Horario
| A 6 01/02/2025 |~ | 30/04/2025
bLoa, Sohdl INHABILES
‘ Esc. Nro. | Total Hs.Sem.del
| 3 Apellidosy Nombres Céduladeldentidad
[ y Gdo. deCargo Cargo
Castro, Olga 4111832-3 c 7 35
Duraciéndela Perfodosolicitado
Jornada de Trabajo- Régimen Tipode Horas Extras Cantidad Mensual (Mdéximo 90dfas)
Horario
Ly, - Clopal INHABILES 16 01/02/2025 |-| 30/04/2025

Direccion General de Personal — Division Sistemas de Informacion y Gestion
07/05/2024 — Pagina 1 de 2

ISEF - UDELAR
Depto. de RR.HH,,

Recbido: 3 1 ¥

-
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FORMULARIO HORAS EXTRAS BEDELIA.pdf Expediente Nro. 008440-000711-24 Actuacion 1

] Esc. Nro. | Total Hs.Sem.del
4 | ApellidosyNombres Céduladeldentidad
y Gdo. deCargo Cargo
(o} 7

Duraciéndela Periodo solicitado
Jornada de Trabajo - Régimen Tipode Horas Extras Cantidad Mensual (Méximo90dias)

Horario 1 v

Global k INHABILES §

v

Informe del Director del Servicio solicitante

Fundamentacion

Las horas extras inhabiles se solicitan previendo tareas en que es necesario o conveniente que no haya atencion al
publico ni a estudiantes ni a docentes. Realizar este tipo de tareas los sabados permite que el uso del tiempo sea mas
eficiente dado que podran dedicarse exclusivamente a la tarea asignada.

Reorganizacion del archivo, especialmente de actas pero también de toda la documentacion existente en la seccion.
Esto es necesario por varios motivos, uno para lograr el objetivo planteado de quitar toda la documentacion de la
propia seccion y que la misma quede al resguardo del archivo de ISEF. Y el otro es porque eso permite ser mas

Periodo estimado para el cumplimiento de las tareas motivo de la solicitud

Afio 2025

Se deja constancia_de que la solicitud no presenta incompatibilidades por el usufructo de otras compensaciones al
Personal TAS (Régimen de Dedicacion Compensada). y que los funcionarios no exceden el tope en su jornada diaria de
labor segun lo establecido en los Arts. 5 y 6 - Reglamentacion sobre autorizacion y pago de Horas Extras.

Aval del Director del Servicio

‘f\l Walde/glarasionon

A Dir. Dpto. de Secretaria
\)J\) ISEF - UDELAR

T

( Conformidad de los Funcionarios

|I i Aclaracién @ Firma Aclaracién

1@ /67/‘(% JZ{)‘(’/ \ . ) Nota ALTEY
/ 7

73 J Firma Aclaracién E Firma Aclaracién

%Qﬂ I Oleh Qumto,

Direccion General de Personal — Division Sistemas de Informacion y Gestion
07/05/2024 — Pagina 2 de 2
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FORMULARIO HORAS EXTRAS BEDELIA.pdf

Expediente Nro. 008440-000711-24 Actuacion 1

FORMULARIO DE CONCESION DE HORAS EXTRAS
Funcionarios TAS - Oficinas Centrales

(Numeral 6, Resol. Nro. 46 del Consejo Directivo Central (CDC), de fecha

15/09/1992)

Fechade Solicitud 28

2024

Servicio L

[SE* -

Seccién/Sector

Seccioén Bedelia

Funcionarios péra quienes $e solicita Horas Extras — Detalle de la Solicitud

Esc. Nro. | Total Hs.Sem.del
1 Apellidosy Nombres “Cédulade Identidad s Gdo. de Cargo Cargo
Alvarez, Marcela 4856536-5 ) 7 35
Duraciéndela Periodosolicitado
Jornada de Trabajo - Régimen Tipode Horas Extras Cantidad Mensual (Mdximo 90 dias)
Horario
Lav. 3 Elobal HABILES 26 01/02/2025 | -| 30/04/2025
Esc. Nro. | Total Hs.Sem.del
2 | ApellidosyNombres Cédulade Identidad
| y Gdo. deCargo Cargo
Nora Altez 4404134-7 c 7 35
Duraciéndela Periodosolicitado
Jornada de Trabajo- Régimen Tipode Horas Extras Cantidad Mensual (Mdximo 90dias)
Horario
Lones o G003\ || Aeies 2 01/02/2025 |~ | 30/04/2025
Esc. Nro. | Total Hs.Sem.del
3 Apellidosy Nombres Céduladeldentidad
[ B y Gdo. deCargo Cargo
Castro, Olga 4111832-3 c 7 35
Duraciéndela Perfodosolicitado
Jornada de Trabajo- Régimen Tipode Horas Extras Cantidad Mensual (Mdéximo90dfas)
Horario
Loy, 3000 PSS 16 01/02/2025 |-| 30/04/2025

Direccion General de Personal — Division Sistemas de Informacion y Gestion
07/05/2024 — Pagina 1 de 2
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FORMULARIO HORAS EXTRAS BEDELIA.pdf

Expediente Nro. 008440-000711-24 Actuacion 1

4 | ApellidosyNombres

Cédulade Identidad

Esc. Nro. | Total Hs.Sem.del

y Gdo. deCargo Cargo

Duraciéndela
Jornada de Trabajo - Régimen

Horario

Tipode Horas Extras

Perfodosolicitado
(Méximo90dias)

-

Cantidad Mensual |

lnforme’deJ Director del Servicio solicitante

Fundamentacion

El motivo es que en este periodo se concentran las diferentes actividades que tienen que ver con el ingreso de
estudiantes a las carreras del ISEF, los comienzos de curso y el primer periodo de examenes del afio. Esto hace que
se incrementen las tareas habituales de la seccion ademas del cambio de escala de notas a partir del 27 de enero.

Periodo estimado para el cumplimiento de las tareas motivo de la solicitud

Afio 2025

Se deja constancia de que la solicitud no presenta incompatibilidades por el usufructo de otras compensaciones al

Personal TAS (Régimen de Dedicacién Compensada), y que los funcionarios no exceden el tope en su jornada diaria de
labor segun lo establecido en los Arts. 5 y 6 - Reglamentacion sobre autorizacion y pago de Horas Extras.

7

Aval del Director del Servicio

WaldemAelpeasisnn,

Dir. Dpto. de Secretaria

ISEF - UDELAR

L/ Conformidad de

los Funcionarios

Aclaracién 2 J Firma Aclaracién
/ Z
%//é %u:ﬁs/ | M ATt
/ 2
;73j Firma Aclaracién @ Firma Aclaracién

Qen Canvo,

ot

Direccion General de Personal — Division Sistemas de Informacion y Gestion
07/05/2024 — Pagina 2 de 2
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Expediente Nro. 008440-000711-24 Actuacion 1

Carreras horas extra bedelia.pdf
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Carreras horas extra bedelia.pdf
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Carreras horas extra bedelia.pdf
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Expediente Nro. 008440-000711-24 Actuacion 1

Carreras horas extra bedelia.pdf
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certificados horas extras bedelia.pdf Expediente Nro. 008440-000711-24 Actuacion 1

% UNIVERSIDAD DE LA REPUBLICA - ISEF

Se certifica que:

. . Ingreso .
Apellidos y Nombres C. ldentidad Adm. Pablica Ingreso UdelaR |Ingreso Docencia
Castro, Olga Ester 41118323 04/01/2016 | 04/01/2016 /7 /
Revista en este servicio en el/los siguiente/s cargo/s de categoria TAS:
Denominacion - Carrera Organizativa
Administrativo Il 26.001.550.06.01.06.01
Administrativo Bedelia de Grado y Posgrado

Escalafon Forma Acceso
Ne° Cargo y Grado | Horas Caréacter Periodo Vigencia Causal de Baja

Subescalafén al Cargo

68486 C.0.01 7 40:00 Efectivo Llamado aspirantes 22/07/22- /1 /
Observaciones
Fecha
5 | 12 | 2024 Firmay Sello
Seccion Personal

Fecha: 5]12]2024 Hora: 16:14:06 lde 1
Maédulo de Legajo Personal, Version 02.026.00, Copyright
SisInfo - Sistemas Informaticos srl © 2008 www.sistemasinformaticos.info
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certificados horas extras bedelia.pdf Expediente Nro. 008440-000711-24 Actuacion 1

% UNIVERSIDAD DE LA REPUBLICA - ISEF

Se certifica que:

. . Ingreso .
Apellidos y Nombres C. ldentidad Adm. Pablica Ingreso UdelaR |Ingreso Docencia
ALTEZ CARBAJAL, NORA LAURA 44041347 01/08/2017 | 26/11/2014 /7 /
Revista en este servicio en el/los siguiente/s cargo/s de categoria TAS:
Denominacion - Carrera Organizativa
Administrativo Il 26.001.550.06.01.06.01
Administrativo Bedelia de Grado y Posgrado

Escalafon Forma Acceso
Ne° Cargo y Grado | Horas Caréacter Periodo Vigencia Causal de Baja

Subescalafén al Cargo

68206 C.0.01 7 40:00 Efectivo Conc. Op. y Mer. 01/08/17 - [/ /
Observaciones
Fecha
5 | 12 | 2024 Firmay Sello
Seccion Personal

Fecha: 5]12]2024 Hora: 16:13:34 1de 1
Maédulo de Legajo Personal, Version 02.026.00, Copyright
SisInfo - Sistemas Informaticos srl © 2008 www.sistemasinformaticos.info
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certificados horas extras bedelia.pdf Expediente Nro. 008440-000711-24 Actuacion 1

% UNIVERSIDAD DE LA REPUBLICA - ISEF

Se certifica que:

. . Ingreso .
Apellidos y Nombres C. ldentidad Adm. Pablica Ingreso UdelaR |Ingreso Docencia
ALVAREZ SILVA, MARCELA 48565365 28/04/2017 | 17/03/2014 28/04/2017
Revista en este servicio en el/los siguiente/s cargo/s de categoria TAS:
Denominacion - Carrera Organizativa
Administrativo Il 26.001.550.06.01.06.01
Administrativo Bedelia de Grado y Posgrado
Escalafon Forma Acceso
Ne° Cargo y Grado | Horas Caréacter Periodo Vigencia Causal de Baja
Subescalafén al Cargo
68190 C.0.01 7 40:00 Efectivo Conc. Op. y Mer. 28/04/17 - /1 /
Observaciones
Fecha
5 | 12 | 2024 Firmay Sello
Seccion Personal
Fecha: 5]12]2024 Hora: 16:12:45 lde 1
Maédulo de Legajo Personal, Version 02.026.00, Copyright
SisInfo - Sistemas Informaticos srl © 2008 www.sistemasinformaticos.info
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Expediente Nro. 008440-000711-24
Actuacion 2

Oficina: SECCION
CONTADURIA - CENTRO
MONTEVIDEO - |SEF

Fecha Recibido: 06/12/2024
Estado: Cursado

TEXTO

Montevideo, 9 de diciembre de 2024

Exp.008440-000711-24

La Unidad de Apoyo a la Gestion Presupuestal y Contable (UGP) informa que:

toma conocimiento de la solicitud de reserva para pago de horas extraspor el periodo del 01/02/25al 30/04/25de las
siguientes funcionarias de Bedelia:

Horas extras habiles

Horas extras inhabiles

Nombre Cédula Cargo
mensuales mensuales
Alvarez, Marcela 4.856.536-5 C7 35 horas 26 6
Altez, Nora 4.404.134-7 C7 35 horas 26 6
Castro, Olga 4,111.832-3 C7 35 horas 16 16

La misma se financia con Multas y Licencias sin goce de sueldo.

Llave presupuestal: 155027100

Pase a Division Administrativa, siga a Divisién Contaduria, cumplido vuelva a Secretaria de Comisiones Asesoras de

ISEF.

Sin otro particular se despide muy atentamente

IFirmado el ectréni camentemente por Walter Antonio DaLuz Varda el 09/12/2024 14:29:17.
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Expediente Nro. 008440-000711-24
Actuacién 3

Oficina DIVISION
ADMINISTRATIVA - CENTRO
MONTEVIDEO - ISEF

Fecha Recibido: 09/12/2024
Estado: Cursado

TEXTO
10/12/2024

Se hace acuerdo con la solicitud.

Pase a Divisién Contaduria, cumplido, siga a Secretaria de Comisiones Asesoras.

Atentamente,

Maria Hernandez

HERNANDEZ CUBILLA €l 10/12/2024 15:24:46.

Firmado el ectréni camentemente por Directora Division Administrativa |SEF MARIA CONSTANZA
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Oficina DIVISION

Expediente Nro. 008440-000711-24 AR O eS,

Actuacion 4 Fecha Recibido: 10/12/2024
Estado: Cursado

TEXTO

LaDivisién Contaduria Central informa que:

1) Existe disponibilidad presupuestal anivel global en el ISEF.

2) Lapresente solicitud de reserva de pago de horas extras habiles e inhabiles paralas funcionarias de
Bedelia seguin actuacion N°2 (dos), por € periodo del 01/02/25 al 30/04/25, se financia con fondos de
multasy licencias sin sueldo, fin. 1.2

Llave presupuestal 155027100

Pase a Secretaria de Comisiones Asesoras | SEF.

Firmado electréni camentemente por Walter Antonio DaLuz Varelael 11/12/2024 13:15:53.

Firmado el ectréni camentemente por Director de Division - Contaduria Oficinas Centrales Cr. Bolivar
Gustavo Moraes Del Valle el 12/12/2024 12:38:11.
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Oficina: SECCION SECRETARI
A DE COMISIONES
Expediente Nro. 008440-000711-24 ASESORAS - CENTRO
Actuacién 5 MONTEV.ID.EO- | SEF

Fecha Recibido: 12/12/2024

Estado: Cursado

TEXTO
Montevideo, 17 de diciembre de 2024.
Se adjunta Acta de Comision Asesora de Gestion del diade lafecha.

Pase a Comision Directiva para su consideracion.

IFirmado el ectréni camentemente por MARIA delos ANGELES GARCIA PAZ el 17/12/2024 13:04:27. |

Nombre Anexo Tamano Fecha
| SEF A4 - Formulario 008440-000711-24.pdf 170 KB 17/12/2024 13:03:52
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ISEF A4 - Formulario 008440-000711-24.pdf Expediente Nro. 008440-000711-24 Actuacidon 5

P Departamento de Secretaria
Secretaria de Comisiones

Comisién Asesora:|COMision Asesora de Gestion

isef

008440-000711-24 17/12/2024
Expediente N° Fecha

Instituto Superior
de Educacion Fisica

Asunto: |Horas extras habiles e inhabiles - Bedelia

Acuerdo de la comision:

La Comision Asesora de Gestion hace acuerdo con la solicitud de reserva de pago de
horas extras habiles e inhabiles para las funcionarias de Bedelia , por el periodo del
01/02/25 al 30/04/25,

Alvarez, Marcelas
Hs Extras habiles 26
Hs Extras inhabiles 6

Altez, Nora
Hs Extras habiles 26
Hs Extras inhabiles 6

Castro, Olga

Integrantes presentes:

[] pireccién: Maria Hernandez
[[] orden Docente: Agusttina Craviotto,

[] orden de Egresados:
[] orden Estudiantil:
[] Funcionarios TAS:  Alicia Rosas

©@O00®O® ¢
O0O000 #
O0000 &

TL{T:J' Observaciones
- Los acuerdos de los integrantes de la Comision Asesora de Gestion serecibiero
wwwisef edu.uy al correo de Secretaria de Comisiones<secretariacomisionesisef@gmail.com>

MONTEVIDEQ

PAYSANDU CUP

MALDONADO CURE

Actua en la secretaria de la comision: Maria de los Angeles Garcia
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