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N° de expediente: 008440-000738-24 Fecha: 18.12.2024

Universidad de la Republica Uruguay - UDELAR

Ty
i1k
UMIVERSIDAD
DE LA REPUBLICA
LIRLIGLLAY

ASUNTO

BRAUSE BARRIOS, GABRIELA ROSSANA - SOLICITUD DE EXTENSION HORARIA EN EL
CARGO 68477, ESC C.0.01, G°7, 40 HS DESDE EL 01/03/2025 AL 31/10/2025

Unidad MESA DEL ORDEN DEL DIA DE C.D. - CENTRO MONTEVIDEO - ISEF
Tipo EXTENSION HORARIA - SOLICITUD DE

Funcionariol/s:
Documento  Nombre completo  Correo NUmero de cargo Escalafén Grado Horas
19502538 GABRIELA BRAUSE 68477 G001 7 40

Categoria: TAS
Dependencia: Concursos

Nro. de expediente
anterior:

La presente impresion del expediente administrativo que se agrega se rige por lo dispuesto en lanormativa siguiente: Art. 129 delaley 16002, Art. 694 a697 delaley 16736,
art. 25 delaley 17.243; y decretos 55/998, 83/001 y Decreto reglamentario el uso de lafirmadigital de fecha 17/09/2003.-
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Oficinat SECCION PERSONAL

Expediente Nro. 008440-000738-24 O MONTEVIDEO -

Actuacion 1 Fecha Recibido: 18/12/2024
Estado: Cursado

TEXTO

Se informa que la documentacion fue recibida en formato fisico -papel-.Es copiafiel del original que se tuvo
alavista

Se adjuntan nota de solicitud de extension horariay Carrera funcional de lainteresaday de Beatriz Rey a
guien se hace mencion en la nota.

Pase a UGP a sus efectos.

IFirmado el ectréni camentemente por ALICIA GRISEL ROSAS PENA el 18/12/2024 14:21:45. |

Nombre Anexo Tamano Fecha

Gabiela EH.pdf 1777 KB 18/12/2024 14:19:17
CarreraFuncional GABRIELA BRAUSE 20241218135323 19502538.pdf 42 KB 18/12/2024 14:19:17
CarreraFuncional BEATRIZ REY 20241218135359 47281578.pdf 29KB 18/12/2024 14:19:17
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Gabiela EH.pdf

Expediente Nro. 008440-000738-24 Actuacion 1

isef

Instituto Superior
de Educacién Fisica

UNIVERSIDAD
DE LA REPUBLICA
URUGUAY

Vontevideo
’arque Batlle s/n
14800 102 - 2486 1866

dalvin Norte
tambla Euskal Erria 4101
5265873

Aaldonado CURE
acuarembd esq. Av. Aparicio Saravia
225 5326 (telefax)

livera CUR
luzaing6 667
6226313

'aysandu CUP
orida 1065
723 8342-int 107

Montevideo, 18 de Diciembre de 2024

- Directora de Division

Maria Hernandez

De mi consideracién, , .

Por la presente solicito a usted y por su intermedio a la Comisién Directiva
del Instituto, autorice la extensién horaria de 40 a 48 hs semanales, a la
funcionaria Gabriela Brause, en su cargo de Jefe de Seccién Concursos, por el
periodo 01/03/2025 al 28/02/2026.

Motiva esta solicitud, las nuevas tareas previstas en el marco de la planificacién
estratégica del Departamento de RRHH, que impactard en la planificacién
estratégica de la Division Administrativa y en el Programa de Desarrollo
Institucional.

Seccién Concursos tiene planificado trabajar con diferentes unidades del Instituto,
como por ejemplo con la Unidad de Comunicacién, en relacién a brindar mejor
informacion a través de la pagina del ISEF; con Archivo, ya se esta colaborando
en cuanto a qué documentacion existente en la Seccién es necesario resguardar y
cual no; con los Departamentos Académicos atendiendo a elaborar un calendario
para la realizacion de llamados efectivos para el proximo afio, que demandaran
una mayor dedicacién y esfuerzo; entre otras tareas que se suman a las ya
existentes.

Ademas de este incremento en el volumen de trabajo, esta solicitud se fundamenta
en la reduccion horaria de 40 hs a 20 hs de la funcionaria administrativa de la

Seccion, sefiora Beatriz Re

Atentamente,
VIRGINIA MAINERO
Directx to. de RRHH
ISEF - UDELAR

€

=i

C/':_V\yt‘x)\_it e C’é<"°"c} )
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Oficina: SECCION

Expediente Nro. 008440-000738-24 PN TAASR M

Actuacion 2 Fecha Recibido: 18/12/2024
Estado: Cursado

TEXTO
Montevideo, 18 de diciembre de 2024.

Exp.008440-000738-24

La Unidad de Apoyo a la Gestion Presupuestal y Contable (UGP) informa que:

Toma conocimiento de la solicitud de extensién horariade 40 a 48 horas para la funcionaria Gabriela Brause en su cargo
efectivo N°68477, Esc. C, G°12, 40 horas, con DC,desde el 01/03/25al 31/12/25 (fecha en la cual finaliza la RH de 40 a
20 hs, cargo N°67079)

La misma se financia con Fondos Propios del Instituto (RH 40 a 20 hs, cargo N°67079)

Llave presupuestal : 155110100

Pase a Division Administrativa, siga a Division Contaduria, cumplido vuelva a Secretaria de Comisiones Asesoras del
ISEF.

Sin otro particular se despide muy atentamente.

IFirmado el ectrénicamentemente por Walter Antonio Da Luz Varela el 18/12/2024 15:23:44.
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Oficina DIVISION

Expediente Nr o, 008440-000738-24 P RE IV CENTRO

Actuacion 3 Fecha Recibido: 18/12/2024
Estado: Cursado

TEXTO

17/02/2025

La Dirccion de Division hace acuerdo con la solicitud.

Se adjuntainformey planilla de trabgjo de acuerdo con el PLEGA.

Pase ainforme de disponibilidad central por el periodo 01/03/2025 al 31/10/2025, cumplido, siga a Secretaria
de comisiones asesoras.

Atentamente,

Maria Hernandez

Firmado el ectrénicamentemente por Directora Division Administrativa | SEF MARIA CONSTANZA
HERNANDEZ CUBILLA el 17/02/2025 16:27:05.

Nombre Anexo Tamaio  Fecha
Plan de trabajo CONCURSOS.pdf 65 KB 17/02/2025 16:26:29
Informe para extensién horaria Gabriela.pdf 1128KB  17/02/2025 16:26:29
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Expediente Nro. 008440-000738-24 Actuacion 3
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Informe para extension horaria Gabriela.pdf Expediente Nro. 008440-000738-24 Actuacion 3

INFORME GESTION ADMINISTRATIVA CONCURSOS

Dado_que entre mayo y noviembre de 2024, se iniciaron las gestiones para la elaboracion
de un primer plan estratégico de gestiéon administrativa (PLEGA) de acuerdo a lo
establecido en el Plan de Desarrollo Institucional (PDI) de ISEF (2022), particularmente en
el tercer objetivo estratégico, “Fortalecimiento de las estructuras institucionales”. De forma
participativa, esta Seccién confecciond su propuesta para ese afio y su proyeccién para el
ano 2025.

En el entendido de jerarquizar la gestion administrativa y en acorde a las necesidades de la
Institucién que aumenta gradualmente el numero y la calidad de la formacién de recursos
humanos, el objetivo principal del Departamento ha sido la optimizacién de los tiempos en
la gestién de los tramites administrativos de acuerdo a lo establecido en el Estatuto del
Personal Docente.

Es de destacar que el volumen de trabajo de Seccién Concursos ha ido aumentando tanto
en el numero de llamados que se llevan a cabo como en el numero de inscriptos en cada
uno de ellos. Entre llamados interinos y efectivos fueron 74 los realizados en el afio 2024.

La labor de esta Seccién fue la de establecer procedimientos claros para la gestién de los
expedientes y dentro de ellos estandarizar actas para facilitar la tarea de los Departamentos
Académicos en cuanto a la elaboracién de bases, por ejemplo y para facilitar la tarea a las
Comisiones Asesoras y/o Tribunales en cuanto a la elaboracién de actas de méritos y las
correspondientes a las instancias de pruebas.

En cuanto a la elaboracion de formularios se modificé el de Declaracion Jurada, que se
realiz6 de acuerdo a los nuevos requerimientos y se amplié la confeccién de la planilla de
llamados (que se mantiene actualizada) con toda la informaciéon necesaria para cualquier
solicitud por parte de la Direccion o de los Departamentos Académicos, asi como de
cualquier Seccion involucrada en el proceso y de las propias Comisiones Asesoras y/o
Tribunales.

Se esta trabajando junto con la Seccion Archivo para terminar de tramitar todos los
expedientes en soporte papel como también se buscd asesoramiento legal para terminar de
tramitar aquellos expedientes en el sistema aun pendientes, entiéndase expedientes de los
afos 2020, 2021 y 2022.

Lo que se proyecta para el afio 2025, entre otras, es que la pagina sea mas amigable y
llamativa para que la publicacién de los llamados sea lo mas atractiva posible. Esto
dependera de la disponibilidad para la gestién de la Unidad de Comunicacion. Que la
planificacion de los llamados sea la adecuada para que los docentes sean designados a la
par del inicio de los cursos y éstos no se vean perjudicados. En conjunto con la Seccién
Personal se evaluara la implementacién de un canal alternativo al correo electrénico, como
WhatsApp Institucional para mejorar la comunicaciéon. Se retomara, como el afio anterior, la
evaluacion del desempefio del Departamento, la que fue muy productiva en cuanto al
fortalecimiento del equipo y de la gestion. Se mantendran reuniones con las direcciones de
los Departamentos Académicos para los requerimientos de los llamados principalmente para
aquellos en los que se requieran efectivizacion de cargos y para que la entrega de las actas
se realice mas eficazmente.

Jefe de Seccion Concrsn
ISEF - UDELAR
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Oficina DIVISION

Expediente Nro. 008440-000738-24 AR O eS,

Actuacion 4 Fecha Recibido: 17/02/2025
Estado: Cursado

TEXTO

LaDivisién Contaduria Central informa que:

1) Existe disponibilidad presupuestal anivel global en el ISEF.

2) Lapresente solicitud de extension horaria, de 40 a 48 horas, parala Sra. Gabriela Brause, Esc. C, G°
12 40 hs, (con dedicacién compensada), por el periodo del 01/03/25 al 31/10/25, se financia con fondos
propios del Ingtituto, Fin. 1.1, prog. 347

Llave presupuestal 155110100

Pase a Secretaria de Comisiones Asesoras | SEF

Firmado el ectréni camentemente por Walter Antonio Da Luz Varela el 18/02/2025 11:49:18.

Firmado el ectréni camentemente por Director de Division - Contaduria Oficinas Centrales Cr. Bolivar
Gustavo Moraes Del Valle el 18/02/2025 12:39:38.

iGDoc - Expedientes 13 de 16




Oficina: SECCION SECRETARI
A DE COMISIONES
Expediente Nro. 008440-000738-24 ASESORAS - CENTRO
Actuacién 5 MONTEV.ID.EO- | SEF

Fecha Recibido: 18/02/2025

Estado: Cursado

TEXTO
Montevide, 25 de febrero de 2025.
Se adjunta acta de Comisién Asesora de Gestion.

Pase a Comisién Directiva para su consideracion.

IFirmado el ectréni camentemente por MARIA delos ANGELES GARCIA PAZ el 26/02/2025 08:15:57. |

Nombre Anexo Tamario Fecha
| SEF A4 - Formulario -008440-000738-24.pdf 169 KB 25/02/2025 13:08:56
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ISEF A4 - Formulario -008440-000738-24.pdf Expediente Nro. 008440-000738-24 Actuacion 5

P Departamento de Secretaria
Secretaria de Comisiones

Comisién Asesora:|COmMision Asesora de Gestion

isef

008440-000738-24 25/02/2025
Expediente N° Fecha

Instituto Superior
de Educacion Fisica

Asunto: |Solicitud de Extension Horaria

Acuerdo de la comision:

La Comision Asesora de Gestion hace acuerdo con la solicitud de extension
horaria, de 40 a 48 horas, para la Sra. Gabriela Brause,en su cargo ( Esc. C,
G°12 40 hs),Jefe de Seccion Concursos, por el periodo del 01/03/25 al 31/10/25.

Integrantes presentes:

[] pireccién: Maria Hernandez

[[] orden Docente: Agustina Craviotto Facundo Hernandez
[] orden de Egresados:

[] orden Estudiantil:

[] Funcionarios TAS:  Mariana Scafiezzoo

©@O00®O® ¢
O0O000 #
O0000 &

S Observaciones

- Los acuerdos de los integrantes de la Comision Asesora de Gestion se
wirwlseteduy recibieron al correo de Secretaria de Comisiones
<secretariacomisionesisef@gmail.com>

MONTEVIDEQ

PAYSANDU CUP

MALDONADO CURE

Actua en la secretaria de la comision: Maria de los Angeles Garcia
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Expediente Nro. 008440-000738-24
Actuacién 6

Oficina MESA DEL ORDEN
DEL DIA DEC.D. - CENTRO
MONTEVIDEO - ISEF

Fecha Recibido: 26/02/2025
Estado: Para Actuar

TEXTO
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