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ASUNTO

INFORME DE VENCIMIENTO AL 31/12/24 DE EXTENSIONES HORARIAS DEL
DEPARTAMENTO DE EDUCACION FISICA TIEMPO LIBRE 'Y OCIO - SEDE MALDONADO

Unidad SECCION SECRETARIA COMISION DIRECTIVA - CENTRO
MONTEVIDEO - ISEF
Tipo INFORME DE VENCIMIENTO

Funcionario/s:
Documento Nombre completo Correo NUmero de cargo Escalafon Grado Horas

Categoria: Docente

Dependencia: DEPARTAMENTO DE EDUCACION FiSICA TIEMPO LIBTRE Y OCIO
Nro. de expediente

anterior:

Lapresente impresion del expediente administrativo que se agrega se rige por lo dispuesto en lanormativa siguiente: Art. 129 delaley 16002, Art. 694 a 697 de laley 16736,
art. 25 delaley 17.243; y decretos 55/998, 83/001 y Decreto reglamentario el uso de lafirmadigital de fecha 17/09/2003.-
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Oficinat SECCION PERSONAL

Expediente Nro. 008440-000449-24 [ SENTROMONTEVIDEO-

Actuacion 1 Fecha Recibido: 28/08/2024
Estado: Cursado

TEXTO
Seccion Persona elevainforme de EXTENSIONES HORARIAS con vencimiento al 31/12/24.-
Se adjunta planillano editable y Protocolo de Procedimiento PRORROGAS 2025.-

Pase a consideracién e informe de Departamento de TLyO

IFirmado el ectrénicamentemente por ALICIA GRISEL ROSAS PENA el 02/09/2024 09:42:36. |

Nombre Anexo Tamafno Fecha
TLYyO MLDO - EXTENSIONES HORARIAS - VTO 31-12-24.pdf 68 KB  28/08/2024 14:14:52
PRORROGAS -Procedimiento AGO-24.pdf 91 KB  30/08/2024 09:41:13
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PRORROGAS -Procedimiento AGO-24.pdf Expediente Nro. 008440-000449-24 Actuacion 1

Protocolo de procedimiento para
Vencimientos 31/12/2024

Seccion Personal presenta guia y calendario de procedimientos, con motivo de comenzar las tareas y acciones para la préxima renovacion de Cargos
y Conceptos Asociados (Extensiones y Reducciones.) con vencimiento al 31/12/2024.

Cabe mencionar que no se registran Conceptos Asociados de Subrogacion y Dedicaciéon Compensada, con cargo a financiacidén Presupuesto -ISEF y
vencimiento 31/12/24

Durante la ultima semana de agosto, se enviardn a los Departamentos Académicos, una emision PREVIA , con el fin de generar un primer
intercambio con las compafieras administrativas, a modo de correccion de errores u omisiones en las planillas. Culminada esta fase de preliminar —
verificada o corregida la informacidn, se procedera de acuerdo al siguiente cronograma. Cabe mencionar que de no recibir respuestas, se tendrd
por validas las planillas enviadas liberando los expedientes, dando inicio al tramite de PRORROGAS 2025

. Setiembre ler semana — Emisidon y distribucion de listados -Cargos Interinos y Conceptos del Cargo- por parte de Seccion Personal,
elaborados por Departamento Académico y todas sus regiones, con detalle de: Institucional, Dependencia, Financiacion y Caracteristicas
del Cargo (Esc.; G°y hs.) .

o Generacion de expedientes de Vencimiento de Cargo: por Departamento y por region (4 por Departament)-, incluyendo némina con
detalle de cargos - con vencimiento al 31/12/24.-.

o Generacién de expedientes de Vencimiento de EXTENSIONES HORARIAS con vencimiento al 31/12/24, con ndémina por
Departamento y regién indicando pardmetro del concepto (desde: hasta:) -4 por Departamento por concepto-

o Generacion de expedientes de Vencimiento de REDUCCIONES HORARIAS con vencimiento al 31/12/24, con ndémina por
Departamento y region indicando pardmetro del concepto (desde: hasta:)

. Los Departamentos recibirdn los expedientes respectivos, y también se enviara -por casilla de correo a Secretaria de Departamentos los
archivos en formato editable de las planillas que se incluiran en los correspondientes expedientes.

. Recibido el material, cada Departamento trabajara con las planillas, analizando las situaciones a prorrogar, asi como eliminando las lineas
de aquellos cargos que consideren la no continuidad a partir del 01/01/25.

Se sugiere que los Departamentos trabajen en las planillas (excel), depurando lo que corresponda (NO Prérrogas) para luego adjuntar al expediente
la némina definitiva, en formato NO editable (.pdf), acompafiadas de nota con solicitud de prérroga por el periodo 1/1/25 al 31/12/25 de los cargos
que lucen en nédmina. Cumplido, continta tramite a Contaduria -para informe de disponibilidad-, siguiendo luego a consideracion de la Comision
Directiva de ISEF.

Seccidn Personal estima, que de trabajar coordinadamente con este protocolo de procedimiento, serd posible que los expedientes sean tratados por
Comisidn Directiva, en la primer sesidén de Noviembre (08/11/2024), permitiendo a nuestra operativa el ingreso de prérrogas 01/01/25 a 31/12/25
en liquidacion de Enero 2025, a fin de no provocar en atrasos o errores que incurran en interrupciones en el cobro de haberes.

Las situaciones de NO PRORROGA deben ser anotados en las planillas de formato editable, las que serdn devueltas a Seccion Personal a la
brevedad y hasta el 31/10/24 , a efectos de tomar el recaudo necesario para ingresar las bajas correspondientes en tiempo y forma, de manera de
no generar multas o ingresar “mantenimientos de pago” generando liquidaciones indebidas. Atender esta solicitud es esencial al momento de
evitar errores y/u omisiones.

Montevideo, agosto 2024

Seccién Personal
Departamento de RRHH
ISEF
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Oficina DEPARTAM ENTO DE
EDUCACION FISICA, TIEMPO
Expediente Nro. 008440-000449-24 LIBREY OCIO - CENTRO
Actuacion 2 MONTEV.ID.EO - |SEF

Fecha Recibido: 02/09/2024

Estado: Cursado

TEXTO
Se remite a Seccién Personal a efectos de realizar 1as siguentes correcciones:

En laextension horaria del docente Ignacio De Boni, en el dato de fecha de inicio de periodo, debe figurar
01/04/24 por asi corresponder.

En la extension horaria del docente Héctor Marquicio, en el dato de fechade inicio de periodo, debe figurar
01/04/24 por asi corresponder.

En la Extension horaria del docente José Piriz, en horas Desde: y Hasta:, y en el dato de fechade inicio de
periodo, debe figurar Desde: 30 Hasta: 35, desde 01/08/24 por asi corresponder.

Cumplido, vuelva para anexar informe y continuar tramite.

IFirmado el ectréni camentemente por GUSTAVO ARGIBAY ALDAMA e 26/11/2024 14:54:35.

iGDoc - Expedientes 5de 20



Expediente Nro. 008440-000449-24
Actuacién 3

Oficinat SECCION PERSONAL
- CENTRO MONTEVIDEO -
|SEF

Fecha Recibido: 26/11/2024
Estado: Cursado

TEXTO

Seccion Personal informa que lo solicitado en despacho que antecede de acuerdo al siguiente detalle:

® DeBoni, Ignacio - cargo 556269 - no corresponde, atento a los registros que lucen en Carrera
Funcional que se adjunta. Por tanto se RATIFICA lo infomado en némina de Actuacion 1.-

® Marquicio Hector -cargo 555825 - no corresponde, atento a que la Ext. de 26 a 30hs., se concedio por
prinmeravez a partir de 1/06/22, con prorrgas sucesivas al 31/12/24. - registros que lucen en Carrera
Funciona que se adjunta-. Por tanto se RATIFICA lo infomado en néminade Actuacion 1.-

® Piriz José - cargo 556187 - se RECTIFICAN los parametros Desde:30; Hasta: 35 por asi corresponder.
Se adjunta Carrera Funcional. 3

Asimismo, cabe expresar que de acuerdo a calendario propuesto en protocolo que luce en Actuacion 1, estas
revisiones, correccionesy gustes correespondieron efectuarse de forma previay de acuerdo a calendario
propuesto y acordado, segun luce en protocolo de procedimiento que luce en actuacién 1.-

Por otra parte se hace constar que las fechas que lucen en ndmina se corresponden con la Carrera Funcional
siendo datos ingresados en SIAP de de acuerdo a los periodos aprobados en resoluciones de CD

Vuelva a Departamento de Tiempo Librey Ocio a continuar tramite.-

IFirmado electrénicamentemente por ALICIA GRISEL ROSAS PENA e 27/11/2024 07:39:37. |

Nombre Anexo

TamafnoFecha

CarreraFuncional IGNACIO_DE+BONI_20241127065047_51020132.pdf

37 KB  27/11/2024 07:18:59

CarreraFuncional Hector Marquicio 20241127065555 41380796.pdf

38 KB 27/11/2024 07:18:59

CarreraFuncional Jose Piriz 20241127070238 37586491.pdf

64 KB 27/11/2024 07:18:59

TLYyO MLDO - EXTENSIONES HORARIAS v2 - VTO 31-12-24.pdf

68 KB 27/11/2024 07:18:59
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Oficina DEPARTAM ENTO DE
EDUCACION FISICA, TIEMPO
Expediente Nro. 008440-000449-24 LIBREY OCIO - CENTRO
Actuacion 4 MONTEV.ID.EO - ISEF

Fecha Recibido: 27/11/2024

Estado: Cursado

TEXTO

Se adjunta planilla de extensiones horarias a renovar con firma de la Directora del Departamento, copiafiel
del original quetuve alavista.
Pase a UGP a sus efectos.

IFirmado el ectréni camentemente por GUSTAVO ARGIBAY ALDAMA e 27/11/2024 17:42:25. |

Nombre Anexo Tamafo Fecha
Informe EH Maldonado fdo Karen 008440 000449 24.pdf 2773 KB 27/11/2024 17:39:22
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Informe EH Maldonado fdo Karen 008440 Expediente Nro. 008440-000449-24 Actuacion 4
000449 24.pdf

Montevideo, 27 de noviembre de 2024

Dra. Mariana Sarni
Directora del ISEF
Presente

Se informa que de las extensiones horarias detalladas en el presente expediente, solo
corresponde prorrogar las que se detallan a continuacién:

. V Expediente Nro.
DEPARTAMENTO DE EDUCACION FISICA TIEMPO LIBRE Y OCIO MALDONADO 008440-000449-24

26.001.550.08.03.01 - MLDO/ EF TL y Ocio/ Tiempo Libre y Ocio

. ~ E sta
556269 |DE BONI, IGNACIO E 101/12/20 |30/11/25 |G.0.01| 2 | 20 |Desde: 20; Hasta: 30 |01/01/25 |31/12/25
555825 IMARQUICIO, HECTOR | |04/08/09 [31/12/24 |G.0.01| 2 | 26 |Desde: 26; Hasta: 30 |01/01/25 |31/12/25

26.001.550.08.03.03 — MLDO/EFTL. duc y Naturaleza

_ _ Desde |Hasta .
20 | Desde: 30; Hasta: 35 |01/01/25 131/12/25

E |01/04/20 [31/03/25 |G.0.01

Saluda atentamente,

' A Karen Kuhisen
mﬂo. ?Fyfmo Livie y Oci,
\SEF - UDELAR
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Oficina: SECCION
. CONTADURIA - CENTRO
Expedlfente Nro. 008440-000449-24 MONTEVIDEO - |SEF
Actuacion 5 Fecha Recibido: 27/11/2024
Estado: Cursado

TEXTO
Montevideo, 28 de noviembre de 2024

Exp.008440-000449-24

La Unidad de Apoyo ala Gestion Presupuestal y Contable (U.G.P) informa que toma conocimiento de la solicitud de prérroga de
extensiones de |os siguientes docentes del Departamento de Tiempo Librey Ocio del Instituto Superior de Educacion Fisica segin el
siguiente detalle:

FINANCIACIO LLAVE

CEDULA NOMBRE CARGO G° Hrs. De A PERIODO
N PRESUP.
51020132 DEBONI, IGNACIO 556269 2 20 20 30 010V25 31/12/25 FondosPropios 155210100
41380796 MARQUICIO, 555825 2 26 26 30 O0v0ov25 31/12/25 FondosPropios 155210100
HECTOR
37586491 PIRIZ, JOSE 556187 2 20 30 35 010V25 31/12/25 FondosPropios 155210100

Pase a Contaduria de Oficinas Centrales. Cumplido vuelva a Secretaria de Comisién Directiva del | SEF.

Sin otro particular saluda atentamente,

IFirmado el ectréni camentemente por Walter Antonio DaLuz Varelael 28/11/2024 11:15:28.
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Oficina DIVISION

Expediente Nro. 008440-000449-24 AR O eS,

Actuacion 6 Fecha Recibido: 28/11/2024
Estado: Cursado

TEXTO

LaDivisién Contaduria Central informa que:

1) Existe disponibilidad presupuestal anivel global en el ISEF.

2) Lapresente solicitud de prérroga de extensiones horarias, de los docentes interinos y efectivos segiin
actuacion N°5 (cinco), por €l periodo del 01/01/25 al 31/12/25, se financia con fondos propios del
Ingtituto, Fin. 1.1, prog. 347

Llave presupuestal 155210100

Pase a Comision Directiva | SEF

Firmado el ectréni camentemente por Walter Antonio DaLuz Varelael 28/11/2024 17:19:20.

Firmado el ectréni camentemente por Director de Division - Contaduria Oficinas Centrales Cr. Bolivar
Gustavo Moraes Del Valle el 29/11/2024 11:54:21.
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Expediente Nro. 008440-000449-24
Actuacion 7

Oficina: SECCION SECRETARI
A COMISION DIRECTIVA -
CENTRO MONTEVIDEO -
|SEF

Fecha Recibido: 29/11/2024

Estado: Para Actuar

TEXTO
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