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Universidad de la República Uruguay - UDELAR

ASUNTO

ELZAURDIA DIAZ, MACARENA -SOLICITUD DE EXTENSIÓN HORARIA EN EL CARGO
556093 ESC G , G °2, 20 HS , DE 20 A 30 HS DESDE EL 09/09/2024 AL 31/12/2024

Unidad SECCIÓN SECRETARÍA COMISIÓN DIRECTIVA - CENTRO
MONTEVIDEO - ISEF 

Tipo EXTENSION HORARIA - SOLICITUD DE 

Funcionario/s:
Documento Nombre completo Correo Número de cargo Escalafón Grado Horas

44887521 Macarena Elzaurdia 556093 G.0.01 2 20 HS

 
 Categoría:   Docente

 Dependencia:   MLDO/ EFyPráct Corp/EF Cultura y Sociedad

 Nro. de expediente
anterior:  

La presente impresión del expediente administrativo que se agrega se rige por lo dispuesto en la normativa siguiente: Art. 129 de la ley 16002, Art. 694 a 697 de la ley 16736,
art. 25 de la ley 17.243; y decretos 55/998, 83/001 y Decreto reglamentario el uso de la firma digital de fecha 17/09/2003.-
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Expediente Nro. 008440-000623-24 

Actuación 1

Oficina: SECCIÓN PERSONAL
- CENTRO MONTEVIDEO -
ISEF

Fecha Recibido: 22/10/2024

Estado: Cursado

TEXTO

Se informa que la documentación fue recibida desde el correo secretariaefypc@gmail.com.

 

Se adjunta Formulario de solicitud de extensión horaria , nota de fundamentación del Director del
Departamento , Sr.Jorge Rettich y Carrera funcional.

 

Pase a UGP a sus efectos.

Firmado electrónicamentemente por ALICIA GRISEL ROSAS PENA el 24/10/2024 07:37:18.
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o
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14:40:32
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SOLICITUD DE MODIFICACIÓN DE
CARGO DOCENTE

Fech
a

22 10 202
4

1.- IDENTIFICACIÓN DEL FUNCIONARIO
Nombre Completo N° de Cargo

Macarena Elzaurdia Efectivo
DENOMINACIÓN DEL CARGO CEDULA

ASISTENTE MALDONADO 4.488.752-1

CORREO ELECTRÓNICO CELULAR
macaelzaurdia@gmail.com 099682697

2.- INFORME DEL SUPERIOR INMEDIATO

Solicitud de Extensión Horaria de 20 a 30 hs. Desde el
09/09/2024 hasta el 31/12/2024.
Se adjunta nota de la Dirección.

                                                                                                                                    Firma y 
Aclaración del Superior Inmediato

3.- ACEPTACIÓN DEL INTERESADO

                                    Firma y aclaración Interesado

Macarena Elzaurdia 20 a 30 hs__firmado.pdf Expediente Nro. 008440-000623-24 Actuación 1
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Montevideo, 22 de octubre de 2024

Dir. de ISEF,
Dra. Marina Sarni,
Presente:

Me comunico con usted para explicarle el fundamento de la solicitud de una extensión horaria de 20 
a 30 hrs, a la docente Macarena Elzaurdia en su cargo G°2 efectivo hasta el 31.12.2024 y retroactiva 
a la fecha de su toma de posesión en el mismo cargo.

A la docente, en ocasión de la renovación de su cargo interino, también se le renovó la extensión  
horaria de 20 a 30 hrs. hasta el 31.12.2024. Este año la docente ingresa a un doctorado en la UFSC 
y solicita un licencia con goce de sueldo sobre su cargo y EH. Desde la Comisión Cogobernada le 
otorgamos dicha licencia y la docente se radica en la ciudad de Florianópolis contando con su 
salario para solventarse. A su vez, estaba concursando por un cargo efectivo G2 que gana y toma la  
posesión del mismo en setiembre. En ese momento cae su cargo interino y la EH. 

Si bien la docente por estar haciendo su doctorado en el exterior no puede realizar las horas de 
enseñanza directa, el cambio de cargo y la caída de la EH le cambia radicalmente su sustento en su  
estadía en el exterior. Es por esto, y por el acuerdo realizado a inicio de año de mantener la EH a 30  
hrs, que solicitamos se le pueda realizar en este momento de forma retroactiva a la toma de posesión 
del cargo efectivo y hasta el 31.12.2024. 

Acusamos recibo de haber cometido un error en mantener la EH cuando solicita la licencia con goce 
de sueldo, ya que la misma no se le debería haber dado por no poder realizar las horas de enseñanza  
directa implicadas para esta. Pero entendemos que al margen de este error nuestro, la docente se 
planificó sostener económicamente su estadía en el doctorado incluyendo dicha EH.

Es por  esto  que hacemos esta  solicitud en forma excepcional,  y  a  partir  de  enero de  2025 se 
programará la EH con la docente a cuenta de realizar la enseñanza directa de la mismas en el  
segundo semestre de dicho año, ya que es para esa fecha que tiene estipulado su regreso, y sus horas 
son requeridas de acuerdo a las proyecciones que hacemos en las distintas UCs que la docente 
podría tomar. 

Sin otro particular, solicitando disculpas por el error debido a mi inexperiencia en la función, quedo  
a las órdenes. 

Saludos cordiales.

Dir. Departamento de EF y Prácticas Corporales

Fundamento de solicitud de EH a
Elzaurdía_firmado.pdf
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Expediente Nro. 008440-000623-24 

Actuación 2

Oficina: SECCIÓN
CONTADURÍA - CENTRO
MONTEVIDEO - ISEF

Fecha Recibido: 24/10/2024

Estado: Cursado

TEXTO

Montevideo, 24 de octubre de 2024.

Exp.008440-000623-24

 

La Unidad de Apoyo a la Gestión Presupuestal y Contable (UGP) informa que:

   Toma conocimiento de la presente solicitud de extensión horaria para ladocente Macarena Elzaurdiade 20 a 30 horas,
  en su cargo efectivo N°556093, Esc. G, G°2, 20 horas, desde el 09/09/24 al 31/12/24.

 

La misma es financiada con fondos a propios del Instituto.

Llave presupuestal 155210100.

Llave interna: A.1.a.ii

Las multas y recargos generados por esta solicitud retroactiva serán financiados por ISEF. 

 

Pase a Contaduría de Oficinas Centrales, cumplido vuelva a Secretaría de Comisión Directiva.

Sin otro particular se despide muy atentamente.

Firmado electrónicamentemente por Walter Antonio Da Luz Varela el 31/10/2024 10:49:22.

iGDoc - Expedientes 9 de 10



Expediente Nro. 008440-000623-24 

Actuación 3

Oficina: DIVISION
CONTADURIA OFICINAS
CENTRALES - DIRECCION

Fecha Recibido: 31/10/2024

Estado: Cursado

TEXTO

La División Contaduría Central informa que:

 

1) Existe disponibilidad presupuestal a nivel global en el ISEF.

 

2) La presente solicitud de extensión horaria, de 20 a 30 horas para la docente Macarena Elzaurdia, Esc.

G, G°2 20 hs, efectivo, cargo Nº556093, según actuación N°2 (dos), por el periodo del 09/09/24 al

31/12/24, se financia con fondos propios del Instituto, Fin. 1.1, prog. 347

 

3) Las multas y recargos a pagar a BPS por la liquidación retroactiva de la presente solicitud se financia

con cargo a recursos presupuestales del ISEF

 

Llave presupuestal 155210100

 

Pase a Comisión Directiva ISEF
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