
Nº de expediente: 008440-000566-24 Fecha: 04.10.2024

Universidad de la República Uruguay - UDELAR

ASUNTO

SECCIÓN PERSONAL SOLICITUD DE HORAS EXTRAS -PERÍODO 01/11/24 AL 31/12/24 - PARA
LOS FUNCIOCIONARIOS T/A/S CANO EGUREN, MARCELO GABRIEL (CARGO 68310) Y

GIMENEZ SEGOVIA ANA CLARA (68100)

Unidad MESA DEL ORDEN DEL DIA DE C.D. - CENTRO MONTEVIDEO - ISEF 
Tipo HORAS EXTRAS - SOLICITUD DE 

Funcionario/s:
Documento Nombre completo Correo Número de cargo Escalafón Grado Horas

34578619 CANO EGUREN, MARCELO GABRIEL 68310 C001 7 40

38429773 GIMENEZ SEGOVIA ANA CLARA 68100 C001 7 40

 
 Categoría:   Docente

 Dependencia:   DEPARTAMENTO DE RRHH - SECCIÓN PERSONAL

 Nro. de expediente
anterior:  

La presente impresión del expediente administrativo que se agrega se rige por lo dispuesto en la normativa siguiente: Art. 129 de la ley 16002, Art. 694 a 697 de la ley 16736,
art. 25 de la ley 17.243; y decretos 55/998, 83/001 y Decreto reglamentario el uso de la firma digital de fecha 17/09/2003.-
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Expediente Nro. 008440-000566-24 

Actuación 1

Oficina: SECCIÓN PERSONAL
- CENTRO MONTEVIDEO -
ISEF

Fecha Recibido: 04/10/2024

Estado: Cursado

TEXTO

Se deja CONSTANCIA que la presente solicitud, no incurre en incompatibilidades, y se encuentra en un todo
de acuerdo a lo dispuesto en los artículos 5; 6 y 7 del Reglamento de Autorizacón y Pago de HORAS
EXTRAS.
Los cargos informados no registran Mantenimientos de Pago.

Se adjunta, nota de solicitud, Informes de Cargos, Histórico SIAP de Autorizaciones y horas a liquidar  -
2023-2024.

Pase a UGP a sus efectos--

Firmado electrónicamentemente por ALICIA GRISEL ROSAS PENA el 04/10/2024 14:29:27.

Nombre Anexo Tamaño Fecha
CANO-GIMENEZ Form HE NOV-DIC 2024.pdf 510 KB 04/10/2024 13:37:15
GIMENEZ Bandej-Presentismo Set-23 a Oct-24.pdf 28 KB 04/10/2024 13:37:15
Informes de Cargo Cano - Gimenez.pdf 764 KB 04/10/2024 13:37:15
CANO - GIMENEZ HOR EXT -solicitud nov-dic 2024.pdf 111 KB 04/10/2024 14:19:58
CANO Bandj Presentismo -Set-23 a Oct 24.pdf 29 KB 04/10/2024 14:29:01
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FORMULARIO DE CONCESIÓN DE HORAS EXTRASFORMULARIO DE CONCESIÓN DE HORAS EXTRAS
Funcionarios TAS – Oficinas CentralesFuncionarios TAS – Oficinas Centrales

(Numeral 6, Resol. Nro. 46 del Consejo Directivo Central (CDC), de fecha(Numeral 6, Resol. Nro. 46 del Consejo Directivo Central (CDC), de fecha
15/09/1992)15/09/1992)

Fecha de Solicitud

Servicio

Sección / Sector

Funcionarios para quienes se solicita Horas Extras – Detalle de la Solicitud

Apellidos y Nombres Cédula de Identidad
Esc. 

y  Gdo.

Nro. 

de Cargo

Total  Hs. Sem. del

Cargo

Duración de la

Jornada  de Trabajo – Régimen

Horario

Tipo de Horas Extras Cantidad Mensual 

Período solicitado

 (Máximo 90 días)

Apellidos y Nombres Cédula de Identidad
Esc. 

y  Gdo.

Nro. 

de Cargo

Total  Hs. Sem. del

Cargo

Duración de la

Jornada  de Trabajo– Régimen

Horario

Tipo de Horas Extras Cantidad Mensual 

Período solicitado

 (Máximo 90 días)

Apellidos y Nombres Cédula de Identidad
Esc. 

y  Gdo.

Nro. 

de Cargo

Total  Hs. Sem. del

Cargo

Duración de la

Jornada  de Trabajo– Régimen

Horario

Tipo de Horas Extras Cantidad Mensual 

Período solicitado

 (Máximo 90 días)

Dirección General de Personal – División Sistemas de Información y Gestión
07/05/2024 – Página 1 de 2

-

/ /

1

2

-

3

-

CANO-GIMENEZ Form HE NOV-DIC 2024.pdf Expediente Nro. 008440-000566-24 Actuación 1
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Montevideo 4 de octubre de 2024.-

Directora de Departamento de 
Recursos Humanos
Sen� ora Virginia Mainero

Por la presente solicito autorizacio! n para realizacio! n y pago de Horas Extras Ha!biles, 
para  los funcionarios de esta Seccio! n -para el u! ltimo bimestre 2024 (noviembre - 
diciembre) de acuerdo al siguiente detalle:

◦ CANO, Marcelo  -  32hs.  
◦ GIMENEZ, Ana Clara –20hs. 

La presente solicitud, se sustenta en tareas  de cierre del presente ejercicio: 

• Ingreso  de pro! rrogas de cargos interinos y conceptos .  
• Revisio! n y recopilacio! n de documentacio! n presentada para tra!mites
• Depuracio! n anual del archivo de Legajos  Activos y Pasivos

Cabe  destacar  que  ambos  funcionarios,   desarrollan  sus  funciones  con 
responsabilidad,  compromiso  y  dedicacio! n  destacables  y  a  satisfaccio! n  de  esta 
jefatura.
  
Agradeciendo desde ya, le saludo atentamente

CANO - GIMENEZ HOR EXT -solicitud nov-dic
2024.pdf
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Expediente Nro. 008440-000566-24 

Actuación 2

Oficina: SECCIÓN
CONTADURÍA - CENTRO
MONTEVIDEO - ISEF

Fecha Recibido: 04/10/2024

Estado: Cursado

TEXTO

Montevideo, 7 de octubre de 2024.

Exp.008440-000566-24

La Unidad de Apoyo a la Gestión Presupuestal y Contable (UGP) informa que:

Toma conocimiento de la  solicitud de pago de horas extras hábiles por el período01/11/24 al 31/12/24, a los siguientes
funcionarios de Personal:

 

Nombre CI G
º

Hs. Cargo Cantidad
Horas
Extras

DESDE HASTA

Cano,
Marcelo

3.457.861-9 7 35 68310 32 01/11/24 31/12/24

Gimé
nez,
Clara

3.842.977-3 7 35 68100 20 01/11/24 31/12/24

 

La misma se financia con Multas y Licencias sin sueldo Fin.1.2

Llave presupuestal: 155027100

 

Pase a División Administrativa para tomar conocimiento, siga a División Contaduría, cumplido vuelva a Secretaría de
Comisiones Asesoras de ISEF.

 

Sin otro particular se despide muy atentamente.

iGDoc - Expedientes 10 de 16



Expediente Nro. 008440-000566-24 

Actuación 2

Oficina: SECCIÓN
CONTADURÍA - CENTRO
MONTEVIDEO - ISEF

Fecha Recibido: 04/10/2024

Estado: CursadoFirmado electrónicamentemente por Walter Antonio Da Luz Varela el 07/10/2024 12:09:55.
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Expediente Nro. 008440-000566-24 

Actuación 3

Oficina: DIVISION
ADMINISTRATIVA - CENTRO
MONTEVIDEO - ISEF

Fecha Recibido: 07/10/2024

Estado: Cursado

TEXTO

8/10/2024

La Dirección de División Administrativa de ISEF hace acuerdo con la solicitud de horas extras para los
funcionarios de Sección Personal.

Pase a informe de disponibilidad central.

Atentamente,

María Hernández

Dir. División Administrativa

ISEF

Firmado electrónicamentemente por Directora División Administrativa ISEF MARIA CONSTANZA
HERNANDEZ CUBILLA el 08/10/2024 10:22:32.
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Expediente Nro. 008440-000566-24 

Actuación 4

Oficina: DIVISION
CONTADURIA OFICINAS
CENTRALES - DIRECCION

Fecha Recibido: 08/10/2024

Estado: Cursado

TEXTO

La División Contaduría Central informa que:

 

1) Existe disponibilidad presupuestal a nivel global en el ISEF.

 

2) La presente solicitud de reserva de pago de horas extras hábiles para los funcionarios de Personal seg

ún actuación N°2 (dos), por el periodo del 01/11/24 al 31/12/24, se financia con fondos de multas y

licencias sin sueldo, fin. 1.2

 

Llave presupuestal 155027100

 

Pase a Secretaría de Comisiones Asesoras ISEF.

Firmado electrónicamentemente por Walter Antonio Da Luz Varela el 08/10/2024 14:45:05.
Firmado electrónicamentemente por Director de División - Contaduría Oficinas Centrales Cr. Bolivar
Gustavo Morales Del Valle el 09/10/2024 15:16:08.
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Expediente Nro. 008440-000566-24 

Actuación 5

Oficina: SECCIÓN SECRETARÍ
A DE COMISIONES
ASESORAS - CENTRO
MONTEVIDEO - ISEF

Fecha Recibido: 10/10/2024

Estado: Cursado

TEXTO

Montevideo, 22 de octubre de 2024.

Se adjunta acta de Comisión Aserora de Gestión del día de la fecha.

Pase Comisión Directiva para su consideración.

 

Firmado electrónicamentemente por MARÍA de los ANGELES GARCÍA PAZ el 22/10/2024 10:24:58.

Nombre Anexo Tamaño Fecha
Formulario Nro 008440-000566-24.pdf 170 KB 22/10/2024 10:20:45
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Departamento de Secretaría
Secretaría de Comisiones

Comisión Asesora:

Expediente N° Fecha

Asunto:

Acuerdo de la comisión:

Dirección:
Orden Docente:
Orden de Egresados:
Orden Estudiantil:
Funcionarios TAS:

Observaciones

Si No FSIntegrantes presentes:

Actua en la secretaría de la comisión:

Comisión Asesora de Gestion

008440-000566-24 22//10/2024

Horas extras habiles 

La comision Asesora de Gestion sugiere acceder a la solicitud de pago de horas 
extras habiles por el periodo 01/11/24 al 31/12/24, a los siguientes
funcionarios de Personal:
 
CANO,Marcelo-32hs.
GIMENEZ,AnaClara–20hs

Maria Hernandez
Facundo Hernandez

Mariana Scafiezzo

Los acuerdos de los integrantes de la Comisión Asesora de Gestion se recibieron
al correo de Secretaria de Comisiones <secretariacomisionesisef@gmail.com>

Maria de los Angeles Garcia Paz

Formulario Nro 008440-000566-24.pdf Expediente Nro. 008440-000566-24 Actuación 5
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Expediente Nro. 008440-000566-24 

Actuación 6

Oficina: MESA DEL ORDEN
DEL DIA DE C.D. - CENTRO
MONTEVIDEO - ISEF

Fecha Recibido: 22/10/2024

Estado: Para Actuar

TEXTO
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