\/

N° de expediente: 008460-000311-23 Fecha: 07.11.2023

Universidad de la Republica Uruguay - UDELAR

Ty
i1k
UMIVERSIDAD
DE LA REPUBLICA
LIRLIGLLAY

ASUNTO

SOLICITUD DE HORAS EXTRAS

Unidad SECCION SECRETARIA COMISION DIRECTIVA - CENTRO
MONTEVIDEO - ISEF
Tipo HORASEXTRAS- RENOVACION DE

Funcionariol/s:
Documento Nombre completo Correo NUmero de cargo Escalafon Grado Horas

Categoria: No docente
Dependencia: Seccién Bedelia
Nro. de expediente

anterior:

La presente impresion del expediente administrativo que se agrega se rige por lo dispuesto en lanormativa siguiente: Art. 129 delaley 16002, Art. 694 a 697 de laley 16736,
art. 25 delaley 17.243; y decretos 55/998, 83/001 y Decreto reglamentario €l uso de lafirmadigital de fecha 17/09/2003.-
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Expediente Nro. 008460-000311-23
Actuacioén 1

Oficina: SECCION BEDELIA -
CENTRO MONTEVIDEO -
|SEF

Fecha Recibido: 07/11/2023
Estado: Cursado

TEXTO

Se envia a consideracion del Director de Departamento.

IFirmado el ectréni camentemente por Marcela Tancredi Canabal el 07/11/2023 12:43:43.

Nombre Anexo

Tamano Fecha

Solicitud horas extrasdiciembre - febrero 2023-2024 - Bedelia.pdf

335 KB 07/11/2023 12:42:55
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Solicitud horas extrasdiciembre - febrero 2023-
2024 - Bedelia.pdf

Expediente Nro. 008460-000311-23 Actuacion 1

isef

Instituto Superior
de Educacién Fisica
UNIVERSIL [ REF LIC

UNIVERSIDAD
DE LA REPUBLICA
URUGUAY

Montevideo
Parque Batlle s/n
24800 102 - 2486 1866

Malvin Norte
Rambla Euskal Erria 4101
25265873

Maldonado CURE
Tacuarembd esq. Av. Aparicio Saravia
42255326 (telefax)

Montevideo, 7 de noviembre de 2023.-

Director del ISEF
Prof. Gianfranco Ruggiano

De mi consideracion:

por la presente solicito a usted autorizacion para el pago de
24 horas extras habiles y 8 horas extras inhabiles para las funcionarias Marcela
Alvarez, Nora Altez y Olga Castro de la Seccién Bedelia por el periodo de tres
meses: desde el 01/12/2023 al 29/02/2024.

Motiva dicha solicitud la finalizacién del semestre lo que incrementa la cantidad
de trabajo de forma exponencial. Alguna de las tareas a realizar en este periodo,
por ejemplo el pasaje de actas de curso, es un trabajo que tiene exigencia de
tiempo para realizarlo dado que el semestre termina el 2 de diciembre y los
examenes comienzan el 4. Es necesario pasar todas las actas de curso para
poder emitir las actas de examen dado la necesidad de realizar el control de
inhabilitados por el sistema de previaturas.

En enero no se realizaran extras dado que es el periodo de licencia
reglamentaria anual pero el mes de febrero también se caracteriza por una alta
exigencia de trabajo por las inscripciones de ingreso y la preparacion de
inscripciones a curso y el periodo de examenes de febrero. En ese mes existen
las mismas exigencias de tiempo pero con el pasaje de las actas de examen que
deben estar pasadas antes de los periodos de inscripcion a curso para poder
realizar los controles de inhabilitados por previas a los cursos.

Solicito ademas 8h. de extras en dias inhabiles para prever tareas que sea
necesario realizar en dias que no haya atencion al publico y otros distractores.
Realizar este tipo de tareas los sabados permite que el uso del tiempo sea mas
eficiente dado que podran dedicarse exclusivamente a la tarea asignada. Las
tareas tendran relacion con los cambios previstos en la bedelia en cuanto a los
espacios de trabajo y la mudanza de parte de la seccion al anexo de Malvin
Norte. Las horas seran destinadas a el ordenamiento del archivo de la seccién y

Rivera CUR la redistribucion del espacio dada la mencionada divisién del espacio de trabajo
Ituzaing6 667 en la sede Parque Batlle.
46226313
La solicitud es la siguiente:
Paysandu CUP
Florida 1065

4723 8342-int 107
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Solicitud horas extrasdiciembre - febrero 2023-  Expediente Nro. 008460-000311-23 Actuacion 1
2024 - Bedelia.pdf

4
Funcionaria C.l. Cargo Periodo
24 horas
extraordinaria habiles
mensuales 01/12/2023 al
° Nora Altez 4404134-7 C7 40 horas 3 horas 29/02/2023
1 S e extraordinarias
inh&biles mensuales
Instituto Superior 24 horas .
de Educacién Fisica extraordinaria habiles
NIVERSIDAD DE & REPUBLICA : mensuales 01/12/2023 al
UNIVERSIDAD DE LA REPUBLI Marcela Alvarez  |4856536-5 C7 40 horas 8 horas 20/02/2023
extraordinarias
inhabiles mensuales
24 horas
extraordinaria habiles
mensuales 01/12/2023 al
Olga Castro 4111832-3 C7 40 horas 3 horas 20/02/2023
extraordinarias
inhabiles mensuales
Sin otro particular, saluda atentamente
Marcela.Tancredi
Jefa de Seccién Bedelia
ISEF - UDELAR
)
Ty
UNIVERS|DAD
DE LA REPUBLICA
URUGUAY
Montevideo

Parque Batlle s/n
24800 102 - 2486 1866

Malvin Norte
Rambla Euskal Erria 4101
25265873

Maldonado CURE
Tacuarembo esq. Av. Aparicio Saravia
4225 5326 (telefax)

Rivera CUR
[tuzaing6 667
46226313

Paysandu CUP
Florida 1065
4723 8342-int 107
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Oficinaa DEPARTAMENTO DE
ADMINISTRACION DE LA
Expediente Nro. 008460-000311-23 ENSENANZA - CENTRO
Actuacion 2 MONTEV.ID.EO - ISEF

Fecha Recibido: 07/11/2023

Estado: Cursado

TEXTO

Se hace acuerdo con o solicitado. Pase aa RRHH a sus efectos, cumplido sigaa Divisién aDministrativa
para su consideracion

Firmado el ectréni camentemente por Director del Departamento de Secretaria del Instituto Superior de
Educacion Fisica Waldemar Emilio Perichon Ferro el 14/11/2023 14:21:46.
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Oficinat SECCION PERSONAL
Expediente Nro. 008460-000311-23 [ SENTROMONTEVIDEO-
Actuacion 3 Fecha Recibido: 14/11/2023
Estado: Cursado

TEXTO
Se adjuntan Carreras Funcionales.

Pase aUGP, asus efectos

IFirmado el ectrénicamentemente por ALICIA GRISEL ROSAS PENA el 15/11/2023 08:27:59.

Nombre Anexo Tamafno Fecha
Carreras Funcional es.pdf 69 KB 15/11/2023 08:27:33
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Expediente Nro. 008460-000311-23 Actuacion 3
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Expediente Nro. 008460-000311-23
Actuacion 4

Oficina: SECCION
CONTADURIA - CENTRO
MONTEVIDEO - |SEF

Fecha Recibido: 15/11/2023
Estado: Cursado

TEXTO

Montevideo, 15 de noviembre de 2023

Exp.008460-000311-23

La Unidad de Apoyo a la Gestién Presupuestal y Contable (UGP) informa que:

toma conocimiento de la solicitud de reserva para pago de horas extraspor el periodo del 01/12/23al 29/02/24de las
siguientes funcionarias de Bedelia:

Nombre |Cédula Cargo Horas extras ha| Horas extras

biles mensuales|inhabiles
mensuales

Altez, 4.404.134-7 | C7 40 horas |24 8

Nora

Alvarez, |4.856.536-5 | C7 40 horas |24 8

Marcela

Castro, (4.111.832-3 | C7 40 horas |24 8

Olga

La misma se financia con Multas y Licencias sin goce de sueldo.

Llave presupuestal: 155027100

Pase a Division Contaduria, cumplido vuelva a Secretaria de Comisiones Asesoras de ISEF.

iGDoc - Expedientes
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Expediente Nro. 008460-000311-23
Actuacion 4

Oficina: SECCION
CONTADURIA - CENTRO
MONTEVIDEO - |SEF

Fecha Recibido: 15/11/2023
Estado: Cursado

Sin otro particular se despide muy atentamente

IFirmado el ectrénicamentemente por Walter Antonio Da Luz Varela el 15/11/2023 12:41:38.

iGDoc - Expedientes
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Expediente Nro. 008460-000311-23
Actuaciéon 5

Oficina DIVISION
CONTADURIA OFICINAS
CENTRALES - DIRECCION

Fecha Recibido: 15/11/2023
Estado: Cursado

TEXTO

LaDivisién Contaduria Central informa que:

1) Existe disponibilidad presupuestal anivel global en el ISEF.

2) Lapresente solicitud de reserva de pago de horas extras habiles e inhabiles paralas funcionarias de
Bedelia seguin actuacion N°4 (cuatro), por €l periodo del 01/12/23 al 31/12/23, se financia con fondos

de multasy licencias sin sueldo, fin. 1.2

3) De mantenerse para el gercicio 2024 |la misma asignacion presupuestal que la operada en el presente
gjercicio existiradisponibilidad parafinanciar la presente solicitud a 29/02/24

Llave presupuestal 155027100

Pase a Secretaria de Comisiones Asesoras | SEF

Firmado el ectronicamentemente por Walter Antonio DaLuz Varelael 15/11/2023 13:35:20.

Gustavo Mordes Del Vale e 15/11/2023 13:35:20.

Firmado el ectrénicamentemente por Director de Division - Contaduria Oficinas Centrales Cr. Bolivar

iGDoc - Expedientes
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Oficina: SECCION SECRETARI
A DE COMISIONES
Expediente Nro. 008460-000311-23 ASESORAS - CENTRO
Actuacién 6 MONTEV.ID.EO- | SEF

Fecha Recibido: 16/11/2023

Estado: Cursado

TEXTO

Montevideo, 24 de noviembre.

Se adjunta acta de Comisién Asesora de Gestion de fecha 21 de noviembre.

Pase a Comisién Directiva para su consideracion.

IFirmado el ectréni camentemente por MARIA de los ANGELES GARCIA PAZ el 24/11/2023 10:46:02. |

Nombre Anexo Tamario Fecha
Acta.pdf 1040 KB 24/11/2023 10:42:37
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Acta.pdf Expediente Nro. 008460-000311-23 Actuacion 6

-isef Montevideo 21 de noviembre de 2023.

Instituto Superior
de Educacion Fisica Exp. N.2 008460-000311-23

UNIVERSIDAD DE LA REPUBLICA

De: Comision Asesora de Gestiéon
A: Comisidn Directiva

La Comision Asesora de Gestidn reunida en el dia de la fecha sugiere, acceder a la
solicitud de autorizacion de horas extras habiles e inhdabiles por el periodo del
01/12/2023 al 29/02/2023, para las siguientes funcionarias de Bedelia.

’ { Horas Horas extras
| Nombre Cédula | Cargo | extras abiles
! ‘ | inhabiles | Mensuales
3 - mensuales
Altez, Nora Cl. 4.404.134-7 | C7 40 horas | 8 24
|Alvarez, Marcela |Cl 4.856.536-5 | C7 40 horas 8 24
Castro, Olga Cl4.111.832-3 C7 40 horas 8 24
Por AFFUR
Alicia Rosas \Q (\7>
/4@% .
4
vt Orden Estudiantil
Lucia Alvarez Lucia Awvarer
wwwiisef.edu.uy S.A13%.020-2

MONTEVIDEQ Orden Docente
e Agustina Craviotto

i

comunicaciongisef.edu.uy

%ria Hernandez

Dir. Division Admw_%ﬂanva
\SEF - UDELAR

iGDoc - Expedientes 15de 17



Acta.pdf Expediente Nro. 008460-000311-23 Actuacion 6

isef Montevideo 21 de noviembre de 2023.

Instituto Superior
de Educacién Fisica Exp. N.2 008460-000311-23

INIVERSIDAD DE LA REPUBLICA

De: Comision Asesora de Gestion
A: Comision Directiva

La Comision Asesora de Gestidon reunida en el dia de la fecha sugiere, acceder a la
solicitud de autorizacion de horas extras hdbiles e inhabiles por el periodo del
01/12/2023 al 29/02/2023, para las siguientes funcionarias de Bedelia.

i E Horas Horas extras
| Nombre Cédula | Cargo | extras abiles

} | inhabiles | Mensuales

1 mensuales
| Altez, Nora Cl. 4.404.134-7 | C7 40 horas ‘ 8 24
| Alvarez, Marcela | Cl 4.856.536-5 | C7 40 horas 8 24 j
Castro, Olga C14.111.832-3 C7 40 horas 8 24 |
Por AFFUR
Alicia Rosas /éﬁ %) (\7>

e U
2
Orden Estudiantil
Lucia Alvarez ucia Awvarer
wwwisef.edu.uy S.13%.020-2

MONTEVIDEO Orden Docente
N Agustina Craviotto

“ria Hernandez
Dir. Division Admw_%tranva
\SEF - UDELAR
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Expediente Nro. 008460-000311-23
Actuacion 7

Oficina: SECCION SECRETARI
A COMISION DIRECTIVA -
CENTRO MONTEVIDEO -
|SEF

Fecha Recibido: 24/11/2023

Estado: Para Actuar

TEXTO

iGDoc - Expedientes
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