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N° de expediente: 008440-000618-22 Fecha: 09.11.2022

Universidad de la Republica Uruguay - UDELAR

; I;-H,IJ!"
UMIVERSIDAD
DE LA REPUBLICA
URUGLUAY

ASUNTO

SECCION BEDELIA- SOLICITUD DE AUTORIZACION DE HORAS EXTRAS PARA LAS
FUNCIONARIAS NORA ALTEZ Y MARCELA ALVAREZ POR EL PERIODO DEL 01/11/2022 AL

31/12/2022
Unidad SECCION SECRETARIA COMISION DIRECTIVA - CENTRO
MONTEVIDEO - ISEF
Tipo HORAS EXTRAS - SOLICITUD DE
Funcionario/s:
Documento ~ Nombre completo ~ Correo Numero de cargo Escalafon Grado Horas
44041347 NORA ALTEZ 68206 C 7 40
48565365 MARCELA ALVAREZ 68190 C 7 40
Categoria: Docente
Dependencia: Bedelia de Grado y Posgrado
Nro. de expediente
anterior:
Solicitante:

La presente impresion del expediente administrativo que se agrega se rige por lo dispuesto en la normativa siguiente: Art. 129 de la ley 16002, Art. 694 a 697 de la ley 16736,
art. 25 de la ley 17.243; y decretos 55/998, 83/001 y Decreto reglamentario el uso de la firma digital de fecha 17/09/2003.-

iGDoc - Expedientes 1de 15



Expediente Nro. 008440-000618-22
Actuacion 1

Oficina: SECCION PERSONAL
- CENTRO MONTEVIDEO -
ISEF

Fecha Recibido: 09/11/2022
Estado: Cursado

TEXTO

Documentacion recibida en mano .

Se adjunta Nota de solicitud de autorizacion para realizar horas extras y carreras funcionales de las

interesadas

Pase a UGP para contunuar con el tramite

[Firmado electrénicamentemente por ALICIA GRISEL ROSAS PENA el 10/11/2022 08:12:41.

Nombre Anexo

TamanoFecha

bedelia extras 1.pdf

615 KB 09/11/2022 15:16:58

CarreraFuncional NORA ALTEZ 20221109145245 44041347.pdf

28 KB 09/11/2022 15:16:58

bedelia extras 2.pdf

322 KB 09/11/2022 15:16:58

CarreraFuncional MARCELA ALVAREZ 20221109145437 48565365.pdf 16 KB 09/11/2022 15:16:58
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bedelia extras 1.pdf Expediente Nro. 008440-000618-22 Actuacion 1

. Montevideo, 8 de noviembre de 2022.-
isef Director del ISEF
Prof. Gianfranco Ruggiano
Instituto Superior

de Educacién Fisica
De mi consideracién:

por la presente solicito a usted autorizacion para el pago de
horas extraordinarias habiles para funcionarias administrativas de la Seccioén
Bedelia por el periodo noviembre y diciembre: desde el 01/11/2022 al
31/12/2022.

Motiva dicha solicitud el exceso de tareas previstas para la Seccion en
ese periodo de tiempo. La misma incluye: la planificacion y ejecucion de tareas
preparatorias para el préximo afo; las tareas que se generan por la finalizacion
del semestre, envio de actas, pasaje y control de las mismas, etc.; periodo de
examenes de diciembre, coordinacion de fechas y salones, envio de actas,
pasaje de las mismas. Lo descrito anteriormente son tareas habituales de
bedelia pero la seccion cuenta con varios periodos zafrales en el afio (periodo
de ingreso, periodo de inscripcion a cursos, periodos de examen, egresos luego
de los periodos de examen, finalizaciéon de los semestres) para los cuales se
necesita realizar horas extras dado que la cantidad horas de las funcionarias con

UNIVERS/DAD las que cuenta la seccién no resultan suficientes para cubrir dichas tareas.

DE LA REPUBLICA
URUGUAY

Ademas nos proponemos comenzar con la digitalizacion del archivo de la

Montevideo seccion, especialmente con lo que tiene que ver con las actas de cursos y
f;g%%ﬂ%it“;gnm%é examenes lo que ademas permitira facilitar y economizar tiempo de blsqueda
—_—— en el control de egreso. Conjuntamente con esto se hace absolutamente
Rambla Euskal Erria 4101 necesario el reordenamiento del archivo que tiene que ver con los legajos
LR estudiantiles que aun estan archivados en la seccién, especialmente los mas
Maldonado CURE viejos.

Tacuarembd esq. Av. Aparicio Saravia
4225 5326 (telefax) Se estima que con la realizacion de horas extraordinarias se podra
Rivera CUR atender satisfactoriamente la demanda del periodo.

Ituzaingo 667

46226313

Paysandu CUP
Florida 1065
4723 8342-int 107
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bedelia extras 2.pdf

Expediente Nro. 008440-000618-22 Actuacion 1

isef

Instituto Superior
de Educacion Fisica

UNIVERSIDAD
DE LA REPUBLICA
URUGUAY

Montevideo
Parque Batlle s/n
24800 102 - 2486 1866

Malvin Norte
Rambla Euskal Erria 4101
25265873

Maldonado CURE
Tacuarembo esq. Av. Aparicio Saravia
4225 5326 (telefax)

Rivera CUR

196 667

\VAFAVRY

Paysandu CUP
Florida 1065
4723 8342-int 107

Se solicita:
Funcionaria cl Cargo Solicitud Periodo
16 horas
extraordinarias 01/11/2022 al
Nora Altez 4404134-7 C7 40 horas habiles 31/12/2022
mensuales
16 horas
extraordinarias 01/11/2022 al
Marcela Alvarez  |4856536-5 C7 40 horas hébiles 31/12/2022
mensuales

Sin otro particular, saluda atentamente

>

MARCELA TANCRED!I
JEFA DE SECCION
BEDELIA ISEF
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Oficina: SECCION

Expediente Nro. 008440-000618-22 VAN A

Actuacion 2 Fecha Recibido: 10/11/2022
Estado: Cursado

TEXTO

Montevideo,10 de noviembre de 2022.-

Exp.008440-000618-22

La Unidad de Apoyo a la Gestion Presupuestal y Contable (UGP) informa que:

toma conocimiento de la solicitud de reserva para pago de horas extras por el periodo del 01/11/22 al 31/12/22 de las
siguientes funcionarias de Bedelia:

Nombre Cédula Cargo Horas extra habiles mensuales
Altez, Nora 4.404.134-7 C7 40 horas 16
Alvarez, Marcela 4.856.536-5 C7 40 horas 16

La misma se financia con Fin 1.2 Multas y Licencias sin goce de sueldo

Llave presupuestal: 155027100

Pase a Division Administrativa, luego siga a Division Contaduria de Oficinas Centrales, cumplido vuelva a Secretaria de
Comisiones Asesoras de ISEF.
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Expediente Nro. 008440-000618-22
Actuacion 2

Oficina: SECCION
CONTADURIA - CENTRO
MONTEVIDEO - ISEF

Fecha Recibido: 10/11/2022
Estado: Cursado

Sin otro particular se despide muy atentamente.

[Firmado electrénicamentemente por Walter Antonio Da Luz Varela el 10/11/2022 14:13:35.
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Oficina: DIVISION

Expediente Nro. 008440-000618-22 B IR A IV L CENTRO

Actuacion 3 Fecha Recibido: 10/11/2022
Estado: Cursado

TEXTO

LA Direccion de Division Administrativa hace acuerdo con la solicitud.

Pase a la Comision Asesora de Gestion.

Firmado electronicamentemente por Directora Division Administrativa ISEF MARIA CONSTANZA
HERNANDEZ CUBILLA el 11/11/2022 10:04:04.
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Expediente Nro. 008440-000618-22
Actuacion 4

Oficina: SECCION SECRETARI
A DE COMISIONES
ASESORAS - CENTRO
MONTEVIDEO - ISEF

Fecha Recibido: 11/11/2022
Estado: Cursado

TEXTO

Montevideo, 14 de noviembre de 2022.

Se adjunta Acta de Comision Asesora de Gestion del dia de la fecha.

Pase a Comision Directiva para su consideracion.

[Firmado electrénicamentemente por MARIA de los ANGELES GARCIA PAZ el 14/11/2022 14:25:12. |

Nombre Anexo

Tamano

Fecha

Hs Extras Habiles Bedelia.pdf 49 KB

14/11/2022 14:22:39
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Hs Extras Habiles Bedelia.pdf Expediente Nro. 008440-000618-22 Actuacion 4

Montevideo 14 de noviembre de 2022.

isef

1 se Exp. N.2 008440-000618-22
Instituto Superior

de Educacion Fisica

De: Comision Asesora de Gestion
A: Comision Directiva

La Comisién Asesora de Gestion reunida en el dia de la fecha sugiere, acceder a la
solicitud de autorizacién de horas extras habiles por el periodo del 01/11/2022 al
31/12/2022, para las siguientes funcionarias de Bedelia.

Nombre Cédula Cargo | Horas extra habiles
mensuales
Altez, Nora |Cl. 4.404.134-7 C7 40 horas 16
Alvarez, Marcela Cl 4.856.536-5 - C7 40 horas 16

Orden Docente

Por Affur /\4(17/“:/"j

wiww.isef edi.uy
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Expediente Nro. 008440-000618-22
Actuacion 5

Oficina: SECCION SECRETARI
A COMISION DIRECTIVA -
CENTRO MONTEVIDEO -
ISEF

Fecha Recibido: 14/11/2022
Estado: Cursado

TEXTO

Montevideo, 14 de octubre de 2022.

Pase a la Division Contaduria de Oficinas Centrales para informe de disponibilidad.

Cumplido, vuelva.

14/11/2022 14:38:17.

Firmado electronicamentemente por Jefe de Seccion Secretaria - ISEF Gabriela Rossana Brause Barrios el
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Oficina: DIVISION

. CONTADURIA OFICINAS
Expediente Nro. 008440-000618-22 CENTRALES - DIRECCION

Actuacion 6 Fecha Recibido: 14/11/2022
Estado: Cursado

TEXTO

La Division Contaduria Central informa que:

1) Existe disponibilidad presupuestal a nivel global en el ISEF.

2) La presente solicitud de reserva de pago de horas extras para las funcionarias de Bedelia segin actuacion
N°2 (dos), por el periodo de 2 (dos) meses, desde el 01/11/22 al 31/12/22, se financia con fondos de multas y
licencias sin sueldo, fin. 1.2

Llave presupuestal 155027100

Pase a Comision Directiva ISEF

Firmado electronicamentemente por Walter Antonio Da Luz Varela el 14/11/2022 16:20:00.

Firmado electronicamentemente por Director de Division - Contaduria Oficinas Centrales Cr. Bolivar
Gustavo Morales Del Valle el 14/11/2022 16:20:00.
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Expediente Nro. 008440-000618-22
Actuacion 7

Oficina: SECCION SECRETARI
A COMISION DIRECTIVA -
CENTRO MONTEVIDEO -
ISEF

Fecha Recibido: 16/11/2022
Estado: Para Actuar

TEXTO
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