
Nº de expediente: 151600-001036-22 Fecha: 11.08.2022

Universidad de la República Uruguay - UDELAR

ASUNTO

SOLICITUD DE TRASLADO AL INSTITUTO SUPERIOR DE ED. FÍSICA DE LA FUNCIONARIA
CECILIA BERA CI 4923372-7.

Unidad SECCIÓN SECRETARÍA COMISIÓN DIRECTIVA - CENTRO
MONTEVIDEO - ISEF 

Tipo TRASLADO - SOLICITUD DE 

Funcionario/s:
Documento Nombre completo Correo Número de cargo Escalafón Grado Horas

 
 Categoría:  No docente

 Dependencia:  HOSPITAL DE CLINICAS

 Nro. de expediente
anterior:  

Solicitante:  

La presente impresión del expediente administrativo que se agrega se rige por lo dispuesto en la normativa siguiente: Art. 129 de la ley 16002, Art. 694 a 697 de la ley 16736,
art. 25 de la ley 17.243; y decretos 55/998, 83/001 y Decreto reglamentario el uso de la firma digital de fecha 17/09/2003.-
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Expediente Nro. 151600-001036-22 

Actuación 1

Oficina: DIVISIÓN RECURSOS
HUMANOS - HOSPITAL DE
CLÍNICAS

Fecha Recibido: 11/08/2022

Estado: Cursado

TEXTO

PASE A REGISTRO A SUS EFECTOS

Firmado electrónicamentemente por María Graciela Ávila Santibáñez el 11/08/2022 11:38:26.

Nombre Anexo Tamaño Fecha
TRASLADO BERA_000552.pdf 877 KB 11/08/2022 11:37:02
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Expediente Nro. 151600-001036-22 

Actuación 2

Oficina: DEPARTAMENTO DE
REGISTRO Y CONTROL -
RECURSOS HUMANOS -
HOSPITAL DE CLÍNICAS

Fecha Recibido: 11/08/2022

Estado: Cursado

TEXTO

Se adjuntan caracteristicas presupuestales de la funcionaria Bera Cecilia.

Firmado electrónicamentemente por SOFIA NATALY MORIN ARRIONDO el 15/08/2022 10:04:11.
Firmado electrónicamentemente por María Eugenia Sandra Manana Rezano el 15/08/2022 10:04:11.

Nombre Anexo Tamaño Fecha
bera cecilia.pdf 330 KB 15/08/2022 10:04:00
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Expediente Nro. 151600-001036-22 

Actuación 3

Oficina: DEPARTAMENTO
CONTRALOR DE DESEMPEÑ
O - RECURSOS HUMANOS -
HOSPITAL DE CLÍNICAS

Fecha Recibido: 16/08/2022

Estado: Cursado

TEXTO

Montevideo, 14 setiembre 2022.

Se adjunta informe de asiduidad y puntualidad 2022.

Mirtha Gonzalez

Administrativa

Firmado electrónicamentemente por VERONICA KIRA ROSMARINO ODLLAKOFF el 19/09/2022
09:45:17.

Nombre Anexo Tamaño Fecha
cecilia bera- 40317- 2022.odt 42 KB 14/09/2022 11:15:02
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Expediente Nro. 151600-001036-22 

Actuación 4

Oficina: DIRECCIÓN DE
DIVISIÓN RECURSOS
HUMANOS - HOSPITAL DE
CLÍNICAS

Fecha Recibido: 19/09/2022

Estado: Cursado

TEXTO

A LABORATORIO DE PATOLOGIA CLINICA,  A EFECTOS DE RECABAR OPINION DEL
SERVICIO.

A MESA DE ENTRADA.

Firmado electrónicamentemente por Alicia Gabriela Tellechea Denis el 20/09/2022 15:18:21.
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Expediente Nro. 151600-001036-22 

Actuación 5

Oficina: DIVISIÓN RECURSOS
HUMANOS - HOSPITAL DE
CLÍNICAS

Fecha Recibido: 20/09/2022

Estado: Cursado

TEXTO

PASE A LABORATORIO A EFECTOS DE CUMPLIR CON LO SOLICITADO EN ACTUACIÓN 5.

CUMPLIDO, VUELVA.

Firmado electrónicamentemente por María Graciela Ávila Santibáñez el 20/09/2022 15:54:04.
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Expediente Nro. 151600-001036-22 

Actuación 6

Oficina: NOTIFICACIÓN -
RECURSOS HUMANOS -
HOSPITAL DE CLÍNICAS·

Fecha Recibido: 20/09/2022

Estado: Cursado

TEXTO

se adjunta informe del servicio

pase a dirección de rrhh

Firmado electrónicamentemente por GIOVANNA LORENA VIGNOLI BORINA el 26/09/2022 16:32:28.

Nombre Anexo Tamaño Fecha
informe del servicio_001379.pdf 454 KB 26/09/2022 16:31:55
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Expediente Nro. 151600-001036-22 

Actuación 7

Oficina: DIRECCIÓN DE
DIVISIÓN RECURSOS
HUMANOS - HOSPITAL DE
CLÍNICAS

Fecha Recibido: 26/09/2022

Estado: Cursado

TEXTO

PASE AL ISF, PARA CONSIDERAR LA SOLICITUD DE TRASLADO DE LA FUNCIONARIA
CECILIA BERA, CI 4923372-7.

Firmado electrónicamentemente por Alicia Gabriela Tellechea Denis el 26/09/2022 16:36:44.
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Expediente Nro. 151600-001036-22 

Actuación 8

Oficina: SECCIÓN PERSONAL
- CENTRO MONTEVIDEO -
ISEF

Fecha Recibido: 26/09/2022

Estado: Cursado

TEXTO

Montevideo, 29/09/2022

Pase al Departamento de Intendencia por asi corresponder.

Virginia Mainero

Firmado electrónicamentemente por Directora de Departamento Virginia Silvia Mainero Iturburu el
29/09/2022 12:17:44.
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Expediente Nro. 151600-001036-22 

Actuación 9

Oficina: SECCIÓN
INTENDENCIA - CENTRO
MONTEVIDEO - ISEF

Fecha Recibido: 29/09/2022

Estado: Cursado

TEXTO

Directora de Division Administrativa

Sra Maria Hernandez:

Por la presente solicito a usted autorice el traslado a Isef de la Sra. Cecilia Bera ( CI 4 923 372-7),
funcianaria del Hospital de Clinicas. en su cargo Esc.F Grado 5, 36 horas semanales.

Como es de su conocimiento, por expediente Nº 008440-000436-22 se tramita el traslado de la funcionaria de
Servicios Generales Ana Diaz al Hospital de Clinicas, por lo que su cargo queda vacante.

Se realizo una entrevista con la Señora Cecilia Bera, en la que se acordaron tareas locacion y horarios, la
misma cumple con los requerimientos y necesidades del Servicio.

Saluda atentamente 

Manuela Cedres

Dir.Dpto. Intendencia 

Firmado electrónicamentemente por MANUELA CEDRES CAMEJO el 24/10/2022 16:11:17.
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Expediente Nro. 151600-001036-22 

Actuación 10

Oficina: DIVISION
ADMINISTRATIVA - CENTRO
MONTEVIDEO - ISEF

Fecha Recibido: 24/10/2022

Estado: Cursado

TEXTO

 

La Dirección de División Administrativa hace acuerdo con la solicitud de incorporación al ISEF de la
Funcionaria Cecilia Bera.

La solicitud se enmarca en un acuerdo de intercambio con el Hospital de Clínicas, para donde se traslada al
funcionaria Ana Laura Díaz (Expediente N° 008440-000436-22), en el cual se acordó con la Funcionaria
Cecilia Bera que ocupará un cargo de 40 horas semanales.

Pase a informe de disponibilidad presupuestal de un cargo de SERVICIOS GENERALES III, Escalafón F, 40
horas semanales que se financiará con el cargo N° 68478 que dejará vacante la funcionaria Díaz; se adjunta
formulario de designación de personal TAS.

Cumplido siga Comisiones Asesoras y Comisión Directiva.

Firmado electrónicamentemente por Directora División Administrativa ISEF MARIA CONSTANZA
HERNANDEZ CUBILLA el 24/10/2022 16:38:22.

Nombre Anexo
Tamañ
o

Fecha

Designación de personal tecnico administrativo y de servicio Cecilia Bera ISEF
.pdf

129 KB
24/10/2022
16:37:12
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SOLICITUD DE DESIGNACIÓN FUNCIONARIOS T/A/S

Fecha

24/10/2022

1) Solicitante

Servicio, Facultad o Escuela Unidad ejecutora

I.S.E.F. 01

2) Solicitud

Denominación del cargo solicitado Esc. Sub. G° Hs.

SERVICIOS GENERALES III F 5 40

Horario Lunes a viernes de 13 a 20 horas – Sede Malvín Norte

Vacante X N.º de cargo 68478 Creación

Justificación (en caso de creación)

Principales funciones a desarrollar y consideraciones a tener en cuenta

Realizar la limpieza general de los locales universitarios de ISEF (baños, pisos, ventanas,
oficinas, ascensores, gimnasios, salas multifuncionales, entre otros). Acarreo de mobiliario liviano (sillas,
escritorios, carteles, etc). Colaborar con las tareas de acondicionamiento de los locales y cumplir servicios
auxiliares generales en las áreas de su desempeño. Realizar toda tarea relacionada que se le asigne.

3) Informe de disponibilidad presupuestal:

El Departamento de Contaduría de la Facultad/Servicio/Instituto informa que:

La presente solicitud se realizará con cargo a:

1. Financiación

2. Programa 347 / 348 / 349 / 350 / 351 / 352

Depto. Contaduría

4) Resolución de la máxima autoridad del
Servicio (Consejo, Decano o Director)

Órgano N.º Fecha

Las creaciones de cargos deben ser resueltas por el Consejo de Facultad o Comisión Directiva.

Secretario/a de Facultad o Servicio Decano o Director

1.1 Rentas Generales

1.2 Fondos de libre disponibilidad

Designación de personal tecnico administrativo
y de servicio Cecilia Bera ISEF  .pdf

Expediente Nro. 151600-001036-22 Actuación
10
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Expediente Nro. 151600-001036-22 

Actuación 11

Oficina: SECCIÓN
CONTADURÍA - CENTRO
MONTEVIDEO - ISEF

Fecha Recibido: 24/10/2022

Estado: Cursado

TEXTO

   de 2022Montevideo, 25 de octubre .

 

Exp.151600-001036-22

 

 La Unidad de Apoyo a la Gestión Presupuestal y Contable (UGP) toma conocimiento del traslado de la Sra. Cecilia Bera

   para cubrir un cargo Esc. F, Gº5, 40 horas, desde Hospital de Clínicas al Instituto Superior de Educación Física en Malví

n Norte.

El mismo se financia con el cargo Nº68478 que quedará vacante por el traslado de la Sra. Ana Laura Díaz al Hospital de

Clínicas

Llave presupuestal 155110100

Pase a Contaduría de Oficinas Centrales, cumplido vuelva a Secretaría de Comisiones Asesoras de ISEF.

 

Sin otro particular se despide muy atentamente.

Firmado electrónicamentemente por Walter Antonio Da Luz Varela el 25/10/2022 13:32:52.
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Expediente Nro. 151600-001036-22 

Actuación 12

Oficina: DIVISION
CONTADURIA OFICINAS
CENTRALES - DIRECCION

Fecha Recibido: 25/10/2022

Estado: Cursado

TEXTO

La División Contaduría Central informa que:

 

1) Existe disponibilidad presupuestal a nivel global en el ISEF.

 

2) La presente solicitud de traslado de la Sra. Cecilia Bera a ISEF en un cargo de Servicios Generales III,
Esc. F, G°5, 40 hs, a partir de la toma de posesión, se financia con fondos propios del Instituto, Fin. 1.1, prog.
347, a partir de que el cargo Nº68478 quede vacante por el traslado de la Sra. Ana Laura Díaz al Hospital de
Clínicas.

 

Llave presupuestal 155110100

 

Pase a Secretaría de Comisiones Asesoras de ISEF

Firmado electrónicamentemente por Walter Antonio Da Luz Varela el 26/10/2022 15:06:40.
Firmado electrónicamentemente por Director de División - Contaduría Oficinas Centrales Cr. Bolivar
Gustavo Morales Del Valle el 26/10/2022 15:06:40.
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Expediente Nro. 151600-001036-22 

Actuación 13

Oficina: SECCIÓN SECRETARÍ
A DE COMISIONES
ASESORAS - CENTRO
MONTEVIDEO - ISEF

Fecha Recibido: 27/10/2022

Estado: Cursado

TEXTO

Montevideo, 1 de noviembre de 2022.

Se adjunta Acta de Comisión Asesora de Gestión.

Pase a Comisión Directiva para su consideración.

Firmado electrónicamentemente por MARÍA de los ANGELES GARCÍA PAZ el 01/11/2022 13:55:53.

Nombre Anexo Tamaño Fecha
Traslado Cecilia Bera.pdf 43 KB 01/11/2022 13:52:07
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Expediente Nro. 151600-001036-22 

Actuación 14

Oficina: SECCIÓN SECRETARÍ
A COMISIÓN DIRECTIVA -
CENTRO MONTEVIDEO -
ISEF

Fecha Recibido: 01/11/2022

Estado: Para Actuar

TEXTO
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