
Nº de expediente: 008460-000208-23 Fecha: 18.08.2023

Universidad de la República Uruguay - UDELAR

ASUNTO

SOLICITUD DE HORAS EXTRAS PARA FUNCIONARIAS DE SECCIÓN BEDELÍA

Unidad SECCIÓN SECRETARÍA COMISIÓN DIRECTIVA - CENTRO
MONTEVIDEO - ISEF 

Tipo HORAS EXTRAS - SOLICITUD DE 

Funcionario/s:
Documento Nombre completo Correo Número de cargo Escalafón Grado Horas

 
 Categoría:   No docente

 Dependencia:   Sección Bedelía

 Nro. de expediente
anterior:  

La presente impresión del expediente administrativo que se agrega se rige por lo dispuesto en la normativa siguiente: Art. 129 de la ley 16002, Art. 694 a 697 de la ley 16736,
art. 25 de la ley 17.243; y decretos 55/998, 83/001 y Decreto reglamentario el uso de la firma digital de fecha 17/09/2003.-
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Expediente Nro. 008460-000208-23 

Actuación 1

Oficina: SECCIÓN BEDELÍA -
CENTRO MONTEVIDEO -
ISEF

Fecha Recibido: 18/08/2023

Estado: Cursado

TEXTO

Se envía al Departamento de Administración de la Enseñanza

Firmado electrónicamentemente por Marcela Tancredi Canabal el 18/08/2023 12:40:27.
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Expediente Nro. 008460-000208-23 

Actuación 2

Oficina: DEPARTAMENTO DE
ADMINISTRACION DE LA
ENSEÑANZA - CENTRO
MONTEVIDEO - ISEF

Fecha Recibido: 18/08/2023

Estado: Cursado

TEXTO

Se envía a Bedelía para adjuntar la nota.

Firmado electrónicamentemente por Marcela Tancredi Canabal el 23/08/2023 12:16:08.
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Expediente Nro. 008460-000208-23 

Actuación 3

Oficina: SECCIÓN BEDELÍA -
CENTRO MONTEVIDEO -
ISEF

Fecha Recibido: 23/08/2023

Estado: Cursado

TEXTO

Se envía al Departamento de Administración de la Enseñanza para su consideración.

Firmado electrónicamentemente por Marcela Tancredi Canabal el 23/08/2023 12:19:48.

Nombre Anexo Tamaño Fecha
Solicitud horas extras setiembre-noviembre 2023 - Bedelia.pdf 331 KB 23/08/2023 12:18:00
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Montevideo, 17 de agosto de 2023.-

Director del ISEF
Prof. Gianfranco Ruggiano 

De mi consideración: 

           por la presente solicito a usted autorización para el pago de
16h. horas extras inhábiles para funcionarias Marcela Álvarez, Nora Altez y Olga
Castro de la Sección Bedelía por el período de tres meses: desde el 01/09/2023
al 30/11/2023.

Motiva  dicha  solicitud  los  cambios  previstos  en  la  bedelía  en  cuanto  a  los
espacios de trabajo y la mudanza de parte de la sección al anexo de Malvín
Norte. 

Las horas serán destinadas a el ordenamiento del archivo de la sección y la
redistribución del espacio dada la mencionada división del espacio de trabajo en
la sede Parque Batlle.

La solicitud es la siguiente:

Sin otro particular, saluda atentamente

Marcela Tancredi
Jefa de Sección Bedelía

ISEF - UDELAR

Funcionaria C.I. Cargo Período

Nora Altez 4404134-7 C7 40 horas

Marcela Alvarez 4856536-5 C7 40 horas

Olga Castro 4111832-3 C7 40 horas

16 horas 
extraordinarias 
inhábiles mensuales

01/09/2023 al 
30/11/2023

16 horas 
extraordinarias 
inhábiles mensuales

01/09/2023 al 
30/11/2023

16 horas 
extraordinarias 
inhábiles mensuales

01/09/2023 al 
30/11/2023

Solicitud horas extras setiembre-noviembre
2023 - Bedelia.pdf

Expediente Nro. 008460-000208-23 Actuación 3
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Expediente Nro. 008460-000208-23 

Actuación 4

Oficina: DEPARTAMENTO DE
ADMINISTRACION DE LA
ENSEÑANZA - CENTRO
MONTEVIDEO - ISEF

Fecha Recibido: 23/08/2023

Estado: Cursado

TEXTO

Se envía a consideración de la Dirección de División.

Firmado electrónicamentemente por Marcela Tancredi Canabal el 23/08/2023 13:14:28.
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Expediente Nro. 008460-000208-23 

Actuación 5

Oficina: DIVISION
ADMINISTRATIVA - CENTRO
MONTEVIDEO - ISEF

Fecha Recibido: 23/08/2023

Estado: Cursado

TEXTO

La Dirección de División toma conocimiento de la solicitud. Se mantiene reunión con el Director de
Departamento, Sr. Waldemar Perichon con el que se hace acuerdo con la presente solicitud.

Pase a Sección Personal para incorporar informes de cargo.

Cumplido, pase a informe de disponibilidad presupuestal.

Firmado electrónicamentemente por Directora División Administrativa ISEF MARIA CONSTANZA
HERNANDEZ CUBILLA el 24/08/2023 18:14:57.
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Expediente Nro. 008460-000208-23 

Actuación 6

Oficina: SECCIÓN PERSONAL
- CENTRO MONTEVIDEO -
ISEF

Fecha Recibido: 24/08/2023

Estado: Cursado

TEXTO

28/08/2023

Se adjunta lo solicitado, pase a U.G.P.  sus efectos.

Gonzalo Castro

Firmado electrónicamentemente por Gonzalo Martín Castro el 28/08/2023 10:56:02.

Nombre Anexo TamañoFecha
CarreraFuncional_MARCELA_ALVAREZ_20230828105214_48565365.pdf 64 KB 28/08/2023 10:55:14
CarreraFuncional_NORA_ALTEZ_20230828105123_44041347.pdf 78 KB 28/08/2023 10:55:14
CarreraFuncional_Olga_Castro_20230828105258_41118323.pdf 61 KB 28/08/2023 10:55:14
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Expediente Nro. 008460-000208-23 

Actuación 7

Oficina: SECCIÓN
CONTADURÍA - CENTRO
MONTEVIDEO - ISEF

Fecha Recibido: 28/08/2023

Estado: Cursado

TEXTO

Montevideo,28 de agosto de 2023.

Exp.008460-000208-23

La Unidad de Apoyo a la Gestión Presupuestal y Contable (UGP) informa que:

toma conocimiento de la  por el período del 01/09/23 al 30/11/23 de lassolicitud de reserva para pago de horas extras
siguientes funcionarias de Bedelía:

 

Nombre Cédula Cargo Horas extra inhábiles
mensuales

Altez, Nora 4.404.134-7 C7 40 horas 16

Alvarez, Marcela 4.856.536-5 C7 40 horas 16

Castro, Olga 4.111.832-3 C7 40 horas 16

 

La misma se financia con Fondos de Multas y Licencias sin goce de Sueldo.

Llave presupuestal: 155027100
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Expediente Nro. 008460-000208-23 

Actuación 7

Oficina: SECCIÓN
CONTADURÍA - CENTRO
MONTEVIDEO - ISEF

Fecha Recibido: 28/08/2023

Estado: Cursado
Pase a División Contaduría, cumplido vuelva a Secretaría de Comisiones Asesoras de ISEF.

Sin otro particular se despide muy atentamente

Firmado electrónicamentemente por Walter Antonio Da Luz Varela el 28/08/2023 11:33:18.
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Expediente Nro. 008460-000208-23 

Actuación 8

Oficina: DIVISION
CONTADURIA OFICINAS
CENTRALES - DIRECCION

Fecha Recibido: 28/08/2023

Estado: Cursado

TEXTO

La División Contaduría Central informa que:

 

1) Existe disponibilidad presupuestal a nivel global en el ISEF.

 

2) La presente solicitud de reserva de pago de horas extras inhábiles para las funcionarias de Bedelía

según actuación N°7 (siete), por el periodo del 01/09/23 al 30/11/23, se financia con fondos de multas y

licencias sin sueldo, fin. 1.2

 

Llave presupuestal 155027100

 

Pase a Secretaría de Comisiones Asesoras ISEF

Firmado electrónicamentemente por Walter Antonio Da Luz Varela el 29/08/2023 13:33:56.
Firmado electrónicamentemente por Director de División - Contaduría Oficinas Centrales Cr. Bolivar
Gustavo Morales Del Valle el 29/08/2023 13:33:56.
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Expediente Nro. 008460-000208-23 

Actuación 9

Oficina: SECCIÓN BEDELÍA
DE POSGRADOS - CENTRO
MONTEVIDEO - ISEF

Fecha Recibido: 31/08/2023

Estado: Cursado

TEXTO

Pase a Sección Secretaría de Comisiones Asesoras según lo establecido por la División Contaduría de
Oficinas Centrales.

Firmado electrónicamentemente por Marcela Tancredi Canabal el 04/10/2023 14:43:57.
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Expediente Nro. 008460-000208-23 

Actuación 10

Oficina: SECCIÓN SECRETARÍ
A DE COMISIONES
ASESORAS - CENTRO
MONTEVIDEO - ISEF

Fecha Recibido: 04/10/2023

Estado: Cursado

TEXTO

Montevide, 17 de octubre de 2023.

Se adjunta Acta de Comisión Asesora de Gestión del día de la fecha.

Pase a Comisión Directiva para su consideración

Firmado electrónicamentemente por MARÍA de los ANGELES GARCÍA PAZ el 17/10/2023 14:11:11.

Nombre Anexo Tamaño Fecha
Hs Ex Bedelia.pdf 457 KB 17/10/2023 14:08:28
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Expediente Nro. 008460-000208-23 

Actuación 11

Oficina: SECCIÓN SECRETARÍ
A COMISIÓN DIRECTIVA -
CENTRO MONTEVIDEO -
ISEF

Fecha Recibido: 17/10/2023

Estado: Para Actuar

TEXTO

iGDoc - Expedientes 19 de 19


