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ASUNTO

SUNY ZEBALLOS - INFORME DE VENCIMIENTO DE LA EXTENSIÓN HORARIA DE 40 A 48
HS EN EL CARGO 67959 , ESC F , G°7 , 40 HS AL 31/10/2023

Unidad SECCIÓN SECRETARÍA COMISIÓN DIRECTIVA - CENTRO
MONTEVIDEO - ISEF 

Tipo INFORME DE VENCIMIENTO 

Funcionario/s:
Documento Nombre completo Correo Número de cargo Escalafón Grado Horas

20151364 SUNY ZEBALLOS 67959 F 7 40 HS

 
 Categoría:   Docente

 Dependencia:   Bedelia de Grado y Posgrado

 Nro. de expediente
anterior:  
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art. 25 de la ley 17.243; y decretos 55/998, 83/001 y Decreto reglamentario el uso de la firma digital de fecha 17/09/2003.-
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Expediente Nro. 008440-000343-23 

Actuación 1

Oficina: SECCIÓN PERSONAL
- CENTRO MONTEVIDEO -
ISEF

Fecha Recibido: 11/07/2023

Estado: Cursado

TEXTO

Sección personal informa el vencimiento de la extensión horaria de 40 a 48 hs de la funcionaria Suny
Zeballos , perteneciente a la Sección Bedelía de Grado y Posgrado.

Se adjunta carrera funcional .

 

Siga al Departamento de Enseñanza para su evaluación e informe .

 

Clara Gimenez

Firmado electrónicamentemente por ALICIA GRISEL ROSAS PENA el 13/07/2023 07:15:41.

Nombre Anexo Tamaño Fecha
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Expediente Nro. 008440-000343-23 

Actuación 2

Oficina: DEPARTAMENTO DE
ADMINISTRACION DE LA
ENSEÑANZA - CENTRO
MONTEVIDEO - ISEF

Fecha Recibido: 13/07/2023

Estado: Cursado

TEXTO

Pase a informe de la Jefa de Seción por así corresponder

Firmado electrónicamentemente por Director del Departamento de Secretaría del Instituto Superior de
Educación Física Waldemar Emilio Perichon Ferro el 18/08/2023 12:41:38.

iGDoc - Expedientes 5 de 14



Expediente Nro. 008440-000343-23 

Actuación 3

Oficina: SECCIÓN BEDELÍA
DE POSGRADOS - CENTRO
MONTEVIDEO - ISEF

Fecha Recibido: 18/08/2023

Estado: Cursado

TEXTO

Se envía a consideración del Director de Departamento.

Firmado electrónicamentemente por Marcela Tancredi Canabal el 05/09/2023 16:01:57.

Nombre Anexo Tamaño Fecha
2023 - 2024 Bedelia.pdf 320 KB 05/09/2023 16:00:57
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Montevideo, 24 de agosto de 2023.-

Director del ISEF
Prof. Gianfranco Ruggiano 

De mi consideración

Por la presente solicito a usted la renovación de la extensión horaria para

la funcionaria de Sección Bedelía Suny Zeballos por el  período de: desde el

01/11/2023 al 31/10/2024.

Motiva  dicha  solicitud  que  la  funcionaria  Suny  Zeballos  es  la  única

funcionaria de la sección responsable de todas las tareas relacionadas a los

posgrados. La maestría está teniendo un crecimiento en sus actividades, en las

exigencias y también en el número de maestrandos con estudiantes de distintas

cohortes en diferentes etapas de la  carrera.  A su vez este año se abre una

nueva cohorte lo que implica realizar las inscripciones luego de la selección que

realice la CAP. 

También,  luego  de  haber  realizado  una  redistribución  de  tareas,

especialmente a causa de la apertura del anexo de la bedelía en Malvín Norte,

quedó claramente delimitado todo lo que es referente a cursos y exámenes en

dicha  sede,  quedando  en  Parque  Batlle  el  control  y  gestión  de  títulos,  la

confección  de  escolaridades  con  programa,  escolaridades  de  estudiantes  de

planes viejos, gestión de expedientes y todo lo referente a la maestría. Gran

parte  de  estas  tareas  están  a  cargo  de  la  funcionaria  dado  que  la  otra

funcionaria que queda en la sede de Parque Batlle está enteramente dedicada al

control de actas y de egresos. También proximamente, luego que se instale la

bedelía en Malvín Norte será necesario reordenar gran parte del archivo físico

que se encuentra en la sección dado que se dividirá el espacio para albergar a

otra  sección  del  ISEF.  Lo  antedicho,  entiendo  que  justifica  este  pedido  de

extensión horaria. 

Sin otro particular, saluda atentamente

Marcela Tancredi
Jefa de Sección Bedelía

ISEF - UDELAR

2023 - 2024 Bedelia.pdf Expediente Nro. 008440-000343-23 Actuación 3
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Expediente Nro. 008440-000343-23 

Actuación 4

Oficina: DEPARTAMENTO DE
ADMINISTRACION DE LA
ENSEÑANZA - CENTRO
MONTEVIDEO - ISEF

Fecha Recibido: 05/09/2023

Estado: Cursado

TEXTO

Se hace acuerdo con lo solicitado, la funcionaria tiene asignadas una gran cantidad de tareas que requieren
una dedicación horaria extendida

Firmado electrónicamentemente por Director del Departamento de Secretaría del Instituto Superior de
Educación Física Waldemar Emilio Perichon Ferro el 28/09/2023 09:49:07.

iGDoc - Expedientes 8 de 14



Expediente Nro. 008440-000343-23 

Actuación 5

Oficina: DIVISION
ADMINISTRATIVA - CENTRO
MONTEVIDEO - ISEF

Fecha Recibido: 28/09/2023

Estado: Cursado

TEXTO

Montevideo, 29 de setiembre de 2023.

 

La Dirección de División Administrativa hace acuerdo con la solicitud.

Pase a informe de Disponibilidad Presupuestal.

Firmado electrónicamentemente por Directora División Administrativa ISEF MARIA CONSTANZA
HERNANDEZ CUBILLA el 29/09/2023 15:25:57.

iGDoc - Expedientes 9 de 14



Expediente Nro. 008440-000343-23 

Actuación 6

Oficina: SECCIÓN
CONTADURÍA - CENTRO
MONTEVIDEO - ISEF

Fecha Recibido: 29/09/2023

Estado: Cursado

TEXTO

Montevideo, 2 de octubre de 2023

 

Exp.008440-000343-23

La Unidad de Apoyo a la Gestión Presupuestal y Contable (UGP) informa que:

 

Toma conocimiento de la prórroga de extensión horaria de 40 a 48 horas,para la funcionaria Sunny Zeballos, en su cargo
N°67959, Esc. F, Gº7, 40 horas desde el 01/11/23al 31/10/24.

 

El mismo se financia con Fondos Propios del Instituto.

Llave presupuestal: 155110100

 

Pase a División Contaduría, cumplido vuelva a Secretaría de Comisiones Asesoras de ISEF.

 

Sin otro particular se despide muy atentamente.

Firmado electrónicamentemente por Walter Antonio Da Luz Varela el 02/10/2023 11:05:20.
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Expediente Nro. 008440-000343-23 

Actuación 7

Oficina: DIVISION
CONTADURIA OFICINAS
CENTRALES - DIRECCION

Fecha Recibido: 02/10/2023

Estado: Cursado

TEXTO

La División Contaduría Central informa que:

 

1) Existe disponibilidad presupuestal a nivel global en el ISEF.

 

2) La presente solicitud de prórroga de extensión horaria de 40 a 48 horas, para la Sra. Suny Zeballos,

Esc. F, G°7, 40 hs, por el periodo del 01/11/23 al 31/12/23, se financia con fondos propios del Instituto,

Fin. 1.1, prog. 347.

 

3) De mantenerse para el ejercicio 2024 la misma asignación presupuestal que la operada en el presente

ejercicio existirá disponibilidad para financiar la presente solicitud al 31/10/24.

 

Llave presupuestal 155110100

 

Pase a Secretaría de Comisiones Asesoras ISEF

Firmado electrónicamentemente por Walter Antonio Da Luz Varela el 02/10/2023 15:19:56.
Firmado electrónicamentemente por Director de División - Contaduría Oficinas Centrales Cr. Bolivar
Gustavo Morales Del Valle el 02/10/2023 15:19:56.
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Expediente Nro. 008440-000343-23 

Actuación 8

Oficina: SECCIÓN SECRETARÍ
A DE COMISIONES
ASESORAS - CENTRO
MONTEVIDEO - ISEF

Fecha Recibido: 04/10/2023

Estado: Cursado

TEXTO

Montevideo, 17 de octubre de 2023.

Se adjunta Acta de Comisión Asesora de Gestión del día de la fecha.

Pase a Comisión Directiva para su consideración.

Firmado electrónicamentemente por MARÍA de los ANGELES GARCÍA PAZ el 17/10/2023 13:56:00.

Nombre Anexo Tamaño Fecha
Ext Horaria Suny Zeballos.pdf 428 KB 17/10/2023 13:54:27
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Expediente Nro. 008440-000343-23 

Actuación 9

Oficina: SECCIÓN SECRETARÍ
A COMISIÓN DIRECTIVA -
CENTRO MONTEVIDEO -
ISEF

Fecha Recibido: 17/10/2023

Estado: Para Actuar

TEXTO
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